Pakiet poprawek PP001 dla OU POMOST wersja 20-0.0

Instalacja pakietu

Przed zainstalowaniem pakietu nalezy wykona¢ kopie bazy danych. Pakiet nalezy
zainstalowa¢ poprzez uruchomienie go na kazdej stacji roboczej. Pakiet nie jest
instalowany na serwerze, wyjatek stanowig instalacje terminalowe i tzw. ,niepetny
serwer”. Baza na serwerze powinna by¢ uruchomiona w czasie instalowania pakietu.

Uwaga: W trakcie instalacji pakietu wykonywane jest automatyczne przekodowanie
Swiadczen z dotychczasowego programu rzgdowego ,Positek dla potrzebujacych”
(kody 191501 i 191502) przyznajacych pomoc od 1 stycznia 2006 na nowe
Swiadczenia z programu wieloletniego ,Pomoc Panstwa w zakresie dozywiania”
(kody 290501, 290502, 290503).
Jezeli realizujgc program wieloletni ,Pomoc Panstwa w zakresie dozywiania” wydali
Panstwo decyzje korzystajgc ze Swiadczen: 202010, 122010 — positki dla dzieci
i mtodziezy w szkole lub 202020 — positki dla innych os6b, to nalezy przekodowac te
Swiadczenia na swiadczenie o kodzie 191501 — program positek dla potrzebujacych
jeszcze przed instalacjg PP001. Przekodowania mozna dokonaé¢ korzystajgc
z dostepnego w roli Administrator menu:

1. Kontrola;

2. Aktualizacja danych archiw.;

3. Przekodowania dla Programu Positek dla potrzebujgcych.
Opcja ta nie umozliwia wykonania przekodowania zasitkéw celowych (kod 210000).

Czynnosci jakie nalezy wykonaé po zainstalowaniu pakietu

W przypadku instalacji z budzetem i petng ksiegowoscig wybieramy role Obsfuga
budzetu lub Gtéwny ksiegowy i wskazujemy w menu pozycje:

1. Budzet;

2. Zrédta finansowania z budzetu.
W oknie, ktére sie pojawi w polu Kod operacji wskazujemy wartos¢: 0790500
i poprzez wybranie ikony Dodaj okreslamy pozycje budzetowg (dziat, rozdziat,
paragraf), z ktoérej majg by¢ finansowane sSwiadczenia z programu wieloletniego
,Pomoc Panstwa w zakresie dozywiania”, a na ktorej zostata wprowadzona dotacja
rzgdowa przeznaczona na ten cel.
Czynnos$¢ te nalezy powtorzy¢ dla kodu operacji: 0290500 w celu wskazania pozyciji
budzetowej dotyczacej srodkow wiasnych przeznaczonych na ten cel.
Po zakonczeniu tych operacji wychodzimy do gtéwnego okna systemu i zmieniamy
role na Administrator. Wybieramy w menu pozycje:

1. Kontrola;

2. Aktualizacja rezerwaciji.
W polu Rok budzetowy wpisujemy wartos¢ 2006 i akceptujemy wprowadzone dane
rozpoczynajagc w ten sposéb proces aktualizacji rezerwacji na pozycjach
budzetowych w zwigzku z dokonanymi powyzej operacjami podpinania zrodet
finansowania.
Ostatnig czynnoscig jakg trzeba wykonaé¢ po aktualizacji jest odbudowa zbioru
centralnego za 2006 rok. Czynnos¢ ta nie musi by¢ wykonana jezeli nie zostaty
wprowadzone do systemu zadne realizacje positkbw w ramach programu rzgdowego
w biezacym roku. Aby odbudowaé zbiér centralny zmieniamy role na Obsfuga
Sprawozdan i wybieramy w menu pozycje:



1. Zbiory centralne;

2. Zbiory centralne gotowe.
Zaznaczamy na liscie kwartaty dotyczace 2006 roku i wybieramy w menu pozycje:

1. Operacje;

2. Odbudowa zbioru centralnego.
Odbudowa zbioru centralnego nie musi zosta¢C wykonana bezposrednio po
zainstalowaniu PP001, musi jednak zostaé wykonana przed zakonczeniem okresu
sprawozdawczego. Po zakonczonej odbudowie zawarto$¢ zbioru centralnego
zostanie powiekszona o realizowane w 2006 roku przed instalacjig PPO001
Swiadczenia dotyczgce programu rzgdowego ,Positek dla potrzebujgcych” (kody
191501 i 191502) przyznajacych pomoc od 1 stycznia. Jest to wynikiem wykonania
przez system automatycznej aktualizacji tych Swiadczen na nowo obowigzujace.

Zmiany jakie zawiera pakiet

Program wieloletni ,Pomoc Panstwa w zakresie dozywiania”

Dodana zostata obstuga swiadczen dotyczgcych programu wieloletniego ,Pomoc
Panstwa w zakresie dozywiania” wzorowana na obstudze swiadczen z programu
rzgdowego ,Positek dla potrzebujacych”.

Wydawanie decyzji

Aby wydaé decyzje przyznajacg swiadczenie z tego programu nalezy wybrac w
menu pozycje:

1. Sprawy;

2. Decyzje;

3. Opracowanie z podejmowaniem.
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a nastepnie jedno ze Swiadczen:
e 290501 — positek;
* 290502 — Swiadczenie pieniezne na zakup positku lub zywnosci;
* 290503 — Swiadczenie rzeczowe w postaci produktow zywnosciowych.
Kazde z wybranych $wiadczen moze by¢ realizowane zarowno ze $rodkow
pochodzacych z dotacji jak i ze srodkéw wiasnych.
Swiadczenia: 290501 i 290503 moga byé realizowane jedynie w formie
niefinansowej, natomiast swiadczenie 290502 bedzie realizowane w formie wyptaty.
Po wybraniu $wiadczenia uzupetniamy tres¢ podstawy prawnej i uzasadnienia,
a nastepnie wybieramy przycisk Dane swiadczenia.
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Dla kazdego ze $wiadczeniobiorcow
musimy okreslic:

e okres na jaki przyznane jest
Swiadczenie;
* ilos¢ positkow w tygodniu;
* wartos¢ jednego positku;
* miejsce realizacji;
* rodzaj adresata.
Jezeli positek jest dowozony do

Swiadczeniobiorcy to nalezy zaznaczyc¢
opcje Dowieziono positek.

Jezeli wybraliSmy swiadczenie 290501, to

w oknie ,Dane $wiadczenia” okreslamy
okres na jaki przyznana jest pomoc
i przechodzimy na zaktadke

Swiadczeniobiorcy. Wybieramy przycisk
Zmien informacje
o swiadczeniobiorcach. Na liste biorcow
wprowadzamy wszystkie osoby, dla
ktérych sa przeznaczone positki (ikona
Dodaj) oraz usuwamy te osoby, ktérym sie

one nie nalezg (ikona Usun).
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Wprowadzone dane decyzji zapisujemy do bazy wybierajagc w kolejnych oknach

ikone Akceptu;.
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Jezeli wybraliSmy swiadczenie 290502, to
w oknie ,Dane swiadczenia” okreslamy okres
na jaki przyznana jest pomoc oraz miesieczng
kwote przyznanej pomocy.

W polu Procent dotacji system podpowiada
nam jaka czes¢ Swiadczenia stanowi dotacja.
Wartos¢ te mozemy zmienia¢, co spowoduje,
ze jednoczesnie zmienia sie wpis w polu
Kwota dotacji.

Domyslnie  podpowiadany przez system
procent dotacji to 60%. Mozna zmieni¢ wartosc
jaka powinna by¢ podpowiadana w polu
Procent dotacji. Wtym celu w roli
Administrator wybieramy w menu pozycje:
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Akceptujgc dane powracamy do okna ,Opracowanie decyzji wniosek” gdzie musimy
jeszcze okresli¢ rodzaj adresatéw programu. Wybieramy w menu pozycje:

1. Pozostate dane;

2. Swiadczeniobiorcy.
Na liscie biorcéw system umiescit wszystkich cztonkdéw rodziny, poniewaz zaktadamy,
ze wszyscy oni bedg korzystali ze swiadczenia i wszyscy powinni zosta¢ wykazani w
sprawozdawczosci. Jezeli zachodzi taka konieczno$¢ to mozemy usung¢ kogo$ z
listy.
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Jezeli Swiadczenie jest dowozone do swiadczeniobiorcy to nalezy zaznaczyé opcje
Dowieziono s$wiadczenie. Dla decyzji tej nie tworzymy planu wyptat poniewaz
realizacja swiadczenia jest niefinansowa. Musimy natomiast okresli¢ rodzaj adresata
i czynimy to w sposob taki sam jak w przypadku swiadczenia 290502 opisanego
wczesniej.

Wprowadzone dane zapisujemy wybierajgc w kolejnych oknach ikone Akceptu;.
Opracowane decyzje nalezy zatwierdzic.
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Utworzony plan zapotrzebowania dla positkbw i sSwiadczenia rzeczowego nalezy
,zakonczy¢” za pomocq przycisku Zakoncz planowanie. Podobnie plan wypfat dla
Swiadczenia pienieznego nalezy zatwierdzic.
Realizacja positkéw (290501) i Swiadczenia rzeczowego (290503)
Realizacja positkéw i Swiadczenia rzeczowego moze zosta¢ wykonana pojedynczo
dla kazdego swiadczeniobiorcy poprzez wybranie w menu pozycji:

1. Swiadczenia;

2. Realizowane;

3. Realizacje niefinansowe;

4. Wszystkie.
Realizacje positkbw mozna tez wprowadzic dla wielu sSwiadczeniobiorcow
jednoczesnie wybierajgc w menu pozycije:

1. Swiadczenia;

2. Realizowane;

3. Realizacje niefinansowe;

4. Positki.
W celu wprowadzenia realizacji pojedynczej w oknie ,Lista $wiadczen
niefinansowych” wybieramy przycisk Realizacje, a nastepnie Dodaj.
Jezeli korzystamy z mozliwosci wprowadzenia wielu realizacji rbwnoczesnie, to po
wskazaniu instytucji realizujgcej Swiadczenie wybieramy przycisk Osoby.
Na zaktadce Krok 1 zmieniamy warto$¢ w polu Tym Ssw.: na 290501 i zaznaczamy
decyzje, ktore chcemy realizowac. Na zaktadce Krok 2 wprowadzamy informacje o
kwocie i liczbie positkow dla kazdej z oséb i przechodzimy na zaktadke Krok 3 gdzie
generujemy realizacje, ktore zostang zapisane do zbioru centralnego (jezeli
zaznaczyliSmy opcje Zatwierdz realizacje).
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Realizacja swiadczenia pienieznego (290502)
W celu utworzenia listy wyptat dla Swiadczenia pienieznego w gtéwnym oknie
systemu wybieramy pozycje menu:

1. Swiadczenia;

2. Realizowane;

3. Realizacje finansowe.
Przygotowanie nowe;j listy rozpoczynamy R -
poprzez wybranie przycisku Generacja = T — ]
listy za okres (lub ikony Dodaj). W oknie rrreemme o | e e
.Parametry generaciji list  wypfat’ A Fraews | [t PR
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Ostatnim etapem jest potwierdzenie odebrania wyptaty. Aby zaznaczy¢ w systemie
ten fakt wybieramy przycisk Potwierdz liste i po wejSciu do okna ,Pozycje
umieszczone na liscie wyptat — potwierdzanie wyptat’, po zaznaczeniu jednej lub
wszystkich pozycji, wybieramy przycisk Pobranie pozyciji.

Potwierdzone wypfaty zostang umieszczone w zbiorze centralnym.

Zaokraglanie wyptat

Jezeli parametr dotyczgacy zaokraglania wypfat jest ustawiony na TAK, oraz podana
w decyzji kwota swiadczenia jest zaokrgglona do 10 groszy, to podczas tworzenia
planu wyptat, gdy zaznaczymy opcje Liczone w/g dni to system zaokragli rowniez
kwote pierwszego i ostatniego miesigca, na ktory przyznane jest Swiadczenie.



Stawka za godzine ustug opiekunczych
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Mozliwe jest okreslenie stawki za
godzine ustug w dni Swigteczne i robocze
dla kazdego realizatora ustug
opiekunczych oddzielnie (zaréwno dla
oséb jak i dla instytucji). W celu
uzupetnienia tej informacji wchodzimy w
modyfikacje danych osoby lub instytuciji
i na liscie specjalnosci wybieramy ikone
Modyfikuj (lub Dodaj).

o»isrll — — j W dolnej czesci okna aktywne stang sie
Y — dwa pola: Stawka za godzine w dni

L e I robocze i Stawka za godzine w dni
R Swiateczne.
Podczas opracowywania decyzji S
przyznajacej ustugi opiekuncze, po wybraniu |
w oknie ,Dane decyzji” realizatora, ktéry ma i
usupetnione stawki, system wprowadzi |\ ... E|
odpowiednie wartosci do pol okreslajgcych ([T s e 4
wartos¢ ustugi w dni wolne i robocze. =
Wartosci te sg jedynie podpowiadane B cromes mmewese: s nms|
i mozna je zmodyfikowac. Na ich podstawie - B oy |

oraz po
wprowadzonych

uwzglednieniu
do

Swiadczenia.

Kalendarz systemowy

zmian
kalendarza
systemowego zostanie wyliczona wartos¢
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=I5l Zostat zmieniony wyglad i obstuga
- = x| kalendarza systemowego. Aby wprowadzi¢
_ 3 [ =1 nowe informacje do kalendarza nalezy w roli
C o & o P s g " Adn;;ini;tratorv;ybrac’:.w menu pozycje:
Il . Parametryzacja;

ﬂ‘ 0 i|]| ;l—z " paerworny | W 2. kKaleni!(arlz s(}j/sten*’l’owy . »
ﬂﬂ”ﬂiﬂ\gﬂﬂl | oknie ,Kalendarze” wybieramy ikone
So-Nd:wolne Modyfikuj. Pojawi sie okno ,Kalendarz’.
ﬂﬂﬂﬂ\ﬂlﬂéwmm ~ || Wskazujemy miesigc i rok, dla ktérego
ﬂﬂﬂlﬂ@‘@ﬂl anemrr i chcemy  wprowadzi¢ zmiany, a nastepnie
Ed EX .|| zaznaczamy dzien (wskazujemy kursorem
Powdd myszki) i wybieramy jeden z przyciskow
=1 Dzien wolny lub Dzier roboczy. Wczesniej
=1 mozemy w polu Powdéd wpisaé uwagi
e dotyczace wskazanego dnia. Uwag nie
mozna wpisywac gdy zaznaczymy

jednoczesnie wiele dni.
Dzieh wolny w kalendarzu zaznaczony jest czerwong obwddka, a dzieh roboczy
niebieska. Zmiane mozemy wprowadzi¢ jednoczesnie dla kilku dni w miesigcu.



W tym celu trzymajgc wcisniety na klawiaturze <CTRL> zaznaczamy myszka kolejne
dni. Informacja o wybranych datach pojawi sie w polu Wybrane dni.

Znaczniki

Usunieto staty tekst: Zakres ustug opiekuriczych obejmuje, ktéry drukowany byt wraz
ze znacznikiem "zakres_usl_opiek".

Dziatanie znacznika "odp_za godz" zostato rozszerzone o Swiadczenie w postaci
specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi.

Ksiegowos¢

Dodane zostato nowe sprawozdanie budzetowe: Rb-34 - Sprawozdanie z wykonania
planéw finansowych dochoddéw wiasnych jednostek budzetowych i wydatkow nimi
sfinansowanych. Aby wykona¢ sprawozdanie, nalezy dodac je do listy istniejgcych
juz zestawien, w tym celu w roli Giéwny ksiegowy wybieramy w menu pozycje:

1. Zestawienia;

2. Definiowanie zestawien.
W oknie ,Definiowanie zestawien” wybieramy w menu pozycje:

1. CzynnoSci;

2. Kopiuj wzorce.
Nowe zestawienie Rb-34 pojawi sie na liscie.
Jezeli dla dokumentu zrédtowego nie zostanie uzupetniony opisu pojedynczego
zapisu (pole Opis zapisu zréodiowego w oknie ,Zapis zrodiowy”), to na wydruku
dziennika ksiegowan pojawi sie opis dokumentu Zzrodtowego, czyli wartos¢
wprowadzona do pola Opis dokumentu w oknie ,Dokument zrédtowy”. Powoduje
to, ze kolumna "opis operacji ksiegowej" na wydruku dziennika ksiegowan jest
zawsze wypetniona.



