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OBJASNIENIA

do sporzadzenia sprawozdania na formularzu MPiPS-03
z udzielonych swiadczen pomocy spotecznej - pienieznych, w naturze i
ustugach

Dziat 1, 2A, 2B, 2 C-1,2 C-2,2 C-3, 3, 4, 5, 6A, 6B — dane zbiorcze dla wojewddztwa
wykonuja, na podstawie danych uzyskanych z odpowiednich jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej, stuzby wojewody zobowigzane do
sporzadzania sprawozdania MPiPS-03.

Zgodnie z wyjasnieniami zawartymi w publikacji Gtdwnego Urzedu Statystycznego
»,Rocznik Statystyczny Wojewo6dztw” Warszawa 2006, w UWAGACH OGOLNYCH:
za osoby lub rodziny ,,na wsi” nalezy uzna¢ osoby lub rodziny zamieszkujace
obszar polozony w granicach jednostek podzialu administracyjnego nie
posiadajace statusu miasta.
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Dziat 1
ZATRUDNIENIE W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH POMOCY SPOLECZNEJ

Liczbe pracownikéw zatrudnionych (na podstawie umowy o prace) nalezy podaé¢ wg stanu
na ostatni dzien okresu sprawozdawczego, tj. 30 VI lub 31 XIl. Nalezy uwzgledni¢
wszystkich pracownikéw zatrudnionych bez wzgledu na wymiar czasu pracy (nie
dokonujac przeliczenia na petne etaty). Liczba zatrudnionych nie obejmuje pracownikow
przebywajacych na urlopach wychowawczych, opiekuinczych, bezptatnych.

W Dziale 1 nalezy poda¢ liczbe pracownikdéw zgodnie ze stanowiskami wyszczegdlnionymi w
zawartych umowach o prace. Oznacza to, ze np. kierownik osrodka pomocy spotecznej lub jego
zastepca wykonujgcy jednoczednie obowigzki pracownika socjalnego powinni by¢ wykazani
wytgcznie w wierszu 24 /kierownicy/ lub 25 /zastepca kierownika/, natomiast nie powinni by¢
wykazani np. w wierszu 28 /specjalista pracy socjalnej/.

Przez dyrektora, zastepce dyrektora w wierszu 5 oraz kierownika w wierszu 24 nalezy rozumiec
osobe kierujacg (zarzgdzajgcg) dang jednostkg (powiatowym centrum pomocy rodzinie lub
os$rodkiem pomocy spotecznej). Wiersz 24 nie obejmuje kierownikéw sekciji.

W przypadku jednostek realizujgcych jednoczesnie zadania gminy i powiatu, pracownikéw
nalezy wykaza¢ zarbwno w wierszach dotyczacych PCPR (wiersze 4-22), jak réwniez w
wierszach dotyczgcych OPS (wiersze 23-40), w taki sposob, aby ten sam pracownik nie
powtorzyt sie, byt wykazany tylko raz. Stanowisko dyrektora catego osrodka powinno byc¢
wykazywane w czesci dotyczacej OPS, czyli w wierszu 24. Jego zastepcy powinni by¢
wykazywani w wierszu 6, jezeli sprawujg kontrole nad realizacjg zadan powiatowych lub w
wierszu 25, jezeli sprawujg kontrole nad realizacjg zadan gminnych.

Specjalisci pracy z rodzing zatrudnieni w jednostkach realizujgcych jednoczesnie zadania
gminy i powiatu, powinni by¢ wykazywani w wierszach 16 i 17, a nie w wierszu 40 dotyczagcym
pozostatych pracownikéw OPS.

W wierszach 50 do 53 dotyczgcych zatrudnienia w osrodkach wsparcia, jezeli osoba jest
zatrudniona w wiecej niz jednym rodzaju osrodka wsparcia lub tez dany osrodek petni wiecej niz
jedna funkcje, to nalezy jg wykaza¢ w kazdym z nich, pamietajac o tym, aby w wierszu ogétem
(wiersz 49 osrodki wsparcia) umiesci¢ rzeczywistg liczbe zatrudnionych, tzn. dang osobe
wykazac tylko jeden raz.
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Dziat 2A
UDZIELONE SWIADCZENIA - ZADANIA ZLECONE GMINOM

Za rodzine nalezy uznaé, zgodnie z art. 6 pkt 14) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej, Dz.U. 22004 r. Nr 64, poz. 593, osoby spokrewnione lub niespokrewnione
pozostajgce w faktycznym zwigzku, wspolnie zamieszkujgce i gospodarujace.

Dziat2A wypeiniamy zgodnie z zasadg, ze w danym wierszu dotyczgcym danego
Swiadczeniaa rodzineg, osobe i rodzine nalezy wymieni¢ tylko raz, bez wzgledu na
liczbeotrzymanych decyzji i Swiadczen.

Na przyktad w wierszu 2 zasitki state ogotem w kolumnie 1, 4 i 5 wymienimy osobe i rodzine
tylko raz, bez wzgledu na liczbe otrzymanych decyzji i zasitkbw. Rowniez w wierszu 1
sumarycznym wymienimy osobe i rodzine tylko raz, bez wzgledu na to, jaki rodzaj pomocy
otrzymata.

Oznacza to, ze w przypadku rodziny 3-osobowej, w ktorej jedna osoba otrzymata decyzjg
zasitek staty za miesigce marzec — grudzien okresu sprawozdawczego oraz specjalistyczne
ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania w ilosci 30 godzin w okresie sprawozdawczym,
wiersz 2 wypetniamy w nastepujgcy sposob:

kolumna
1 2 3 4 5

Wiersz 1 1 X suma kwot z 1
wierszy 2,51 6

Wiersz 2 1 10 [ e 1 3
wyliczona kwota
taczna*
Swiadczen w
okresie
sprawozdawczy

Wiersz 4 1 10 [ e 1 3
wyliczona kwota
taczna*
Swiadczen w
okresie
sprawozdawczy

Wiersz 6 1 30 [ e 1 3
wyliczona kwota
taczna*
Swiadczen w
okresie
sprawozdawczy
m
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* kwota tgczna swiadczen jest iloczynem liczby swiadczen przyznanych w danym okresie
sprawozdawczym i kwoty swiadczenia wymienionego w decyzji. Tak wiec kwota tgczna
swiadczen w danym okresie sprawozdawczym wymieniona w sprawozdaniu jest
wielkoscia ,teoretyczng”, tzn. nie uwzglednia sytuacji, gdy dane swiadczenia z réznych
przyczyn nie sg wyplacone w danym okresie sprawozdawczym.

W przypadku swiadczen refundowanych, sprawozdawczos¢ prowadzi jedynie ta gmina, ktora
wydaje i realizuje decyzje. Wielkosci w sprawozdaniu nie sg korygowane ani o refundacje, ani o
zwroty w wyniku nienaleznie pobranych swiadczen.

Przyzachowaniu tej zasady wypetniamy pozostate dziaty Sprawozdania.

Za swiadczenie nalezy przyja¢ w przypadku:

— zasitku statego — 1 zasitek

— zasitku celowego na pokrycie — 1 decyzje przyznajgcg dang pomoc
wydatkow zwigzanych z kleskag
zywiotowg lub ekologiczng

— specjalistycznej ustugi opiekunczej — 1 godzine ustugi
dla osoby z zaburzeniami
psychicznymi

Przyjmuje sie, ze w przypadku zasitku statego (wiersze 2 — 4) do sktadu rodziny (kolumna 5
"Liczba oséb w rodzinach”) nie wlicza sie dzieci umieszczonych w rodzinach zastepczych ani
petnoletnich wychowankéw rodziny zastepczej. Odnosi sie to zarébwno do osoby samotnie
gospodarujgcej jak i do osoby w rodzinie, zgodnie z zasadami ustalania prawa do tego zasitku.

W przypadku specjalistycznych ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi (wiersz 6) nalezy wykazywac tylko te ustugi ktore swiadczone sg w
miejscu zamieszkania.

llos¢ i wartos¢ ustug opiekunczych liczona jest na podstawie decyzji i nie jest korygowana
faktycznymi wydatkami osrodka na te $wiadczenia. Jest natomiast pomniejszana o
obowigzkowg odpfatnosc klienta, jesli taka odptatnosc jest okreslona w decyz;ji.

W przypadku zmiany wysokosci Swiadczenia, ktora nastgpita w wyniku wydania kolejnej decyzji
zmieniajgcej tg wysokos¢ wstecz, swiadczenie w nowej wysokosci liczone jest w sprawozdaniu
poczgwszy od miesigca, w ktorym wydana zostata decyzja zmieniajgca. Miesigce wczesniejsze
zmienione tg decyzjg liczone sg wg kwot z decyzji zmienionej. Ma to na celu zachowanie
poprawnosci danych w sprawozdaniach liczonych narastajgco, tak aby wyniki za ten sam okres
sprawozdawczy nie zalezaty od daty liczenia sprawozdania.
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Dziat 2B
UDZIELONE SWIADCZENIA - ZADANIA WLASNE GMIN

Dziat2B wypetniamy, podobnie jak Dziat 2A, zgodnie z zasadg, ze w danym wierszu
dotyczgcyndanego Swiadczenia na rodzine, osobe i rodzine nalezy wymieni¢ tylko
raz,bez wzgledu na liczbe otrzymanych decyzji i Swiadczen.

Za swiadczenie nalezy przyja¢ w przypadku:

— zasitku okresowego — 1 zasitek
— schronienia — 1 nocleg lub 1 zasitek na 1 nocleg
— positku — 1 positek lub 1 zasitek na 1 positek

Przez positek rozumiemy 1 danie gorgce.

W wierszu 10 wyszczegodlniamy wszystkie rodziny
otrzymujgce te forme pomocy na podstawie art.
17, ust. 1, pkt 3i pkt 14 ustawy z dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spotecznej, Dz.U. z 2004 r. Nr
64, poz. 593.

U w a g a — za osobe (osoby), ktorej decyzjg
przyznano swiadczenie, w przypadku positkbw w
szkole, nalezy przyjg¢ dziecko (lub dzieci), ktére
korzystato z tego sSwiadczenia, a nie matke lub
inng osobe, na ktorg zostata wystawiona decyzja.

— Ubrania — 1 decyzje przyznajaca to Swiadczenie
— ustugi opiekuncze;j — 1 godzine ustugi
— ustugi opiekunczej specjalistyczne;j — 1 godzine ustugi

— zasitku celowego na pokrycie wydatkow
na $wiadczenia zdrowotne osobom nie
majgcym dochodu i mozliwosci uzyskania
Swiadczen na podst. przepisow o .
powszechnym ubezpieczeniu w NFZ — 1 zasitek

— zasitkdw celowych na pokrycie wydatkow
powstatych w wyniku zdarzenia losowego — 1 zasitek

— zasitku celowego w formie biletu — 1 bilet
kredytowanego
— pogrzebu — liczbe oséb zmartych

— pomoc na ekonomiczne usamodzielnienie — 1 zasitek, 1 pozyczka, 1 decyzja przyznajgca
pomoc w naturze

Przyjmuje sie, ze w przypadku zasitku okresowego (wiersze 2 — 8) do sktadu rodziny (kolumna 5

"Liczba oséb w rodzinach”) nie wlicza sie dzieci umieszczonych w rodzinach zastepczych ani

petnoletnich wychowankow rodziny zastepczej, zgodnie z zasadami ustalania prawa do tego

zasitku.
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Do wierszy 10 (Positek ogétem) i 11 (Positek w tym dla: dzieci) nalezy przenies¢ odpowiednie
informacje ze sprawozdania DOZYWIANIE z Dziatu lll, kolumny 2 (Ogétem) w nastepujgcy
sposob:

- do kolumny 1 (Liczba osob, ktérym przyznano decyzjg swiadczenie) osoby z wiersza 1 (Liczba
0s0Ob korzystajgcych z positku);

- do kolumny 2 (Liczba $wiadczen) ilos¢ swiadczen z wiersza 8 (Liczba positkow);

- do kolumny 3 (Kwota swiadczeh w zt) kwote z wiersza 13 (Koszt Swiadczen w z);

- do kolumny 4 (Liczba rodzin) rodziny z wiersza 6 (Liczba rodzin);

- do kolumny 5 (Liczba os6b w rodzinach) osoby z wiersza 7 (Liczba oséb w rodzinach).

W wierszach 13 i 14 ((Ustugi opiekuncze ogétem i w tym: specjalistyczne) ilos¢ i wartos¢ ustug
opiekunczych liczona jest na podstawie decyzji i nie jest korygowana faktycznymi wydatkami
osrodka na te Swiadczenia. Jest natomiast pomniejszana o obowigzkowg odptatnos¢ klienta,
jesli taka odptatnosc jest okreslona w decyzji.

Do wiersza 21 (Inne zasitki celowe i w naturze) nalezy przenies¢ odpowiednie informacje ze
sprawozdania DOZYWIANIE z Dziatu Il, kolumny 2 w nastepujacy sposoéb:

- do kolumny 1 (Liczba osdb, ktérym przyznano decyzjg swiadczenie) osoby z wiersza 1 (Liczba
0s06b, ktérym przyznano decyzjg swiadczenie);

- do kolumny 3 (Kwota swiadczen w zt) kwote z wiersza 5 (Koszt Swiadczen w zt);

- do kolumny 4 (Liczba rodzin) rodziny z wiersza 2 (Liczba rodzin);

- do kolumny 5 (Liczba os6b w rodzinach) osoby z wiersza 3 (Liczba os6b w rodzinach).

Wiersze 27 (Poradnictwo specjalistyczne), 28 (Interwencja kryzysowa) i 29 (Praca socjalna) nie
sg wliczanie do wiersza 1 (Razem).

Nienumerowany wiersz umieszczony pod tabelg Dziatu 2B ,Odptatnos¢é gminy za pobyt w domu
pomocy spotecznej” zawiera dane dotyczgce odptatnosci gminy za pobyt osoby skierowanej do
DPS i nie nalezy go ujmowa¢ w wierszu 1 (Razem). W kolumnie 2 ,Liczba Swiadczen”
wykazywana jest liczba miesiecy pobytu w DPS, za ktére wnoszona jest optata. Natomiast w
kolumnie 3 ,Kwota Swiadczen w zt" wykazywana jest wylgcznie ustalona optata gminy za pobyt
bez uwzgledniania ewentualnych optat wnoszonych przez gmine za osoby nie wywigzujgce sie
z tego obowigzku.

W przypadku zmiany wysokosci Swiadczenia, ktéra nastgpita w wyniku wydania kolejnej
decyzji zmieniajgcej tg wysoko$¢ wstecz, sSwiadczenie w nowej wysokosci liczone jest w
sprawozdaniu poczgwszy od miesigca, w ktorym wydana zostata decyzja zmieniajgca. Miesigce
wczesniejsze zmienione tg decyzjg liczone sg wg kwot z decyzji zmienionej. Ma to na celu
zachowanie poprawnosci danych w sprawozdaniach liczonych narastajgco, tak aby wyniki za
ten sam okres sprawozdawczy nie zalezaty od daty liczenia sprawozdania.
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Dziat 2C-1

POMOC MAJACA NA CELU ZYCIOWE USAMODZIELNIENIE | INTEGRACJE ZE
SRODOWISKIEM DLA OPUSZCZAJACYCH

W wierszach 1, 5, 9, 13, 17, 21, 25, 29, 33 nalezy wskazacC jedynie te liczbe rodzin
zastepczych, placéwek opiekunczo-wychowawczych, itd. z ktérych osobom udzielono pomocy
majgcej na celu zyciowe usamodzielnienie i integracje ze srodowiskiem, ktére znajdujg sie na
terenie powiatu wykazujgcego dane w tym dziale.

Dane w odpowiednich wierszach nalezy wykaza¢ dla ostatniej rodziny zastepczej, placowki
opiekunczo — wychowawczej, itd. wskazanej w wywiadzie dla os6b ubiegajgcych sie o pomoc
pieniezng na usamodzielnienie (Cz.VIIl) w pozycji ,Ostatnie miejsce pobytu przed
usamodzielnieniem”.

Dziat 2C-2
RODZINY ZASTEPCZE

Za osobe, ktorej decyzjg przyznano swiadczenie (kol. 1) nalezy uzna¢ dziecko, lub dzieci, na
ktére przyznawane jest Swiadczenie lub w przypadku wierszy 24, 32, 40, 41 dorostego cztonka
rodziny zastepczej, na ktérego wyptacane jest wynagrodzenie.

W liczbie dzieci umieszczonych w rodzinie zastepczej (kol. 5) nalezy uwzgledni¢ wszystkie
dzieci umieszczone w rodzinach zastepczych, a nie tylko przyjetych w danym okresie
sprawozdawczym. W kolumnie 5 nie sg liczone dzieci wiasne.

Podczas pozostawania w gotowosci petnienia zadan pogotowia rodzinnego nie ma
umieszczonych w pogotowiu dzieci, zatem dla wiersza 41 (wynagrodzenie osoby pozostajgcej w
gotowosci petnienia zadan pogotowia rodzinnego) kolumna 5 (Liczba dzieci umieszczonych w
rodzinie zastepczej) powinna by¢é wyzerowana. Jezeli rodzina o charakterze pogotowia
rodzinnego ma w okresie sprawozdawczym réwniez dzieci spokrewnione, to wtedy bedg one
wykazane w odpowiednim wierszu dla rodziny spokrewnionej w zaleznosci od otrzymanego na
te dzieci swiadczenia.

W wierszach 24, 32, 40 i 41 dotyczacych wynagrodzeh oséb za petnienie funkcji rodziny
zawodowej niespokrewnionej z dzieckiem, w tym wielodzietnej, specjalistycznej oraz o
charakterze pogotowia rodzinnego w kolumnie 3 ,Kwota swiadczen w zt” nalezy wykazac catg
kwote wyptacang zawodowej rodzinie zastepczej, w tym rowniez 2 sktadki emerytalno-rentowe;j
i calg sktadke zdrowotng opfacane przez rodzine z otrzymanego wynagrodzenia, jak réwniez
odprowadzang przez powiat zaliczke na podatek dochodowy. Nie sg natomiast w tych
wierszach wykazywane: druga czes¢ skiladki emerytalno-rentowej, stanowigca koszt osrodka
oraz kwota odprowadzana przez powiat na tzw. Fundusz Pracy.
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RZECZYWISTA LICZBA OSOB | RODZIN OBJETYCH POMOCA SPOLECZNA

Dziat 3

Dziat 3. ,Rzeczywista liczba osob i rodzin objetych pomoca spoteczng" wypetniamy przy
zachowaniu zasady, iz dana rodzina korzystajgca ze Swiadczen przyznanych w ramach zadan
zleconych, a takze zadan wlasnych wystgpi tylkoraz w wierszu 2 (otrzymata Swiadczenia
przyznane w ramach zadan zleconych), tylko raz w wierszu 3 (otrzymata $wiadczenia
przyznane w ramach zadan wiasnych), a takze tylko raz w wierszu 1(otrzymata pomoc
niezaleznie od zrodta finansowania - zadania zlecone - wtasne).

Przyktad1.
Rodzina 5-osobowa — mieszkajgca w miescie (maz, zona i troje dzieci), w ktérej osoby
otrzymaty:
maz - zasitek okresowy w styczniu, lutym i nastepnie w kwietniu i maju
oraz zasitek celowy w lipcu
zona — zasitek staty w okresie czerwiec — grudzien.

Wiersze 1-5 nalezy wypemi¢ w nastepujacy sposéb:

kolumna
Wiersz 1 maz — korzystajg z pomocy bez wzgledu na
zona zrodto finansowania (zlecone — wiasne)
Wiersz 2 zona — zasitek staty 5
Wiersz 3 maz — zasitek okresowy oraz zasitek celowy S
Wiersz 4 - -
Wiersz 5 - -
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Przyktad 2.

Rodzina 6-osobowa —mieszkajgca na wsi:

otrzymujgca:

maz
Zona

pierwsze dziecko (chtopiec)
drugie dziecko (dziewczynka)

tesciowa

tesc
grudzien

Sposob wypetniania tabeli:

- zasitek okresowy przez 5 miesiecy
- zasitek staly w okresie pazdziernik — grudzien
positek w okresie styczeh — czerwiec

ubranie w miesigcu sierpniu

maz, zona, 2 dzieci, tes¢, tesciowa -

- zasitek celowy na pokrycie wydatkow na swiadczenia
zdrowotne oraz bilety kredytowane w maju i czerwcu
- specjalistyczne ustugi opiekuncze w okresie marzec —

kolumna

Wiersz 2
Wiersz 3

Wiersz 1

Wiersz 4
Wiersz 5

zona

pierwsze dziecko
drugie dziecko
tesciowa

maz
tes¢

maz

zona

tesc
tesciowa

pierwsze dziecko
drugie dziecko

zasitek staty

positek

ubranie

zasitek celowy na pokrycie wydatkéw na
Swiadczenia zdrowotne oraz bilet
kredytowany

zasitek okresowy

specjalistyczne ustugi opiekuncze

zasitek okresowy

zasitek staty

specjalistyczne ustugi opiekuncze
zasitek celowy na pokrycie wydatkéw na
Swiadczenia zdrowotne oraz bilet
kredytowany

positek

ubranie

W przypadku pomocy w formie kolonii, obiadéw w szkole, ubrania, schronienia, za osobe
otrzymujaca decyzja sSwiadczenie nalezy uzna¢ dziecko, ewentualnie dzieci korzystajace z
tego swiadczenia.

Podany powyzej sposob wypetniania tabeli pozwoli na wykazanie faktycznej liczby oso6b, ktorym
decyzjg przyznano $wiadczenie (a takze liczby rodzin oraz liczby osob w tych rodzinach) w
ramach zadan zleconych - wiersz 2, wtasnych - wiersz 3 oraz korzystajgcych z pomocy bez
wzgledu na sposob finansowania (zlecone, wtasne) - wiersz 1. Pozwoli to unikng¢é w danym

wierszu 1, 2, 3 zawyzenia liczby rodzin i oséb korzystajgcych z danego rodzaju pomocy.

Wiersz 1 nie bedzie wiec suma wiersza 2, wiersza 3 i wiersza 4.
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Zarowno w wierszu 1, 2 i 3 nie podajemy 0sob, ktérym pomoc zostata udzielona wytgcznie w
formie pracy socjalnej. Osoby, rodziny, liczbe oséb w tych rodzinach otrzymujgce te forme
pomocy wykazujemy wytgcznie w wierszu 5.

Oznacza to, iz osoba (rodzina), ktéra otrzymata pomoc w formie: zasitku statego, zasitku
okresowego, biletu kredytowanego, zasitku celowego oraz ktorej udzielono pomoc w formie
pracy socjalnej zostanie wykazana raz w wierszu 1 (korzysta z pomocy spotecznej), raz w
wierszu 2 (zasitek staty), raz w wierszu 3 (zasitek okresowy, celowy, bilet kredytowany), oraz raz
w wierszu 4 (otrzymata pomoc w formie pracy socjalnej). Analogicznie wykazywani sg
cztonkowie rodzin w kolumnie 4.

Dziat 3 ,LICZBA OSOB | RODZIN OBJETYCH POMOCA SPOLECZNA” obejmuje tgcznie
osoby lub rodziny objete pomoca spoteczng wyszczegdlniong w dziatach 2 A,2B,2C-1,2C
-2,2C-3.

W_przypadku osrodka realizujgcego TYLKO zadania gminy:

- warto$ci wiersza 2 (Swiadczenia przyznane w ramach zadan zleconych) powinny by¢ réwne
wartosciom odpowiednich kolumn wiersza 1 Dziatu 2A;

- warto$ci wiersza 3 (Swiadczenia przyznane w ramach zadan wiasnych) powinny by¢ réwne
wartosciom odpowiednich kolumn wiersza 1 dziatu 2B;

- wartosci wiersza 4 (Praca socjalna) powinny by¢ réowne wartosciom odpowiednich kolumn
wiersza 29 (Praca socjalna) w Dziale 2B.

Te zaleznosci nie majg zastosowania w osrodku realizujgcym zaréwno zadania gminy jak i
powiatu. Nalezy rowniez pamietac, ze te same rodziny (osoby) mogg otrzymywac jednoczesnie
rézne formy pomocy wykazywane w Dziatach 2-C1, 2-C2, 2-C3, natomiast w Dziale 3 rodziny
(osoby) bedg wykazane tylko raz.

Dzial 4
POWODY PRZYZNANIA POMOCY

Charakteryzujgc rodzine z punktu widzenia powodu przyznania pomocy nalezy podac¢ wszystkie
przyczyny trudnej sytuacji zyciowej wymienione w art. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej, Dz.U. z 2004 r. Nr 64, poz. 593. Oznacza to, iz w jednej rodzinie moze
wystgpi¢ kilka przyczyn przyznania pomocy, np. bezrobocie, alkoholizm itd., a wiec dana
rodzina winna by¢ wykazana w kilku odpowiednich wierszach.

Przyktad:

Rodzina otrzymuje pomoc z powodu trudnej sytuacji zyciowej spowodowanej np. bezrobociem
i alkoholizmem. Rodzine te nalezy wykaza¢ raz w wierszu 6 (bezrobocie) oraz raz w wierszu 13
(alkoholizm).

Za rodziny wielodzietne nalezy uznac rodziny posiadajgce 4 i wiecej dzieci.

Za osobe lub rodzine, ktorej powodem przyznania pomocy byto ,,,UBOSTWO” — wiersz 1 nalezy
uzna¢ osobe lub rodzine w ktérej dochdd na osobe byt ROWNY LUB NIZSZY od kwot
wymienionych w art. 8 ustawy o pomocy spoteczne;j.

Nie nalezy liczy¢ w tym dziale rodzin zastepczych.
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Dziat 5

TYPY RODZIN OBJETYCH POMOCA SPOLECZNA

Dziat 5. ,Typy rodzin objetych pomocag spoteczng" - nalezy wypetniaC wytgcznie w okresach
rocznych, tj. za I-XII.

Przy wypetnianiu tego formularza nalezy uwzglednia¢ ogoing zasade, ze rodzina objeta pomocg
wystepuje, tylko raz w wierszu 1 niezaleznie od rodzaju, formy, liczby oraz Zzrodfa
finansowania udzielonej pomocy. Natomiast w zaleznosci od jej typu i sktadu (liczba oséb,
liczba dzieci) moze wystagpic¢ réwniez w wierszach 8, 16 i 21.

Przyktad:

Rodzina 5-osobowa (maz, zona, troje dzieci), w ktdérej przewazajgcym zrodtem utrzymania jest
emerytura lub renta.

Rodzine te nalezy wykaza¢ w wierszach:
1 oraz 6

8 oraz 11

21 oraz 25.

Rodzina ta nie zostanie natomiast wykazana w wierszach 16-20, gdyz nie jest rodzing niepetna.

Liczba rodzin wykazana w wierszu 1 w kolumnie 1 i liczba oséb w tych rodzinach /wiersz 1
kolumna 3/ winna by¢ sumg wiersza 1 /kolumna 2/ oraz wiersza 5 /kolumna 2/ z Dziatu 3.
Podobnie liczba rodzin na wsi wykazana w wierszu 1 kolumna 2 winna by¢ sumg wiersza 1
/kolumna 3/ i wiersza 5 /kolumna 3/ z Dziatu 3.

Za rodzine niepetng nalezy uznac¢ rodzine, w skfad ktérej wchodzi jedno z rodzicéw (matka lub
ojciec) z dzieckiem (z dzie¢mi).

Za rodzine emerytow i rencistbw nalezy uznaC rodzine, w ktorej wytgcznym lub gtéwnym
(przewazajgcym) zrodtem utrzymania jest emerytura lub renta.

Dziat 5 , TYPY RODZIN OBJETYCH POMOCA SPOLECZNA” obejmuje tgcznie osoby lub
rodziny objete pomocg spoteczng wymienione w dziatach 2A,2B,2C-1,2C-2,2C-3.
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PROGRAM ,,POMOC PANSTWA W ZAKRESIE DOZYWIANIA”

OBJASNIENIA

DO FORMULARZY SPAWOZDAWCZYCH

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 17 lutego 2006 r. w sprawie realizacji
programu wieloletniego ,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania”, Dz.U. Nr 25, poz. 186,
informacje o realizacji Programu nalezy sporzadzi¢ po zakonczeniu kazdego kwartatu. Terminy
nadsytania sprawozdan uptywaja:

1) 15 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu w przypadku gmin;

2) 30 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu w przypadku wojewody.
Informacje zbiorczg nalezy przekaza¢ do Departamentu Pomocy i Integracji Spotecznej w
Ministerstwie Pracy i Polityki Spoteczne;j.

Sprawozdanie z Programu sporzgdzane jest narastajgco z_wydanych decyzji, z wyjgtkiem:
Swiadczenia w formie positku oraz szacunkowej liczby dzieci i os6b wymagajgcych dozywiania,
nie objetych programem, (szczegoty zostaty przedstawione w objasnieniach do Dziatu | i lll).

Przy sporzadzaniu sprawozdania nalezy pamietaC, iz za Swiadczenie przyjmuje sie w
przypadku:

- positku — 1 positek;

- zasitku celowego — 1 zasitek na rodzine na 1 miesigc;

- Swiadczenia rzeczowego — 1 zasitek na rodzine na 1 miesigc

W sprawozdaniu przy swiadczeniach rzeczowych nalezy wykazac tylko produkty zakupione w
ramach Programu, nie nalezy wlicza¢ nadwyzek zywnosci z Unii Europejskiej.

Informacje zawarte w sprawozdaniu z Programu powinny by¢ réwniez uwzglednione w
Dziale 2B sprawozdania MPiPS-03, przy zachowaniu zasady, ze kazda osoba wystapi tylko

jeden raz.

Do Dziatu 2B MPiPS-03, wiersz 10 ,positek’ i 11 ,w tym dla dzieci” nalezy przenies¢
odpowiednie informacje z Dziatu Ill sprawozdania z Programu, tj. informacje z:

wiersza 1 — liczba 0so6b korzystajgcych z positku,

wiersza 6 — liczba rodzin,

wiersza 7 — liczba os6b w rodzinach,

wiersza 8 — liczba positkow,

wiersza 13 — koszt positkow.

Do Dziatu 2B MPiPS-03, wiersz 21 ,inne zasitki celowe i w naturze ogdétem” nalezy przenies¢
odpowiednie informacje z Dziatu Il sprawozdania z Programu, tj. informacje z:

wiersza 1, kolumna 2- liczba osob, ktérym przyznano decyzja Swiadczenie,

wiersza 5, kolumna 2 — koszt Swiadczeh

wiersza 2, kolumna 2 — liczba rodzin,

wiersza 3, kolumna 2 — liczba oséb w rodzinach.
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Dziat I. Informacje ogoétem

Zawiera informacje podsumowujgce dane zawarte w Dziale II, lll i IV oraz informacje
uzupetniajgce dot. szacunkowej liczby dzieci i oséb wymagajacych dozywiania, nie objetych
programem, liczby punktow zywieniowych i liczby placowek prowadzgcych dozywianie.

Wiersz 1 — ,Rzeczywista liczba oséb objetych programem” odzwierciedla liczbe oséb w podziale
na grupy beneficjentow, ktora faktycznie korzysta z pomocy w ramach Programu:
Informacje umieszczone w wierszach 2, 4, 5 powinny by¢ powtérzeniem odpowiednich
informacji podanych w Dziale Il, wiersz 3 (uzupetnione o podziat na grupy wiekowe) oraz w
Dziale Ill, wiersz 1.
- wiersz 2 — nalezy umiesci¢ liczbe osob, ktéra otrzymuje positek; nalezy uwzglednic
réwniez liczbe osob korzystajgcych z positku z czesciowg odptatnoscia.
Dziat |, wiersz 2, kolumna 2 = Dziat lll, wiersz 1, kolumna 2 oraz
Dziat |, wiersz 2, kolumna 3 = Dziat lll, wiersz 1, kolumna 3
- wiersz 4 — nalezy umiesci¢ liczbe os6b korzystajgcych z zasitku celowego, tzn. liczbe
wszystkich oséb w rodzinie;
Dziat |, wiersz 4, kolumna 2 = Dziat Ill, wiersz 3, kolumna 2 oraz
Dziat |, wiersz 4, kolumna 3 = Dziat |l, wiersz 3, kolumna 3
- wiersz 5 — nalezy wykazac liczbe osob korzystajgcych z pomocy w formie rzeczowej, tzn.
liczbe wszystkich osob w rodzinie;
Dziat |, wiersz 5, kolumna 2 = Dziat Il, wiersz 3, kolumna 4 oraz
Dziat I, wiersz 5, kolumna 3 = Dziat Il, wiersz 3, kolumna 5
W wierszu 1 kazdg osobe wymieniong w wierszach 2, 4, 5 nalezy wymieni¢ tylko jeden raz.
Wiersz 1 nie musi by¢ sumag wierszy 2, 4, 5. Analogicznie kolumna 2 nie musi by¢ sumg kolumn
4, 6, 8 oraz kolumna 3 nie musi stanowi¢ sumy kolumn 5, 7, 9.

Wiersze 3 i 6 — ,w tym liczba osob ktorym dowieziono ...” nalezy wykazaC rzeczywistg,
faktycznie korzystajgcg z pomocy, liczbe osdéb, ktérym dowieziono odpowiednio positek /
Swiadczenie rzeczowe; w przypadku swiadczenia rzeczowego analogicznie jak w wierszu 5
nalezy wykazac¢ liczbe wszystkich oséb w rodzinie.

Wiersz 7 - ,Koszt programu ogotem” stanowi sume ,Kwoty swiadczen” z Dziatu Il dla zasitku
celowego i $wiadczenia rzeczowego, ,Kosztu positkow” z Dziatu lll oraz ,Pozostatych kosztow
ogotem” z Dziatu IV wg nastepujgcego wzoru:

kolumna 2 ,0gdétem” = Dziat I, w. 5, kol. 2 + Dziat I, w. 5, kol. 4 + Dziat lll, w. 13, kol. 2 + Dziat IV, w. 1,
kol. 2

kolumna 3 ,w tym na wsi” = Dziat Il, w. 5, kol. 3 + Dziat I, w. 5, kol. 5 + Dziat Ill, w. 13, kol. 3 + Dziat IV, w.
1, kol. 3

Wiersz 7 ,Koszt programu ogotem” stanowi sume wiersza 8 ,Srodki wlasne” oraz wiersza 9
.dotacja”.

Wiersz 8 — ,Srodki wlasne” stanowig sume srodkéw wiasnych wchodzgcych w sktad ,Kwoty
Swiadczen” z Dziatu |l, ,Kosztu positkow” z Dziatu Il oraz ,Pozostatych kosztow ogotem” z
Dziatu IV wg nastepujgcego wzoru:

kolumna 2 ,0gdétem” = Dziat I, w. 6, kol. 2 + Dziat I, w. 6, kol. 4 + Dziat lll, w. 14, kol. 2 + Dziat IV, w. 2,
kol. 2

kolumna 3 ,w tym na wsi” = Dziat Il, w. 6, kol. 3 + Dziat I, w. 6, kol. 5 + Dziat Ill, w. 14, kol. 3 + Dziat IV, w.
2, kol. 3
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Wszelkie spadki, darowizny, srodki pozyskane od sponsoréw na rzecz gminy, zgodnie z art. 4
ust.1 pkt 5 ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
stanowig zrodto dochoddw wtasnych gminy. W zwigzku z powyzszym wszelkie dodatkowe
Srodki pozyskane przez gmine nalezy wykazywac w Srodkach wiasnych.

Wiersz 9 — ,dotacja” stanowi sume dotacji wchodzgcych w sktad ,Kwoty swiadczen” z Dziatu I,
.Kosztu positkéw” z Dziatu lll oraz ,Pozostatych kosztow ogétem” z Dziatu IV wg nastepujgcego
WZoru:

kolumna 2 ,0gétem” = Dziat I, w. 7, kol. 2 + Dziat I, w. 7, kol. 4 + Dziat lll, w. 15, kol. 2 + Dziat IV, w. 3,
kol. 2

kolumna 3 ,w tym na wsi” = Dziat Il, w. 7, kol. 3 + Dziat Il, w. 7, kol. 5 + Dziat Ill, w. 15, kol. 3 + Dziat IV, w.
3, kol. 3

Wiersz 10 — ,Szacunkowa liczba dzieci i os6b wymagajgcych dozywiania, nie objetych
programem” stanowi sume wierszy 11+12+13+14. Powyzsze informacje nalezy poda¢ w
podziale na grupy beneficijentow, wg stanu w danym okresie sprawozdawczym. Nie nalezy
wykazywac liczby osob nie objetych programem 2z powodu przekroczenia kryterium
dochodowego.

Wiersz 15 — ,Liczba punktow zywieniowych” wykazuje liczbe punktow, w ktérych wydawane lub
przyrzgdzane sg positki w podziale na stotowki (wiersz 16) i inne (wiersz 18). W wierszach 17 i
19 nalezy wykazaé odpowiednio stotéwki lub inne np. pomieszczenia do przygotowywania
kanapek uruchomione w danym roku sprawozdawczym. Nalezy wykazywac jedynie punkty
zywieniowe, z ktorych korzystajg beneficjenci objeci Programem ,Pomoc panstwa w zakresie
dozywiania”. Dang stotowke, czy pomieszczenie nalezy wykazac¢ tylko raz, tzn. powinna by¢
wykazana przez tg gmine, na terenie ktérej znajduje sie stotdbwka / pomieszczenie.

Wiersz 20 — ,Liczba placéwek prowadzgcych dozywianie”. Nalezy wykazac liczbe placowek
prowadzgcych dozywianie w ramach Programu ,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania” w
podziale na szkoty, przedszkola, ztobki i inne w tej gminie, na terenie ktdérej znajduje sie
placéwka. Dang placéwke nalezy wykazac tylko raz. Nie nalezy odrebnie liczy¢ filii placowek.

Kolumna 4 i 5 — ,dzieci do 7 roku zycia”. Nalezy wykazac¢ wszystkie dzieci, ktore jeszcze nie
podjety nauki w szkole, nawet te ktore ukonczyty juz 7 lat.

Dziat ll. Pomoc w formie zasitku celowego i swiadczen rzeczowych

Wiersz 1, kolumna 2 i 4 — ,Liczba oséb, ktorym przyznano decyzjg swiadczenie” nalezy podac
liczbe os6b na ktére wystawiona jest decyzja, przyznajgca odpowiednio: zasitek celowy,
Swiadczenie rzeczowe. Analogicznie nalezy postgpi¢ z kolumng 3 i 5 ,w tym na wsi”. W
przypadku, gdy na decyzji widnieje wigcej niz jedna osoba (np. cafa rodzina) nalezy wykazac
jedna osobe.

Wiersz 2, kolumna 2 i 4 — ,Liczba rodzin” nalezy poda¢ rzeczywistg liczbe rodzin w ktérych
osobie / osobom przyznano decyzjg swiadczenie (zasitek celowy, swiadczenie rzeczowe).
Analogicznie nalezy postgpi¢ z kolumng 3 i 5 ,w tym na wsi".

Wiersz 3 kolumna 2, 3 — analogicznie jak w przypadku liczby rodzin.

Wiersz 4 — ,Liczba swiadczen” w kol. 2 i 3 nalezy podac¢ liczbe przyznanych zasitkow celowych.

Wiersz 5 — ,Kwota swiadczen” stanowi sume wiersza 6 ,$rodki wlasne” i wiersza 7 ,dotacja”.
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Nalezy w tym wierszu wykazac¢ kwote swiadczen wynikajgcych z przyznanych decyzji.

Wiersz 8 — ,Koszt jednego Swiadczenia” dla zasitku celowego stanowi iloraz wiersza 5 przez
wiersz 4.

Dziat lll. Pomoc w formie positku

Ze wzgledu na specyfike swiadczenia w formie positku nalezy je potraktowa¢ rowniez w
specyficzny sposob. Informacje zwigzane z tym Swiadczeniem dotyczace:
— liczby osoéb, korzystajgcych z positku,
liczby rodzin,
liczby oséb w rodzinach,
liczby positkéw (w podziale na typy: peten obiad, jedno danie gorgce itd.),
— oraz kosztu positkéw ( w podziale na srodki wtasne i dotacje)
powinny pochodzi¢ z decyzji, a nastepnie powinny by¢ skorygowane o faktyczng realizacje tego
Swiadczenia.

Przykfad:

Styczen: przyznano decyzjg positki dla 20 dzieci, ktére bedg jadly positek w postaci petnego
obiadu 5 razy w tygodniu, w miesigcu styczniu przez 22 dni. Zaktadajgc, ze koszt jednego
positku wynosi 2 zl, catkowity koszt positkow jest przewidziany na kwote 880 zi, ktora bedzie
sfinansowana w catosci z dotacji. Jednak faktycznie z positkdw w szkole skorzystato 15 dzieci.
Faktyczny koszt wyniost zatem nie 880 zi, ale 660 zi.

Z zaplanowanych wydatkow na kwote 880 zt, w miesigcu styczniu nie wykorzystano 220 zi.

decyzje realizacja
liczba oséb 20 15
liczba positkéw 440 330
koszt positkdw 880 660
w tym:
Srodki wlasne
dotacja 880 660

Luty: dysponujgc wiekszymi srodkami przyznano positek w postaci petnego obiadu w tej samej
szkole kolejnym 5 dzieciom. Zatem na miesigc luty zaplanowano positki (przez 20 dni) dla 25
dzieci (20 dzieci, ktérym decyzjg przyznano positek w styczniu + kolejne 5 dzieci) na kwote 1000
zt. Do niewykorzystanej w miesigcu styczniu kwoty 220 zt gmina doktada ze Srodkow wiasnych
780 zt. W miesigcu lutym plan zostat zrealizowany w catosci.

narastajgco decyzje realizacja
liczba oséb 25 25
liczba positkéw 940 830
koszt positkdw 1880 1660
w tym:
Srodki wlasne 780 780
dotacja 1100 880
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Marzec: kontynuacja dozywiania 25 dzieci, zaplanowany koszt positkow w tym miesigcu to 1150
zt, ktory bedzie sfinansowany w 50% z dotacji i w 50% ze Srodkéw witasnych. Faktycznie jednak
z positkdw w szkole przez 23 dni skorzystato 23 dzieci, a dwoje dzieci tylko przez 10 dni. Z
zaplanowanych wydatkéw na kwote 1150 z, w miesigcu marcu faktycznie wydano 1098 zi, z
czego 549 zt ze Srodkoéw witasnych i 549 zt z dotaciji.

narastajgco decyzje realizacja
liczba oséb 25 25
liczba positkéw 1515 1379
koszt positkéw 3030 2758
w tym:
Srodki wlasne 1355 1329
dotacja 1675 1429

Tablica 1 przedstawia sposob wypetnienia Dziatu Il sprawozdania z Programu.
Ponadto poszczegoine wiersze nalezy wypetni¢ zgodnie z objasnieniami ponizej:

W poszczegdlnych wierszach nalezy uwzgledni¢ réwniez informacje dotyczgce oso6b
korzystajgcych z positku z czesciowg odptatnoscia. Natomiast w przypadku 100% odptatnosci
rodzicow / opiekunoéw zadne informacje (ilos¢ rodzin i osdéb, ilos¢ i wartos¢ swiadczen) nie
powinny by¢ uwzgledniane w sprawozdaniu.

Wiersz 1 — ,Liczba osdb korzystajgcych z positku” nalezy poda¢ informacje o liczbie osob
faktycznie korzystajgcych z tej formy pomocy ogdtem (kolumny 2 i 3), w podziale na grupy
wiekowe (kolumny 4 — 9) oraz w podziale na formy positku (wiersze 2 — 5).

Wiersz 6, kolumna 2 i 3 — ,Liczba rodzin” nalezy podac¢ rzeczywistg liczbe rodzin ogdétem, w
ktérych osoba / osoby korzystajg z pomocy w formie positku, z uwzglednieniem liczby rodzin na
WSi.

Wiersz 7 kolumna 2 i 3 — analogicznie jak w przypadku liczby rodzin.

Wiersz 8 — ,Liczba positkow” nalezy poda¢ faktyczng liczbe wydanych positkéw z podziatem na:
catodzienne wyzywienie (w przypadku ztobkow, przedszkoli), peten obiad (wiersz 10), jedno
danie gorgce (wiersz 11), mleko, butka / kanapki (wiersz 12) oraz grupy wiekowe (kolumny 4 —
9). Przyznane decyzjg catodzienne wyzywienie realizowane np. w przedszkolu nalezy traktowac
jako jedno $wiadczenie.

W koszcie positkow, wiersz 13-15 nalezy uwzgledni¢ koszt positkéw faktycznie zrealizowanych.
W przypadku, gdy na koniec kwartatu nie ma informacji na temat faktycznej realizacji nalezy
przyja¢ informacje z decyzji, ktére w kolejnym sprawozdaniu na koniec nastepnego kwartatu
nalezy skorygowac. Nie dotyczy to sprawozdania rocznego, w przypadku, ktérego rozliczenie
powinno by¢ dokonane w terminach umozliwiajgcych przygotowanie sprawozdania z realizacji.

Wiersz 13 — ,Koszt positkow” stanowi sume wiersza 14 ,Srodki wiasne” i wiersza 15 ,dotacja”.
Nalezy w tym wierszu wykazac¢ faktyczng kwote wydatkowang na pomoc w formie positkow. W
przypadku positkow z czesciowg odptatnoscig nalezy uwzgledni¢ tg czes¢ kosztéw, ktorag
ponidst odrodek pomocy spotecznej ze Srodkow wilasnych bgdz dotacji, nie uwzgledniajgc
kosztow poniesionych przez rodzicéw / opiekundw.

Wiersz 16 — ,Koszt jednego positku” stanowi iloraz wiersza 13 przez wiersz 8.
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Tablica 1. Fragment tabeli dot. Dziatu Ill. Pomoc w formie positku

ZA OKRES: 1-1l
PROGRAM "POMOC PANSTWA W ZAKRESIE
DOZYWIANIA"
Wyszczegolnienie POSIEK "
OGOLEM w tym na wsi
1 2 3
Liczba osdb korzystajgcych z positku 1 25
w tym z positku w formie:
Catodziennego wyzywienia (przedszkola, ztobki, o
itp.)
Petnego obiadu 3 25
Jednego dania gorgcego 4
Mieka, butki / kanapki 5
Liczba rodzin 6 18
Liczba os6b w rodzinach 7 58
. i 1379
Liczba positkéw 8 (330+500+549)
w tym:
Catodzienne wyzywienie (przedszkola, ztobki, 9
itp.) ?
. 1379
Peten obiad 10 (330+500+549)
Jedno danie gorgce 1
Mieko, butka / kanapki 12
i 3) 2758
Koszt positkow (w zt) 13 (660+1000+1098)
z tego:
. i 1329
Srodki wtasne 14 (0+780+549)
. 1429
Dotacja 15 (660+220+549)
Koszt jednego positku (w zt)
(iloraz: wiersz 13 / wiersz 8) 10 2’OOI

1) w przypadku positku informacje z decyzji nalezy skorygowac o faktyczng realizacje tego swiadczenia.

2) przyznane decyzjg catodzienne wyzywienie realizowane np. w przedszkolu nalezy traktowac jako jedno
Swiadczenie.

3) Koszt positkow nalezy poda¢ w zaokragleniu do 1 zt.
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Dziat IV. Pozostate koszty

Wiersz 1 — ,Pozostate koszty — ogotem” nalezy poda¢ w podziale na srodki wiasne i dotacje.
Wiersz 1 jest sumg wierszy 2 i 3 oraz sumg wierszy 4, 5, 6.

Wiersz 4 — ,Koszt dowozu”, tu nalezy podaé koszty zwigzane z konieczno$cig dowozu positkéw
i Swiadczen rzeczowych razem. Nalezy wykazac, zgodnie z rozporzgdzeniem, zarowno dowdz
positkbw (ewentualnie $wiadczen rzeczowych) dla dzieci i mitodziezy uczeszczajgcych do
ztobkow, przedszkoli i szkét nie posiadajgcych bazy do przygotowywania positkdw, jak rowniez
do oso6b starszych, chorych, niepetnosprawnych, ktére nie sg w stanie same dotrze¢ do punktu
wydawania positkow. Nalezy rowniez wykazacC koszty zwigzane z przewiezieniem positku z
placéwki do placowki. Jezeli jest wykazany koszt dowozu, to wykazane powinny by¢ réwniez
osoby, dla ktérych dowieziono positek w Dziale I.

Wiersz 5 - ,Koszt utworzenia punktéw wraz z doposazeniem”. Nalezy wykazywac¢ réwniez
koszty samego doposazenia punktow juz istniejgcych.
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