OBJASNIENIA

DO FORMULARZY SPAWOZDAWCZYCH
PROGRAM ,POMOC PANSTWA W ZAKRESIE DO ZYWIANIA”

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 17 lutego 2006 r. w sprawie realizacji
programu wieloletniego ,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania”, Dz. U. Nr 25, poz. 186,
informacje o realizacji Programu nalezy sporzadzi¢ po zakonczeniu kazdego kwartatu.

Terminy nadsylania sprawozdan uptywaja;

1) 15 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu w przypadku gmin;
2) 30 dnia miesigca po zakonczeniu kwartatu w przypadku wojewody.

Informacje zbiorczg nalezy przekaza¢ do Departamentu Pomocy i Integracji Spotecznej w
Ministerstwie Pracy i Polityki Spotecznej.

Sprawozdanie z Programu sporzadzane jest narastajaco z wydanych decyzji, z wyjatkiem:
Swiadczenia w formie positku oraz szacunkowej liczby dzieci i 0sOb wymagajgcych
dozywiania, nie objetych programem, (szczegOty zostaly przedstawione w objasnieniach do
Dziatu I'i 1I).

Przy sporzadzaniu sprawozdania nalezy pamietaé, iz za swiadczenie przyjmuje sie w
przypadku:

» positku — 1 positek;
» zasitku celowego — 1 zasitek na rodzine na 1 miesigc;
» Swiadczenia rzeczowego — 1 zasitek na rodzine na 1 miesiac.

W sprawozdaniu przy swiadczeniach rzeczowych nalezy wykazac tylko produkty zakupione
w ramach Programu, nie nalezy wlicza¢ nadwyzek zywnosci z Unii Europejskiej.

Informacje zawarte w sprawozdaniu z Programu powinn y by ¢é réwnie z uwzgl ednione w
Dziale 2B sprawozdania MPiPS-03, przy zachowaniu za sady, ze kazda osoba wyst gpi
tylko jeden raz.

Do Dziatu 2B MPiPS-03, wiersz 10 ,positek” i 11 ,w tym dla dzieci” nalezy przenies¢
odpowiednie informacje z Dziatu 11l sprawozdania z Programu, tj. informacje z:

0o wierszal - liczba oséb korzystajgcych z positku,
0 wiersza6 - liczba rodzin,

0 wiersza7 - liczba os6b w rodzinach,

0 wiersza8 - liczba positkdw,

0 wiersza 13 - koszt positkow.

Do Dziatu 2B MPiPS-03, wiersz 21 ,inne zasitki celowe i w naturze og6tem” nalezy
przenies¢ odpowiednie informacje z Dziatu Il sprawozdania z Programu, tj. informacje z:

o wiersza 1, kolumna 2 - liczba os6b, ktérym przyznano decyzja swiadczenie,
0 wiersza 5, kolumna 2 - koszt swiadczen,

0 wiersza 2, kolumna 2 - liczba rodzin,

o wiersza 3, kolumna 2 - liczba oséb w rodzinach.
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Dziat |

Informacje ogbétem

Zawiera informacje podsumowujgce dane zawarte w Dziale Il, Il i IV oraz informacije
uzupetniajgce dot. szacunkowej liczby dzieci i os6b wymagajacych dozywiania, nie objetych
programem, liczby punktéw zywieniowych i liczby placéwek prowadzacych dozywianie.

Wiersz 1 — ,Rzeczywista liczba oséb objetych programem” odzwierciedla liczbe os6b w
podziale na grupy beneficjentow, ktéra faktycznie korzysta z pomocy w ramach Programu:

Informacje umieszczone w wierszach 2, 4, 5 powinny by¢ powtérzeniem odpowiednich
informacji podanych w Dziale I, wiersz 3 (uzupetnione o podziat na grupy wiekowe) oraz w
Dziale Ill, wiersz 1.

wiersz 2 — nalezy umiescic liczbe oséb, ktora otrzymuje positek; nalezy uwzgledni¢
rowniez liczbe os6b korzystajagcych z positku z czesciow g
odptatno Scia;

Dziat I, wiersz 2, kolumna 2 = Dziat Ill, wiersz 1, kolumna 2 oraz
Dziat |, wiersz 2, kolumna 3 = Dziat Ill, wiersz 1, kolumna 3

wiersz 4 — nalezy umiesci¢ liczbe oséb korzystajacych z zasitku celowego, tzn. liczbe
wszystkich os6b w rodzinie;

Dziat I, wiersz 4, kolumna 2 = Dziat Il, wiersz 3, kolumna 2 oraz
Dziat |, wiersz 4, kolumna 3 = Dziat I, wiersz 3, kolumna 3

wiersz 5 — nalezy wykazac liczbe 0s6b korzystajgcych z pomocy w formie rzeczowej,
tzn. liczbe wszystkich oso6b w rodzinie;

Dziat |, wiersz 5, kolumna 2 = Dziat I, wiersz 3, kolumna 4 oraz
Dziat |, wiersz 5, kolumna 3 = Dziat I, wiersz 3, kolumna 5
W wierszu 1 kazdg osobe wymieniong w wierszach 2, 4, 5 nalezy wymienic tylko jeden raz.

Wiersz 1 nie musi by¢ sumg wierszy 2, 4, 5. Analogicznie kolumna 2 nie musi by¢ sumg
kolumn 4, 6, 8 oraz kolumna 3 nie musi stanowi¢ sumy kolumn 5, 7, 9.

Wiersze 3 i 6 — ,w tym liczba oséb ktorym dowieziono ...” nalezy wykazac rzeczywista,
faktycznie korzystajaca z pomocy, liczbe o0so6b, ktorym dowieziono odpowiednio
positek/swiadczenie rzeczowe; w przypadku $wiadczenia rzeczowego analogicznie jak w
wierszu 5 nalezy wykazac¢ liczbe wszystkich oséb w rodzinie.

Wiersz 7 - ,Koszt programu ogdétem” stanowi sume ,Kwoty swiadczen” z Dzialu Il dla zasitku
celowego iswiadczenia rzeczowego, ,Kosztu positkow” z Dziatu Il oraz ,Pozostatych
kosztow ogotem” z Dziatu IV wg nastepujacego wzoru:

kolumna 2 ,Ogétem” = Dziat Il, w. 5, kol. 2 + Dziat Il, w. 5, kol. 4 + Dziat Ill, w. 13, kol. 2
+ Dziat IV, w. 1, kol. 2

kolumna 3 ,w tym na wsi” = Dziat Il, w. 5, kol. 3 + Dziat Il, w. 5, kol. 5 + Dziat lll, w. 13,
kol. 3 + Dziat IV, w. 1, kol. 3
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Wiersz 7 ,Koszt programu ogotem” stanowi sum e wiersza 8 ,$rodki wlasne” oraz wiersza 9
.dotacja”.

Wiersz 8 — ,$rodki wiasne” stanowig sume srodkow wtasnych wchodzacych w skiad ,Kwoty
Swiadczen” z Dzialu I, ,Kosztu positkdw” z Dziatu Il oraz ,Pozostalych kosztow ogétem” z
Dzialu IV wg nastepujacego wzoru:

kolumna 2 ,Ogo6tem” = Dziat Il, w. 6, kol. 2 + Dziat Il, w. 6, kol. 4 + Dziat lll, w. 14, kol. 2
+ Dziat IV, w. 2, kol. 2

kolumna 3 ,w tym na wsi” = Dziat Il, w. 6, kol. 3 + Dziat Il, w. 6, kol. 5 + Dziat lll, w. 14,
kol. 3 + Dziat IV, w. 2, kol. 3

Wszelkie spadki, darowizny, $rodki pozyskane od sponsorow na rzecz gminy, zgodnie z art.
4 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego, stanowig zrodio dochoddéw wlasnych gminy. W zwigzku z powyzszym
wszelkie dodatkowe srodki pozyskane przez gmine nalezy wykazywaé w srodkach wtasnych.

Wiersz 9 — ,dotacja” stanowi sume dotacji wchodzacych w skiad ,Kwoty swiadczen” z Dziatu
II, ,Kosztu positkbw” z Dziatu Il oraz ,Pozostatych kosztow ogélem” z Dzialu IV wg
nastepujacego wzoru:

kolumna 2 ,Ogétem” = Dziat Il, w. 7, kol. 2 + Dziat Il, w. 7, kol. 4 + Dziat Ill, w. 15, kol. 2
+ Dziat IV, w. 3, kol. 2

kolumna 3 ,w tym na wsi” = Dziat Il, w. 7, kol. 3 + Dziat Il, w. 7, kol. 5 + Dziat lll, w. 15,
kol. 3 + Dziat IV, w. 3, kol. 3

Wiersz 10 — ,Szacunkowa liczba dzieci i os6b wymagajgcych dozywiania, nie objetych
programem” stanowi sume wierszy 11+12+13+14. Powyzsze informacje nalezy podaé¢ w
podziale na grupy beneficjentow, wg stanu w danym okresie sprawozdawczym. Nie nalezy
wykazywac liczby o0s6b nie objetych programem 2z powodu przekroczenia kryterium
dochodowego.

Wiersz 15 — ,Liczba punktéw zywieniowych” wykazuje liczbe punktéw, w ktérych wydawane
lub przyrzadzane sa positki w podziale na stotowki (wiersz 16) i inne (wiersz 18). W
wierszach 17 i 19 nalezy wykaza¢ odpowiednio stotowki lub inne np. pomieszczenia do
przygotowywania kanapek uruchomione wdanym roku sprawozdawczym. Nalezy
wykazywac jedynie punkty zywieniowe, z ktorych korzystajg beneficjenci objeci Programem
.Lomoc panstwa w zakresie dozywiania”. Dang stotbwke, czy pomieszczenie nalezy
wykaza¢ tylko raz, tzn. powinna by¢ wykazana przez tg gmine, na terenie ktérej znajduje sie
stotowka / pomieszczenie.

Wiersz 20 — ,Liczba placowek prowadzacych dozywianie”. Nalezy wykazac liczbe placéwek
prowadzacych dozywianie w ramach Programu ,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania” w
podziale na szkoly, przedszkola, ztobki i inne w tej gminie, na terenie ktérej znajduje sie
placowka. Dang placéwke nalezy wykazac tylko raz. Nie nalezy odrebnie liczy¢ filii placoéwek.

Kolumna 4i5 - ,dzieci do 7 roku zycia”. Nalezy wykaza¢ wszystkie dzieci, ktGre jeszcze nie
podjety nauki w szkole, nawet te ktdére ukonczyly juz 7 lat.
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Dziat I

Pomoc w formie zasitku celowegoi  swiadcze i rzeczowych

Wiersz 1, kolumna 2 i 4 — ,Liczba 0s6b, ktérym przyznano decyzjg Swiadczenie” nalezy
podac liczbe oséb na ktore wystawiona jest decyzja, przyznajaca odpowiednio: zasitek
celowy, swiadczenie rzeczowe. Analogicznie nalezy postgpi¢ z kolumng 3 i 5 ,w tym na wsi".
W przypadku, gdy na decyzji widnieje wiecej niz jedna osoba (np. cata rodzina) nalezy
wykazac jedn q osob e.

Wiersz 2, kolumna 2 i 4 — ,Liczba rodzin” nalezy podac¢ rzeczywistg liczbe rodzin w ktérych
osobie / osobom przyznano decyzjg swiadczenie (zasitek celowy, swiadczenie rzeczowe).
Analogicznie nalezy postgpi¢ z kolumng 31 5 ,w tym na wsi".

Wiersz 3, kolumna 2, 3 — analogicznie jak w przypadku liczby rodzin.

Wiersz 4 — ,Liczba Swiadczen” w kol. 2 i 3 nalezy podac¢ liczbe przyznanych zasitkow
celowych.

Wiersz 5 — ,Kwota swiadczen” stanowi sume wiersza 6 ,$rodki wkasne” i wiersza 7 ,dotacja”.
Nalezy w tym wierszu wykazac kwote swiadczen wynikajacych z przyznanych decyzji.

Wiersz 8 — ,Koszt jednego swiadczenia” dla zasitku celowego stanowi iloraz wiersza 5 przez
wiersz 4.

Dziat Il

Pomoc w formie positku

Ze wzgledu na specyfike sSwiadczenia w formie positku nalezy je potraktowac réwniez w
specyficzny sposéb. Informacje zwigzane z tym swiadczeniem dotyczace:

- liczby os6b, korzystajgcych z positku,

- liczby rodzin,

- liczby os6b w rodzinach,

- liczby positkéw (w podziale na typy: peten obiad, jedno danie gorgce itd.),
- kosztu positkéw ( w podziale na srodki witasne i dotacje);

powinny pochodzi¢ z decyzji, a nastepnie powinny by¢ skorygowane o faktyczng realizacje
tego Swiadczenia.

Przyktad:

Stycze n: Przyznano decyzjg positki dla 20 dzieci, ktére bedg jadly positek w postaci
petnego obiadu 5 razy w tygodniu, w miesigcu styczniu przez 22 dni. Zaktadajac, ze
koszt jednego positku wynosi 2 zt, catkowity koszt positkbw jest przewidziany na kwote
880 zl, ktéra bedzie sfinansowana w catosci z dotacji. Jednak faktycznie z positkow w
szkole skorzystato 15 dzieci. Faktyczny koszt wyniést zatem nie 880 zi, ale 660 zt.
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Z zaplanowanych wydatkow na kwote 880 zt, w miesigcu styczniu nie wykorzystano

220 zt.
decyzje realizacja

liczba oso6b 20 15
liczba positkow 440 330
koszt positkow 880 660

w tym:

Srodki wtasne - -

dotacja 880 660

Luty : dysponujac wiekszymi srodkami przyznano positek w postaci petnego obiadu w
tej samej szkole kolejnym 5 dzieciom. Zatem na miesigc luty zaplanowano positki
(przez 20 dni) dla 25 dzieci (20 dzieci, ktorym decyzjg przyznano positek w styczniu +
kolejne 5 dzieci) na kwote 1000 zt. Do niewykorzystanej w miesigcu styczniu kwoty 220
zt gmina doklada ze $rodkow wiasnych 780 zi. W miesigcu lutym plan zostat
zrealizowany w catosci.

narastaj gco decyzje realizacja
liczba oso6b 25 25
liczba positkdw 940 830
koszt positkow 1880 1660
w tym:
Srodki wtasne 780 780
dotacja 1100 880

Marzec: kontynuacja dozywiania 25 dzieci, zaplanowany koszt positkébw w tym
miesigcu to 1150 zi, ktéry bedzie sfinansowany w 50% z dotacji i w 50% ze Srodkow
wiasnych. Faktycznie jednak z positkdw w szkole przez 23 dni skorzystato 23 dzieci, a
dwoje dzieci tylko przez 10 dni. Z zaplanowanych wydatkéw na kwote 1150 zi, w
miesigcu marcu faktycznie wydano 1098 zi, z czego 549 zt ze Srodkéw wiasnych i 549
zt z dotacji.

narastaj gco decyzje realizacja
liczba osob 25 25
liczba positkdw 1515 1379
koszt positkow 3030 2758
w tym:
Srodki wtasne 1355 1329
dotacja 1675 1429
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Tablica 1 przedstawia spos6b wypetnienia Dziatu 11l sprawozdania z Programu.
Ponadto poszczegdlne wiersze nalezy wypetni¢ zgodnie z objasnieniami ponizej:

W poszczegoOlnych wierszach nalezy uwzgledni¢ rowniez informacje dotyczace o0so6b
korzystajacych z positku z czesciow aq odptatno $cig. Natomiast w przypadku 100%
odplatnosci rodzicéw / opiekunéw zadne informacje (ilos¢ rodzin i oséb, ilos¢ i wartosé
swiadczen) nie powinny by¢ uwzgledniane w sprawozdaniu.

Wiersz 1 — ,Liczba os6b korzystajacych z positku” nalezy podac informacje o liczbie oséb
faktycznie korzystajacych z tej formy pomocy ogotem (kolumny 2 i 3), w podziale na grupy
wiekowe (kolumny 4 — 9) oraz w podziale na formy positku (wiersze 2 — 5).

Wiersz 6, kolumna 2 i 3 — ,Liczba rodzin” nalezy poda¢ rzeczywistg liczbe rodzin ogdtem, w
ktorych osoba / osoby korzystajg z pomocy w formie positku, z uwzglednieniem liczby rodzin
na wsi.

Wiersz 7, kolumna 2 i 3 — analogicznie jak w przypadku liczby rodzin.

Wiersz 8 — ,Liczba positkbw” nalezy poda¢ faktyczng liczbe wydanych positkdw z podziatem
na: catodzienne wyzywienie (w przypadku zlobkow, przedszkoli), pelen obiad (wiersz 10),
jedno danie gorace (wiersz 11), mleko, butka / kanapki (wiersz 12) oraz grupy wiekowe
(kolumny 4 — 9). Przyznane decyzjg catodzienne wyzywienie realizowane np. w przedszkolu
nalezy traktowac jako jedno Swiadczenie.

W koszcie positkéw, wiersz 13-15 nalezy uwzgledni¢ koszt positkbw faktycznie
zrealizowanych. W przypadku, gdy na koniec kwartatu nie ma informacji ha temat faktycznej
realizacji nalezy przyja¢ informacje z decyzji, ktore w kolejnym sprawozdaniu na koniec
nastepnego kwartalu nalezy skorygowa¢. Nie dotyczy to sprawozdania rocznego, w
przypadku, ktérego rozliczenie powinno by¢ dokonane w terminach umozliwiajacych
przygotowanie sprawozdania z realizaciji.

Wiersz 13 - ,Koszt positkow” stanowi sume wiersza 14 ,srodki wtasne” i wiersza 15
.dotacja”. Nalezy w tym wierszu wykazac faktyczng kwote wydatkowang na pomoc w formie
positkéw. W przypadku positkdw z czesciowg odptatnoscig nalezy uwzgledni¢ tg czes¢
kosztow, ktorg ponidst osrodek pomocy spotecznej ze srodkéw wiasnych badz dotacji, nie
uwzgledniajgc kosztow poniesionych przez rodzicéw / opiekundw.

Wiersz 16 — ,Koszt jednego positku” stanowi iloraz wiersza 13 przez wiersz 8.
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Tablica 1. Fragment tabeli dot. Dziatu Ill Pomoc w formie positku

ZA OKRES: 1-1ll
PROGRAM
"POMOC PANSTWA
W ZAKRESIE DOZYWIANIA"
Wyszczegolnienie
POSILEK Y
OGOLEM wtym
na wsi
1 2 3
Liczba oséb korzystajacych z positku 1 25
w tym z positku w formie:
Calodziennego wyzywienia (przedszkola, ztobki, itp.) 2
Petnego obiadu 3 25
Jednego dania goracego 4
Mleka, buiki / kanapki 5
Liczba rodzin 6 18
Liczba os6b w rodzinach 7 58
: _ 1379
Liczba positkow 8 (330+500+549)
w tym:
Calodzienne wyzywienie (przedszkola, ztobki, itp.) 2 9
. 1379
Peten obiad 10 (330+500+549)
Jedno danie gorace 11
Mleko, butka / kanapki 12
. 3) 2758
Koszt positkéw (w zt) 13 (660+1000+1098)
Z tego:
. ) 1329
Srodki wlasne 14 (0+780+549)
Dotacja 15 1429
(660+220+549)
Koszt jednego positku (w zf)
(iloraz: wiersz 13 / wiersz 8) 16 2,00

1) W przypadku positku informacje z decyzji nalezy skorygowaé¢ o faktyczng realizacje
tego swiadczenia.

2) Przyznane decyzjg catodzienne wyzywienie realizowane np. w przedszkolu nalezy
traktowac jako jedno swiadczenie.

3) Koszt positkéw nalezy podac¢ w zaokragleniu do 1 zt.
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Dziat IV
Pozostate koszty

Wiersz 1 — ,Pozostate koszty — ogétem” nalezy poda¢ w podziale na srodki wtasne i dotacje.
Wiersz 1 jest sumg wierszy 2 i 3 oraz suma wierszy 4, 5, 6.

Wiersz 4 — ,Koszt dowozu”, tu nalezy podac¢ koszty zwigzane z koniecznoscig dowozu
positkéw i swiadczeh rzeczowych razem. Nalezy wykazaé, zgodnie z rozporzadzeniem,
zarébwno dowdz positkéw (ewentualnie Swiadczen rzeczowych) dla dzieci i miodziezy
uczeszczajagcych do  Zlobkéw, przedszkoli iszkét nie posiadajacych bazy do
przygotowywania positkow, jak rowniez do oséb starszych, chorych, niepetnosprawnych,
ktore nie sg w stanie same dotrze¢ do punktu wydawania positkow. Nalezy réwniez wykazac
koszty zwigzane z przewiezieniem positku z placowki do placowki. Jezeli jest wykazany
koszt dowozu, to wykazane powinny by¢ réwniez osoby, dla ktérych dowieziono positek w
Dziale I.

Wiersz 5 - ,Koszt utworzenia punktow wraz z doposazeniem”. Nalezy wykazywaé réwniez
koszty samego doposazenia punktdéw juz istniejgcych.
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