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Podpisywanie sprawozdan resortowych

Podpisywanie sprawozdan resortowych

Po dodaniu do okna "Lista sprawozdan" sprawozdania resortowego, za pomocg przycisku i jego

zweryfikowaniu za pomocg przycisku Weryfikuj sprawozdania | Wk soromrnieia J, uzytkownik ma
mozliwo$¢ podpisania zweryfikowanego sprawozdania za pomocg podpisu elektronicznego.
W tym celu nalezy zaznaczy¢ sprawozdanie lub sprawozdania na liScie i wybra¢ przycisk Podpisz

sprawozdania | Felt e

*_.'I ista sprawozdan : .'IEI![
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& Lbtasprawoedat | Listazblorgw |
+ Resortowe | Jednoratowe |
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Przycisk Podpisz sprawozdania nie bedzie aktywny jezeli:
- nie bedzie zaznaczone zadne sprawozdanie;

- Zzaznaczone sprawozdanie nie spetnia kryteriow podpisu;

- jezeli w ustawieniach jest KESO filii (zaczyna sie na 40).

Aby podpis byt mozliwy, muszg by¢ spetnione nastepujgce kryteria:

- sprawozdanie nie jest podpisane;

- sprawozdanie ma status : 'Weryfikacja OK', 'Btad weryfikacji regutami miekka walidacja’, 'Btad
weryfikacji regutami warunkowa walidacja' i uzupetnione wyjasnienia, 'Btgd przekazania SAC';

- jesli sprawozdanie ma status 'Bfad weryfikacji regutami warunkowa walidacja' to zostaty
wprowadzone wyjasnhienia dla wszystkich regut;

- nie jest to sprawozdanie filii.

Po wybraniu przycisku Podpisz sprawozdania otworzy sie nowe okno "Podpis sprawozdania".

gSAC 2.10 Sygnity



Podpisywanie sprawozdan resortowych

W oknie prezentowane sg dane sprawozdania (nazwa i numer sprawozdania oraz okres za ktory
sporzadzono sprawozdanie, a takze nazwa i adres zaréwno nadawcy jak i odbiorcy sprawozdania).
Mozliwy jest tez podglad podpisywanego sprawozdania oraz podglad wyjasnienia w przypadku, gdy

sprawozdanie nie spetniato regut oznaczonych jako warunkowe. Wyjasnienia do regut warunkowych
réwniez sg podpisywane.

# Podpis sprawozdania (1z 1) Kl =07 x|
Dane sprawozdamia -
Symbol: | SKLEMRENT ||| Podglad sesscedania |
s el el | Polgedyypnen |
Turres ¢ 4

Nadawca: | PFOPS Powiet misishi Krakiw
o, Mrefiricka 14
0529 krakdw
W perisodzbwn WO, MALOPOLSKIE

Ouiblorca: | WS W, Mabopolkie
. Basztowa 32
F1-156 Krakow

e i sl

Przycisk Podglad sprawozdania - umozliwia wyswietlenie podgladu sprawozdania w formacie HTML
przed jego podpisaniem.

Sygnity gSAC 2.10



Podpisywanie sprawozdan resortowych

MINISTERSTWO PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa

Hamen 1 adres pedoeratd spamwoocsn).
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Przycisk Podglad wyjasnien - aktywny dla sprawozdan o statusie 'Btgd weryfikacji regutami
warunkowa walidacja', wyswietla podglad wyjasnien do regut warunkowych w formacie HTML.
Przycisk Podpisz - umozliwia podpisanie sprawozdania w oknie ,PIN do klucza”.

Przycisk Nastepne - dostepne tylko w przypadku podpisywania wiecej niz jednego sprawozdania;
umozliwia wybranie nastepnego sprawozdania do podpisania.
Przycisk Anuluj - umozliwia rezygnacje z podpisania sprawozdania (opuszczenie okna).

Uwagal! Jezeli podpisujemy jedno sprawozdanie, to po podpisaniu, okienko informacyjne
zostaje zamkniete. Jezeli wiecej, to w okienku pojawi sie kolejne sprawozdanie wybrane

do podpisania.

Aby wykona¢ podpis nalezy wybra¢ przycisk Podpisz i wprowadzi¢ numer PIN do pola Wprowadz

PIN do klucza.

gSAC 2.10
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Podpisywanie sprawozdan resortowych

PIN do klucza

wponadsPINdo Huza [T

Trwaly PIN -
[ wiacz  [Dgranizony caasem (wnindtach). = | | 10 I

Informacja o podpisaniu zostanie wyswietlona na liscie sprawozdan w kolumnie Podpisano.

5t Lista sprawozdan

El SEL-EMRENT [2008-01-01 1
1.2 | S00G-06-30

Podpisane sprawozdania nalezy nastepnie przekazac do aplikacji SAC poprzez wybranie przycisku
Przekaz do SAC | Przskatdasic |

Sygnity gSAC 2.10 5



Podpisywanie sprawozdan resortowych

Uwaga! Nastepujace operacje wykonane po podpisaniu sprawozdania spowodujg

usuniecie podpisu:

- modyfikacja sprawozdania

-weryfikacja sprawozdania

- zmiana opisu reguf warunkowych.

Wowczas przed kazdg z tych operacji pojawi sie komunikat:

Werylikacja sprawozdania T ﬂ

Sprawozdares MPPS-05-A. 1.2 za okres od 2006-01-01 do 2006-12-31 zostabo podmsane podolsem
ﬂ elektroniczrym. Weryfikacia sprawczdania spowoduie koniecznost jego ponownego podpisaria.
Czy napewino chcess konbynuowat weryfkacis sprawozdania 7

T

Uwaga! Podpis wymaga poprawnie zainstalowanego w systemie urzadzenia oraz karty z

certyfikatem kwalifikowanym.

W przypadku braku urzadzenia lub karty z certyfikatem po wybraniu przycisku Podpisz w

oknie Podpis sprawozdania pojawi sie komunikat:

Podpis sprawozdania i x|

Blad podczas podpésywania pilu sprawozdania,
ﬁprawdarzvkaﬁazmmmwmwhmmﬂmﬂtwwm
urzadzenie jest podpists | poprawnie zainstalowane w systemie,

gSAC 2.10
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Podpisywanie sprawozdan jednorazowych

Podpisywanie sprawozdan jednorazowych

zweryfikowaniu za pomocg przycisku Weryfikuj sprawozdanie | Wetyfil sproveodeci: 1, uzytkownik ma
mozliwo$¢ podpisania zweryfikowanego sprawozdania za pomocg podpisu elektronicznego.
W tym celu nalezy zaznaczy¢ sprawozdanie lub sprawozdania na liscie i wybrac przycisk Podpisz

sprawozdanie  Pedszspssandais | ng "Liscie sprawozdan".
(4 Lista sprawozdarijednorazowych =)=
Doos Qperacie pomoc |
| » " [#]3]6]
& Lista sprawardart | Lista thiordw
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Swibd | Termn iur| Nadsiwes Odbiceca rsbis m Ml'i Pisdpisano
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|l SPE 08-12-12 Hisuzupetnicne !
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"] WF 081331 Misumupetnione 1
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B m:r-#m;tmm 2005-01-30 Hieumupetrione E
| Swisdczenial 20100104

|| Werytbo spremuzsane | podos sramosdne | | Praskat doStg | polat it bindie |

Przycisk Podpisz sprawozdanie bedzie aktywny jezeli:
- nie bedzie zaznaczone zadne sprawozdanie;
- Zzaznaczone sprawozdanie nie spetnia kryteriow podpisu.

Aby podpis byt mozliwy, muszg by¢ spetnione nastepujgce kryteria:

- sprawozdanie nie jest podpisane;

- sprawozdanie ma status : 'Weryfikacja OK', 'Btad weryfikacji regutami miekka walidacja', 'Btad
przekazania SAC'.

Po wybraniu przycisku Podpisz sprawozdanie otworzy sie nowe okno "Podpis sprawozdania".

W oknie prezentowane sg dane sprawozdania (nazwa i numer sprawozdania oraz termin jego
zbierania, a takze nazwa i adres zaréwno nadawcy jak i odbiorcy sprawozdania). Mozliwy jest tez
podglad podpisywanego sprawozdania.

Sygnity
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Podpisywanie sprawozdan jednorazowych

i podpis sprawozdania _Iljlli]
-Dane sprawozdania
Symbal: | INF_LUZUR ||| Podalad sprawozdania |
Termir: iEEI -10-31
Murmet: Il
Madawea: | PMOPS Powiat miejski Krakow
Odbigrea: | WPS Woj. Matopolskie

| Bodpisz | Al

Przycisk Podglad sprawozdania - umozliwia wyswietlenie podgladu sprawozdania w formacie HTML
przed jego podpisaniem.

Przycisk Podpisz - umozliwia podpisanie sprawozdania - otwiera okno ,PIN do klucza”.

Przycisk Anuluj - umozliwia rezygnacje z podpisania sprawozdania oraz opuszczenie okna.

Aby wykona¢ podpis nalezy wybra¢ przycisk Podpisz i wprowadzi¢ PIN do pola Wprowadz PIN do
klucza.

E

Kwalifikowany certyfilat wystawiony dla:

(Chi=Fiatr Sadkiewicz, C=PL

Wystawca certyfikatu

Chi==kwalifikowany OZK22,O=Krajows Izta Roziczeniona 5.4, C=FL

Lal

‘Worowads PIN do kucza !’"“F
“Traly FIN

[ Whacz I'_'-'II STHCZOATY, CaEsEm (W Mkt ch) d I ll-:j

AkCep... Aoty |

Informacja o podpisaniu zostanie wyswietlona na liscie sprawozdan w kolumnie Podpisano.

Podpisane sprawozdanie nalezy nastgpnie przekaza¢ do aplikacji SAC poprzez wybranie przycisku
Przekaz do SAC | Pizskatdasis |

Uwaga! Nastepujace operacje wykonane po podpisaniu sprawozdania spowodujg

gSAC 2.10 Sygnity



Podpisywanie sprawozdan jednorazowych

usuniecie podpisu.

- modyfikacja sprawozdania

- weryfikacja sprawozdania

Wowczas przed kazdg z tych operacji pojawi sie komunikat:

Weryfikacia sprawozdania — ﬂ
2 Sprawozdanie INF_LIZUP, 2ostato podpisans podpisem elekbronicznym, WeryFikacia sprawozdania
! _spowoduje kﬂ"dﬂmﬁfhw PORCWREDD puﬁ:lsmm Czy riapewno chiesz kontynuowad
weryfikacis sprawozdanes 7
[

Uwaga! Podpis wymaga poprawnie zainstalowanego w systemie urzadzenia oraz karty z

certyfikatem kwalifikowanym.
W przypadku braku urzadzenia lub karty z certyfikatem po wybraniu przycisku Podpisz w
oknie Podpis sprawozdania pojawi sie komunikat:

Podpis sprawozdania x|

Blad podczas podpésywania pilu sprawozdania,
smmawhammmmmmw erajduje sie w czytnik,
urzadzenie jest podpists | poprawnie zainstalowane w systemie,

Sygnity gSAC 2.10 9



Podpisywanie zbioréw centralnych

Podpisywanie zbiorow centralnych

Po dodaniu do okna ,Lista zbioréw” przesylu zbioru centralnego za pomocg przycisku , a

nastepnie jego zweryfikowaniu za pomocga przycisku Weryfikuj zbiory I MEnfhiaY | zytkownik ma
mozliwo$¢ podpisania zweryfikowanego zbioru za pomocg podpisu elektronicznego.

W tym celu nalezy zaznaczy¢ zbiér i wybra¢ przycisk Podpisz zbiory [ PommEEY | na "Liscie
zbioréw centralnych".

e Liska bisrdu centralinyeh . _‘LI_I: 3"
T—

(Pl+]= =0 ud #6000 4@

Lstaamtgm & Ustazbordw |

I pszsizetoniooaecosti o oo "'E,“J‘f;'j‘;;;ﬁ'm akjl 2fommuz| eI m m
¥ ps2size10t1000TBCr ) MC'E' ‘%”';Eﬂ}?,m akjl 2fommwz| oo M ()
I psssizeionoomecrztom ) MC'E' ‘%”';Eﬂ}?,m akjl 2formwz| ook m (4
E
e e e il |,H
b | | legenda |
| Praskazdosig | Pokaclsts edon | | Polaz gawartodt |

Przycisk Podpisz zbiory nie bedzie aktywny jezeli:
- nie zaznaczymy zadnego zbioru;
- zaznaczony zbidr nie bedzie spetniat warunkéw podpisu.

Aby podpis byt mozliwy, muszg by¢ spetnione nastepujgce kryteria:

- zbiér nie moze by¢ podpisany;

- zbior ma status : 'Weryfikacja OK', 'Btad weryfikacji zawartosci (miekka walidacja)', 'Btad
przekazania SAC'.

Po wybraniu przycisku Podpisz zbiory otworzy sie okno "Podpis zbioru".
W oknie prezentowana sg dane zbioru: nazwa i numer zbioru oraz terminu jego zbierania a takze
dane nadawcy zbioru. Mozliwy jest tez podglad podpisywanego zbioru.

Uwaga! Jezeli podpisujemy jeden zbidr, to po podpisaniu okienko informacyjne zostaje
zamkniete. Jezeli wiecej, to w okienku pojawia sie kolejne zbiory wybrane do podpisania.

10
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Podpisywanie zbioréw centralnych

A Podpis zbioru (1.2 1) _-JEI.?ﬂ
~Dane zbioru
Rok: 2008 | Podalad gbiory |
Fiwarkat: IZ |
W] pl=T IZ |
Madawea: | PMOPS Powiat migjski Krakiw
ul, Jazefinska 14, 30-529 Krakdw
|_Podpisz_|J| astepny | dnduj |

Przycisk Podglad zbioru - umozliwia wyswietlenie podgladu zawartosci zbioru centralnego przed
jego podpisaniem i wystaniem do SAC. Prezentacja danych obejmuje zaréwno zestawienie zbiorcze

M kwoty i liczby zrealizowanych swiadczen w podziale na zadania zlecone i wlasne jak i bardziej

szczegotowe informacije dostepne po wybraniu odpowiedniego przycisku:

- MI - ewidencja zrealizowanych Swiadczen wraz z dostepnymi szczegStowymi danymi

kazdej z realizacji,

- Bl ewidencja poniesionych wydatkéw dotyczacych dotacji dla instytucji dozywiania
(ustawowe),
Decyzje Odmowne | _ g\videncja wydanych decyzji odmownych,

- _Wnioskl | _ ewidencja zatatwionych wnioskéw.

Sygnity
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Podpisywanie zbioréw centralnych

bjory | Swiadezenia | Wydatki | Decyzje Odmowne |  Wioski << Watecz |
Rok:  [zo08 kwarta:
e wykonania: |7 Diata utworzenlal  §2008-12.01
Wergls WH:  [1.2 Wirsja formidarza: [1.2a
Keso:  [2S2473011000 Marwa: [PMOPS Powiatmigiski Rybrike =
Kod apllcark:  [OLKIL2/DPMRWE VWeisisaplkacy;  JOUPOMOST 2042
Liczha rodsin wisystemie:  [2837 Liczha wiwiaddw:  [7878
Zectaw downbow e [0 Lirtha dwisdered 111
—
I Informacia | Kwartall [ Kwartal 2 [ Kwartal 3 | Kwartal 4
[ Wartodé Swisdceer POMOST | 151615804 | 0.0 | 000 | 0,00
[ vrartodé swiadczen RB28:5 | 167528441 | o.o0 | noo | 0.00
[Pracent zgodnodo | @ | o | Tl 0
pite] | Kwota | Lieba | kKwota [ Liccba | Kwota | Liczba
| Zasiok stafy cia osoby samairie gospodaniace) (202010) | smsegae | 165 | sewvnss | 165 | eaezer | 17l
Skfachka na ubezpecienie showotne dia osoby samotner |
pobieraiarei zasiek stay (102015) | om| o em| af swmam| <
| Zachel: staby dla paoby w rockinia (102020) | 1opeasn | 56 | 1084174 | 62 | 108071 | &0
| Sdadka na uberriecrenia strowotne dia osoby poblerajacel |
| 2asick sty (102025) | o | g | L [ o | 2y [ e
| Liczeree | roawifarse umsstetnoda niezbednych do
i | tewoo | w2t | 0o | w5 | wowm | s
[ Palegrac)a - jako wepierares procesy beezenia (112020) [ ampoo | 1o | 14sso0 | 45 | ma3qan |0 142
ekt fedrro | e variania s eanowek Dok - - -0 - o0 C o o e e b e T L T i R L

Przycisk Podpisz - umozliwia podpisanie zbioru - otwiera okno "PIN do klucza".

Przycisk Nastepne - dostepne tylko w przypadku podpisywania wiecej niz jednego zbioru; umozliwia
wybranie nastepnego zbioru do podpisania (sposrod zaznaczonych).

Przycisk Anuluj - umozliwia rezygnacje z podpisania zbioru oraz opuszczenie okna.

Aby wykona¢ podpis nalezy wybraé przycisk Podpisz i wprowadzi¢ PIN w okienku.

12 gSAC 2.10 Sygnity



Podpisywanie zbioréw centralnych

PiNdokiucza D x|

Ewalifikowany certyfilkat wystawiony dia:
Ch=Fiotr Sadkiewicz, C=PL

Wystawca certyfikatu
Ewalifikowany OZKz2, OmKrajowa Izba Rozkceeniowa 5.8, CepL

Worowads PIN do Hucza i"“i
Trwady PIM

r'- "!"ﬂ'ﬂlz I MU ETHCZONY CRIZEM (W MM &l |'|| _"-"J | 1 E_|i‘l

Ah:ﬂﬂ-n I M |

Informacja o podpisaniu zostanie wyswietlona na liscie zbioréw w kolumnie Podpisano.

Podpisany zbior centralny nalezy nastepnie przekazac do aplikacji SAC poprzez wybranie przycisku

Przekaz do SAC | Piskatdasas |

Uwaga! Jezeli wykonamy weryfikacje podpisanego zbioru, to ta operacja spowoduje
usuniecie podpisu. Wéwczas pojawi sie komunikat :

Weryfikacja zbioru x|

Zhidr tentralny 23 2 kwartat 2008 roku zostat piudplsany podpisem elektroniczaym,
? weryFikacia zhioru spowoduje koniecznost jego ponownego podpisania,
2y napewno cheesz konbynuowad wervFikacie zbiory 7

Tak | e

Uwaga! Podpis wymaga poprawnie zainstalowanego w systemie urzadzenia oraz karty z

certyfikatem kwalifikowanym.
W przypadku braku urzadzenia lub karty z certyfikatem po wybraniu przycisku Podpisz w

oknie Podpis sprawozdania pojawi sie komunikat:

Podpis sprawozdania B x|

Blad podezas podpisywania pila spraviszdania,
Spcawdézzvkmummmmﬁmm erajduje sie w czytnik,
urzadzenie jest podpiste | poprawnie zainstalowane w systemie,

= ]
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