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1. lkon

1.1.

K

y uzyte w aplikacji

Ikony informacyjne

Przedstawiony znak pojawia si¢ po wczytaniu zbioru centralnego i przeprowadzeniu
badania poprawnosci w podgladzie. ZC zawiera bledy, nie ma mozliwosci przekazania
do Urzedu Wojewddzkiego lub Urzedu Miasta (dzielnice Warszawy). Wystepuje
réowniez w sprawozdaniach ze Swiadczen Rodzinnych po zakonczeniu weryfikacji
merytorycznej, ktora wykryta btedy lub/i ostrzezenia lub/i informacje.

Przedstawiony znak pojawia si¢ po wczytaniu zbioru centralnego i przeprowadzeniu
badania poprawnos$ci w podgladzie. ZC zawiera bledy migkkie, uzytkownik ma
mozliwo$¢ przekaza¢ ZC do Urzedu Wojewoddzkiego lub Urzedu Miasta (dzielnice
Warszawy).

Przedstawiony znak pojawia si¢ po wczytaniu zbioru centralnego i przeprowadzeniu
badania poprawnosci w podgladzie. ZC nie zawiera blgdow, ostrzezen. Mozliwo$¢
przekazania do Urzedu Wojewddzkiego lub Urzedu Miasta (dzielnice warszawy).
Wystepuje rowniez w sprawozdaniach ze Swiadczen Rodzinnych i Zaliczki
Alimentacyjnej po zakonczeniu weryfikacji merytorycznej, ktéra nie wykryta btedow
lub/i ostrzezen lub/i informacji.

Ikona wys$wietlana w gornej czgsci ekranu aplikacji pozwala na szybkie przejscie do
komunikatora systemowego. Przejscie do komunikatora odbywa si¢ poprzez kliknigcie
na prezentowang ikong. Ponadto w przypadku nadej$cia nowej wiadomosci, symbol
koperty zacznie miga¢ informujac uzytkownika o koniecznos$ci odczytania
komunikatu.

Ikona umieszczona w prawym goérnym rogu aplikacji pozwala na uruchomienie
pomocy podrecznej. Kliknigcie na ikong spowoduje wyswietlenie okna z trescia
pomocy. Po ponownym kliknigciu na ikonie, tres¢ pomocy zostanie zamknigta.

Nowoscia wprowadzona w aplikacji QuickStat od wersji 3.0.11 jest umieszczenie
ikony aplikacji, zaprezentowanej obok, w obszarze powiadomien systemu Windows.
Umozliwia to catkowite ukrycie aplikacji (zwinigcie). Aplikacja jest wtedy aktywna i
bedzie informowata uzytkownika o nadejsciu nowych wiadomosci. Aby zwinaé
aplikacj¢ nalezy klikna¢ prawym przyciskiem myszy na ikonie i wybra¢ opcj¢ Ukryj.
Aby przywrdéci¢ aplikacje nalezy klikna¢ prawym przyciskiem i wybra¢ opcj¢ Pokaz.



Ikona pojawiajaca si¢ w podgladzie sprawozdania po dokonaniu podpisu
elektronicznego. Klikajac na ikone uzytkownik mam mozliwo$¢ pobrania podpisanego
dokumentu i dokonania weryfikacji podpisu zewngtrzna aplikacja.

1.2. Inne ikony i przyciski

Ikona strzatki znajduje si¢ w lewym goérnym rogu aplikacji.
Pozwala ona ukry¢/zwinal cala lewa czgs¢ aplikacji, czyli
Funkcje  podstawowe,  kryterium  okre$lajace  rodzaj
sprawozdania oraz cate drzewo jednostek. Prawa czgs$¢ pokaze sig
w calym oknie aplikacji.

Ikona dostgpna w lewej gérnej cze$¢ aplikacji. Znajduje si¢ pod
nig menu z takimi funkcjami jak: Import plikéw, Przegladanie
spr./zbc., Zgloszenie serwisowe, Aktualna instrukcja
uzytkownika, Komunikator, Odswiez

Ikona dostgpna tylko w oknie Przegladanie. Znajduje si¢ pod nia
menu z takimi funkcjami jak: Wydruk sprawozdania (PDF),
Raport modyfikacji, Modyfikacja, Statusy, Usun plik,
Eksport danych.

Funkcje podstawowe

Funkcje dodatkowe

2. Uruchomienie

2.1. Wymagania

Do uruchomienia modutu wymagana jest minimum "Java Runtime Environment Version 6
Update 1”. Plik instalacyjny =z Java mozna pobra¢ ze strony producenta
http://www.java.com/pl/download/index.jsp

Instalacja Javy przebiega standardowo i nie wymaga restartu komputera. Problemy moga pojawic¢
si¢ na komputerach ze starsza wersja systemu operacyjnego (np. Windows 98 i Me), ktére nie sa
juz wspierane przez producentéw oprogramowania. Na stronie



http://www.java.com/pl/download/index.jsp

http://java.com/pl/download/faq/win98 me.xml znajduje si¢ doktadna informacja na temat
dostepnosci Javy dla systemow operacyjnych z rodziny Windows98/Me.

2.2. Uruchomienie ze strony internetowej

2.2.1. Strona Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej

Aby uruchomi¢ aplikacj¢ QuickStat ze strony ministerstwa uzytkownik uruchamia przegladarke
internetowa i wprowadza podany adres http://www.mpips.gov.pl badz klika na nim. Kliknigcie na
linku powoduje automatyczne uruchomienie przegladarki i otwarcie strony ministerstwa.
Nastepnie uzytkownik odnajduje na stronie ikonk¢ przedstawionag na rysunku ponizej i klika na
niej. Powoduje to uruchomienie aplikacji.

Swiadczenia
Rodzinne -

_ Statystyka

2.2.2. Strona QuickSoft

Modut uruchamia si¢ za pomoca pliku ,,quickstatV3.jnlp”, ktory jest dostgpny pod adresem
http://www.quicksoft.pl/quickstat/quickstatV3prod.jnlp lub  jako link na  stronie
http://quicksoft.pl/quicksoft/401/9443.html (wersja 3.0.12)

Plik nalezy uruchomi¢ bezposrednio ze strony (nie nalezy tworzy¢ skrotow na pulpicie czy w
sekcji ulubione przegladarki):


http://java.com/pl/download/faq/win98_me.xml
http://www.mpips.gov.pl/
http://www.quicksoft.pl/quickstat/quickstatV3prod.jnlp
http://quicksoft.pl/quicksoft/401/9443.html

Otwieranie quickstat¥3.jnlp 1[

Rozpoczeto pobieranie pliku:
quickstat¥3.jnlp

Typ pliku: JMLP File
Adres: http: i, quicksoft.pl

Po zakonczeniu pobierania:

JavalTM) Web Stark Launch... j
a dysku

I™ Zapamietaj te decyziz dla wseystkich plikéw tego typu

2.3. Automatyczne pobranie plikdw aplikacji

Po uruchomieniu pliku jnlp nastapi automatyczne pobranie plikoéw potrzebnych do dziatania
najbardziej aktualnej wersji aplikacji. Pobieranie plik6w moze potrwa¢ nawet kilka minut, w
zaleznosci od szybkosci tacza z Internetem. Po pobraniu wszystkich plikdw nastapi automatyczne
uruchomienie aplikacji.

Java- starting...

Mozliwe, ze w czasie uruchamiania pojawi si¢ okno firewalla systemowego lub inne okno
dialogowe, w ktorym aby uruchomi¢ aplikacj¢ trzeba potwierdzi¢ uzywajac przycisku ,,Run”,
»Yes”, itp. Jezeli zaznaczymy pole ,,Always trust content from this publisher” spowoduje to,
zapamigtanie dodanego certyfikatu. Ponizszy komunikat nie bedzie si¢ pojawiat przy nastepnych
uruchomieniach systemu.



Warning - Security 3 il

The application's digital signature cannot be verified. /
Do you want to run the application?

Name: CQuickstat, wersja lokalna
Publisher: CQuicksoft

From: httpff192.1658.1.114

[~ &lways krust content From this publisher

Run | Cancel I

i._ ' i The digital signature cannot be verified by a trusted source, Only
-

I Infal tiom..
run if you trust the origin of the application. Zare Inharmation

3. Podpis cyfrowy

W wersji  QuickStat 3.0.12 dodano mozliwos¢ podpisu cyfrowego sprawozdan. Do
przeprowadzenia podpisu cyfrowego konieczne posiadanie jest odpowiednich narzedzi. Czytnik
kart kryptograficznych wraz z zainstalowanymi sterownikami do jego obstugi oraz kartg
zawierajaca kwalifikowany podpis cyfrowy.

W celu poprawne;j instalacji oprogramowania do obstugi czytnika kart oraz karty zawierajacej
kwalifikowany podpis cyfrowy prosze zapoznaé si¢ z instrukcjg uzytkownika dostarczana
przez dostawce podpisu. Na chwile obecna w Polsce podpis dostarczany jest przez trzech
dostawcow. Sa to Unizeto Technologies SA, Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A., Polska
Wytwornia Papieréw Warto$ciowych S.A. (Sigillum).

3.1. Podpis plikow sprawozdan

Kazdy uzytkownik posiada dostep do podpisu tylko wiasnego sprawozdania. Sprawozdania
gmin, dzielnic oraz marszatkow po zakonczeniu importu do aplikacji QuickStat moga zostac
podpisane w dowolnym statusem. Dla sprawozdan zbiorczych (UM, UW) funkcja podpisu
cyfrowego staje si¢ dostgpna po zatwierdzeniu wszystkich podlegtych sprawozdan oraz
sprawozdania zbiorczego. W przypadku sprawozdania zbiorczego M. St. Warszawy
wystarczajace jest zatwierdzenie sprawozdan wszystkich dzielnic.

Ponizej przedstawiono proces podpisu cyfrowego na przyktadzie gminy.



W celu dokonania podpisu cyfrowego uzytkownik przemieszcza si¢ do podgladu sprawozdania
gdzie wybiera z Funkcji dodatkowych -> Podpis elektroniczny -> Podpis dokumentu.

W Edycia danych uzytkownika Zmiana hasta Wylc

Funkcje dodatkowe

Wydruk sprawozdania {PDF)
Raport modyfikacji

Modyfikacja
Usun plik
Werylikacja
Podpis dokument
i 4 Statusy
4 Eksport danych

Po wybraniu odpowiedniej opcji pojawia si¢ komunikat przedstawiony na rysunku ponize;j.

Pytanie

\?/ Czy cheesz podpisac elektronicznie wybrane sprawozdanie?

Tak

Po potwierdzeniu komunikatu aplikacja rozpoczyna wyszukiwanie i sprawdzanie podpisu
elektronicznego. Aby aplikacja odnalazta podpis konieczne jest podlaczenie do komputera
czytnika kart wraz z karta kryptograficzna zawierajaca podpis elektroniczny.

Komunikat

Prosze czekad, brwa odczytywanie zawartosci karty
kryptograficznej.

Jezeli podczas wyszukiwania pojawi si¢ komunikat przedstawiony na rysunku ponizej nalezy
upewnic¢ si¢ czy wszystkie urzadzenia zostaly poprawnie podtaczone do komputera i czy karta
kryptograficzna jest prawidtowo wlozona do czytnika.



Komunikat

Brak certyfikatow, jeZeli certyfikaty przechowujesz na karcie,
wioz? karte do czytnika.

ok | [ Al

Po zakonczeniu przeszukiwania i odnalezieniu podtaczonego urzadzenia zawierajacego podpis
elektroniczny pojawia si¢ okno przedstawione na rysunku ponize;j.

Wybierz certyfikat

Ukryi certyfikaty nievwazne oraz nie spetnigjigce Odczytaj ponownie certyfikaty ]
wyarunkowy okreslonych w konfiguraci

Ceryfikat do podpisyweania
|C=PL Ch=Roman VWnuk-Lipifiski | vi
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: l“E
C=PL, , surname=tnuk-Lipinski, giventlame=Roman, Chi=Roman Winuk-Lipinski | = !
Wystawca certyfikatu |
seriaiumber=Hr wpisu: 1, CH=CERTUM QiZA& O=Unizeto Technologies 5.4, C=PL |VE
J

[ ‘Wuvhierz H Al

Po wybraniu odpowiedniego certyfikatu do podpisania sprawozdania uzytkownik wybiera
przycisk Wybierz. Po wybraniu wspomnianego przycisku pojawia si¢ okno przedstawione na
rysunku ponizej.
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| £/ SZAFIR SDK - komponent do sktadania 1 weryfikacji podpisiw elektronicznych v1.4.1 (Build 61)

Zadania Certyfikat do podpisywania
@ 2adania do Wykonania Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
=-Podpisywanie C=FL,CH=Roman Wnuk-Lipifiski
C:/DOCUME~1 /krystian/Local Wystawca certyfikatu
CN=CERTUM QCA,0=Unizeto Technologies 5. 4,,C=PL ;]
Tresc dokumentu
() Sformatowany () Binarny ) Wylaczony
<rxml wersion="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"2> 6
; | lcéwiadczenia-rodzinne-G Dostawca-aplikacii="QuickSoft" MNazwa-aplikacji="0Q"
< > P
B UNRGR:
d Czynnosc - - - N I
pr . i Przy przetwarzaniu tego pliku XML zaleca si¢ korzystanie z defini
g Podpisywanie: SR550201010115t{0831... aplikacjach ktore potrzebuja takiej definicii} ulokowame] pod ref
g 1. Prezentacja Atrybut "xsi:noHamespaceSchemalocation" bedzie mial wiwczas zawar
"http: f fwnr. politykaspol . plipliki iadc i dzi [
£ 2z skiadanie podpisu N i f nolitykaspoleczna.gov.pl/pliki/swiadczenia/Rodzinne &
| -
N . 3. Zachowanie wyniku <Metryczias
I |
E <Nadawca Kod-NT3="55020101011" Kod-lokalizacii="50201010115R" /> ¥
H < >
1) &>
-]

2apisz kopie ] [ Dtwodrz za pomoca

Realizowana caynnosé

wiybrated cerbyfikat kwalifilkowany, skbadasz bezpieczny podpis,
dujs enie bezpiecznego podpisu elektronicznego rdwnowaznego w skutkach prawnych
podpisowi wlasnorecznemu.

Konty ie operacji sp

Podpisz ] [ Pomiri

[] Pomiii prezentacje kolejnych dokumentdw [[] Pomiri pod: i jnych el bow

Po zapoznaniu si¢ z informacjami zamieszczonymi w oknie przedstawionym powyzej
uzytkownik klika przycisk Podpisz. W czgsci Realizowana czynno$¢ pojawia si¢ pasek
informujacy o postgpie sktadania podpisu pod dokumentem.
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|2/ SZAFIR SDK - kemponent do skladania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.4.1 (Build 61)

<Nadawca Kod-NT$="55020101011" Kod-lokalizacii="5020101011SR™ /> ¥
>

Zadania Cerkyfikat do podpisywania
@ Zadania do Wykonania Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
=-Podpisywanie C=PL,CN=Roman Wnuk-Lipifiski
- C/DOCUME~1/krystian/Local  Wystawca certyfikatu ;I
CH=CERTUM QCA, O=Unizeto Technologies 5.4, C=PL
Trest dokumentu
(=) Sformatowany () Binarny () Wylaczony
=reml version="1.0" encoding="UTF-5" ztandalone="yesz"2> (i
. | <Swiadczenia-rodzimme-G Dostawca-aplikacii="QuickSeft” Nazwa-aplikacii="0
S} £ <1
) UWRGR:
< Czynnost N N N N -
& Przy przetwarzaniu tego pliku XML zaleca sie korzystanie z defini
g Podpisywanie: SR55020101011stf0831... aplikacjach ktire potrzebuja takiej definicji) ulokowanej pod ref
§ 1. Prezentacja v Atrybut "xsi:noHamespaceSchemal.ocation" bedzie miat wiwczas zawar
"http: / fwnnr. politykaspol 5 pl/pliki iadc i dzi [}
= 2. sktadanie podpisu . Bid Polity’ oleczna.gov.pl/pliki fswiadczenia/Rodzinne G
q -
N/ E 3. Zachowanie wyniku <Metryozias
i}
®
3
g
x

Zapisz kopie ] [ Otwirz za pomoca

Realizowana czynnosé

Sktadanie padpisu pod dokurmentem
C1DOCUME-1 fkrystianLocal Settings/Temp/quickstatfxadesSRE502010101 1 srFO831, xml

[ J

[[] Pomini prezentacie kolejnych dokumentdéw [] Pomifi pod: i j I oW

W trakcie sktadania podpisu konieczne jest wprowadzenie pinu w oknie przedstawionym ponize;j.
A nastegpnie potwierdzenie jego poprawnosci klikajac przycisk Akceptuj.

-,

PIN do klucza

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
C=PL,ZM=Roman Wnuk-Lipinski

Wystawca certyfikatu

Ch=CERTUM QiZA, O=Unizeto Technologies 5.4, C=PL

Wprowadz PIN do klucza ||

Trwaly PIN
[] wiacz

Akce... ][ Anuluj

Po zakonczeniu sktadania podpisu pod dokumentem okno, w ktérym przebiegat proces przyjmuje
wyglad przedstawiony na rysunku ponizej.
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| £/ SZAFIR SDK - kemponent do sktadania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.4.1 (Build 61)

Zadaria Certyfikat do podpisyweania
@ 2adania do Wykonania Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
=-Podpisywanie C=PL, CM=Roman Wnuk-Lipinski
@] C:/DOCUME~1 /krystian/Local Wystawca certyfikatu
Ch=CERTUM QCA, O=Unizeta Technologies 5.4.,C=PL ;
Tresd dokumentu
(=) Sformatowany () Binarny ) Wylaczony
<rxml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes" 7> A
; \Swiadczenia-rodzinne-G Dostawca-aplikacii="0uickSoft"” Nazwa-aplikacji="0""]
< D 1o
B UVRGA:
< Czynnosc N - N - .
& 5 i Przy przetwarzaniu tego pliku XML =zaleca sie korzystanie z defini
§ Podpisywanie: SR55020101011srf0831... aplikacjach ktére potrzebuja takiej definicji} ulokowanej pod ref
s 1. Prezentacja v Atrybut "xsi:noHamespaceSchemalocation" bedzie mial wowczas zawar
"http: f/wnw. politykaspols 5 .pl/pliki iadc i dzi G
g 2. skladanie podpisu v N p:f polity] oleczna. gov.pl/pliki fswi. zenia/Rodzinne |
] -

N E 3. Zachowanie wyniku v <Metryczhar |
,_: ) <Wadauca Kod-NT3="55020101011" Eod-lokalizacii="50201010115R" /> ¥
H < *

2

Zapisz kopie ] [ Otwirz za pomoca

Realizowana czynnost

Status podpisywania:
Podpis stozony prawidhowo

[[] Pomii prezentacje kolejnych dokumentéw [[] Pomiii podsumowanie kolejnych elementéu

Po wybrani przycisku Zakoncz pojawia si¢ okno Podsumowania zadan, w ktorym znajduja si¢
informacje¢ o wynikach sktadania podpisu.

| £ Podsumowanie zadan

Zadania
Do wykonania; 1
" anulowanych: O

Podpisywanic
Liczba podpisdw wykonanych prawidhowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z Btedem: 0

werylikacia
Liczba weryfikaci wykonarych prawidtowo: 0
Liczba weryfikacj wykonarych z bledem: 0

Po potwierdzeniu komunikatu pojawia si¢ okno Wysylanie plikow. W oknie tym znajduje si¢
informacja o dwoch plikach, ktore wysylane sa do bazy. Sa to plik sprawozdania oraz
zawierajacy informacje o podpisie i podpisanym pliku.
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Quick$oft

Wysylanie pliliow [E| [f|
Nazwa pliku | Rozmiar | Postep
SRS5020101043=r 0831 xml 54.53KEB 100%0
SRS5020101043=rf083 1. xml. XAJES | 4.02KB | 100%0

Informacje szczegotowe

Flik;
MDS

Raozrniar

Zatrzymaj | | Przerwij | | Zamknij

Po zakonczeniu wysytki plikow pojawi si¢ komunikat przedstawiony na rysunku ponizej.
Potwierdza on poprawna wysytke i zapis do bazy.

¥

Okno informacyijne H

-
LN 1 ) Transfer plikow zoskat zakonczony

Caly proces podpisu elektronicznego konczy pojawienie si¢ okna informacyjnego
przedstawionego na rysunku ponize;j.

3

Okno informacyjne H

-
\:'l.) Dobkument zoskat podpisany

Po zakonczeniu procesu podpisu elektronicznego w oknie podgladu sprawozdania pojawia si¢
ikona przedstawiona na rysunku ponize;.
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Quick$oft

M uickstat 131
Uzytkownik: Gromadka Wersja: 3.0.12 'H' Edycja danych uzytkownika Zmiana hasta Wylogujsie 7
< Grrina; Gromadka
Funkcje podstawowe Funkeie dodatk
_ Status: dane zamportowane na poziomie gminy, zatwierdzone przez U
?DUS LIKWartaI: i LI Gminny Oérodek Pomocy Spofecznej - |
Swiadczenia Rodzinne LI Szkalna 18 59-706 Gromadka
tel 075 7382342
Uzytlownil: moze
dyfikowat d iy
e SPRAWOZDANIE RZECZOWO-FINANSOWE © ZADANIACH s
Z ZAKRESU SWIADCZEN RODZINNYCH ZREALIZOWANYCH ZE SRODKOW %,‘ j
BUDZETU PANSTWA ORAZ BUDZETOW GMIN za III kwartal 20081, o
1) WOJ. DOLNOSLASKIE
19 Powiat bolestawiecki
: A. Wydatki na $wiadczenia rodzinne finansowane z dotacji celowej z budzetu panstwa oraz liczba swiadczi
Wydatki narastajaco od poczatku roku w zi Liczba swiadczen narastajaco od pocz
c i
Wyszczeqgdlnienie byl
razem W rai
koot|
2 : 5 6 9
1 [Tasidinne, 2eG0nateeeke | 990 756|445 052|475 084 832  e3ss| 7200 7787
plzal o ukoficzenia 5. roku fycia 64 416 73 584 79 200 1342 1533 1 650 \
12 [POwAES S rokuZycia, do 281344| 320128 342912 4306| so002 5358
ukoriczenia 18, roku Zycia
13  [poweel18. ok zvcia, do 43792 51068 52700 644 751 775
ukonczenia 21 roku Zycia
14 pownZej 21. roku Zycia, do 204 >73) >72) 3 4 4
ukofczenia 24, roku Zycia B . .
Dodatki do zasitkdw rodzinych, 7
2 ' 288 230| 320540 382 150, 720 2978 3240 3834
[« o tego z titut:
2 2 2 2 2 2 2
W bral: danych 21 urodign\adddzlfackka - 20 000 21000 24 000 0 20! 21| 24
. opiekl na ZIECKIBM W Okresie
W dane nie przekazane do LW /UM 2.2 |korystania z urlopu 52040 60840| 66040 0 137 159 172
W dane przekazane do UM wrychowawezego
B dane przelazane do UW samotnego wychowywania dziecka
B dane zatwierdzone przez UW i utraty prawa do zasitku dla -]
2 mrabetnueby me s latale ke n n n n n n n
dane zatwierdzone przez MPIPS h a

Pobranie informacji o statusach drzewka...

3.2. Weryfikacja podpisu cyfrowego

Funkcja Weryfikuj podpis stosowana jest do weryfikacji poprawnosci podpisu cyfrowego
ztozonego na przekazywanym sprawozdaniu. Uzytkownik posiada dostgp do weryfikacji podpisu
cyfrowego zlozonego na sprawozdaniu z wlasnego poziomu i z wszystkich poziomow
podlegtych. Aby dokona¢ weryfikacji podpisu w podgladzie sprawozdania wybiera Funkcje
dodatkowe -> Podpis elektroniczny -> Weryfikacja podpisu.

u Edycja danych uzytkownika Zmiana hasta Wyloguj sie 5 4

Funkcje dodatkowe

Wydruk sprawozdania {PDF)
Raport modyfikaciji
Usuri plik
Weryfikacja
Weryfikuj podpis

Pobierz dokument 4 Statusy

1 Eksport danych
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Po zakonczeniu procesu weryfikacji pojawia si¢ okno komunikat, przedstawiony na rysunku
ponizej, zawierajacy informacje o osobie podpisujacej dokument.

# =1

BRene IrToTmacyTne ¥

Poprawnie 2weryfilomany
\'\f) Podpis zweryfikowany poprawnie. DM osoby podpisujgce): CM=BG Signature, C=PL

3.3. Pobranie podpisanego sprawozdania

Uzytkownik ma mozliwo$¢ pobrania podpisanego sprawozdania z wlasnego poziomu oraz z
poziomdéw podlegtych. Pobranie sprawozdania wykonywane jest na dwa sposoby. Pierwszy,
wybierajac z Funkcje dodatkowe -> Podpis elektroniczny -> Pobierz dokument.

u Edycia danych uzytkownika 2Zmiana hasta Wyloguj sie 7

Funkcje dodatkowe

Wydruk sprawozdania (PDF)
Raport modyfikacji
Usun plik
Werylikacja
Weryfikuj podpis

Pobierz dokument 4 Statusy

4 Eksport danych

Drugi, to kliknigcie na ikong, symbolizujaca ztozenie podpisu elektronicznego na dokumencie,
znajdujaca si¢ w podgladzie sprawozdania.

16



Po wybraniu jednego z dwodch sposobow pojawi si¢ okno w ktorym uzytkownik okresla
lokalizacj¢ na swoim komputerze, w ktorej zostanie zapisany plik.

£ Save

Save i _j My Documents [+l T E E

) (5] Moje srodia danych
,f‘)’ j My Music

My Recent %) My Pictures

Documents E My Videos

7_,—_.1 ) My Virtual Machines

Desktop

| My Documents |
1
58
My Computer
‘!JJ File name: dokument_podpis.zip| Save
My Netwark =
Places Files of type: | pliki ZIP A |

Plik dokument_podpisany.zip jest skompresowanym plikiem. Po rozpakowaniu uzytkownik ma
dostep do pliku sprawozdania oraz pliku zawierajacego informacj¢ o podpisie.

Pobrany dokument uzytkownik moze pozostawi¢ na dysku twardym w celu archiwizacji lub w
celu poddania weryfikacji podpisu zewnetrzna aplikacja.

3.4. Modyfikacja i usuwanie sprawozdan podpisanych
cyfrowo

Sprawozdania gmin, dzielnic, marszatkow po ztoZeniu na nich podpisu cyfrowego nie moga by¢
modyfikowane. Nie ma mozliwosci rowniez usunigcia z tych sprawozdan podpisu cyfrowego.
Aby dokona¢ modyfikacji nalezy usunaé¢ sprawozdanie podpisane i ponowi¢ import badz reczne
wprowadzenie. Po ponownym imporcie badz recznym wprowadzenia dostgpna staj¢ si¢ dla
uzytkownika dostgpna funkcja modyfikacji.

Sprawozdania zbiorcze Urzedu Wojewodzkiego i Urzedu Miasta podpisywane sa po
zatwierdzeniu wszystkich podlegtych sprawozdan i sprawozdania zbiorczego. Nie ma
mozliwos$ci usunigcia podpisu cyfrowego ze sprawozdan zbiorczych. Po cofnigciu zatwierdzenia
sprawozdania zbiorczego nastgpuj¢ ponowna weryfikacja sprawozdania. Zmiana statusu
sprawozdania oraz ponowna weryfikacja powoduje, ze system traktuje to jako nowe nie
podpisane sprawozdanie. Informacja o ztozeniu podpisu na wczesniejszej wersji sprawozdania
znajduje si¢ w historii modyfikacji dostepnej w raporcie modyfikacji w Funkcjach dodatkowych.
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