INSTRUKCJA AKTUALIZACJI DANYCH UZYTKOWNIKA

Po zalogowaniu si¢ do Modutu administracyjnego przez osobg posiadajaca uprawnienia administratora
gminnego nalezy zmodyfikowa¢ dane uzytkownikow przypisanych do jednostki.

W tym celu nalezy wykona¢ nastepujace kroki:

1. Z menu po lewej stronie nalezy wybra¢ funkcjonalno$¢ Zarzadzanie uzytkownikami.
2. System wys$wietli ekran na ktorym zostanie zaprezentowany rekord z nazwa jednostki.
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3. Zeby rozpoczaé edycje danych uzytkownika przypisanego do tej jednostki nalezy kliknaé
przycisk rozwijania listy zamieszczony z prawej strony nazwy jednostki.

4. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ rekord z nazwg uzytkownika poprzez kliknigcie przyciskiem
myszki na rekordzie i wybra¢ przycisk Edytuj.

5. System wyswietli ekran z danymi uzytkownika.
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6. Nalezy wprowadzi¢ poprawne dane uzytkownika poprzez kliknigcie przyciskiem myszy na
wybranym polu. Ponizej pola wymagajace modyfikacji:
Imig, Nazwisko, Adres e-mail, Stanowisko.

7. Po wprowadzeniu wymaganych danych nalezy wybra¢ przycisk Zapisz.

o

Dane zostaty zmodyfikowane. System powroci do listy uzytkownikow
9. Prosze rozpocza¢ modyfikacje danych nastepnego uzytkownika poprzez wykonanie krokow
od3do?7.



INSTRUKCJA DODAWANIA NOWEGO UZYTKOWNIKA

Po zalogowaniu si¢ do Modutu administracyjnego przez osobg posiadajaca uprawnienia administratora
gminnego nalezy wykonaé nastepujace kroki:

Z menu po lewej stronie nalezy wybra¢ funkcjonalno$¢ Zarzadzanie uzytkownikami.
System wy$wietli ekran na ktorym zostanie zaprezentowany rekord z nazwg jednostki.
Nalezy klikna¢ rekord z nazwa jednostki i wybra¢ przycisk Doda;.

System wyswietli ekran do wprowadzenia danych uzytkownika.
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5. Nalezy wprowadzi¢ dane uzytkownika poprzez kliknigcie przyciskiem myszy na wybranym
polu. Pola obowigzkowe zaznaczone sg czerwong ramka.

6. Nalezy nada¢ uprawnienia uzytkownikowi poprzez wybranie przycisku Role

7. System wyswietli ekran z rolami jakie mozna przypisa¢ uzytkownikowi.

8. Nalezy zaznaczy¢ rolg\role poprzez kliknigcie na checkbox znajdujacy sie przy roli i wybraé
przycisk Zapisz.

9. Jezeli konto ma by¢ aktywne nalezy zaznaczy¢ checkbox przy polu Aktywne

10. Po wprowadzeniu wymaganych danych nalezy wybra¢ przycisk Zapisz.

11. Uzytkownik zostat przypisany do jednostki. System powroci do listy uzytkownikow



