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1. Uzyskanie konta uzytkownika SI KDR

30.11.2015 zostang wystane konta uzytkownikéw Sl KDR. Adresatem przesytki jest Burmistrz, Wéjt
lub Prezydent danej Gminy, Miasta lub Dzielnicy Warszawy.

Przyjeto, ze uzytkownik xxxxxx_user01, gdzie xxxxxxx oznacza numer TERYT bedzie posiadat prawa
Administratora Gminnego. Administrator Gminny posiada uprawnienia do modyfikowania i zaktadania
kont uzytkownikdéw w obrebie swojej Gminy. Administrator Gminny to uzytkownik systemu SI KDR o
odpowiednich uprawnieniach, nie wymagany jest specjalistyczna wiedza z zakresu IT.

Obowigzkiem Administratora Gminnego jest uzupetnienie w module ADM informacji o
uzytkownikach dla przekazanych kont w terminie do 18.12.2015. Po tym terminie konta dla ktérych
nie uzupetniono danych uzytkownika zostang zablokowane.

Czynnosci nalezy wykonac zgodnie z ,, Instrukcja zarzadzania danymi uzytkownikéw”

2. Nadanie uprawnien w SI KDR do modutu MOK dla
Administratora Gminnego

W celu uzyskania uprawnien do Modutu Obstugi Kart w terminie do 18.12.2015 nalezy przestac
wiadomos$é z adresu mailowego Administratora Gminnego podanego w module ADM na adres:
kdr-hd@asseco.pl

W tytule wiadomosci : podajemy login Administratora Gminnego
Tres¢ wiadomosci : Prosze o nadanie uprawnien do modutu MOK, kod autoryzacji ,,xxxx”

KODem autoryzacji dla wiadomosci sg pierwsze cztery znaki z hasta jednorazowego przekazanego wraz
z loginem przesytka kurierska.

Po 18.12.2015 dla konta Administratora Gminnego dla ktérego nie wystano wiadomosci e-mail
uprawnienia zostang ograniczone. Bedzie mozliwo$¢ skorzystania jedynie z modutu eLearningu.

Administratorom Gminnym, ktérzy dopetnili obowigzku autoryzacji uprawnienia do modutu MOK
zostang nadane w dniu 4.01.2016.

3. Nadanie uprawnien w SI KDR do modutu MOK

Uprawnienia bedzie mozna nadawac od 4.01.2016. Uzytkownik z uprawnieniami Adminstrator Gminny
bedzie posiadat uprawnienia do zaktadania kont uzytkownikéw w gminie, modyfikowania ich oraz
petnego przydzielania uprawnian.
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4. Aktywacja konta w elektronicznym centrum obstugi
uzytkownikow SI KDR ( Portal Klienta SI KDR ).

W ciggu 5 dni roboczych od otrzymania wiadomosci od Administratora Gminnego opisanej w punkcie
2, do Administratora Gminnego, na adres podany w module ADM zostanie wystane zaproszenie do
aktywacji konta w Portalu Klienta SI KDR.

Aktywacja konta opisana jest w dokumencie , Instrukcja obstugi Portalu Klienta_SIKDR”.

5. Zgtaszanie probleméw z dostepem do SI KDR.

W przypadku probleméw z zalogowaniem do Systemu prosimy o kontakt z Centrum Obstugi
Uzytkownikéw S| KDR pod numerem telefonu 42 230 2949 w dni robocze w godzinach od 07:00 do

17:00.

Dla os6b posiadajgcych aktywne konto w Portalu Klienta S| KDR poprzez formatke zgtoszenia: ,Problem
z dostepem do S| KDR”.
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