REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MALOPOLSKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W KRAKOWIE

*tekst ujednolicony
* Regulamin Organizacyjny MUW ustalony zarzqdzeniem (nr poz. rej. 207/20) Wojewody Matopolskiego

z dnia 30 kwietnia 2020 r., zmienionym przez:

- zarzgdzenie (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Matopolskiego z dnia 22 lipca 2020 r. zmieniajgce zarzqdzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie,

- zarzgdzenie (nr poz. rej. 595/20) Wojewody Malopolskiego z dnia 14 pazdziernika 2020 r. zmieniajgce
zarzgdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Krakowie.

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie zwany
dalej "Regulaminem" okre$la szczegdtowa organizacje oraz tryb pracy Matopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Krakowie zgodnie z zarzadzeniem (nr poz. rej. 79/20) Wojewody
Matopolskiego z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie nadania Statutu Malopolskiemu Urz¢dowi
Wojewodzkiemu w Krakowie.

§ 2. Misja Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie jest poglebianie zaufania
spoleczenstwa do administracji publicznej przez profesjonalng i sprawng realizacje¢ zadan
Wojewody.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Matopolskiego;

2) I Wicewojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ I Wicewojewode Matopolskiego;

3) II Wicewojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ I1 Wicewojewode Matopolskiego;

4) wojewddztwie — nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo matopolskie;

5) Dyrektorze Generalnym Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
Matopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Krakowie;

6) Kierownictwie Urzgdu — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodeg, 1 1 II Wicewojewode
oraz Dyrektora Generalnego Urzedu;

7) Gltownym Ksiggowym Budzetu Wojewody — nalezy przez to rozumie¢ Gloéwnego
Ksiegowego dysponenta gldownego;

8) Gtownym Ksiggowym Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Gléwnego Ksiegowego
dysponenta III stopnia;

9) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Matopolski Urzad Wojewodzki w Krakowie;

10) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, biura oraz inne, dziatajace na prawach
wydziatu, komorki organizacyjne Maltopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie
okreslone w § 6 Statutu Urzedu;

11) dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ rowniez dyrektorow biur;

12) oddziale — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Kancelari¢ Tajng, Archiwum Zaktadowe,
Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego, Centrum Powiadamiania Ratunkowego,
Kancelari¢ Urzedu oraz Wojewodzkie Centrum Zdrowia Publicznego;

13) budzecie Wojewody — nalezy przez to rozumie¢ budzet dysponenta gldéwnego;

14) budzecie Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ budzet dysponenta III stopnia;

15) Statucie Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Statut Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Krakowie;



16) delegaturach — nalezy przez to rozumie¢ Delegatury w Nowym Saczu i1 Tarnowie
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie;

17) sadzie — nalezy przez to rozumie¢ sad administracyjny;

18) systemie EZD — nalezy przez to rozumie¢ system Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja;

19) akceptowaniu, podpisywaniu, udost¢pnianiu pism i dokumentéw — nalezy przez to rozumie¢
rowniez wykonywanie odpowiednich czynnosci w systemie EZD;

20) RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

21) administratorze — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode;

22) podmiocie przetwarzajacym — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng lub prawna, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory na podstawie umowy przetwarza dane
osobowe w imieniu Wojewody.

§ 4. 1. Malopolski Urzad Wojewoddzki w Krakowie zapewnia wykonywanie przez

Wojewode zadan, wynikajacych ze sprawowania przez Wojewodg funkcji:

1) przedstawiciela Rady Ministrow w wojewddztwie;

2) zwierzchnika rzgdowej administracji zespolonej w wojewodztwie;

3) organu rzagdowej administracji zespolonej w wojewodztwie;

4) organu nadzoru nad dziatalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkow;

5) organu wyzszego stopnia w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego;

6) reprezentanta Skarbu Panstwa, w zakresie i na zasadach okre§lonych w odrebnych ustawach;

7) organu obowigzanego zapewni¢ gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Panstwa
w wojewddztwie w sposob zgodny z zasadami prawidtowej gospodarki;

8) organu administracji rzagdowej w wojewddztwie, do ktorego wlasciwosci nalezg wszystkie
sprawy z zakresu administracji rzadowej w wojewddztwie niezastrzezone w odrgbnych
ustawach do wiasciwosci innych organéw tej administracji;

9) Szefa Obrony Cywilnej Wojewddztwa.

2. Urzad realizuje ponadto inne zadania natozone na Wojewode przepisami ustaw
szczegolnych i aktéw wydanych w celu ich wykonania.

Rozdzial 2
Zasady kierowania Urzedem

§ 5. Wojewoda kieruje Urzedem przy pomocy I i II Wicewojewody oraz Dyrektora
Generalnego Urzedu.

§ 6. 1. Wojewoda oraz I i II Wicewojewoda wykonuja zadania i kompetencje,
w szczegolnosci sprawujg bezposredni nadzér nad dziatalno$cig wydziatow 1 innych komorek
organizacyjnych Urzedu, zgodnie z podzialem kompetencji izadan okreslonym odrebnym
zarzadzeniem Wojewody.

2. Jezeli Wojewoda nie petni obowigzkéw stuzbowych, w szczegdlnosci w czasie jego
nieobecnosci w pracy, jego obowiazki petni I Wicewojewoda.

3. Zakres zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 2, rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje
Wojewody Matopolskiego.

4. W czasie pelienia przez Wojewode Matopolskiego obowigzkéw stuzbowych
uniemozliwiajacych  wykonywanie innych biezagcych zadan, jego obowigzki petni
I Wicewojewoda Malopolski.



5. Zakres zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 4, rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje
Wojewody Matopolskiego wytacznie w zakresie spraw pilnych, przy czym owa pilno$¢ sprawy
nalezy do oceny I Wicewojewody Matopolskiego.

6.Jezeli Wojewoda 1 I Wicewojewoda nie pelnig obowigzkéw stuzbowych,
w szczegOlno$ci w czasie ich nieobecno$ci w pracy, obowigzki Wojewody pelni
IT Wicewojewoda.

7. Zakres zastgpstwa, o ktorym mowa w ust. 6, rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje
Wojewody.

8. W czasie pelnienia przez Wojewode i I Wicewojewode obowigzkow stuzbowych
uniemozliwiajacych wykonywanie innych biezgcych zadan, obowigzki Wojewody peini
IT Wicewojewoda.

9. Zakres zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 8, rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje
Wojewody wylacznie w zakresie spraw pilnych, przy czym owa pilnos$¢ sprawy nalezy do oceny
IT Wicewojewody.

§ 7. 1. Dyrektor Generalny Urzgdu podlega bezposrednio Wojewodzie 1 zapewnia
prawidlowe funkcjonowanie 1 ciaglo$¢ pracy Urzedu, warunki jego dziatania oraz wiasciwa
organizacj¢ pracy w Urzedzie.

2. Dyrektor Generalny Urzedu realizuje polityke personalng oraz dokonuje czynno$ci
z zakresu prawa pracy wobec osob zatrudnionych w Urzedzie, a takze wykonuje zadania
przewidziane w:

1) ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;

2) ustawie z dnia 16 wrze$nia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych;

3) ustawie z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym dotyczace
reprezentowania Skarbu Panstwa w odniesieniu do powierzonego mu mienia i w zakresie
zadan Urzedu;

4) ustawie z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa.

3. Dyrektor Generalny Urzgdu wykonuje okreslone zadania kierownika Urzedu, jezeli
odrebne przepisy tak stanowig oraz wykonuje inne zadania wynikajace z upowaznien i polecen
Wojewody.

4. Dyrektor Generalny Urzgdu okresla zasady i tryb zarzadzania ryzykiem w Urzedzie.

5. Dyrektor Generalny Urzedu nadzoruje prace zwigzane 2z opracowywaniem,
planowaniem i realizacja planu dochodow 1 wydatkow Urzedu oraz dokonuje stosownych zmian
w planie.

6. Zadania, o ktorych mowa w ust. 5, Dyrektor Generalny Urzgdu wykonuje za pomoca
Wydzialu Administracji i Logistyki.

7. W imieniu Wojewody Dyrektor Generalny Urzedu dokonuje czynnos$ci z zakresu prawa
pracy wobec kierownikéw zespolonych shuzb, inspekcji 1 strazy w wojewddztwie,
z wylaczeniem spraw zatrudnienia i wynagrodzenia.

§ 8. 1. Dyrektor Generalny Urzedu w celu realizacji zadan wydaje zarzadzenia oraz akty

kierownictwa wewngetrznego, a ponadto moze w szczegdlnosci:

1) wyznaczy¢ dyrektorowi wydziatu zakres spraw, w ktorych dyrektor ten dziata z jego
upowaznienia;

2) zada¢ informacji, dokumentow i1 sprawozdan okresowych lub dotyczacych poszczegdlnej
sprawy albo rodzaju spraw od dyrektora wydziatu;

3) zarzadzi¢ przeprowadzenie uzgodnienia stanowisk dyrektorow wydzialow;

4) zwotywac spotkania z udzialem wlasciwych dyrektoréw wydziatow i im przewodniczy¢;

5) przekaza¢ sprawe nalezacag do wlasciwosci wiece] niz jednego dyrektora wydziatu
do zatatwienia wskazanemu przez siebie dyrektorowi, zawiadamiajac o tym wszystkich
innych wtasciwych dyrektorow wydziatow;



6) upowaznia¢ innych pracownikow Urz¢du oraz kierownikdéw jednostek organizacyjnych
bezposrednio nadzorowanych, do =zatatwiania spraw w jego imieniu 1 na jego
odpowiedzialnos¢.

2. Do opracowywania projektow zarzadzen Dyrektora Generalnego Urzedu stosuje si¢
odpowiednio przepisy Rozdzialu 9, okreslajacego zasady postgpowania przy opracowywaniu
projektow aktow prawnych Wojewody.

§9.1.Jezeli Dyrektor Generalny Urzedu nie pelni obowigzkéw stuzbowych,
w szczeg6lnosci w czasie jego nieobecnosci w pracy, jego obowiagzki pelni wyznaczony przez
Dyrektora Generalnego Urzedu dyrektor wydziatu.

2. Zakres zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 1, rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje
Dyrektora Generalnego Urzedu, z zastrzezeniem ust. 5.

3. W czasie pehienia przez Dyrektora Generalnego Urzedu obowiazkow stuzbowych
uniemozliwiajagcych wykonywanie innych biezacych zadan, jego obowiazki petni wyznaczony
przez Dyrektora Generalnego Urzedu dyrektor wydziatu.

4. Zakres zastgpstwa, o ktorym mowa w ust. 3, rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje
Dyrektora Generalnego Urzedu, z zastrzezeniem ust. 5, wylacznie w zakresie spraw pilnych,
przy czym owa pilnos¢ sprawy nalezy do oceny wyznaczonego przez Dyrektora Generalnego
Urze¢du dyrektora wydziatu.

5. Osoba zastgpujaca Dyrektora Generalnego Urzedu moze wydawaé zarzadzenia
w przypadku nieobsadzenia stanowiska Dyrektora Generalnego Urzgdu.

Rozdzial 3
Organizacja pracy Urzedu

§10. 1. W sklad Urzedu wchodza wydzialy, biura oraz inne, dziatajace na prawach
wydziatu, komorki organizacyjne okreslone w § 6 Statutu Urzedu.

2. Wydziaty dziela si¢ na oddzialy, samodzielne stanowiska pracy jedno-
lub wieloosobowe oraz inne wewnetrzne komodrki organizacyjne okreslone odrebnymi
przepisami.

3. W uzasadnionych przypadkach, dla zapewnienia racjonalnej organizacji pracy
oraz spelnienia wymogoéw sprawnego dziatania w ramach oddzialu moga by¢ tworzone zespoty
zadaniowe. Utworzenia zespolu dokonuje dyrektor wydziatu w regulaminie wewngtrznym
wydziatu.

4. Strukture wewnetrzng wydziatéw okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

5. Schemat organizacyjny Urzedu okresla zatacznik nr 5 do Regulaminu.

§11. 1. Poza siedzibg Urzedu dziataja jego delegatury obejmujace swoim zasiggiem
dziatania:

1) Delegatura w Nowym Saczu obszary powiatéw: gorlickiego, limanowskiego
1 nowosadeckiego oraz Nowy Sacz — miasto na prawach powiatu;

2) Delegatura w Tarnowie obszary powiatow: bochenskiego, brzeskiego, dabrowskiego
i tarnowskiego oraz Tarnéw — miasto na prawach powiatu

- 7 zastrzezeniem ust. 2.

2. W uzasadnionych przypadkach, dla zapewnienia racjonalnej organizacji pracy
oraz spetnienia wymogoéw sprawnego dziatania, pracownicy zatrudnieni w delegaturach moga
realizowa¢ zadania wydziatu, wykraczajace poza zasieg terytorialny delegatury.

3. Wydzialy moga w delegaturach posiada¢ czesci oddziatoéw 1 samodzielnych stanowisk
pracy umiejscowionych w siedzibie Urzedu, z zastrzezeniem ust. 4.



4. W uzasadnionych przypadkach, dla zapewnienia racjonalnej organizacji pracy
oraz spelnienia wymogdéw sprawnego dzialania, wydzialy moga w delegaturach posiadaé
wyodrgbnione oddziaty zamiejscowe.

5. Pracownicy zatrudnieni w delegaturach sg pracownikami merytorycznych wydziatow
Urzedu.

§ 12. Oddziat Kadr i Ptac oraz Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw BHP w Wydziale
Administracji 1 Logistyki w zakresie swoich merytorycznych zadan, sa bezposrednio
podporzadkowane Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.

§ 13. 1. Wydziatami i biurami kieruja dyrektorzy, natomiast innymi, dziatajagcymi
na prawach wydziatu, komorkami organizacyjnymi Urzedu, kieruja odpowiednio:
1) Zespotem Audytu Wewnetrznego — Kierujacy Zespotem Audytu Wewngtrznego;
2) Zespotem do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych — Pelnomocnik Wojewody do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych;
3) Wojewddzka Inspekcja Geodezyjng i1 Kartograficzng — Malopolski Wojewodzki Inspektor
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego;
4) Panstwowg Strazg Rybacka w Krakowie — Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy
Rybackiej w Krakowie.
2. Dyrektorzy wydziatlow kieruja wydzialami przy pomocy swoich zastepcow
oraz kierownikoéw oddziatow.
3. Przepisy Regulaminu odnoszace si¢ do dyrektora wydzialu stosuje si¢ odpowiednio
do kierujacych komoérkami organizacyjnymi, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-4.

§ 14. 1. Dyrektorzy wydziatow sa odpowiedzialni przed Wojewoda oraz 1 1 1I
Wicewojewoda — zgodnie z podziatem kompetencji i zadan Kierownictwa Urzedu okreslonym
odrgbnym zarzadzeniem Wojewody — w szczegdlnosci za:

1) planowanie pracy w nadzorowanym przez siebie wydziale;

2) prawidlowe, efektywne, terminowe i rzetelne wykonywanie zadan nalezacych do zakresu
dziatania kierowanego wydzialu, w tym za sprawowanie nadzoru nad organami samorzadu
terytorialnego w sprawach z zakresu administracji rzadowej na podstawie kryteriow
celowosci, rzetelnosci 1 gospodarnosci;

3) nadzér nad prawidlowym, efektywnym, terminowym i rzetelnym wypelnianiem
obowiazkow stuzbowych przez podlegtych pracownikow;

4) zgodnos¢ z prawem aprobowanych 1 podpisywanych przez siebie spraw;

5) podejmowanie inicjatyw co do potrzeby wydania aktow prawnych Wojewody w sprawach
nalezacych do zadan wydziatoéw;

6) wspolprace z inspekcjami, strazami 1 stuzbami wojewddzkimi oraz administracja
niezespolona.

2. Dyrektorzy wydziatéw sg odpowiedzialni przed Dyrektorem Generalnym Urzedu za:

1) nalezyta organizacje pracy wydziatow;

2) przestrzeganie przez podleglych pracownikéw porzadku i dyscypliny pracy;

3) wiasciwy dobor pracownikow oraz state podnoszenie przez nich poziomu kwalifikacji
zawodowych.

3. Dyrektorzy wydziatow wykonujg takze inne zadania, zgodnie z ich kompetencjami,
na polecenie Wojewody, I i Il Wicewojewody lub Dyrektora Generalnego.

4. Dyrektorzy wydziatow zobowigzani s3 do przedstawiania biezacych informacji
i okresowych sprawozdan na polecenie Wojewody, I 1 II Wicewojewody lub Dyrektora
Generalnego Urzedu.



5. Dyrektorzy wydziatéw obowigzani s do wzajemnego uzgadniania swojej dzialalno$ci
oraz do wspotpracy przy wykonywaniu zadan w zakresie niezbednym do zapewnienia
koordynacji dziatania Urzedu jako calosci, w tym w szczegdlnosci obowigzani sa informowac
si¢ wzajemnie o wytycznych, instrukcjach, zasadniczych rozstrzygnigciach 1 innych
opracowaniach majacych zwigzek z ich dzialalnos$cia.

6. W przypadku sprawy obejmujacej zagadnienia nalezace do zakresu dziatania wigcej
niz jednego wydzialu, wydzialem koordynujacym jest wydziatl, ktérego zakres dzialania
obejmuje gléwne zagadnienia lub przewazajaca cze$¢ zadan wystepujacych w przedmiotowe;
sprawie lub — w przypadku wskazania — wydzial kierowany przez osob¢ wymieniong jako
pierwszg w dekretacji pisma lub wskazang w inny wyrazny sposob.

7. Dyrektorzy wydziatbw moga wystgpowaé¢ do Dyrektora Generalnego Urzedu
o powotanie zespolu miedzywydzialowego do wykonania zadan wykraczajacych poza zakres
dziatania jednego wydziatu.

§ 15. 1. Dyrektorzy wydzialow, z zastrzezeniem ust. 3, ustanawiaja, w drodze zarzadzenia,
regulaminy wewnetrzne wydziatow, okreslajace szczegotowa organizacje oraz tryb pracy
wydziatu, a w szczeg6lnos$ci: strukture, organizacj¢ i podziat prac w wydziale, zakres zadan
wykonywanych przez oddzialy 1 samodzielne stanowiska pracy, zakresy upowaznien
do zalatwiania spraw i podpisywania pism oraz zasady wykonywania kontroli wewng¢trzne;.

2. Regulaminy wewnetrzne zatwierdza Dyrektor Generalny Urzedu po zaopiniowaniu
przez Wydziat Organizacji 1 Kontroli.

3. Szczegotowa organizacje oraz tryb pracy:

1) Zespotu Audytu Wewngtrznego — okres$la karta audytu wewngtrznego, wprowadzana
w drodze zarzadzenia Wojewody;

2) Panstwowej Strazy Rybackiej w Krakowie — okre$la jej regulamin nadany przez Wojewode
w drodze zarzadzenia.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, przed przetozeniem Wojewodzie akceptuje
Dyrektor Generalny Urzedu po zaopiniowaniu przez Wydziat Organizacji i Kontroli.

5. Dyrektorzy wydzialdow moga, w drodze zarzadzenia, regulowa¢ inne sprawy nalezace
do zakresu dzialania wydziatu.

§16. 1. Dyrektorzy wydzialow sporzadzaja opisy stanowisk pracy i ustalajg indywidualne
zakresy czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla pracownikéow wydziatu.

2. Dyrektorzy wydzialbw moga w zakresie czynno$ci upowazni¢ pracownikow
do podpisywania korespondencji o charakterze techniczno-organizacyjnym, nie noszacej cech
rozstrzygni¢¢ lub postanowien.

3. Wzor zakresu czynnosci ustala Oddziatl Kadr i Plac Wydzialu Administracji i Logistyki.

4. Zakresy dzialania stanowisk pracownikow Wojewoddzkiej Inspekcji Geodezyjnej
1 Kartograficznej ustala si¢ zgodnie z przepisami szczegdlnymi.

5. Zakres zadan i obowigzkow funkcjonariuszy Panstwowej Strazy Rybackiej w Krakowie
ustala si¢ zgodnie z przepisami szczeg6lnymi.

6. Podpisany przez pracownika zakres czynno$ci wiacza si¢ do akt osobowych
pracownika.

§ 17. 1. W Urzedzie funkcjonuje podleglty bezposrednio Wojewodzie Inspektor Ochrony

Danych, do ktérego zadan nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajagcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO
oraz innych przepisow Unii 1 przepisow Rzeczypospolitej Polskiej o ochronie danych
i doradzanie im w tej sprawie;



2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii i przepiséw Rzeczypospolitej
Polskiej o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkow, dziatania
zwiekszajgce $wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania
oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkdéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

4) wspolpraca z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

5) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktoérych
mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach.

2. Inspektor Ochrony Danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglgdnieniem
ryzyka zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst
i cele przetwarzania.

3. Funkcje Inspektora Ochrony Danych pelni Petnomocnik Wojewody do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych.

§ 18. Dyrektor Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, jako Zastgpca
Przewodniczacego Wojewddzkiego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego, sprawuje nadzor
nad realizacja zadan w sytuacjach kryzysowych przez podmioty reagowania kryzysowego
wskazane w Planie Zarzadzania Kryzysowego Wojewddztwa Matopolskiego oraz przez komorki
organizacyjne Urzedu w zakresie spraw dotyczacych zarzadzania kryzysowego.

§ 19. Dyrektor Wydziatu Administracji i Logistyki pelni funkcj¢ koordynatora do spraw
dostgpnosci, do ktorego zadan nalezy:
1) wsparcie oséb ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do ustug §wiadczonych przez Urzad;
2) przygotowanie 1 koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami przez Urzad, zgodnie z wymogami ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;
3) monitorowanie dziatalnosci Urzedu w zakresie zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegOlnymi potrzebami.

§ 20. Ustala si¢ nastepujaca liczbe stanowisk zastepcow dyrektorow:
1) w Wydziale Administracji i Logistyki jednego zastepce dyrektora;
2) w Wydziale Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego jednego zastgpce dyrektora;
3) w Wydziale Finansow i Budzetu jednego zastepce dyrektora;
4) w Wydziale Infrastruktury jednego zastgpce dyrektora;
5) w Wydziale Organizacji i Kontroli jednego zastepce dyrektora;
6) w Wydziale Polityki Spotecznej jednego zastepce dyrektora;
7) w Wydziale Prawnym i Nadzoru jednego zastepce dyrektora;
8) w Wydziale Rewaloryzacji Zabytkow Krakowa i1 Dziedzictwa Narodowego jednego
zastepce dyrektora;
9) w Wydziale Programéw Infrastrukturalnych i Rolnictwa jednego zastepce dyrektora;
10) w Wydziale Skarbu Panstwa i1 Nieruchomosci jednego zastepce dyrektora;
11) w Wydziale Spraw Cudzoziemcéw jednego zastgpce dyrektora;
11a)' w Wydziale Spraw Obywatelskich jednego zastepce dyrektora;
12) w Wydziale Zdrowia jednego zastepce dyrektora;
13) w Biurze Wojewody jednego zast¢pce dyrektora.

Dodany przez § 1 zarzadzenia (nr poz. rej. 595/20) Wojewody Malopolskiego z dnia 14 pazdziernika 2020 r.
zmieniajagce zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Krakowie.



§ 21. Zastepca Dyrektora wydzialu wykonuje zadania okreslone przez dyrektora wydziatu

w regulaminie wewnetrznym wydziatu, a w szczegolnosci:

1) kieruje i nadzoruje prace podlegtych mu oddziatoéw oraz samodzielnych stanowisk pracy;

2) zapewnia prawidtowe, efektywne, terminowe i rzetelne wykonywanie zadan podlegltych mu
oddziatow oraz samodzielnych stanowisk pracy;

3) podejmuje decyzje z zakresu dziatania podlegtych mu oddziatow i samodzielnych stanowisk
pracy oraz akceptuje 1 podpisuje pisma, notatki informacyjne w tym zakresie,
z wylaczeniem spraw zastrzezonych dla dyrektora wydziatu;

4) podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach wynikajagcych z udzielonych mu
upowaznien;

5) wystepuje z wnioskiem do dyrektora wydziatlu w sprawach przyjmowania do pracy,
szkolenia, przenoszenia, zwalniania, ustalania wysoko$ci wynagrodzenia, awansowania,
nagradzania 1 odznaczania oraz karania podlegtych pracownikéw oddziatow
oraz samodzielnych stanowisk pracy;

6) dokonuje oceny bezposrednio podlegtych pracownikow i1 zapewnia, we wspotpracy
z Oddzialem Kadr i Plac Wydzialu Administracji i Logistyki, terminowe sporzadzanie
oceny okresowej posrednio podleglych pracownikéw bedacych cztonkami korpusu stuzby
cywilnej;

7) wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora wydziatu.

§ 22. W Wydziale Finanséw 1 Budzetu ustanawia si¢ stanowisko Gtownego Ksiegowego
Budzetu Wojewody, a w Wydziale Administracji i Logistyki stanowisko Gléwnego Ksiegowego
Urzedu, ktorzy moga jednoczesnie petni¢ funkcje zastepcy dyrektora.

§ 23. 1. Z zastrzezeniem § 25 dziatalnos$cig oddzialow kieruja kierownicy oddziatow,
ktérzy sa odpowiedzialni bezposrednio przed dyrektorem wydzialu lub jego =zastgpca
za wlasciwe wykonywanie powierzonych im zadan.

2. Kierownik oddziatlu wykonuje zadania okreslone przez dyrektora wydzialu
w regulaminie wewnetrznym wydziatu, opisie stanowiska pracy oraz w indywidualnym zakresie
czynno$ci, a w szczegolnosci:

1) odpowiada za prawidlowe, efektywne, terminowe i rzetelne wykonanie zadan podlegtego
oddziatu;

2) dokonuje rozdziatu spraw pomiedzy poszczegolnych pracownikéw oddziatu, wydaje
dyspozycje 1 wytyczne niezbedne do wykonywania zadan;

3) podejmuje decyzje oraz akceptuje i podpisuje pisma w sprawach nalezacych do zakresu
zadan podleglego oddzialu, a niezastrzezonych dla dyrektora lub zastepcy dyrektora
wydziatu;

4) informuje dyrektora o problemach i zagrozeniach dotyczacych realizowanych zadan;

5) reprezentuje oddziat w zakresie okreslonym przez przetozonych;

6) zapewnia wymian¢ informacji z pozostatymi komorkami organizacyjnymi wydzialu
1 innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu;

7) zapewnia przestrzeganie dyscypliny pracy przez podleglych pracownikow;

8) przedstawia bezposredniemu przelozonemu opinie i wnioski w sprawach przyjmowania
do pracy, przenoszenia, zwalniania, awansowania, nagradzania i odznaczania oraz karania
podlegltych pracownikow;

9) dokonuje oceny podlegtych pracownikow, w tym odpowiada za terminowe sporzadzanie
oceny okresowej podlegtych pracownikéw bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

§ 24. Kierownik Oddziatu Informatyki w Wydziale Administracji i Logistyki petni funkcje
Informatyka Wojewodzkiego, do ktorego zadan nalezy:
1) dokonywanie analiz projektow rzadowych w zakresie informatyzacji,



2) prowadzenie i koordynacja dzialan rzadowych w zakresie informatyzacji jednostek
administracji zespolonej 1 jednostek podporzadkowanych Wojewodzie;

3) opiniowanie inicjatyw lokalnych dla potrzeb wiasciwych ministrow;

4) administrowanie innymi systemami rzgdowymi i ich kontrolowanie.

§ 25. 1. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci uwzgledniajac
liczebno$¢ oddziatu, dla zapewnienia racjonalnej organizacji pracy oraz spelnienia wymogow
sprawnego dzialania, w oddziatach moga by¢ tworzone stanowiska zastepcoOw kierownikow
oddziatow.

2. Zakres zadan zast¢pcy kierownika oddzialu okresla dyrektor wydzialu w regulaminie
wewnetrznym wydziatu, w tym w szczegdlno$ci uwzgledniajac zakres zadan w czasie
gdy kierownik oddziatu:

1) pelni obowigzki shuzbowe;
2) nie pelni obowiazkow stuzbowych, w szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci w pracy.

§ 26. 1. Pracownicy wykonujacy swoje obowiazki w ramach samodzielnych stanowisk
pracy podlegaja bezposrednio dyrektorom wydzialow lub ich zastepcom.

2.2 W szczegbOlnie uzasadnionych przypadkach, w wieloosobowym samodzielnym
stanowisku pracy dyrektor wydzialu moze wyznaczy¢ koordynatora samodzielnego stanowiska
pracy.

3. Koordynator samodzielnego stanowiska pracy realizuje wybrane zadania przypisane
kierownikowi oddzialu, okreSlone przez dyrektora wydzialu w regulaminie wewngtrznym
wydziatu oraz w indywidualnym zakresie czynnosci, z zastrzezeniem ust. 4 1 5.

4. Rodzaj 1 ilo§¢ powierzonych zadan dotyczacych koordynacji winny by¢ uzaleznione
w szczeg6lnosci od stopnia ztozonosci realizowanych zadan merytorycznych i liczby stanowisk
pracy w wieloosobowym samodzielnym stanowisku pracy.

5. Dyrektor wydziatu moze powierzy¢ koordynatorowi samodzielnego stanowiska pracy
opracowanie propozycji oceny, o ktérej mowa w § 23 ust. 2 pkt 9.

§27. 1. Delegaturami  kierujag kierownicy delegatur wyznaczeni przez Dyrektora
Generalnego Urzedu, ktorzy sa odpowiedzialni przed nim za sprawne funkcjonowanie delegatur.

2. Kierownik delegatury realizuje zadania nalezace do kompetencji Wojewody
i Dyrektora Generalnego Urzedu w zakresie okreslonym przez Dyrektora Generalnego Urzedu
w drodze zarzadzenia oraz w zakresie udzielonych upowaznien.

§ 28. W okresie nieobecnosci lub w innym przypadku czasowej niemozno$ci
wykonywania obowigzkéw przez:
1) kierownika oddzialu — zastgpstwo pelni zastgpca kierownika oddzialu albo pracownik
wyznaczony przez wiasciwego dyrektora wydziatu;
2) kierownika delegatury — zastgpstwo peilni pracownik wyznaczony przez Dyrektora
Generalnego Urzedu, na wniosek kierownika delegatury.

§29. 1. W przypadkach uzasadnionych szczegolnymi potrzebami Wojewoda moze
ustanowi¢ w drodze zarzadzenia swojego pelnomocnika, ktory w zakresie wykonywania
merytorycznych zadan jest bezposrednio podporzadkowany Wojewodzie.

2. Wojewoda, ustanawiajac pelnomocnika, ustala zakres pelnomocnictwa, warunki i czas
pelnienia przez niego funkcji oraz organizacyjne usytuowanie petnomocnika w strukturze
Urzedu.

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Matopolskiego
z dnia 22 lipca 2020 r. zmieniajagcego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Krakowie.



§ 30. 1. Narady zwotuja:

1) Wojewoda, I 1 Il Wicewojewoda w szczegdlnosci z:

a) kierownikami zespolonych stuzb, inspekcji i strazy w wojewodztwie,

b) organami administracji niezespolonej,

c) starostami, prezydentami, burmistrzami i wojtami,

d) innymi podmiotami — w zaleznos$ci od potrzeb;
2) Dyrektor Generalny Urzedu, w szczegolnos$ci z dyrektorami wydziatow;
3) dyrektorzy wydzialéw — w ramach swojej dziatalnosci.

2. Organizacje, obstuge i dokumentacje narad zapewnia odpowiednio:

1) Biuro Wojewody — w przypadku narad zwolywanych przez Wojewode oraz
IiII Wicewojewode;

2) wydzial merytoryczny, ktorego zakresu dzialania dotyczy narada — w przypadku narad
zwolywanych przez Dyrektora Generalnego Urzedu;

3) wyznaczeni pracownicy wydzialow — w przypadku narad zwotywanych przez dyrektorow
wydzialow.

3. Z przebiegu narady sporzadza si¢ protokot, ktory winien by¢ podpisany przez
protokolanta i zatwierdzony przez prowadzacego naradg.

4. Nadzor nad wykonaniem ustalen z narad sprawujg organizatorzy.

5. W przypadku organizowania narad, na ktorych przetwarzane beda informacje niejawne,
organizator spotkania podejmuje niezbgdne dziatania w celu zapewnienia ochrony informacji
niejawnych oraz informuje o naradzie Pelnomocnika Wojewody do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych.

Rozdzial 4
Zasady podpisywania (aprobaty) pism i decyzji oraz zakresy udzielonych upowaznien
do zalatwiania spraw i wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen

§ 31. 1. Z zastrzezeniem § 6 do decyzji i podpisu Wojewody zastrzezone s3:

1) pisma kierowane do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, organéw Sejmu i Senatu,

b) naczelnych i centralnych organdéw panstwa, z zastrzezeniem § 34;

2) pisma kierowane do wojewddzkich organdw rzadowej administracji niezespolonej
dziatajacej na obszarze wojewddztwa w sprawach okreslonych w rozdziale 2 ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. o0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie;

3) wnioski do Prezesa Rady Ministrow w sprawie powotania i odwolania Wicewojewoddow,
atakze komisarza rzadowego lub osoby petigcej funkcje organu gminy, powiatu
lub samorzadu wojewddztwa w okresie zawieszenia tych organow;

4) wydawanie przepisOw prawa miejscowego w formie rozporzadzen wykonawczych
1 porzagdkowych oraz zarzadzen;

5) wydawanie rozstrzygni¢¢ nadzorczych w przypadkach stwierdzania naruszenia prawa,
o ktorych mowaw § 113 ust. 2, § 114 ust. 21 § 116 ust. 3;

6) w zakresie kontroli zewnetrznych:

a) zatwierdzanie planu kontroli zewnetrznych,

b) rozpatrywanie odwotan kierownikow jednostek kontrolowanych dotyczacych odrzucenia
zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego oraz informowanie o rozstrzygnigciu
kierownika jednostki kontrolowanej,

¢) podpisywanie wystapien pokontrolnych, w przypadku kontroli, w ktérych ztozone
zastrzezenia zostaty oddalone lub zostato ztozone odwotanie od odrzucenia zastrzezen,

d) zarzadzanie sporzadzenia informacji o wynikach kontroli;

7) umowy 1 porozumienia przyznajace dotacje z budzetu panstwa, zawierane z jednostkami
samorzadu terytorialnego i innymi podmiotami, z zastrzezeniem § 36 ust. 3;
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8) zawieranie porozumien w sprawie powierzania prowadzenia niektérych spraw nalezacych
do wilasciwosci Wojewody organom samorzadu terytorialnego, organom innych
samorzadow dzialajacych na obszarze wojewodztwa, a takze kierownikom panstwowych
1 samorzagdowych oso6b prawnych oraz innych panstwowych jednostek organizacyjnych
funkcjonujacych w wojewodztwie;

9) zawieranie porozumien w sprawie powierzenia prowadzenia niektorych spraw z zakresu
wlasciwosci  kierownikow stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich w ich imieniu
1 wydawania decyzji administracyjnych gminom, powiatom, zwigzkom gmin i powiatow
oraz innym jednostkom, o ile ustawy szczegdlne tak stanowia;

10) zawieranie umow lub porozumien o wspotpracy z zagranica, zatwierdzanie projektow tych
umow i porozumien;

11) tworzenie, tgczenie, podzial 1 likwidacja jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie lub przez niego nadzorowanych oraz nadawanie lub zatwierdzanie ich
statutow, stosownie do postanowien wlasciwych aktéw prawnych bedacych podstawg
tworzenia tych jednostek;

12) powotywanie i odwolywanie kierownikow jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie lub przez niego nadzorowanych lub nawigzywanie i rozwigzywanie z nimi
stosunku pracy;

13) nadawanie statutow i zatwierdzanie regulaminéw komend, inspektoratow i1 innych jednostek
organizacyjnych, bedacych aparatem pomocniczym kierownikéw zespolonych stuzb,
inspekcji i1 strazy w wojewddztwie, chyba ze ustawy stanowig inaczej;

14) tworzenie i znoszenie delegatur jednostek organizacyjnych stanowigcych aparat pomocniczy
kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy w wojewddztwie jako zamiejscowych
komorek organizacyjnych;

15) powolywanie 1 odwotywanie kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy
w wojewodztwie oraz ich zastgpcow, a w przypadku:

a) Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie — opiniowanie powotania i odwotania,

b) Matopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej — wyrazanie
zgody na powotanie i opiniowanie odwolania,

¢) Malopolskiego Kuratora Os$wiaty — wystepowanie z wnioskiem o powolanie
lub odwotanie,

d) Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii — uzgadnianie powotania i odwotania,

e) Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego — wyrazanie zgody na powotanie
1 odwotanie,

f) panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego — opiniowanie powotania i odwotania;

16) rozstrzyganie sporow o wlasciwos¢ pomigdzy wojewodzkimi organami administracji
zespolonej w wojewddztwie;

17) wystgpowanie z wnioskiem do wlasciwych ministréw o powotanie lub odwotanie organéw
administracji niezespolonej lub wyrazanie zgody na ich powotanie lub odwotanie;

18) w trybie 1 przypadkach okreslonych w ustawie z dnia 25 wrze$nia 1981 r.
o przedsigbiorstwach panstwowych:

a) powotywanie i odwolywanie dyrektoréw (tymczasowych kierownikdéw) przedsigbiorstw
panstwowych, dla ktérych Wojewoda jest organem zatozycielskim,
b) naktadanie dodatkowych zadan na przedsigbiorstwa panstwowe;

19) ustalanie wynagrodzen dla dyrektorow przedsiebiorstw panstwowych, tymczasowych
kierownikow, zarzadcéw komisarycznych i osob zarzadzajacych na podstawie umoéw
cywilno-prawnych;

20) udzielanie upowaznien, o ktéorych mowa w art. 19 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie 1 administracji rzadowe] w wojewoOdztwie, oraz ustanawianie na czas
oznaczony petnomocnikéw, o ktorych mowa w art. 18 tej ustawy i okreslanie ich zakresu
pelnomocnictwa;
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21) wyznaczanie swoich przedstawicieli w sktad rad, komisji 1 zespotow powotywanych przez
inne organy, jednostki organizacyjne i instytucje;

22) udzielanie odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnosci Wicewojewodow
1 Dyrektora Generalnego Urzedu oraz kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
w wojewddztwie;

23) akceptowanie delegacji na wyjazdy zagraniczne Wicewojewodow, Dyrektora Generalnego
Urzegdu oraz kierownikéw zespolonych stuzb, inspekeji i strazy w wojewodztwie;

24) zarzadzanie kwalifikacji wojskowej na terenie wojewodztwa;

25) dokumenty z zakresu obrony cywilne;j;

26) dokumenty zastrzezone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych do podpisu, akceptacji lub zatwierdzenia dla kierownika jednostki;

27) zglaszanie naruszen ochrony danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, o ktorych mowa w art. 33 RODO.

2. Do decyzji 1 podpisu Wojewody nalezg rowniez sprawy zastrzezone w odrgbnym trybie
lub majace ze wzglgdu na swdj charakter specjalne znaczenie.
3. Do decyzji i podpisu Wojewody lub Wicewojewodow zastrzezone sa:

1) wudzielanie pelnomocnictw do dokonywania czynnos$ci prawnych w imieniu Wojewody
oraz pelnomocnictw procesowych;

2) wydawanie zarzadzen, z wylaczeniem zarzadzen:

a) w sprawach okreslonych w ust. 1,

b) w sprawie zmian w planie dochodow i wydatkéw budzetu Wojewody Matopolskiego,
podpisywanych przez Dyrektora Wydziatu Finanséw i1 Budzetu na podstawie odrebnego
upowaznienia Wojewody;

3) wydawanie decyzji w sprawie przekazania gminom mienia ogdlnonarodowego na podstawie
art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 10 maja 1990 r. — Przepisy wprowadzajace ustaw¢ o samorzadzie
terytorialnym i ustawe o pracownikach samorzadowych;

4) wydawanie decyzji w sprawie przekazywania wojewodztwu i powiatom mienia Skarbu
Panstwa stuzacego wykonywaniu ich zadan;

5) udzielanie odpowiedzi na skargi dotyczace czynno$ci zwigzanych z przeprowadzaniem
przez starostow przetargu na zbycie nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa;

6) podejmowanie decyzji w sprawie tworzenia, laczenia i1 likwidacji przedsigbiorstw
panstwowych, dla ktérych Wojewoda jest organem zatozycielskim;

7) podejmowanie decyzji w przedmiocie zbywania mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa;

8) w sytuacjach nadzwyczajnych, wystepowanie z zadaniem wszczecia postepowania
dyscyplinarnego wobec kazdego pracownika rzadowej administracji niezespolonej
1 pracownika samorzadowego, ktory dopuscit si¢ naruszenia prawa;

9) udzielanie odpowiedzi na wystgpienia postow 1 senatoréw RP;

10) udzielanie odpowiedzi na wystapienia pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli oraz innych
organdéw kontroli, z wylgczeniem kontroli w zakresie zadan Dyrektora Generalnego Urzedu;

11) dokonywanie zmian w budzecie Wojewody, z zastrzezeniem pkt 2 i § 32 pkt 24;

12) wstrzymywanie, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na czas okreslony czynnosci
kazdego organu prowadzacego egzekucj¢ administracyjna;

13) wydawanie zarzadzen zastgpczych w sprawie miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, sporzadzanych dla mozliwosci realizacji inwestycji celu publicznego
w przypadku zaniechania przez rad¢ gminy wprowadzenia tych inwestycji do studium
uwarunkowan 1 kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego gminy;

14) wystepowanie z wnioskami o nadanie orderow i1 odznaczen panstwowych oraz odznak
w trybie okreslonym w obowigzujacych przepisach, z wylaczeniem medali za dlugoletnie
pozycie matzenskie.

12



§ 32. Z zastrzezeniem § 9 do decyzji i podpisu Dyrektora Generalnego Urzg¢du zastrzezone

sg nastepujace sprawy z zakresu obowigzkow, o ktorych mowa w § 7:

1) ustalanie regulaminu pracy;

2) zbywanie $rodkow trwatych Urzedu;

3) zatwierdzanie rocznych planéw kontroli wewngtrzne;j;

4) podpisywanie zalecen pokontrolnych kierowanych do wydziatow;

5) nawigzywanie, trwanie i ustanie stosunku pracy z czlonkami korpusu stuzby cywilnej
oraz innymi pracownikami Urzedu;

6) powolywanie na stanowisko dyrektora wydzialu (komoérki réwnorzednej) i jego zastgpcy
0s0b nie bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j;

7) powolywanie komisji egzaminacyjnej do oceny umiejg¢tnosci praktycznego stosowania przez
kandydata wiedzy zdobytej podczas stuzby przygotowawczej;

8) potwierdzanie spelniania przez pracownika stuzby cywilnej, skladajacego zgloszenie
do postgpowania kwalifikacyjnego lub wniosek o mianowanie absolwenta Krajowej Szkoty
Administracji Publicznej, warunkéw okreslonych wart. 4 pkt 1-3 1 art. 40 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej;

9) przyznawanie urzednikowi stuzby cywilnej stopnia stuzbowego;

10) przenoszenie, w przypadkach uzasadnionych potrzebami Urzedu, urzednika stuzby cywilnej
na inne stanowisko w ramach Urzedu, z wylaczeniem urzednikow shuzby cywilnej
zajmujacych stanowiska zaliczone do grupy wyzszych stanowisk w stuzbie cywilnej;

11) wyrazanie zgody na podejmowanie dodatkowego zatrudnienia przez cztonka korpusu stuzby
cywilnej lub zaje¢ zarobkowych przez urz¢dnika stuzby cywilnej;

12) rozpatrywanie sprzeciwéw od oceny urzednika sthuzby cywilnej sporzadzonej przez
bezposredniego przetozonego;

13) powolywanie Rzecznika Dyscyplinarnego oraz Zastgpcy Rzecznika Dyscyplinarnego;

14) przyznawanie cztonkom korpusu stuzby cywilnej nagréd za szczegdlne osiggnigcia w pracy
zawodowej;

15) udzielanie kary upomnienia cztonkowi korpusu stuzby cywilnej za mniejszej wagi
naruszenie obowigzkow shuzbowych;

16) kierowanie cztonkow korpusu stuzby cywilnej na aplikacje legislacyjna;

17) udzielanie urlopéw bezptatnych pracownikom Urzedu;

18) ustalanie rozktadu czasu pracy w tygodniu oraz jego wymiaru w poszczegdlnych dniach
tygodnia;

19) okreslanie godzin rozpoczynania i konczenia pracy w Urzedzie;

20) zatwierdzanie Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

21) zatwierdzanie rocznego planu dochoddéw i wydatkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;

22) zatwierdzanie rocznej oceny dziatalnosci socjalnej;

23) udzielanie odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli oraz innych
organdéw kontroli;

24) dokonywanie przeniesien w planie wydatkow budzetowych dysponenta III stopnia.

§ 33. Dyrektor Wydziatu Prawnego 1 Nadzoru, na podstawie udzielonego upowaznienia,
kieruje do ogloszenia w wojewddzkim dzienniku urzedowym akty normatywne lub odpisy
orzeczenia sagdu poprzez zamieszczenie na nich wizy oraz zatwierdza poszczegolne pozycje
Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Matopolskiego.

§ 34. 1. Dyrektorzy lub zastepcy dyrektoréw wydziatdéw, na podstawie udzielonego
upowaznienia do zatatwiania spraw nalezacych do zakresu dziatania wydziatu, podpisuja pisma
kierowane do naczelnych i centralnych organdéw panstwa, nienoszace cech rozstrzygni¢¢ lub
postanowien.
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2. Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Wydziatu Finansow 1 Budzetu, na podstawie
udzielonego upowaznienia do zalatwiania spraw nalezacych do zakresu dziatania Wydziatu
Finansow 1 Budzetu, podpisuje wystapienia do ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych oraz wlasciwych ministrow resortowych:

1) w sprawie zmian w budzecie Wojewody;
2) o uruchomienie srodkéw finansowych.

3. Inspektor Ochrony Danych podpisuje wystgpienia kierowane do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych w sprawach okreslonych w art. 39 ust. 1 lit. d i e RODO, oraz
w sprawach zwigzanych z interpretacja przepisow o ochronie danych osobowych kierowanych
w celu uzyskania informacji, ktére organ nadzorczy winien upowszechnia¢ w oparciu o art. 57
ust. 1 lit. bid RODO.

§ 35. 1. Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Wydziatu Finansow i Budzetu dysponuje
srodkami budzetu panstwa i innymi §rodkami publicznymi, przekazuje srodki budzetu panstwa
iinne $rodki publiczne oraz podpisuje sprawozdania budzetowe i finansowe w imieniu
dysponenta gtownego.

2. Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Wydzialu Administracji i Logistyki dysponuje
srodkami budzetu panstwa oraz podpisuje sprawozdania budzetowe i finansowe w imieniu
dysponenta III stopnia.

3. Wojewoda moze upowazni¢ innych pracownikéw Urzedu do dokonywania powyzszych
czynno$ci odrgbnym upowaznieniem.

§ 36. 1. Dyrektorzy wydzialow zaciagaja zobowigzania, zgodnie z wlasciwosciag wydziatu,
z zastrzezeniem ust. 2-4.

2. Dyrektorzy wydziatéw zawieraja jednoosobowo umowy cywilno-prawne gospodarujac
srodkami finansowymi, zgodnie z wlasciwoscig wydziatu.

3. Umowy przyznajace dotacje z budzetu panstwa podpisuje Wojewoda lub wskazany
pracownik Urzedu na podstawie odrebnego upowaznienia Wojewody.

4. W sytuacji, gdy umowa jest zwigzana z funkcjonowaniem Urzedu, a warto$¢ przedmiotu
umowy przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30.000 euro, umowe t¢ zawiera
Dyrektor Generalny, reprezentujacy Skarb Panstwa.

5. Zawarcie umowy oraz jej zmiana w formie aneksu wymaga uprzedniej akceptacji:

1) radcy prawnego, z zastrzezeniem ust. 6;

2) Gtownego Ksiegowego Urzedu — w zakresie wydatkow budzetu Urzedu lub Gléwnego
Ksiggowego Budzetu Wojewody — w zakresie wydatkéw budzetu Wojewody,
7 zastrzezeniem ust. 6;

3) kierownika Oddzialu Zamowien Publicznych Wydzialu Administracji 1 Logistyki
lub wskazanego przez niego pracownika Oddzialu — w zakresie zgodno$ci z ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych;

4) Dyrektora Wydzialu Administracji i Logistyki lub wskazanego przez niego pracownika
Wydzialu — w zakresie umow dotyczacych lub majacych wplyw na:
a) gospodarowanie mieniem Urzedu, prowadzenie inwestycji 1 remontow budowlanych

oraz dokonywanie zakupu towardw i ustug na potrzeby Urzedu,

b) strategi¢ rozwoju systemu informatycznego Urzedu,
¢) planowanie oraz rozwo0j systemu informatycznego wraz z niezb¢dnymi zakupami,
d) wdrazanie nowych rozwigzan i technologii informatycznych,
e) zasoby sprzetu teleinformatycznego, oprogramowania i licencji.

6. W przypadku uméw zawieranych z roéznymi podmiotami tego samego typu,
lecz tozsamych co do przedmiotu i zakresu — do akceptacji radcy prawnego przedktadany jest
wzOr umowy wraz z informacja o podmiotach, z ktérymi umowa bedzie zawierana.
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7. Zmiana umowy w formie aneksu wymaga akceptacji Gléwnego Ksiegowego Urzedu,
oile dotyczy wydatkéw budzetu Urzedu lub Giownego Ksiegowego Budzetu Wojewody,
o ile dotyczy kwoty dotacji lub uregulowan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych oraz przepisow wykonawczych do tej ustawy.

8. Wszystkie umowy sa rejestrowane odpowiednio w:

1) Wydziale Finanséw 1 Budzetu — w zakresie dotacji;
2) Wydziale Rewaloryzacji Zabytkéw Krakowa i Dziedzictwa Narodowego — w zakresie
Narodowego Funduszu Rewaloryzacji Zabytkéw Krakowa;
3) Wydziale Administracji i Logistyki — w zakresie pozostatych umow.
9. Przepisy ust. 3 1 ust. 5-8 stosuje si¢ odpowiednio do porozumien.

§37. Dokumenty przedstawiane do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodom oraz
Dyrektorowi Generalnemu Urzedu winny by¢ zaakceptowane przez dyrektora wydziatu lub jego
zastepce oraz zawiera¢ informacj¢ wymieniajgcg imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
pracownika, ktory materiat opracowal, a w przypadku, gdy zawieraja dane nalezace
do wihasciwosci innych wydziatéw, zawiera¢ stwierdzenie o uzgodnieniu.

§ 38. 1. Dokumenty dotyczace lub majace wptyw na:

1) gospodarowanie mieniem Urzgdu, prowadzenie inwestycji i remontéw budowlanych
oraz dokonywanie zakupu towardw 1 ustug na potrzeby Urzedu;

2) strategi¢ rozwoju systemu informatycznego Urzedu;
3) planowanie oraz rozwoj systemu informatycznego wraz z niezbednymi zakupami;
4) wdrazanie nowych rozwigzan i technologii informatycznych;
5) zasoby sprzgtu teleinformatycznego, oprogramowania i licencji
— winny by¢ zaakceptowane przez Dyrektora Wydzialu Administracji 1 Logistyki
lub wskazanego przez niego pracownika Wydziatu.

2. W przypadku braku uzgodnienia, o ktorym mowa w ust. 1, dyrektor wydziatu
inicjujacego sprawe zobowigzany jest przedstawi¢ ja Wojewodzie z zatagczonym stanowiskiem
Wydzialu Administracji i Logistyki.

§39. Pisma kierowane do innych wydziatow Urzedu moga by¢ podpisywane przez
kierownikow oddziatow w zakresie spraw realizowanych przez oddzial — zgodnie z whasciwoscia
rzeczowg okreslong w regulaminie wewngtrznym wydziahu.

§ 40. 1. Sporzadzanie = projektéw pism, obieg dokumentéw, system rejestracji
1 oznakowanie spraw, sposob przechowywania i archiwizowania akt w Urzedzie okresla
rozporzadzenie z dnia 18 stycznia 2011 r. Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych.

2. W Urzedzie obowigzuje system EZD, ktory jest podstawowym sposobem
dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw dla Urzedu.

3. Obieg i zabezpieczenie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne reguluja
przepisy odrgbne.

§ 41. 1. W Urzedzie prowadzi si¢ centralne rejestry kancelaryjne:
1) rejestr skarg, wnioskow i petycji;
2) rejestr rozporzadzen Wojewody;
3) rejestr zarzadzen Wojewody;
4) rejestr zarzadzen Dyrektora Generalnego Urzedu;
5) rejestr upowaznien i petnomocnictw Wojewody;
6) rejestr ciat kolegialnych Wojewody.
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2. Prowadzenie innych centralnych rejestrow kancelaryjnych niz wymienione w ust. 1
dozwolone jest za zgoda Dyrektora Wydziatu Organizacji 1 Kontroli.

Rozdzial 5
Zasady udzielania oraz stosowania upowaznien i pelnomocnictw w Urzedzie

§ 42. Wojewoda upowaznia pracownikow Urzedu do zatatwiania spraw w jego imieniu
ina jego odpowiedzialnos¢, w tym w szczeg6lnosci do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien 1 zaswiadczen.

§ 43. Wojewoda udziela pracownikom Urzedu pelnomocnictw do dokonywania czynnosci
prawnych, na podstawie przepisoOw szczeg6lnych.

§ 44. 1. Upowaznienie lub petlnomocnictwo udzielane jest pracownikowi na pisemny
wniosek dyrektora wydziatu, do ktorego wihasciwosci naleza zagadnienia bedace przedmiotem
upowaznienia, ztozony za posrednictwem Dyrektora Wydziatu Organizacji i Kontroli.

2. Wniosek o udzielenie upowaznienia powinien zawierac:

1) imig¢ i nazwisko pracownika oraz jego stanowisko stuzbowe;
2) nazwe komorki organizacyjnej wydziatu;

3) podstawe prawng udzielenia upowaznienia;

4) zakres upowaznienia.

3. Dyrektor wydzialu wskazuje we wniosku czy upowaznienie winno mie¢ stosowane
jedynie w czasie nieobecnosci w pracy lub pelnienia innych obowigzkow uniemozliwiajacych
wykonywanie biezacych zadan przez bezposredniego przetozonego Ilub innej osoby
upowaznionej w tym samym zakresie.

§ 45. 1. Upowaznienia dla pracownikow Urzedu udzielane s3a na czas nieoznaczony
lub oznaczony, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Upowaznienie udzielone dyrektorowi wydzialu oraz zastepcy dyrektora wydziatu
udzielane jest na czas pelnienia funkcji.

§ 46. 1. Projekt upowaznienia przygotowywany jest przez Wydziat Organizacji i Kontroli.
2. Upowaznienie, ktorego zakres dotyczy czynnosci nieobjetych  dotychczas
upowaznieniem, podlega uzgodnieniu z radcg prawnym.

§ 47. Upowaznienia podlegaja rejestracji w centralnym rejestrze upowaznien
prowadzonym przez Wydziat Organizacji i Kontroli, z wytaczeniem upowaznien do:
1) przeprowadzania kontroli zewn¢trznych;
2) przetwarzania danych osobowych;
3) urzedowego poswiadczania odpisow dokumentéw na potrzeby prowadzonych postgpowan
oraz pozostajacych w aktach sprawy na zadanie strony postgpowania
— ktére ewidencjonowane sg w poszczegolnych wydziatach.

§ 48. Dyrektor wydzialu zobowigzany jest do niezwlocznego przekazania do Wydziatu
Organizacji 1 Kontroli informacji o zmianie elementoéw upowaznienia, w tym w szczego6lnosci o:
1) zmianie przepiséw prawnych, na podstawie ktorych upowaznienie zostato wydane;

2) zmianie nazwiska;

3) zmianie stanowiska stuzbowego;

4) zmianie komorki organizacyjne;j;

5) rozwigzaniu umowy o prac¢ z upowaznionym pracownikiem.
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§ 49. Dyrektor wydziatu zobowigzany jest do zapewnienia jednolito$ci postgpowania
1 podejmowania decyzji z upowaznienia Wojewody, okreslenia zasad stosowania upowaznien
w wydziale oraz zapewnienia odpowiedniego nadzoru w tym zakresie.

§ 50. 1. Dyrektor wydzialu zatatwia, w imieniu Wojewody i1 na jego odpowiedzialno$¢,
sprawy nalezace do zakresu dziatania wydziatu, w tym:

1) wydaje decyzje administracyjne, postanowienia i zaswiadczenia;

2) reprezentuje Wojewode wobec organdw administracji publicznej, w tym w postepowaniach
prowadzonych przed tymi organami, jak rowniez wobec 0sob fizycznych, oséb prawnych
1 jednostek organizacyjnych niebedacych osobami prawnymi;

3) w zakresie zwigzanym z prowadzeniem kontroli zewng¢trznych:

a) zarzadza przeprowadzenie kontroli doraznej, niepodlegajacej wpisaniu do planu kontroli
Urzedu,

b) podpisuje wystgpienia pokontrolne, z wylaczeniem kontroli, w ktérych zlozone
zastrzezenia zostaty oddalone lub zostato ztozone odwotanie od odrzucenia zastrzezen,

¢) podpisuje sprawozdania z kontroli zewnetrznych uproszczonych,

d) udziela pracownikom wydziatu oraz — w przypadku kontroli wielowydzialowej — innym
pracownikom Urzedu upowaznien do przeprowadzania kontroli zewngtrznych;

4) urzgdowo poswiadcza odpisy dokumentow na potrzeby prowadzonych postepowan
oraz pozostajagcych w aktach sprawy na zgdanie strony postgpowania;

5) wudziela pracownikom wydzialu upowaznien do urzedowego poswiadczania odpiséw
dokumentoéw na potrzeby prowadzonych postgpowan oraz pozostajagcych w aktach sprawy
na zadanie strony postgpowania;

6) w zakresie zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych:

a) przetwarza te dane — w ramach powierzonych obowigzkéw stluzbowych, w zakresie
niezbednym do ich realizacji, w tym w zbiorach danych osobowych — ktore przetwarzane
sa w Urzedzie,

b) udziela pracownikom wydziatu oraz innym pracownikom Urzgdu upowaznien
do przetwarzania danych osobowych, ktore przetwarzane sa w wydziale,

¢) podpisuje dokumenty stanowigce realizacj¢ obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa
w art. 13 i art. 14 RODO,

d) podpisuje pisma do osob realizujagcych swoje prawa, o ktorych mowa w art. 15-22
RODO, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych,

e) podpisuje zawiadomienia do osob, ktorych dane dotyczg, o naruszeniu ochrony danych
osobowych, o ktorych mowa w art. 34 RODO,

— z wylaczeniem spraw zastrzezonych do decyzji i podpisu Wojewody oraz Wicewojewodow.

2. Wojewoda moze upowazni¢ dyrektora wydzialu odrgbnym upowaznieniem
do podpisywania uméw przyznajacych dotacje celowe z budzetu panstwa.

3. Wojewoda moze powierzy¢ dyrektorowi wydziatu inne sprawy lezagce w granicach jego
kompetencji.

§ 51. 1. Zastgpca dyrektora wydzialu wykonuje zadania i kompetencje w zakresie
powierzonym przez dyrektora wydzialu, w ramach upowaznienia udzielonego przez Wojewode¢
do zatatwiania spraw oraz podejmowania decyzji.

2. Jezeli dyrektor wydziatu nie peilni obowiazkow stuzbowych, w szczegolnosci w czasie
jego nieobecnosci w pracy, jego obowigzki pelni zastepca dyrektora wydziatu.

3. Zakres zastgpstwa, o ktorym mowa w ust. 2, rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje
dyrektora wydziatu.

4. W czasie pelienia przez dyrektora wydzialu obowiazkow  stuzbowych
uniemozliwiajagcych wykonywanie innych biezacych zadan, jego obowiazki pelni zastgpca
dyrektora wydziatu.
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5. Zakres zastepstwa, o ktérym mowa w ust. 4, rozcigga si¢ na wszystkie kompetencje
dyrektora wydzialu wylacznie w zakresie spraw pilnych, przy czym owa pilno$¢ sprawy nalezy
do oceny zastepcy dyrektora wydziatu.

§ 52. W razie nieobecnosci dyrektora oraz zastgpcey, a takze w razie nieobecno$ci dyrektora
wydziatu, w ktorym nie zostalo utworzone stanowisko zastepcy dyrektora wydziatu
lub stanowisko nie jest obsadzone, wydzialem kieruje, w ramach upowaznienia udzielonego
przez Wojewode do zatatwiania spraw oraz podejmowania decyzji, pracownik wyznaczony
przez dyrektora wydziatu lub przez Dyrektora Generalnego Urzedu, jezeli dyrektor wydziatu
nie wskazal zast¢pujacego go pracownika.

§ 53. Przepisy niniejszego rozdziatlu stosuje si¢ odpowiednio do upowaznien udzielanych
przez Dyrektora Generalnego Urzedu.

Rozdzial 6
Zakresy dzialania wydzialow

§ 54. 1. Wydzialy realizuja zadania zgodnie zakresami dzialania okre§lonymi w § 8-25
Statutu Urzedu.

2. Szczegbdlowe zakresy dzialania wydziatoéw okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zadania wydziatow podlegaja stalej aktualizacji poprzez ich dostosowanie do zmian
wprowadzanych przepisami prawa.

§ 55. Do zadan wspolnych wydziatow nalezy:

1) opracowywanie strategicznych celow dziatania Wojewody i planow operacyjnych;

2) dostosowywanie do miejscowych warunkow szczegdétowych celow polityki Rzadu;

3) zglaszanie do Wydzialu Prawnego 1 Nadzoru uwag 1 wnioskéw dotyczacych
obowigzujacych przepisOw prawa oraz projektéw nowych aktow prawnych;

4) organizowanie wykonywania zadan administracji rzadowej wynikajacych z ustaw,
rozporzadzen, uchwal i zarzadzeh naczelnych i centralnych organow administracji
panstwowej;

5) programowanie i planowanie zadan nalezacych do wydzialu, zapewnienie wlasciwej
1 terminowej realizacji zadan oraz usprawnianie organizacji, metod i form pracy;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadczej;

7) wykonywanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem ryzykiem w Urzedzie, na zasadach i trybie
okreslonym zarzadzeniem Dyrektora Generalnego Urzedu;

8) wykonywanie zadan w zakresie planowania i realizacji dochodéw i wydatkéw budzetowych,
przychodoéw 1 kosztow pozabudzetowych, inwestycji, budzetu zadaniowego, budzetu
srodkow europejskich i Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa, jednostkach podlegtych
1 jednostkach administracji zespolonej, w tym:

a) wspoludziat w opracowywaniu projektu budzetu - w czgséci dotyczacej dziatah wydziatu,

b) planowanie dochodow 1 wydatkow budzetowych w podporzadkowanych jednostkach
oraz wydatkdéw na inwestycje,

c) prawidlowe gospodarowanie s$rodkami budzetowymi i pozabudzetowymi, be¢dacymi
w dyspozycji wydzialu, w tym réwniez nadzorowanie i kontrolowanie prawidtowosci ich
wykorzystania w jednostkach podlegtych,

d) opracowywanie propozycji podzialu dotacji na finansowanie zadan zleconych
lub wynikajacych z zawartych porozumien i zadan wtasnych, w tym w szczegdlnosci
weryfikacja 1 kontrola informacji przekazywanych przez jednostki podporzadkowane
Wojewodzie, organy samorzadu terytorialnego i inne jednostki organizacyjne,
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e) kontrola 1 rozliczanie wykorzystania $rodkéw przekazanych z budzetu Wojewody
w ramach dotacji celowych oraz na podstawie porozumien,

f) sporzadzanie okresowych analiz z przebiegu wykonania budzetu,

9) prowadzenie postgpowan administracyjnych i podejmowanie decyzji w zakresie okreslonym
w upowaznieniach Wojewody;

10) sprawowanie funkcji nadzorczych w granicach okreslonych prawem oraz petnienie nadzoru
instancyjnego w przypadkach przewidzianych przepisami szczeg6lnymi;

11) prowadzenie kontroli merytoryczno-finansowej dziatalnosci jednostek podporzadkowanych
Wojewodzie oraz organdéw samorzadu terytorialnego i innych jednostek organizacyjnych
w zakresie:

a) wykonywania zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej oraz powierzonych
na podstawie porozumien i zadan wlasnych finansowanych w ramach udzielonych
dotacji celowych z budzetu panstwa,

b) rozliczania wykorzystania srodkow przekazanych z budzetu Wojewody oraz $rodkow
pozabudzetowych w ramach dotacji celowych oraz na podstawie porozumien;

12) uzgadnianie odpowiednio z:

a) Wydzialem Finansow i Budzetu wszelkich dziatan wywotujacych skutki finansowe
w zakresie budzetu Wojewody 1 z Wydzialem Administracji i Logistyki w zakresie
budzetu Urzedu,

b) Wydziatem Prawnym i Nadzoru dziatan mogacych wywota¢ skutki prawne,

¢) Wydzialem Administracji i Logistyki zamierzen i dziatan, jak rowniez projektow umow,
dotyczacych lub majacych wptyw na:

- gospodarowanie mieniem Urzg¢du, prowadzenie inwestycji i remontéw budowlanych
oraz dokonywanie zakupu towardw i ustug na potrzeby Urzedu,

- strategi¢ rozwoju systemu informatycznego Urzedu,

- planowanie oraz rozwoj systemu informatycznego wraz z niezbednymi zakupami,

- wdrazanie nowych rozwigzan i technologii informatycznych,

- zasoby sprzetu teleinformatycznego, oprogramowania i licencji;

13) przygotowywanie, zgodnie z zasadami techniki prawodawczej, projektow aktow prawnych
Wojewody w dziedzinach objetych zakresem dziatania wydziatu;

14) opracowywanie wymaganych sprawozdan statystycznych, ocen, analiz i1 biezacych
informacji o realizacji powierzonych zadan oraz udziat w opiniowaniu programéw badan
statystycznych;

15) wykonywanie, we wspotdzialaniu z Inspektorem Ochrony Danych, zadan 1 S$ciste
przestrzeganie przy przetwarzaniu danych osobowych zasad postgpowania okreslonych
w przepisach o ochronie danych osobowych; sposéb realizacji zadan oraz zakres
odpowiedzialno$ci pracownikow okreslaja odrgbne procedury zatwierdzone przez
Wojewode;

16) zapewnienie przestrzegania przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej;

17) organizowanie 1 podejmowanie niezbednych przedsigwzie¢ w celu zapewnienia
przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz wspoétdziatanie
w tym zakresie z Pelnomocnikiem Wojewody do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

18) zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku
polskim;

19) wykonywanie czynnosci wynikajacych z realizacji przepisOw o dziatalnosci lobbingowej
W procesie stanowienia prawa;

20) wykazywanie zyczliwos$ci 1 bezstronno$ci wobec obywateli, dbanie o pozytywny wizerunek
Urzedu,

21) zapewnienie sprawnej obstugi klientow Urzedu, w szczegdlnosci poprzez przekazywanie
do Punktu Informacyjnego Urzedu informacji dotyczacych biezacej pracy wydzialu
oraz obowigzujacych formularzy 1 drukéw wykorzystywanych w postgpowaniach
prowadzonych w wydziale;
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22) prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem informacji publicznej pozostajacej
w posiadaniu wydzialu, na zasadach 1 trybie okreslonym odrebnym zarzadzeniem
Wojewody;

23) rozpatrywanie skarg, wnioskow, petycji oraz interwencji poselskich i senatorskich, w tym
podejmowanie dziatah zapewniajacych ich nalezyte i terminowe zatatwianie, przyjmowanie
interesantoOw 1 udzielanie im wyjasnien;

24) wspoldziatanie z pelnomocnikami Wojewody oraz obsluga ich stanowisk zgodnie
z wlasciwoscig okreslong w aktach prawnych w sprawie ich ustanowienia;

25) obstuga komisji, zespotéw i innych cial opiniodawczo-doradczych Wojewody, zgodnie
z whasciwoscig okreslong w aktach prawnych powotujacych te organy;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczaniem przedstawicieli Wojewody w sktad rad,
komisji 1 zespotow powotywanych przez inne organy, jednostki organizacyjne i instytucje;

27) uczestniczenie w pracach zespotow roboczych komisji miedzyrzadowych do spraw
wspotpracy transgranicznej;

28) prowadzenie postgpowania egzekucyjnego obowigzkow o charakterze niepieni¢znym,
a takze przygotowywanie do aprobaty Wojewody rozstrzygni¢¢ dotyczacych wstrzymania
kazdego organu prowadzacego egzekucj¢ administracyjna;

29) prowadzenie w imieniu Wojewody dziatan egzekucyjnych obowigzkéw o charakterze
niepieni¢znym, wynikajacych z decyzji z zakresu administracji rzadowej wydanych przez
przedsigbiorstwa panstwowe 1 inne jednostki organizacyjne, spotdzielnie, a takze przez
stowarzyszenia, organizacje zawodowe i samorzadowe oraz inne organizacje spoteczne;

30) wykonywanie zadanh Wojewody w odniesieniu do organéw administracji niezespolonej,
w tym:

a) koordynacja procesu uzgadniania aktow prawa miejscowego stanowionego przez organy
administracji niezespolonej, w tym ocena merytoryczna tych aktow,

b) przyjmowanie i analizowanie rocznych informacji sktadanych Wojewodzie;

31) prowadzenie spraw dotyczacych zawierania porozumien Wojewody w dziedzinach objetych
zakresem dzialania wydziatu;

32) prowadzenie, w sprawach objetych zakresem dziatania wydziatu, wspotpracy z:

a) organami jednostek samorzadu terytorialnego i administracji rzgdowe;,

b) prokuraturg oraz panstwowymi jednostkami i instytucjami o znaczeniu regionalnym
niepodporzadkowanymi Wojewodzie, jednostkami organizacyjnymi panstwowych osob
prawnych i urzgdami pracy,

¢) organizacjami spotecznymi oraz przedstawicielami srodowisk zawodowych 1 tworczych,

d) wyzszymi uczelniami, instytucjami naukowo-badawczymi oraz innymi placéwkami
naukowymi w zakresie stosowania osiaggni¢¢ nauki i techniki,

e) wlasciwymi organami innych panstw oraz mig¢dzynarodowych organizacji rzadowych
1 pozarzadowych,

f) urzgdami konsularnymi;

33) wykonywanie we wspotdziataniu z Wydzialem Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego, zgodnie z zakresem odpowiedzialno$ci merytorycznej wydziatow, zadan
obronnych, obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego oraz zadan Wojewody
wynikajagcych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewddztwa w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, Planu Zarzadzania
Kryzysowego Wojewddztwa  Matopolskiego, Narodowego Programu  Ochrony
Infrastruktury ~ Krytycznej, Programu Pozamilitarnych  Przygotowan Obronnych,
Wojewodzkiego Planu Obrony Cywilnej 1 Wojewddzkiego Programu Doskonalenia Obrony
Cywilne;j;

34) okreslanie oraz naktadanie zadan obronnych, koordynacja planowania 1 realizacji zadan
przez jednostki organizacyjne, wykonujace zadania na potrzeby obronne panstwa;
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35) prowadzenie dziatan zwigzanych z ochrong przed powodziag 1 innymi kleskami
zywiotlowymi oraz wykonywaniem przez Wojewode funkcji Przewodniczacego
Wojewoddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

36) realizacja zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej w odniesieniu do podlegtych
jednostek organizacyjnych 1 przedsigbiorstw panstwowych, dla ktorych Wojewoda petni
funkcj¢ organu zatozycielskiego;

37) wykonywanie obstugi spraw zwigzanych z reprezentowaniem Skarbu Panstwa;

38) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych, na zasadach i w trybie okreslonym zarzadzeniem Dyrektora Generalnego
Urzedu,

39) wspodtuczestniczenie w prowadzeniu spraw osobowych pracownikow wydziatu;

40) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;,
w tym w szczegdlnosci sporzadzanie 1 przekazywanie do Wydziatlu Administracji
1 Logistyki miesi¢ecznych informacji o przypadkach nieuiszczenia naleznej optaty skarbowej;

41) realizacja zadan w zakresie zapewnienia klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji
tworzonej 1 gromadzone] w wydziale, w tym w systemie EZD, oraz zapewnienia dla tej
dokumentacji odpowiedniej ewidencji, przechowywania, ochrony przed uszkodzeniem,
zniszczeniem badz utratg oraz wlasciwego przekazywania na stan Archiwum Zaktadowego,
w sposob odzwierciedlajacy przebieg zatatwienia i rozstrzygania spraw;

42) sprawowanie nadzoru nad srodkami trwatymi i pozostaltymi srodkami trwatymi w uzywaniu,
bedacymi w dyspozycji wydziatu;

43) zapewnienie przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy w zakresie praw
1 obowigzkow pracownikow oraz osob kierujacych pracownikami.

§ 56. 1. Wydzialy wspoldziataja z zespolonymi stuzbami, inspekcjami i strazami
w wojewodztwie.

2. Dyrektor Generalny Urzedu koordynuje w imieniu Wojewody organizacje
wspotdziatania pomigdzy wydziatami oraz zespolonymi stuzbami, inspekcjami 1 strazami
w wojewodztwie.

3. Wybor obszardéw 1 optymalnych form wspotdziatania okreslaja dyrektorzy wydzialow
1 kierownicy stuzb, inspekcji i strazy w wojewodztwie, uwzgledniajac specyfike realizowanych
zadan 1 zalecenia Wojewody i1 Dyrektora Generalnego Urzedu.

4. Wydziaty wiodace we wspolpracy z organami rzadowej administracji zespolonej
w wojewodztwie przygotowuja dla potrzeb Wojewody kompleksowo materialy do oceny
dziatalnosci kierownikoéw stuzb, inspekcji i1 strazy wojewodzkich.

5. Przepisy ust. 2-4 stosuje si¢ odpowiednio do wspdipracy wydzialow z kierownikami
jednostek rzadowej administracji zespolonej w powiecie oraz wspotpracy wydziatow z organami
niezespolonej administracji rzadowe;.

6. Wykaz wydziatow wiodacych we wspdlpracy z organami rzadowej administracji
zespolonej w wojewodztwie okresla zatacznik nr 3 do Regulaminu.

7. Wykaz wydzialéw wiodacych we wspotpracy z organami niezespolonej administracji
rzagdowej okresla zalacznik nr 4 do Regulaminu.

§57. 1. W przypadku przekazywania zadanh mi¢dzy wydzialami, zmiany na stanowisku
dyrektora wydziatu, przekazywania zadan migedzy komodrkami organizacyjnymi wydzialu
imiedzy pracownikami, a takze zmiany kompetencji organdéw wynikajacej z mocy prawa
przekazanie spraw oraz funkcji nastgpuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,
w ostatnim dniu ustalonego w zarzadzeniu terminu wprowadzanej zmiany organizacyjne;j.

2. Do protokolu zdawczo-odbiorczego nalezy w szczegélnosci dotgczyé wykaz spraw
niezalatwionych, wykaz dokumentacji spraw zatatwionych bedacej na stanie wydzialu, wykaz
przekazywanych pieczeci 1 stempli oraz wykaz pracownikow, ktorzy przechodza do wydziatu
przejmujacego zadania.
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3. Legitymacje stuzbowe pracownikow oraz zbedne pieczecie przekazuje si¢ do Wydziatu
Administracji 1 Logistyki celem ich zaktualizowania lub kasacji.

Rozdzial 7
Zasady sprawowania kontroli

§ 58. 1. System kontroli w Urzedzie obejmuje kontrolg wewnetrzng i zewngtrzng.

2. Zasady i tryb funkcjonowania w Urzgdzie systemu kontroli wewngtrznej okresla
Regulamin funkcjonowania kontroli wewng¢trznej, wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora
Generalnego Urzedu.

3. Zasady 1 tryb funkcjonowania systemu kontroli zewng¢trznej okresla Regulamin
funkcjonowania kontroli zewngetrznej, wprowadzony zarzadzeniem Wojewody.

§ 59. Kontrolna dziatalno$¢ Urzedu oparta jest na planach kontroli, obejmujacych

w szczegolnosci:

1) plan kontroli zewn¢trznych jednostek samorzadu terytorialnego, rzadowej administracji
zespolone] w wojewodztwie oraz jednostek podporzadkowanych i nadzorowanych przez
Wojewode — opracowywany przez Wydzial Organizacji i Kontroli;

2) plan kontroli wewnetrznej instytucjonalnej Urzedu — opracowywany przez Wydzial
Organizacji i Kontroli;

3) plan przeprowadzenia kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych
w wojewoddztwie — opracowywany przez Wydzial Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego.

§ 60. Nadzor nad wykonywaniem kontroli:
1) wewnetrznej w Urzedzie — sprawuje Dyrektor Generalny Urzedu, za posrednictwem
Dyrektora Wydziatu Organizacji i Kontroli,
2) zewngtrznej — sprawuje Wojewoda, za posrednictwem Dyrektora Wydzialu Organizacji
1 Kontroli.

§ 61. 1. Wydziat Organizacji 1 Kontroli prowadzi ksigzke kontroli wykonywanych
w Urzedzie przez organy kontroli zewngtrznej, a dyrektorzy wydzialdow zapewniaja dokonanie
w niej odpowiedniego wpisu przez kontrolujacego.

2. Dyrektorzy wydzialow zobowigzani sg do zglaszania do Wydzialu Organizacji
1 Kontroli kazdej prowadzonej w wydziale kontroli.

§ 62. Skierowane do Wojewody lub Dyrektora Generalnego Urzedu wnioski pokontrolne
oraz informacje o wynikach kontroli Najwyzszej Izby Kontroli i innych organéow kontroli,
Wydziatl Organizacji i Kontroli niezwlocznie przekazuje wlasciwym dyrektorom wydziatow,
ktorzy przygotowuja odpowiedzi i1 przedkladajg bezposrednio Wojewodzie lub Dyrektorowi
Generalnemu Urzedu do akceptacji i podpisu.

§ 63. Dyrektorzy merytorycznie wlasciwych wydzialow sa odpowiedzialni za wspolprace
w zakresie obstugi kontroli zewngtrznych, w tym w szczegolnosci:
1) przekazywanie materiatow i informacji na potrzeby prowadzonych kontroli;
2) wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego za obstuge kontroli zewnetrznej prowadzonej
w wydziale;
3) terminowe przygotowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne oraz
informacje o wynikach kontroli;
4) organizacje¢ i obstuge narad pokontrolnych zwigzanych z kontrolg prowadzong w wydziale;
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5) przekazywanie kopii udzielonych odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne do Wydzialu
Organizacji 1 Kontroli;
6) realizacj¢ wnioskow pokontrolnych.

§ 64. 1. Wydziat Organizacji i Kontroli ewidencjonuje wnioski pokontrolne Najwyzszej

Izby Kontroli 1 innych organdéw kontroli skierowane do:

1) Wojewody;

2) Dyrektora Generalnego Urzedu;

3) dyrektorow przedsigbiorstw, dla ktorych Wojewoda jest organem zatozycielskim;

4) kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy w wojewodztwie, wykonujgcych
w imieniu Wojewody zadania i kompetencje okreslone w ustawach szczeg6élnych.

2. Kierownicy jednostek, wymienieni w ust. 1 w pkt 3 1 4, bezzwlocznie przekazuja
do Wydzialu Organizacji i Kontroli kopie skierowanych do nich wnioskéw pokontrolnych NIK
1 innych organdw kontroli oraz kopie udzielonych na nie odpowiedzi.

3. Wydziat Organizacji i Kontroli przechowuje takze protokoly z kontroli, informacje
o wynikach kontroli, wnioski pokontrolne Najwyzszej Izby Kontroli oraz innych organow
kontroli zewngtrznej skierowane do Wojewody lub Dyrektora Generalnego Urzedu oraz kopie
udzielonych na nie odpowiedzi.

4. Wydziat Organizacji i Kontroli udostgpnia materiaty:

1) o ktéorych mowa w ust. 3 — dyrektorom wydziatow, zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa;
2) przekazane przez:
a) dyrektoréw przedsigbiorstw, dla ktorych Wojewoda jest organem zatozycielskim —
Dyrektorowi Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci,
b) kierownikow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy w wojewodztwie — dyrektorom
wydziatow wiodacych.

§ 65. 1. Analizy stanu realizacji 1 wykorzystania wnioskéw pokontrolnych NIK i innych
organdéw kontroli kierowanych do:

1) Wojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu — dokonuje Dyrektor Wydziatu Organizacji
1 Kontroli;

2) dyrektorow przedsigbiorstw, dla ktorych Wojewoda jest organem zatozycielskim — dokonuje
Dyrektor Wydziatu Skarbu Panstwa 1 Nieruchomosci;

3) kierownikdow zespolonych stuzb, inspekcji i strazy w wojewodztwie — dokonuje dyrektor
wydziatu wiodacego.

2. W przypadku stwierdzenia uchybien w realizacji wnioskow pokontrolnych NIK i innych
organow kontroli wlasciwy dyrektor, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2-3, ustala zakres
odpowiedzialnos$ci personalnej oraz proponuje Wojewodzie zastosowanie okreslonych sankcji.

3. W przypadku stwierdzenia uchybien w komoérkach organizacyjnych Urzedu w realizacji
wnioskow pokontrolnych NIK i innych organdéw Kontroli Dyrektor Wydzialu Organizacji
i Kontroli ustala zakres odpowiedzialnosci personalnej oraz wnioskuje do Dyrektora
Generalnego Urzedu o zastosowanie odpowiednich sankcji.

Rozdzial 8
Organy doradcze, opiniodawcze i pomocnicze

§66. 1. Przy Wojewodzie dzialaja, realizujac zadania okreslone w odrebnych przepisach,
rady, komisje i zespoty, w tym w szczegdlnosci okre§lone w § 5 Statutu Urzedu.

2. Wojewoda, w szczegdlnosci w celu opracowania albo zaopiniowania projektéw
przedsigwzi¢¢, inicjowania i przygotowywania rozstrzygni¢¢ podejmowanych w okreslonych
dziedzinach dziatalnosci Urzedu lub wykonywania zadan wymagajacych wspoétdziatania kilku
komorek organizacyjnych, moze tworzy¢, w drodze zarzadzenia, zespoty doradcze.
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3. Dyrektor Generalny Urzgdu moze powolywaé zespoty, jako organy pomocnicze
lub opiniodawczo-doradcze w sprawach zagadnien nalezacych do zakresu dziatania Urzedu.

4. Dyrektor wydzialu moze powotywaé zespoly, jako organy pomocnicze
lub opiniodawczo-doradcze w sprawach zagadnien nalezacych do zakresu dziatania wydziatu.

5. Zespotly, o ktéorych mowa w ust. 1-3, powolywane sa w drodze zarzadzenia, ktore
okresla cel powotania, sktad osobowy, organizacje, zakres zadan i tryb pracy tych organéw,
z zastrzezeniem ust. 6.

6. Zasady 1 tryb powotywania komisji przetargowych do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego okresla Regulamin Udzielania Zaméwien
Publicznych w Malopolskim Urzedzie Wojewodzkim w Krakowie, ustalony zarzadzeniem
Dyrektora Generalnego Urzedu.

7. Rejestr zespotéw 1 komisji, o ktorych mowa w ust. 2 1 3, prowadzi Wydziat Organizacji
i Kontroli.

§ 67. Dyrektorzy wydziatow, po zakonczeniu kazdego roku kalendarzowego,
przeprowadzaja weryfikacj¢ obstugiwanych przez wydziat zespoléw w celu ustalenia ich dalsze;j
przydatnosci i ewentualnego podjecia dziatan w sprawie ich likwidacji.

Rozdzial 9
Zasady post¢powania przy opracowywaniu projektow aktow prawnych Wojewody

§68. Wojewoda  wydaje  rozporzadzenia, zarzadzenia oraz  akty nadzoru,
w tym rozstrzygni¢cia nadzorcze i decyzje administracyjne.

§69. 1. Wojewoda wydaje przepisy prawa miejscowego w formie rozporzadzen
1 zarzadzen.

2. Rozporzadzenia Wojewoda wydaje na podstawie upowaznien udzielonych w ustawach
szczegolnych (rozporzadzenia wykonawcze) albo na podstawie art. 60 ustawy z dnia 23 stycznia
2009 r. o wojewodzie 1 administracji rzgdowe] w wojewodztwie (rozporzadzenie porzadkowe).

§70. 1. Wojewoda, w celu realizacji powierzonych mu zadan, wydaje zarzadzenia.

2. Ponadto w formie zarzadzenia Wojewoda okresla sprawy dotyczace organizacji
1 funkcjonowania  Urzedu  oraz  jednostek  organizacyjnych  podporzadkowanych
lub nadzorowanych przez Wojewode, a takze inne sprawy o charakterze wewnetrznym.

§71. 1. Rozporzadzenia i1 zarzadzenia Wojewody opracowywane sa zgodnie z zasadami
techniki prawodawczej.

2. Na uzasadnieniach do rozporzadzen i zarzadzen Wojewody w lewym goérnym rogu
dokumentu zamieszcza si¢ znak sprawy.

§72. W formie decyzji administracyjnych Wojewoda zatatwia nalezace do jego
wlasciwosci sprawy indywidualne z zakresu administracji publiczne;.

§73. Decyzje administracyjne wydawane sg z zachowaniem wymogoéw okreslonych
w Kodeksie postgpowania administracyjnego.

§74. 1. Dyrektorzy wlasciwych merytorycznie wydziatow opracowuja, z zastrzezeniem
ust. 2 i 3, projekty aktow prawnych Wojewody, w tym projekty aktow prawnych Wojewody
podlegajacych ogloszeniu w wojewodzkim dzienniku urzgdowym takze w wersji elektroniczne;j
w formacie xml, zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z przepiséw prawa.

2. Projekty aktéw nadzoru wraz z uzasadnieniem opracowuje Wydzial Prawny i Nadzoru.
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3. Projekty zarzadzeh w sprawie zmian w budzecie Wojewody opracowuje Wydzial
Finans6w 1 Budzetu.

§75. 1. Projekty rozporzadzen 1 =zarzadzen Wojewody wymagaja uzgodnienia
z zainteresowanymi komorkami organizacyjnymi, a w szczegdlnosci z:

1) Wydziatem Finanséw i Budzetu, jezeli dotyczg budzetu Wojewody lub innych zagadnien
finansowych w zakresie zadan dysponenta gtownego;

2) Wydzialem Administracji 1 Logistyki, jezeli dotyczg budzetu Urzedu lub innych zagadnien
finansowych w zakresie zadan dysponenta III stopnia;

3) innymi komodrkami organizacyjnymi, ktérym ma by¢ powierzone wykonywanie
projektowanych aktow;

4) Wydzialem Organizacji 1 Kontroli pod wzgledem zgodnos$ci z zasadami techniki
prawodawczej 1 poprawno$ci jezykowej, z zastrzezeniem, ze w przypadku zarzadzen
w sprawie zmian w budzecie Wojewody do akceptacji przedktadany jest wzor zarzadzenia,

5) Wydziatem Prawnym i Nadzoru pod wzglgdem prawnym.

2. Projekty aktow nalezy uzgadnia¢, w trybie przyjetym w Urze¢dzie, w miar¢ mozliwosci
bezzwlocznie, a najpdzniej w terminie 3 dni od daty ich otrzymania. W miar¢ potrzeby termin
ten moze by¢ przedtuzony w drodze porozumienia kierownikéw zainteresowanych komorek
organizacyjnych.

3. Jezeli zgodnie z obowigzujacymi przepisami projektowany akt ma by¢ wydany za zgoda
lub w porozumieniu z okreslonymi organami panstwowymi lub innymi instytucjami, projekt
aktu nalezy uzgodni¢ z tymi organami (instytucjami), zgodnie z przepisami szczegotowymi.

§76. Uwagi 1 wnioski, stanowiska 1 opinie nieuwzglgednione nalezy przedstawic
Wojewodzie réwnocze$nie z projektem aktu, podajac w uzasadnieniu projektu przyczyny
ich nieuwzglednienia.

§ 77. Wydziat Prawny 1 Nadzoru — niezaleznie od oceny projektu aktu normatywnego
ijego uzasadnienia pod wzgledem prawnym — obowigzany jest sprawdzi¢ czy zostal
on uzgodniony z wszystkimi zainteresowanymi komorkami organizacyjnymi oraz czy uzyskano
zgode wymagana przepisami, stanowisko lub opinie wtasciwych organéw (instytucji).

§78. 1. Podpisane zarzadzenia 1 rozporzadzenia Wojewody podlegaja rejestracji
w Wydziale Organizacji 1 Kontroli, ktéry prowadzi oddzielne rejestry dla kazdego rodzaju
aktow.

§ 79. 1. Dyrektorzy wydzialtéw rozsylaja akty prawne wilasciwym adresatom,
aw przypadku aktoéw prawa miejscowego roéwniez ministrowi wilasciwemu do spraw
administracji publicznej za posrednictwem wilasciwego rzeczowo ministra, a gdy akt ten reguluje
sprawy nalezace do wlasciwosci dwoch lub wigcej ministrow — za posrednictwem wszystkich
wlasciwych rzeczowo ministrow.

2. Wydziat Prawny i Nadzoru przekazuje wlasciwym adresatom rozstrzygni¢cia nadzorcze.

§80. 1. Na kazdym egzemplarzu podpisanego aktu prawnego Wojewody, podlegajacego
ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego, umieszcza si¢ pieczec
urzedowa.

2. Dyrektorzy wydziatow przekazuja niezwlocznie do Redakcji Dziennika Urzedowego
w Wydziale Prawnym 1 Nadzoru wersje elektroniczng aktu podlegajacego ogloszeniu
przygotowang w formacie xml oraz opatrzong kwalifikowanym podpisem -elektronicznym
wraz z wnioskiem o jego publikacje.
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§81. 1. Zasady i tryb postgpowania przy opracowywaniu projektow aktow prawnych
Wojewody stosuje si¢ odpowiednio do sporzadzania projektow porozumien, z wylgczeniem
stosowania § 75 ust. 1 pkt 4.

2. Podpisane przez Wojewod¢ porozumienie wiasciwy merytorycznie wydziat
zobowigzany jest przekaza¢ do Centralnego Rejestru Uméw prowadzonego odpowiednio przez
Wydzial Finanséw 1 Budzetu, Wydziat Rewaloryzacji Zabytkow Krakowa i1 Dziedzictwa
Narodowego lub Wydzial Administracji i Logistyki, zgodnie z wtasciwo$cig wskazang w § 36
ust. 8.

3. Dyrektorzy wydziatéw przekazuja niezwlocznie do Redakcji Dziennika Urzedowego
w Wydziale Prawnym i1 Nadzoru wersj¢ elektroniczng porozumienia w formacie xml opatrzong
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z wnioskiem o jego publikacje.

4. Dyrektorzy wydzialow przekazuja niezwlocznie egzemplarz porozumienia podmiotowi,
z ktorym zostalo ono zawarte.

Rozdzial 10
Zasady i tryb przyjmowania, rejestrowania oraz zalatwiania skarg, wnioskow i petycji

§ 82. 1. Organizacj¢ i koordynacje rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji w Urzedzie
zapewnia Oddziat do Spraw Skarg, Wnioskéw 1 Kontroli Wewngtrznej w Wydziale Organizacji
1 Kontroli, a w szczeg6lnosci funkcjonujacy w jego strukturze Koordynator do spraw skarg
1 wnioskow.

2. Oddziat do Spraw Skarg, Wnioskéw 1 Kontroli Wewnetrznej prowadzi biezacy nadzor
nad terminowos$cig oraz przestrzeganiem zasad 1 trybu zatatwiania skarg, wnioskow i petycji.

§ 83. 1. Wojewoda lub Wicewojewodowie dziatajacy z upowaznienia Wojewody,
a w przypadku ich nieobecno$ci osoba wyznaczona przez Wojewodg, przyjmuje obywateli
w sprawach skarg 1 wnioskow w kazdg $rode w godzinach pracy Urzedu, po uprzednim
uzgodnieniu terminu.

2. Dyrektor Generalny Urzedu, dyrektorzy wydziatow (zastgpcy dyrektorow), kierownicy
delegatur, a w przypadku ich nieobecnosci osoby przez nich wyznaczone, przyjmuja obywateli
w sprawach skarg i wnioskow w kazdy poniedziatek w godz. od 152 do 17%.

3. W przypadku, gdy poniedziatek jest dniem wolnym od pracy, przyjmowanie obywateli
odbywa sie w najblizszy dzien powszedni w godz. 132 do 15%.

4. Kierownik Oddziatu do Spraw Skarg, Wnioskow 1 Kontroli Wewng¢trznej, Koordynator
do spraw skarg i wnioskdw lub wyznaczeni pracownicy Oddziatu do Spraw Skarg, Wnioskow
1 Kontroli Wewngtrznej przyjmuja obywateli w sprawach skarg i wnioskow codziennie w dniach
1 godzinach pracy Urzedu, w tym w Punkcie Informacyjnym Urzedu, ul. Basztowa 22,
31-156 Krakow.

5. Wszyscy pracownicy Urzedu maja obowigzek udzielania pomocy Kierownikowi
Oddziatu do Spraw Skarg, Wnioskéw 1 Kontroli Wewnetrznej, Koordynatorowi do spraw skarg
1 wnioskoOw oraz pozostalym pracownikom Oddzialu do Spraw Skarg, Wnioskow i Kontroli
Wewngetrznej, zgodnie z posiadanymi kompetencjami i wlasciwoscig merytoryczng, w sposob
umozliwiajacy zatatwienie sprawy bez zbednej zwloki, w tym w szczegolnosci w trakcie obstugi
stron.

§ 84. 1. Obsluge przyjecia stron przez Wicewojewodow oraz Dyrektora Generalnego
Urzedu prowadzi, z zastrzezeniem ust. 3, Oddziat do Spraw Skarg, Wnioskow i1 Kontroli
Wewngetrznej poprzez:

1) zapewnienie pod wzgledem organizacyjnym przyjmowania stron w sprawach skarg
1 wnioskow;
2) uzgadnianie i prowadzenie kalendarza spotkan;
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3) przygotowywanie materialow i informacji dotyczacych przedmiotu skargi lub wniosku
bedacych w posiadaniu Urzedu;

4) sporzadzanie protokoldw z przyjecia stron badz notatek w przypadku nie wyrazenia przez
stron¢ woli wniesienia ustnie skargi do protokotu i1 przekazywanie ich do wlasciwego
wydziatu lub organu celem zatatwienia;

5) prowadzenie ewidencji przyje¢ obywateli.

2. Obsluge przyjecia stron przez dyrektora wydzialu (zastepce dyrektora) na zasadach
okreslonych w ust. 1 prowadza wyznaczeni pracownicy wydziatow.

3. Obstuge przyjecia stron w delegaturach na zasadach okreslonych w ust. 1 prowadza
wyznaczeni pracownicy delegatury.

§ 85. 1. Kwalifikacji wptywajacych do Urzedu pism w aspekcie znamion §wiadczacych
czy sa one skarga, wnioskiem lub petycja co do zasady dokonuje Koordynator do spraw skarg
1 wnioskéw, a takze pomocniczo pracownicy Kancelarii Urzedu oraz wydziatow Urzedu.

2. Wszyscy pracownicy Urzedu maja obowigzek udzielania pomocy Koordynatorowi
do spraw skarg 1 wnioskow, zgodnie z posiadanymi kompetencjami 1 wlasciwoscig
merytoryczng, w celu wilasciwej kwalifikacji skarg, wnioskow 1 petycji oraz organdéw
wiasciwych do ich rozpatrzenia.

3. W przypadku zgtaszanych réznic w ocenie kwalifikacji skargi, wniosku lub petycji
miedzy Koordynatorem do spraw skarg i wnioskéw a dyrektorem wydzialu ostateczng decyzje
podejmuje Dyrektor Generalny Urzedu.

§ 86. 1. Wszystkie wnoszone do Urzedu skargi, wnioski i petycje, pisemnie lub za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej, a takze ustnie do protokotu, po zarejestrowaniu w systemie
EZD s3 przekazywane do Koordynatora do spraw skarg iwnioskéw celem rejestracji
w Centralnym Rejestrze Skarg, Wnioskéw 1 Petycji.

2. Zarejestrowaniu w Centralnym Rejestrze Skarg, Wnioskow i Petycji nie podlegaja:

1) pozostawiane bez rozpoznania pisma anonimowe;
2) skargi, wnioski i1 petycje, ktorych adresatami sg inne organy, instytucje lub podmioty,
a do Urzedu wptynely nadestane do wiadomosci ich kopie.

3. Pracownik rozpatrujacy skarge, wniosek lub petycje, elektronicznie udost¢pnia
Koordynatorowi do spraw skarg i wnioskow akta zalatwionej skargi, wniosku lub petycji,
prowadzone w systemie EZD.

4. Pracownik wydzialu rozpatrujacego skarge, wniosek lub petycje, po ich zatatwieniu,
niezwlocznie uzupehlia niezbedne dane i konczy sprawe w Centralnym Rejestrze Skarg,
Whioskéw i1 Petycji.

§ 87. 1. Skargi i wnioski rozpatruja:

1) Wojewoda przy pomocy Koordynatora do spraw skarg i wnioskow — w przypadku skarg
1 wnioskow dotyczacych dziatalnosci I lub II Wicewojewody lub Dyrektora Generalnego
Urzedu,

2) Dyrektor Generalny Urzedu przy pomocy Wydzialu Organizacji i Kontroli — w przypadku
skarg 1 wnioskéw dotyczacych dyrektorow wydziatow;

3) Koordynator do spraw skarg i wnioskow w przypadku skarg i wnioskéw, ktorych przedmiot:
a) obejmuje zagadnienia nalezgce do zakresu dziatania wigcej niz jednego wydziatu,

b) nie nalezy do kompetencji Wojewody, przekazujac skarge lub wniosek wilasciwemu
organowi 1 zawiadamiajac o tym roéwnoczesnie skarzgcego lub wskazujac skarzacemu
wlasciwy organ;

4) dyrektor wydziatu — w przypadku gdy przedmiot skargi lub wniosku nalezy do zakresu
dziatania wydzialu oraz w przypadku skargi lub wniosku dotyczacego pracownika
wydziatu;
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5) dyrektor wydziatu sprawujacego nadzor merytoryczny w danym zakresie — w przypadku
skargi lub wniosku dotyczacego realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j
przez organy wykonawcze jednostek samorzadu terytorialnego oraz kierownikow
powiatowych stuzb, inspekcji, strazy i innych jednostek organizacyjnych;

6) dyrektor wydziatu, ktory jest wiodacy w zakresie wspotdziatania z kierownikiem zespolonej
stuzby, inspekcji lub strazy w wojewodztwie — w przypadku skarg lub wnioskow
dotyczacych dziatalno$ci organow rzadowej administracji zespolonej w wojewddztwie;

7) dyrektor Wydzialu Prawnego 1 Nadzoru - w przypadku skargi lub wniosku dotyczacego
dziatalnos$ci organdw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego;

8) Matopolski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego 1 Kartograficznego —
w przypadku skargi lub wniosku, ktdrych rozpatrywanie i zatatwianie nalezy do jego
kompetencji jako organu rzadowej administracji zespolonej, nieposiadajacego wtasnego
aparatu pomocniczego 1 obslugiwanego przez wyodrgbniona komorke organizacyjng
dziatajaca w strukturze Urzedu;

9) Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Rybackiej w Krakowie — w przypadku skargi
lub wniosku dotyczacego dziatalnosci Spotecznej Strazy Rybackie;.

2. Wydziat Organizacji i Kontroli rozpatrujac skarge lub wniosek, o ktorych mowa w ust. 1
pkt 2, oraz Koordynator do spraw skarg i wnioskow rozpatrujac skarge lub wniosek, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 3 lit. a, moze zwroci¢ si¢ do dyrektora wydziatu o zajecie stanowiska,
przekazanie informacji o dziataniach podejmowanych przez wydzial w sprawie, ktérej skarga
lub wniosek dotyczy, oraz wszelkich faktach, ktore sa istotne dla wyjasnienia zarzutow skargi
lub przedmiotu wniosku, jak rowniez przekazanie akt sprawy, ktorej skarga lub wniosek
dotyczy, w terminie okreslonym przez Wydzial Organizacji i Kontroli, nie dtuzszym jednak niz
5 dni.

§ 88. 1. Petycje rozpatruja:
1) dyrektor wydzialu — w przypadku gdy przedmiot petycji nalezy do zakresu dziatania
wydziatu;
2) Koordynator do spraw skarg i wnioskow — w przypadku petycji, ktorych przedmiot:
a) obejmuje zagadnienia nalezace do zakresu dziatania wigcej niz jednego wydziatu,
b) nie nalezy do wilasciwosci Wojewody, przekazujac petycje wiasciwemu organowi
1 zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie podmiot wnoszacy petycje.

4. Koordynator do spraw skarg i wnioskéw rozpatrujac petycje, o ktérej mowa w ust. 1
pkt2 lit. a, moze zwréci¢ si¢ do dyrektora wydziatu, ktorego zakres dzialania obejmuje
czeSciowo przedmiot petycji, o zajecie stanowiska, przekazanie informacji o dzialaniach
podejmowanych przez wydzial w sprawie, ktorej przedmiot petycji dotyczy oraz wszelkich
faktach, ktére sg istotne dla rozpatrzenia petycji, w terminie okreslonym przez Koordynatora.

§ 89. 1. Do podpisu Wojewody zastrzezone sg odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace
dziatalnosci Wicewojewody, Dyrektora Generalnego Urzedu oraz kierownikow zespolonych
stuzb, inspekcji 1 strazy w wojewodztwie.

2. Dyrektor Generalny Urzedu podpisuje odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace
dziatalnosci Dyrektorow wydziatow.

3. Dyrektorzy wydziatoéw podpisuja odpowiedzi udzielane skarzacym lub wnioskodawcom
o sposobie zatatwienia sprawy, zgodnie z kompetencjami.

4. Koordynator do spraw skarg i wnioskow podpisuje odpowiedzi udzielane skarzacym
lub wnioskodawcom o sposobie zatatwienia sprawy, zgodnie z upowaznieniem udzielonym
przez Wojewodg.

§ 90. 1. Wojewoda, Dyrektor Generalny Urzedu i1 dyrektorzy wydziatow podpisuja

odpowiedzi na petycje udzielane podmiotom wnoszacym petycje o sposobie jej zatatwiania wraz
z uzasadnieniem, zgodnie z kompetencjami.
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2. Koordynator do spraw skarg i wnioskow podpisuje odpowiedzi na petycje udzielane
podmiotom wnoszacym petycje o sposobie jej zatatwiania wraz z uzasadnieniem, zgodnie
z upowaznieniem udzielonym przez Wojewode.

§ 91. 1. Wptywajace do Urzedu skargi i wnioski powinny by¢ zatatwiane starannie
1 terminowo, bez zbednej zwloki, nie p6zniej jednak niz w ciggu miesigca.

2. O kazdym niezatatwieniu skargi lub wniosku w terminie, o ktorym mowa w ust. 1,
nalezy zawiadomic¢ skarzacego lub wnioskodawce, podajac przyczyny zwioki i wskazujgc nowy
termin zatatwienia sprawy.

§ 92. Wptywajace do Urzgdu petycje powinny by¢ zalatwiane starannie i terminowo,
bez zbednej zwloki:
1) nie pdzniej niz w terminie 30 dni — w przypadku gdy Wojewoda jest niewlasciwy
do rozpatrzenia petycji w catosci;
2) nie pozniej niz w ciggu 3 miesieccy — w przypadku gdy Wojewoda jest wihasciwy
do rozpatrzenia petycji.

§ 93. 1. Biezacy nadzor nad rozpatrywaniem skarg, wnioskOw 1 petycji sprawuja:

1) Kierownik Oddziatlu do Spraw Skarg, Wnioskow 1 Kontroli Wewnetrznej oraz Koordynator
do spraw skarg i wnioskow;

2) dyrektorzy wydzialow w zakresie skarg, wnioskow i petycji, ktdre zostaly im powierzone
do rozpatrzenia.

2. Dyrektorzy wydziatéw odpowiadajg w szczego6lnosci za:

1) prawidlowe i terminowe rozpatrywanie skarg, wnioskow 1 petycji;

2) niezwloczne przekazanie skarg, wnioskéw i petycji do Koordynatora do spraw skarg
1 wnioskéw celem rejestracji w Centralnym Rejestrze Skarg, Wnioskow 1 Petycji;

3) niezwloczne, elektroniczne udostgpnianie Koordynatorowi do spraw skarg i wnioskow akt
zatatwionych: skargi, wniosku lub petycji, prowadzonych w systemie EZD;

4) niezwloczne, po zatatwieniu sprawy, uzupelnianie niezb¢dnych danych i zamykanie spraw
przez pracownikow wydziatu w Centralnym Rejestrze Skarg, Wnioskow 1 Petycji;

5) terminowe oraz w nakazanej formie i zakresie przekazywanie Kierownikowi Oddzialu do
Spraw Skarg, Wnioskéw 1 Kontroli Wewngtrznej niezbednych informacji umozliwiajacych
opracowywanie informacji i analiz z zakresu przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania
skarg, wnioskow 1 petycji;

6) niezwloczne zamieszczanie na stronie BIP Urzedu informacji o rozpatrywanych petycjach,
w tym w szczegolnosci odwzorowan cyfrowych (skandéw) petycji, oraz aktualizowanie
informacji o dane dotyczace przebiegu postepowania — zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 lipca 2014 1. o petycjach;

7) usuwanie przyczyn powstawania skarg i podejmowanie stosownych srodkéw zmierzajacych
do wyeliminowania stwierdzonych uchybien;

8) podejmowanie odpowiednich czynno$ci zapobiegawczych 1 interwencyjnych, w sytuacjach
nieterminowego 1 niewlasciwego wywigzywania si¢ pracownikow z powierzonych
obowiazkow;

9) wykorzystywanie wnioskow wynikajacych z rozpatrzonych skarg, wnioskow 1 petycji
do wprowadzania dobrych praktyk i rozwigzan stuzacych poprawie jakosci swiadczonych
ustug publicznych oraz funkcjonowania Urzedu i jego wizerunku.

§ 94. 1. Kierownik Oddziatu do Spraw Skarg, Wnioskow i Kontroli Wewng¢trznej
opracowuje zbiorcze informacje 1 analizy z zakresu przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania
skarg, wnioskéw 1 petycji, w tym w szczegdlnosci w terminie, zakresie i formie wskazanej przez
ministra wlasciwego do spraw administracji.
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2. Kierownik Oddziatu do Spraw Skarg, Wnioskéw i1 Kontroli Wewnetrznej uprawniony
jest do wystepowania do dyrektoréw wydziatow o przedstawienie w wyznaczonym przez niego
terminie niezbe¢dnych informacji, umozliwiajacych opracowanie informacji i analiz, o ktérych
mowa w ust. 1.

Rozdzial 11
Zasady i tryb zalatwiania wnioskow i interwencji postow i senatorow

§ 95. 1.Organizacje 1 koordynacje zatatwiania wnioskdw 1 interwencji poselskich
w Urzedzie zapewnia Oddziatl do Spraw Skarg, Wnioskow i Kontroli Wewnetrznej] w Wydziale
Organizacji 1 Kontroli, a w szczegdlnosci funkcjonujacy w jego strukturze Koordynator do spraw
skarg 1 wnioskow.

2. Interwencje badz wnioski postow 1 senatoréw kierowane do Wojewody, a wplywajace
bezposrednio do wydzialdow, winny by¢ bezzwlocznie przekazane w wersji elektronicznej
do Koordynatora do spraw skarg i wnioskow.

3. Oddziat do Spraw Skarg, Wnioskow 1 Kontroli Wewnetrznej prowadzi ewidencje
interwencji 1 wnioskéw postoOw 1 senatoréw oraz sprawuje biezacy nadzor nad terminowoscig
1 przestrzeganiem zasad 1 trybu zatatwiania wnioskow i interwencji poselskich.

§ 96. 1. Dyrektorzy wydzialbw s3 obowigzani bezzwlocznie rozpatrzy¢ nadestang
interwencje¢ badz wniosek, opracowa¢ projekt odpowiedzi, uzgodni¢ z zainteresowanymi
wydziatami, a nastgpnie przedtozy¢ bezposrednio Wojewodzie do akceptacji i podpisu.

2. Kopi¢ udzielonej odpowiedzi z datg wysytki wydzialy niezwlocznie udostepniajg
Koordynatorowi do spraw skarg i wnioskow.

§ 97. W przypadku zajecia negatywnego stanowiska w sprawie objetej trescig interwencji
badz wniosku nalezy poda¢ wyczerpujace uzasadnienie.

§ 98. Dyrektorzy wydziatow odpowiadajag za terminowe oraz wlasciwe zatatwianie
przekazywanych im interwencji i wnioskow.

§99. 1. Jezeli udzielenie merytorycznej odpowiedzi w ustawowym terminie nie jest
mozliwe, nalezy przed uplywem terminu powiadomi¢ o tym posta lub senatora, podajac
przyczyng zwtoki i wskaza¢ nowy termin.

2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, podpisuje Wojewoda, a jego kopi¢ nalezy
niezwlocznie przekaza¢ Koordynatorowi do spraw skarg i wnioskéw.

§ 100. Jezeli interwencja lub wniosek nie zostang zatatwione w terminie i nie zostang
podane przyczyny zwtoki, Dyrektor Wydzialu Organizacji i Kontroli zawiadamia o tym

Dyrektora Generalnego Urzedu.

§ 101. Na podejmowane przez postow i senatorOw interwencje oraz wnioski kierowane
do Wojewody, udziela si¢ odpowiedzi o stanie rozpatrzenia sprawy w terminie 14 dni.

§ 102. Dyrektorzy wydzialow umozliwiaja poslom 1 senatorom, na ich Zzadanie,
zaznajomienie si¢ z tokiem rozpatrywanej sprawy przed jej zalatwieniem.
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Rozdzial 12
Tryb postepowania w sprawach skarg i sprzeciwéw od decyzji skierowanych do sadéw
administracyjnych oraz odwolan wniesionych do sadow powszechnych

§103. Skargi na dzialanie lub bezczynnos¢ Wojewody, dotyczace wydawanych aktow
administracyjnych oraz sprzeciwy od decyzji otrzymuja wydziaty, zgodnie z wlasciwoscia
merytoryczna.

§104. 1. Wydziat dofacza skarge do sprawy merytorycznej i udostgpnia Dyrektorowi
Wydzialu Prawnego i1 Nadzoru w terminie 10 dni skompletowane akta sprawy wraz
ze stanowiskiem odno$nie do podniesionych w skardze zarzutow, ktore moze uwzgledniad
skarge w cato$ci lub zawiera¢ wyjasnienia w sprawie podniesionych zarzutow.

2. Wydziatl dotgcza sprzeciw do sprawy merytorycznej i udostepnia Dyrektorowi Wydziatu
Prawnego i Nadzoru w terminie 7 dni skompletowane akta sprawy wraz ze stanowiskiem
odnosnie zasadno$ci uwzglednienia sprzeciwu.

§ 105. 1. Wydziat Prawny 1 Nadzoru sporzadza odpowiedz na skarge i przekazuje ja
wlasciwemu sgdowi administracyjnemu, wraz ze skargg i aktami, w terminie 30 dni od dnia
whniesienia skargi do Urzedu.

2. Wydziat Prawny i Nadzoru przekazuje sprzeciw od decyzji wilasciwemu sadowi
administracyjnemu, wraz z aktami, w terminie 14 dni od dnia wniesienia sprzeciwu do Urzedu.

3. W przypadku uwzglednienia skargi w cato$ci, Wydziat Prawny i Nadzoru zalacza
do odpowiedzi na skarge wydany w wyniku tego akt lub inny dokument potwierdzajacy
wykonang czynnos¢.

4. W przypadku uwzglednienia sprzeciwu w cato$ci, Wydziat Prawny 1 Nadzoru zalacza
do pisma przekazujacego sprzeciw wydany w wyniku tego akt lub inny dokument
potwierdzajacy wykonang czynnos¢.

5. Uwzglednienie skargi lub sprzeciwu w cato$ci moze nastgpi¢ z inicjatywy dyrektora
wydziatu lub Wydziatu Prawnego i Nadzoru.

6. Projekt aktu uwzgledniajacego skarge lub sprzeciw w calo$ci opracowuje Wydziat
Prawny i Nadzoru.

7. W przypadku nieuzgodnienia stanowiska miedzy dyrektorem wiasciwego wydziatu
a Wydzialem Prawnym i Nadzoru Dyrektor Wydziatu Prawnego i Nadzoru przedstawia sprawe
Wojewodzie do rozstrzygniecia.

§106. 1. W postepowaniu sagdowym w imieniu Wojewody dziata jako pelnomocnik radca
prawny lub inny umocowany pracownik Wydzialu Prawnego i Nadzoru.

2. W sprawach przed sgdami administracyjnymi uczestniczg pracownicy wydziatow
Urzedu, ktorzy zatatwiali okreslong sprawe wskazani przez dyrektorow wiasciwych wydziatow
jako wspotdziatajacy z radcg prawnym w wyjasnieniu stanu faktycznego sprawy. W tym celu
Dyrektor Wydziatu Prawnego i Nadzoru zawiadamia dyrektora wlasciwego wydziatu o terminie
rozprawy.

§107. 1. Po otrzymaniu orzeczenia sadu Wydziat Prawny 1 Nadzoru przekazuje
niezwlocznie jego odpis do wlasciwego wydzialu, a po otrzymaniu prawomocnego orzeczenia
sadu przekazuje temu wydzialowi odpis orzeczenia wraz z aktami sprawy.

2. Dyrektor wydzialu po otrzymaniu orzeczenia sadu administracyjnego podejmuje
niezwlocznie dziatania w celu wykonania orzeczenia sadu.
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3. Wezwania do wykonania orzeczenia sagdu wnoszone przez uprawniony podmiot
rozpatruje dyrektor wiasciwego wydzialu w porozumieniu z Wydzialem Prawnym i Nadzoru
w terminie 14 dni. Wydziat Prawny i Nadzoru dokonuje w szczegdlnos$ci dla dyrektora wydziatu,
na jego wniosek, wykladni oceny prawnej wyrazonej w orzeczeniu sadu i wyraza opini¢
czy orzeczenie to wykonywane jest zgodnie z tg ocena.

4. Decyzje o odszkodowaniu dla osoby, ktéra poniosta szkode wskutek niewykonania
orzeczenia sadu, wydaja wtasciwi rzeczowo dyrektorzy wydziatow.

5. Projekt decyzji podlega zaopiniowaniu przez Wydziat Prawny i Nadzoru.

§108. 1. Przepisy § 104 1 § 105 maja odpowiednie zastosowanie do skarg na akty nadzoru
wydane przez Wojewode oraz do skarg na akty prawa miejscowego wydane przez Wojewodg.

2. Odpowiedzi na skargi, o ktorych mowa w ust. 1, przygotowuje Wydzial Prawny
1 Nadzoru, ktory wraz z uprzednio skompletowanymi aktami spraw przekazuje je do sadu
administracyjnego.

3. W postgpowaniach przed sadem administracyjnym w sprawach ze skarg, o ktorych
mowa w ust. 1 dziata jako pelnomocnik radca prawny badz inny umocowany pracownik
Wydziatu Prawnego i Nadzoru.

§109.1. W sprawach skarg na indywidualne akty administracyjne wydawane
na podstawie przepisOow o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz skarg
na bezczynno$¢ w tym zakresie, odpowiedzi na takie skargi przygotowuje, reprezentuje
Wojewode przed sgdami administracyjnymi oraz podejmuje czynnosci zwigzane z wykonaniem
orzeczen sadu Wydziat Polityki Spotecznej.

2. W sprawach, o ktorych mowa w ust 1, przepiséw § 103-107 nie stosuje sig.

§ 110. 1. W sprawach odwotan od orzeczeh wydawanych przez Wojewodzki Zespot
do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci odpowiedzi na takie odwotania sktadane do sadu
powszechnego przygotowuje, sporzadza pisma procesowe w toku postepowania oraz podejmuje
czynno$ci zwigzane z wykonaniem orzeczen sadu Wojewddzki Zespdt do Spraw Orzekania
o Niepelosprawnosci.

2. Petlnomocnictwa do reprezentowania Wojewodzkiego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepelnosprawnos$ci w postepowaniu przed sadem powszechnym udziela Przewodniczacy
Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawno$ci.

3. W sprawach, o ktorych mowa w ust 1, przepiséw § 103-107 nie stosuje si¢.

Rozdzial 13
Tryb postepowania w sprawach nadzoru nad uchwalami organéw gmin, powiatow,
samorzadu wojewodztwa malopolskiego oraz organé6w Malopolskiej I1zby Rolniczej
i Rady Nadzorczej Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
oraz organow zwigzkow spolek wodnych i zwigzkow walowych przy zastosowaniu
kryterium legalnosci

§ 111. Uchwaty organdéw gmin, powiatow, Samorzadu Wojewddztwa Matopolskiego,
a takze organow Matopolskiej I1zby Rolniczej oraz Rady Nadzorczej Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz organow zwiazkow spotek wodnych i zwiazkow
walowych niezwlocznie przekazywane sg do Wydziatu Prawnego 1 Nadzoru.
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§ 112. 1. Wydzial Prawny i Nadzoru dokonuje wstepnej oceny legalno$ci uchwatl organow,
o ktorych mowaw § 111.

2. Jezeli w wyniku wstepnej oceny, o ktérej mowa w ust. 1, zaistnieje potrzeba pozyskania
stanowiska innej komorki organizacyjnej Urzedu, Dyrektor Wydziatu Prawnego i Nadzoru,
wzglednie umocowany pracownik, przekazuje stosowny wniosek w tej sprawie kierownikowi tej
komorki organizacyjne;.

3. Stanowisko w sprawie, o ktorej] mowa w ust. 2, winno by¢ przekazane do Wydziatu
Prawnego 1 Nadzoru w terminie 7 dni.

4. Przepisy ust. 2 1 3 maja odpowiednie zastosowanie do ewentualnych konsultacji
z kierownikami stuzb, inspekc;ji i1 strazy wojewodzkich.

§ 113. 1. Ostatecznej oceny legalnosci uchwat dokonuje Wydziat Prawny i Nadzoru.

2. W sytuacji, gdyby stanowisko tego wydziatu réznito si¢ od stanowiska innej komorki
organizacyjnej Urzedu, wzglednie stanowiska organu administracji zespolonej, sprawa
przedstawiana jest do rozstrzygnigcia Wojewodzie.

§ 114. 1. Z zastrzezeniem ust. 2, ewentualne akty nadzoru dotyczace uchwal organow
nadzorowanych podpisuje Dyrektor Wydziatu Prawnego i Nadzoru lub inny pracownik tego
Wydziatu na podstawie udzielonego upowaznienia.

2. W sytuacjach, o ktorych jest mowa w § 113 ust. 2, a takze w innych sprawach
budzacych szczegdlne watpliwosci, akty nadzoru podpisywane sg przez Wojewode.

§ 115. Przepisy § 112-114 maja odpowiednie zastosowanie do zarzadzen organdéw
wykonawczych gmin przekazanych do oceny nadzorczej Wojewody.

§ 116. 1. Z zastrzezeniem kompetencji poszczegolnych wydzialow wynikajacych z norm
prawa materialnego, projekty aktow nadzoru w innych sprawach, niz okre§lone w § 111-113 sa
przygotowywane wstepnie przez dyrektorow wiasciwych komorek organizacyjnych Urzedu,
a takze przez organy administracji zespolone;j.

2. Projekty, o ktorych mowa w ust. 1, sg przekazywane do ich ostatecznego przygotowania
przez Wydziat Prawny i Nadzoru.

3. Akty nadzoru, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, podpisywane sg przez Wojewodg.

4. Do aktéow nadzoru, o ktorych mowa w ust. 1-3, odpowiednie zastosowanie maja
przepisy § 114.

§117. Wydzial Prawny i Nadzoru, a takze dyrektorzy innych komorek organizacyjnych
Urzedu 1 organy administracji zespolonej odpowiadaja, kazdy w swoim zakresie czynnosci,
za prawidtowos¢ i terminowos$¢ wydania aktow nadzoru.

Rozdzial 14
Wspoldzialanie z mediami oraz zasady post¢powania z artykulami krytycznymi

§ 118. 1. Do wspotpracy z mediami zobowigzani s3 wszyscy dyrektorzy wydziatow.
2. Koordynacja wspotpracy, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy do Rzecznika Prasowego
Wojewody.

§ 119. Do zadan Rzecznika Prasowego Wojewody nalezy w szczegdlnos$ci:

1) organizowanie kontaktow Wojewody, Wicewojewodow, Dyrektora Generalnego Urzedu
oraz dyrektorow wydziatow, realizowanych z udzialem lub za posrednictwem mediow;
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2) prezentowanie dziatan, inicjatyw 1 programow podejmowanych przez Wojewode,
w tym w szczegOlnosci wydawanie o$wiadczen 1 publiczne prezentowanie dziatan
Wojewody;

3) przedstawianie stanowiska Wojewody w waznych sprawach nalezacych do jego zakresu
dzialania;

4) udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe 1 telewizyjne,
a takze materialy rozpowszechniane w innych mediach dotyczace dzialalnosci Wojewody,
w tym udzielanie odpowiedzi na krytyke i interwencj¢ prasowg oraz przygotowywanie
projektow odpowiedzi, ktorych udziela bezposrednio Wojewoda i Wicewojewodowie;

5) opracowywanie we wspOtpracy Oddzialem do Spraw Mediow i Komunikacji Spoteczne;j
publikacji przedstawiajacych stanowisko Wojewody w toczacych si¢ dyskusjach
medialnych;

6) wspodtudziat w realizacji obowigzkow natozonych na Wojewode ustawg z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

§ 120. Do zadan Oddziatu do Spraw Mediow 1 Komunikacji Spotecznej nalezy
w szczegllnoSci  codzienne  przedstawianie  wazniejszych  publikacji  Wojewodzie,
Wicewojewodom 1 Dyrektorowi Generalnemu Urzedu.

§ 121. 1. Do obowigzkow dyrektorow wydziatow, we wspodldziataniu z Rzecznikiem

Prasowym Wojewody, nalezy:

1) przygotowywanie informacji dla mediéw, zgodnie z merytorycznym zakresem kierowanego
wydziatu;

2) przygotowywanie propozycji odpowiedzi na przekazang im krytyke prasows;

3) wykorzystywanie w biezacej dzialalnosci wnioskow, postulatow 1 konstruktywnych
inicjatyw oraz glosow krytyki zawartych w publikacjach prasowych, radiowych
itelewizyjnych oraz innych mediach do likwidacji Zrédet i przyczyn spotecznie
uzasadnione] krytyki oraz podejmowanie dziatan kompleksowych i dtugofalowych w celu
rozwigzania  niektérych  sygnalizowanych  probleméw  spoleczno-gospodarczych
o charakterze lokalnym.

2. W ramach wspotpracy z Rzecznikiem Prasowym oraz Oddziatem do Spraw Mediow

1 Komunikacji Spotecznej dyrektorzy wydziatow zobowigzani sg réwniez:

1) zglasza¢ inicjatywy w sprawie przekazania mediom okreslonych informacji;

2) konsultowa¢ wszelkie watpliwosci w sprawie zakresu informacji udzielanych mediom;

3) przekazywa¢ poprzez Rzecznika Prasowego sprostowania lub odpowiedzi w zwigzku
z ogloszeniem informacji nieprawdziwe;.

Rozdzial 15
Postanowienia koncowe

§122. 1. Dyrektorzy wydzialow, za posrednictwem Wydziatu Organizacji 1 Kontroli,
obowigzani sg przedktada¢ Dyrektorowi Generalnemu Urzedu wnioski w sprawie aktualizacji
Regulaminu wynikajace z doskonalenia organizacji pracy wydzialow oraz zmian
wprowadzonych przepisami prawa.

2. Dyrektor Generalny Urzedu przedktada Wojewodzie propozycje zmian Regulaminu
w oparciu o zlozone wnioski lub z wlasnej inicjatywy.

§123. Kwestie sporne dotyczace zadan wydziatow rozstrzyga Wojewoda, a w zakresie
stosowania Regulaminu — Dyrektor Generalny Urzedu.
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§124. W zakresie nieunormowanym niniejszym Regulaminem, maja zastosowanie
odpowiednie postanowienia Regulaminu Pracy Malopolskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Krakowie oraz zarzadzen Wojewody 1 Dyrektora Generalnego Urzedu dotyczacych
organizacji i funkcjonowania Urzedu.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego

w Krakowie

STRUKTURA ORGANIZACYJNA WYDZIALOW

Wydzialy Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego posiadajg nastgpujacg wewnetrzng strukture

organizacyjna:
1. WYDZIAL ADMINISTRACJI I LOGISTYKI

1) Oddziat Kadr i Ptac

2) Oddziat Planowania i Realizacji Wydatkow Urzedu

3) 0Oddzial Zamoéwien Publicznych

4) Oddziat Informatyki

5) 0Oddzial Administrowania Nieruchomos$ciami

6) Odziat Biezacej Obstugi Urzedu

7) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw BHP

8) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji

9) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Rozwoju i Innowacji

10) Samodzielne Stanowisko Pracy — Gtowny Ksiggowy Urzedu

11) Oddziat Rozliczen Dochodéw i Srodkéw Pozabudzetowych
Urzedu

12) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw EZD i Projektéw

13) Oddziat Zamiejscowy w Nowym Saczu

14) Oddziat Zamiejscowy w Tarnowie

15) Oddziat Inwestycji i Remontow

- WL

- WL-II;

- WL-III;

- WL-1V;

- WL-V;

- WL-VI;

- WL-VII;
- WL-VIII;
- WL-IX;

- WL-X;

- WL-XI;

- WL-XII;
- WL-XIII,
- WL-X1V;
- WL-XV;
- WL-XVL

2. WYDZIAL BEZPIECZENSTWA I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO - WB

1) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego

2) Centrum Powiadamiania Ratunkowego

3) 0Oddzial Ochrony Ludnos$ci 1 Obrony Cywilne;j

4) Oddziat Spraw Obronnych

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji 1 Nadzoru

3. WYDZIAL FINANSOW I BUDZETU

1) Oddziat Planowania i Budzetu Zadaniowego

2) Oddziat Finansowo-Ksiegowy

3) Oddzial Ewidencji i Poboru Naleznos$ci

4) Oddziat Finansowania Jednostek Budzetowych i Inwestycji
5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacyjnych

4. WYDZIAL INFRASTRUKTURY

1) Oddziat Administracji Architektoniczno-Budowlanej II Instancji
2) Oddziat Organizacji i Analiz

3) Oddzial Gospodarki Przestrzenne;j

4) Oddziat Gospodarki i Transportu
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- WB-I;

- WB-II;
- WB-1V;
- WB-V;
- WB-VL.

- WF

- WF-I;

- WF-II;
- WF-III;
- WF-1V;
- WF-V.

- WI

- WL

- WIIL
- WILIV;
- WI-V;



5) (uchylony)?;

6) Oddzial Budownictwa 1 Rozwoju Infrastruktury - WI-XT;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Koordynacji

Merytorycznej i Opiniowania - WI-XII.

5. WYDZIAL ORGANIZACJI I KONTROLI -0OK

1) Oddziat Organizacji - OK-I;
2) Oddziat Kontroli Zewngtrznej - OK-III;
3) Archiwum Zakladowe - OK-1V;
4) Kancelaria Urzedu - OK-V;
5) Oddziat do Spraw Skarg, Wnioskéw i1 Kontroli Wewngtrzne;j - OK-VI;

6) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Desygnacji, Wsparcia
Finansowego Zadan Publicznych i Wspotpracy z Organizacjami

Pozarzagdowymi - OK-VIL
6. WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ - WP
1) Oddziat do Spraw Budzetu Polityki Spoteczne;j - WP-II;
2) Oddziat Pomocy Stacjonarne;j - WP-III;
3) Oddziat do Spraw Wspierania Rodziny i Pieczy Zastepczej - WP-1V;
4) Oddziat do Spraw Pomocy Rodzinie i Organizacji - WP-V;
5) Oddziat do Spraw Rynku Pracy - WP-VII;
6) Oddziatl Obstugi Wojewodzkiego Zespotu do Spraw
Orzekania o Niepetnosprawnosci - WP-IX;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Przeciwdziatania
Przemocy w Rodzinie - WP-X;
8) Oddziat Pomocy Srodowiskowej - WP-XI;
9) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Analiz i Organizacji
Koordynacji Swiadczen Rodzinnych i Wychowawczych - WP-XII;
10) Oddziat do Spraw Integracji Cudzoziemcoéw - WP-XIII,
11) Oddziat do Spraw Koordynacji Swiadczen Rodzinnych
1 Wychowawczych w Krakowie - WP-XIV;
12) Oddziat do Spraw Koordynacji Swiadczen Rodzinnych
1 Wychowawczych w Nowym Saczu - WP-XV;
13) Oddziat do Spraw Koordynacji Swiadczen Rodzinnych
1 Wychowawczych w Tarnowie - WP-XVL
7. WYDZIAL PRAWNY I NADZORU - WN
1) Oddziat Organizacji 1 Redakcji Dziennika Urzedowego - WN-I;
2) Oddziat Nadzoru Prawnego - WN-II;
3) Oddzial Obstugi Prawnej Urzedu - WN-1V;
4) Oddziat Zdarzen Medycznych 1 Programu Pomocy Prawne;j - WN-V;

5) * Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw O$wiecimskiego
Strategicznego Programu Rzadowego 1 Utrzymania Granicy Panstwowej - WN-VL

Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Matopolskiego z dnia 22 lipca
2020 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Malopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Matopolskiego z dnia 22 lipca 2020 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Krakowie.
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8. WYDZIAL PROGRAMOW INFRASTRUKTURALNYCH

10.

11.

12.

I ROLNICTWA - WR
1) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji i Analiz - WR-[;
2) 0Oddzial Rolnictwa - WR-II;
3) Oddzial Wspierania i Rozwoju Infrastruktury Samorzadowe;j - WR-III;
4) 0Oddziat do Spraw Gospodarki Wodne;j - WR-1V;
5) 0Oddzial Europejskiej Wspolpracy Terytorialne; - WR-V;
6) Oddziat Realizacji Zadan Funduszu Drog Samorzadowych - WR-VL
9. WYDZIAL REWALORYZACJI ZABYTKOW KRAKOWA
I DZIEDZICTWA NARODOWEGO -WD
1) Oddziat Obstugi Narodowego Funduszu Rewaloryzacji
Zabytkow Krakowa - WD-I;
2) Oddziat Ochrony Dziedzictwa Narodowego - WD-II;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacji,
Budzetu i Analiz - WD-III;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Koordynacji
Kontroli i Zamoéwien Publicznych - WD-IV.
WYDZIAL SKARBU PANSTWA I NIERUCHOMOSCI - WS
1) Oddzial Organizacji i Nadzoru - WS-I;
2) 0Oddzial Wywtlaszczen 1 Odszkodowan - WS-II;
3) 0Oddzial Rewindykacji Mienia - WS-III;
4) 0ddziat Regulacji Stanu Prawnego - WS-1V;
5) 0Oddzial Nieruchomosci Skarbu Panstwa - WS-V;
6) Oddziat Odwotawczy - WS-VI;
7) 0Oddzial Komunalizacji - WS-VII;
8) Oddziat Rekompensat - WS-VIIL
WYDZIAL SPRAW CUDZOZIEMCOW -SC
1) Oddziat Organizacji, Ewidencji i Obywateli UE - SC-I;
2) Oddziat Obstugi Cudzoziemcow - SC-II;
3) Oddzial Zezwolen na Pracg - SC-I1T;
4) Oddziat Dokumentacji i Systemow Informatycznych - SC-1V;
5) Oddzial Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow - SC-V;
6) Oddzial Wspotpracy Instytucjonalnej, Projektow 1 Informacji - SC-VI;
7) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Cudzoziemcow
w Nowym Saczu - SC-VIIL.
WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH -WO
1) Oddziat do Spraw Obywatelstwa, Repatriacji i Swiadczen Pienigznych
dla Posiadaczy Karty Polaka - WO-I;
2) Oddziat Nadzoru Spraw Obywatelskich - WO-II,
3) Oddziat Paszportowy - WO-III;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacyjnych
1 Spotecznych - WO-IV;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obywatelskich

w Nowym Saczu - WO-VI;
6) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obywatelskich

W Tarnowie - WO-XI.
WYDZIAL ZDROWIA - WZ
1) Wojewddzkie Centrum Zdrowia Publicznego - WZ-I,
2) Oddziat Nadzoru w Ochronie Zdrowia - WZ-1II;
3) Oddzial Ratownictwa Medycznego 1 Bezpieczenstwa Sanitarnego - WZ-I11;
4) Oddziat do Spraw Mniejszosci Narodowych,

Etnicznych, Rownego Traktowania i Organizacji - WZ-1V.
BIURO WOJEWODY - BW
1) Oddziat do Spraw Obstugi Protokolarnej i Wspotpracy z Instytucjami - BW-I;
2) Oddziat do Spraw Mediéw i Komunikacji Spolecznej - BW-II;
3) 0Oddziat do Spraw Organizacyjnych - BW-III;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Orderow

1 Odznaczen Panstwowych - BW-VIL
ZESPOL AUDYTU WEWNETRZNEGO -ZA
ZESPOL. DO SPRAW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH -71
1) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Szkolen i Organizacji - 711,
2) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa

Teleinformatycznego 1 Kontroli - Z1-11;
3) Kancelaria Tajna - ZI-11L
WOJEWODZKA INSPEKCJA GEODEZYJNA I KARTOGRAFICZNA - IG
1) Oddziat Nadzoru Geodezyjnego i Kontroli - 1G-L;
2) Oddziat Katastru - 1G-II;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Budzetu, Analiz

1 Organizacji - 1G-111;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Rozwoju i Cyfryzacji

Panstwowego Zasobu Geodezyjnego 1 Kartograficznego - 1G-1V;
PANSTWOWA STRAZ RYBACKA W KRAKOWIE -SR

Szczegdtowa organizacje Panstwowej Strazy Rybackiej w Krakowie okres$la jej regulamin
nadany przez Wojewod¢ w drodze zarzadzenia.
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu Organizacyjnego
Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Krakowie

ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW URZEDU

1. Do zakresu dzialania WYDZIALU ADMINISTRACJI 1 LOGISTYKI nalezy
w szczegolnosci:

- w zaKkresie prawa pracy oraz bezpieczenstwa i higieny pracy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilne;j;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem 1 odwotywaniem kierownikow
zespolonych shuzb, inspekcji i strazy wojewodzkich po uzgodnieniu z resortowymi
ministrami (kierownikami urzedéw centralnych);

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskowaniem lub wyrazaniem zgody na powotanie
1 odwotanie podleglych ministrom organéw administracji niezespolonej, dziatajacych na
terenie wojewodztwa;

4) prowadzenie dokumentacji o$wiadczen o stanie majgtkowym cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej, zajmujacych stanowiska dyrektorow wydzialow 1 ich zastepcow, Gltownego
Ksiggowego Urzedu, Glownego Ksiegowego Budzetu Wojewody iinnych pracownikow
zajmujacych stanowiska réwnorzedne pod wzgledem ptacowym, a takze urzg¢dnikow stuzby
cywilnej oraz kierownikéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy w wojewddztwie iich
zastepcow; dokonywanie analizy zawartych w nich danych oraz realizacja wynikajacych
Z niej wnioskow;

5) wsparcie dla Kierownictwa Urzedu i1 poszczegolnych wydzialdow w zarzadzaniu zasobami
ludzkimi, tworzenie i koordynacja realizacji Programu Zarzadzania Zasobami Ludzkimi
w Urzedzie;

6) organizacja stazy, wolontariatow oraz praktyk w Urzedzie;

7) administrowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg Komisji Dyscyplinarnej Urzedu oraz Rzecznika
Dyscyplinarnego 1 jego zastepcy;

9) realizacja zadan zwigzanych z przeciwdzialaniem mobbingowi i dyskryminac;ji;

10) opracowywanie projektu regulaminu pracy;

11) podejmowanie dzialan dotyczacych wewnetrznych regulacji, zasad i norm w zakresie etyki
oraz realizacji polityki antykorupcyjnej Urzedu, w tym prowadzenie spraw zwigzanych
z wydawaniem zezwolen na wykonywanie pracy dodatkowej przez cztonkow korpusu
stuzby cywilnej zatrudnionych w Urzedzie;

12) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu
informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci
tych dokumentows;

13) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z gospodarowaniem funduszem wynagrodzen
oraz naliczaniem i wyptata wynagrodzen dla pracownikéw Urzedu;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjag obowigzkéw platnika w zakresie: ubezpieczen
spotecznych, ubezpieczenia zdrowotnego oraz ubezpieczenia grupowego pracownikow,
naliczania i odprowadzania podatku dochodowego od 0sob fizycznych, w tym wspotpraca
z urzgdami skarbowymi oraz bankami;

15) sporzadzanie okresowych sprawozdan do GUS, PFRON i1 Szefa Stuzby Cywilnej;
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16)

sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy oraz prowadzenie spraw z zakresu przepisoOw

bezpieczenstwa 1 higieny pracy w Urzgdzie, w tym:

a) prowadzenie kontroli warunkow pracy, informowanie Dyrektora Generalnego Urzgdu o
stwierdzonych zagrozeniach oraz przedktadanie wnioskow zawierajacych propozycje
konkretnych dzialan, zmierzajacych do usunigcia zagrozen i1 poprawy warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny pracy w Urzedzie,

b) prowadzenie szkolen wstepnych pracownikow w dziedzinie bhp oraz udziat
w organizacji szkolen okresowych w przedmiotowej dziedzinie,

c) dokonywanie, analiza i aktualizacja oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z praca
wykonywang w Urzedzie, ze szczegdlnym uwzglednieniem oceny stanu bhp
w przypadku stanowisk pracy, na ktérych wystepuja zagrozenia wypadkowe oraz
warunki do powstawania choréb zawodowych,

d) udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz w opracowywaniu
wnioskow profilaktycznych, a takze kontrola realizacji tych wnioskow;

- w zakresie prowadzenia spraw finansowych dysponenta III stopnia:

17)

18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)
27)

28)

koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem plandéw rzeczowych zadan, projektu
ustawy budzetowej, w tym budzetu zadaniowego 1 budzetu srodkéw europejskich, w czesci
dotyczacej budzetu Urzedu, w tym w szczegdlnosci z zakresu projektow
wspotfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej oraz w zakresie zadan i zakupow
inwestycyjnych realizowanych przez wydziaty,

koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem, planowaniem i realizacja dochodéw
1 wydatkéw Urzedu oraz wspolpraca w tym zakresie z wydziatami Urzedu;
przygotowywanie projektu planu finansowego oraz planu finansowego dochodow
1 wydatkéw Urzedu;

wnioskowanie do Wydzialu Finansow 1 Budzetu o dokonywanie wystapien do ministra
wlasciwego do spraw finanséw publicznych o dofinansowanie wydatkow Urzedu z rezerw
celowych budzetu panstwa oraz nasfinansowanie zobowigzan Skarbu Panstwa
wynikajacych z wyrokow sadowych 1 ugdéd z rezerw celowych Ilub Funduszu
Reprywatyzacji;

przygotowywanie projektu planu oraz planu finansowego w zakresie $§rodkéw Fundusz
Pracy przyznanych dysponentowi III stopnia przez dysponenta funduszu;
przygotowywanie projektow zarzadzen Dyrektora Generalnego Urzedu w sprawie
przeniesienia planowanych wydatkéw budzetowych oraz zawiadamianie o dokonanych
zmianach Wydzialu Finansow 1 Budzetu oraz wtasciwych wydziatow;

sporzadzanie harmonogramu dochodéw i wydatkéw, miesigcznych zapotrzebowan na
srodki budzetowe dla Urzedu, modyfikacja zapotrzebowani miesiecznych poprzez
aktualizacj¢ dziennego zapotrzebowania na $rodki dotyczace wydatkow budzetowych na
kazda dekadg¢ miesigca oraz sporzadzanie dziennych prognoz wydatkéw na kolejne dwa
miesigce;

kontrola 1 monitorowanie prawidlowego wykorzystania $rodkow budzetowych
oraz sporzadzanie analiz z wykorzystanych §rodkow bedacych w dyspozycji Urzedu;
nadzér nad wykonaniem planu finansowego Urzedu, a w szczegdlnosci poprzez
podejmowanie stosownych dzialan zmierzajacych do optymalnego wykonania budzetu
Urzedu, w tym opracowywanie wnioskow o blokade wydatkéw, sporzadzanie zestawien
i analiz w zakresie wykonywanych zadan;

monitorowanie poziomu realizowanych wydatkow w zakresie dysponenta III stopnia;
sporzadzanie okresowych ocen wykonania planu finansowego Urzedu w ujeciu
finansowym i zadaniowym,;

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem projektow przy udziale funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej oraz EFTA 1 innych zZrodet zagranicznych, oraz spraw
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29)

30)

31)

32)
33)

34)

35)
36)
37)
38)
39)
40)

41)
42)

43)
44)

45)
46)

47)

48)

zwigzanych z uzyskaniem zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu

panstwa realizacji przedsiewzigcia;

prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem i rozliczaniem miesiecznych limitow

przyznanych dla wydzialéw na niektore wydatki budzetowe;

dokonywanie kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw dotyczacych wykonywania

planu finansowego Urzedu, w tym biezaca analiza zgodnos$ci realizowanych wydatkow

oraz kosztow z planem finansowym Urzedu;

prowadzenie ewidencji  ksiggowej Urzedu w zakresie realizowanych zadan,

w tym wydatkéw i dochodow budzetowych, sum depozytowych, sum na zlecenie,

funduszy celowych oraz majatku Urzedu;

wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja wydatkbw w ramach programow

wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;j;

regulowanie zobowigzan Urzedu poprzez zaplate zatwierdzonych do realizacji

dokumentow;

monitorowanie stanu srodkoéw 1 operacji finansowych na rachunkach bankowych Urzedu,

w tym:

a) obstuga systemu bankowosci elektronicznej NBE, BGK i BGK-24 w zakresie
dysponenta III stopnia,

b) sprawdzanie 1 rozpracowywanie wyciaggdw bankowych w zakresie dochodow
1 wydatkow budzetowych dysponenta III stopnia,

c¢) szczegdlowa analiza przeplywdw finansowych na rachunkach bankowych dysponenta
III stopnia,

d) terminowe przekazywanie dochodow dysponenta III stopnia na rachunek dysponenta
gltownego;

prowadzenie kasy Urzedu — obsluga gotowkowa pracownikow i klientow zewngetrznych

oraz przyjmowanie wplat bezgotowkowych przy uzyciu kart platniczych;

przechowywanie gwarancji, por¢czen i innych zabezpieczen;

fakturowanie ustug w zakresie naymu budynkéw Urzedu;

wystawianie dokumentéw obciazajacych pracownikow i inne jednostki;

dokonywanie rozliczen podatku VAT na podstawie prowadzonych rejestrow ewidencji

sprzedazy i zakupéw VAT oraz sporzadzanie deklaracji do urzedu skarbowego

rozliczanie zaliczek 1 delegacji pracownikéw wraz z obstugg systemu Internetowy rejestr

delegacji;

rozliczanie rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen pracownikow;

prowadzenie rozliczen z tytutu umow o dzieto 1 uméw zlecenia wraz z obstuga systemu

kadrowo-placowego enova w tym zakresie;

prowadzenie obstlugi finansowo-ksiggowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo-

Pozyczkowej;

prowadzenie ewidencji 1 rozliczeh udzielonych pozyczek i1 $wiadczen ze Srodkow

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie gospodarki magazynowej Urzedu;

analiza stanu zobowigzan i nalezno$ci oraz windykacja nalezno$ci budzetowych w trybie

ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

prowadzenie spraw wszczetych z urzedu lub zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskéw

w sprawie stosowania ulg w splacie nalezno$ci cywilnoprawnych przypadajacych

dysponentowi trzeciego stopnia, jezeli warto$¢ naleznosci gldéwnej nie przekracza kwoty

40.000 zt;

sporzadzanie sprawozdan budzetowych (w tym w uktadzie zadaniowym), finansowych

oraz statystycznych z zakresu realizowanych zadan, w tym:

a) realizacji wydatkéw dysponenta III stopnia, w tym programéw finansowych ze srodkow
unijnych,

b) realizacji dochodéw dysponenta III stopnia,
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¢) stanu zobowigzan dysponenta III stopnia,
d) stanu nalezno$ci dysponenta III stopnia,
e) Funduszu Pracy,
f) o stanie i ruchu $rodkoéw trwatych;
49) sporzadzanie zbiorczych miesigcznych zapotrzebowan na srodki pozabudzetowe;
50) obstluga systemu informatycznego TREZOR w zakresie:
a) sporzadzania sprawozdan budzetowych dysponenta III stopnia,
b) wprowadzania do systemu TREZER wnioskow o dokonanie zmian w planie wydatkow
Urzedu oraz decyzji w sprawie zmian w planie wydatkow;

51) obstuga systemu raportow budzetowych i-SRB w zakresie sporzadzania sprawozdan
dysponenta III stopnia;

52) prowadzenie Centralnego Rejestru Uméw oraz zaangazowania $rodkow budzetowych
w ramach podpisanych umow, z wytaczeniem umow dotacyjnych i Narodowego Funduszu
Rewaloryzacji Zabytkow Krakowa wraz z obstugg systemu elektroniczny Centralny
Rejestr Umow;

- w zakresie zamowien publicznych:
53) zapewnienie prawidtowos$ci udzielania zamowien publicznych Urzedu, w tym:
a) opracowywanie procedur udzielania zamowien publicznych,
b) sporzadzanie planu zamowien publicznych Urzedu,
¢) prowadzenie postgpowan w zakresie udzielania zamowien publicznych,
d) sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych;

- w zakresie informatyzacji i teleinformatyki:

54) koordynacja prac zwigzanych z elektroniczng publikacja informacji, w tym opracowywanie
projektow zarzadzen Dyrektora Generalnego Urzedu w tym zakresie;

55) opracowanie i aktualizowanie dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych oraz
srodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajgce ochrong przetwarzanych danych osobowych
odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona w uzgodnieniu
z Inspektorem Ochrony Danych;

56) zarzadzanie systemami informatycznymi, a w szczegdlnosci:

a) administrowanie sieciami LAN, WAN 1 SAN,

b) administrowanie serwerami,

¢) administrowanie centralnym zasobem dyskowym,

d) administrowanie systemem kopii zapasowych,

¢) administrowanie systemami zarzadzania baz danych,
f) administrowanie stanowiskami roboczymi Systemu;

57) zarzadzanie i dysponowanie sprz¢tem teleinformatycznym, oprogramowaniem i licencjami,
w tym nadzor nad efektywnym rozmieszczeniem sprzetu informatycznego pomiedzy
komorki organizacyjne i poszczegdlne stanowiska pracy;

58) utrzymanie w sprawnosci technicznej infrastruktury sieci oraz stanowisk koncowych;

59) planowanie oraz rozwdj systemu informatycznego wraz z niezbednymi zakupami;

60) wdrazanie nowych rozwigzan i technologii;

61) asysta techniczna $wiadczona uzytkownikom w zakresie obstugi systemow;

62) nadzor nad podmiotami zewngtrznymi w zakresie serwisowania systemow uzytkowych;

63) serwisowanie sprzetu teleinformatycznego oraz zawieranie umow na konserwacje sprzgtu IT
oraz kserokopiarek dla potrzeb Urzedu;

64) obstuga systemu telekomunikacyjnego;

65) nadzor nad prawidlowym dzialaniem programu taryfikujacego oraz jego biezaca
aktualizacja;

66) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemow teleinformatycznych,
w ktorych przetwarzane sg informacje niejawne, poprzez administratoréw tych systemow;
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67) zapewnienie obstugi incydentéw teleinformatycznych zglaszanych przez uzytkownikéw
SI MUW i zarzadzanie incydentami,

68) zglaszanie ujawnionych incydentéw, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od momentu
wykrycia, do wtasciwego CSIRT GOV;

69) zapewnienie obslugi incydentu i incydentu krytycznego we wspotpracy z wlasciwym CSIRT
GOV;

70) zapewnienie osobom, na rzecz ktoérych zadanie publiczne jest realizowane, dostgpu do
wiedzy pozwalajacej na zrozumienie zagrozen cyberbezpieczenstwa 1 stosowanie
skutecznych sposobdw zabezpieczenia si¢ przez tymi zagrozeniami, w szczegolnosci przez
publikowanie informacji w tym zakresie w Intranecie i na stronie internetowej Urzedu;

71) podejmowanie dziatah zabezpieczajacych w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego
dla eksploatowanych systemow w przypadku wystgpienia zdarzenia o charakterze
terrorystycznym, powodujacego zagrozenie dla bezpieczenstwa Cyberprzestrzeni
Rzeczpospolitej Polskiej (CRP) oraz wspotdziatanie z Zespotlem CSIRT GOV w zakresie
wprowadzanych stopni alarmowych CRP;

72) opracowywanie projektu strategii rozwoju systemu informatycznego Urzedu;

73) opracowywanie Polityki Bezpieczefnstwa Informacji;

74) prowadzenie kontroli dzialania systeméw teleinformatycznych uzywanych do realizacji
zadan publicznych pod wzgledem zgodnosci z minimalnymi wymaganiami dla systeméw
teleinformatycznych lub minimalnymi wymaganiami dla rejestrow publicznych 1 wymiany
informacji w postaci elektronicznej w:

a) jednostkach samorzadu terytorialnego 1 ich zwigzkach oraz w tworzonych
lub prowadzonych przez te jednostki samorzadowych osobach prawnych i innych
samorzadowych jednostkach organizacyjnych,

b) podmiotach publicznych podlegtych lub nadzorowanych przez Wojewodg;

75) administrowanie systemem Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;

76) administrowanie Systemem Automatycznej Identyfikacji Kluczy;

- w zakresie gospodarowania majatkiem Urzedu:

77) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umow dotyczacych gospodarowania
mieniem Urz¢du oraz weryfikacja kwot umownych i zakresu $wiadczonych usthug;

78) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomos$ciami stanowigcymi
wlasno$¢ Skarbu Panstwa przekazanymi na potrzeby statutowe Urzedu;

79) gospodarowanie zasobami lokalowymi;

80) prowadzenie spraw w zakresie biezacych konserwacji, w tym obstlugi technicznej
nieruchomosci begdacych w dyspozycji Urzgdu, celem utrzymania nieruchomosci
lub czesci nieruchomosci w nalezytym stanie technicznym;

81) zapewnienie bezpieczenstwa ppoz. w obiektach Urzedu, dokonywanie okresowych
przegladow technicznych oraz przegladéw instalacji elektryczne;;

82) obstuga imprez organizowanych w salach obrad Urzgdu;

83) prowadzenie spraw zwigzanych z serwisowaniem i utrzymywaniem sprz¢tu RTV;

84) wspolpraca z muzeami i innymi jednostkami w zakresie wypozyczania mienia ruchomego;

- w zaKkresie inwestycji i remontow:
85) prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji budowlanych, inwestycji rzeczowych, ktorych
rozmieszczenie lub instalacja wymaga dokonania robdt budowlanych oraz remontéw

w zakresie:

a) ustalania potrzeb i sporzadzania projektow plandw inwestycji budowlanych, inwestycji
rzeczowych, ktorych rozmieszczenie lub instalacja wymaga dokonania robdt
budowlanych, oraz remontéw w oparciu o wnioski z okresowych przegladow budynkow,
dokonywanych lub zlecanych podmiotom zewnetrznym,
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b) przygotowywania, realizacji i rozliczania uslug na wykonanie dokumentacji, niezb¢dnej
do wszczecia inwestycji budowlanych lub remontu; inwestycji rzeczowych, ktorych
rozmieszczenie lub instalacja wymaga dokonania robot budowlanych; inwestycji
budowlanych oraz remontéw realizowanych przez Urzad,

¢) nadzoru nad przebiegiem realizacji inwestycji budowlanych, inwestycji rzeczowych,
ktorych rozmieszczenie lub instalacja wymaga dokonania robot budowlanych
oraz remontow, w zakresie zaplanowanych $rodkéw finansowych,

d) sporzadzania okresowych informacji 1 sprawozdan z wykonania planu inwestycyjnego
1 remontowego,

e) prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,

f) rozliczanie zakonczonych inwestycji,

g) przygotowywanie materiatbw do uzupetnienia Programu inwestycyjnego dla danego
zadania;

86) uzgadnianie projektow planow z wiasciwymi wydziatami;

- w zakresie zakupow i zaopatrzenia:

87) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem i zawieraniem umoéw dotyczacych
dokonywania zakupu towarow i ustug na potrzeby Urzedu;

88) ustalanie harmonogramu zakup6éw i monitorowanie przebiegu jego realizacji dla potrzeb
Urzedu, w zakresie materialow 1 wyposazenia biurowego;

89) zatatwianie spraw zwiazanych z prenumeratg, zakupem i rozdzielnictwem publikacji, prasy
oraz pozostatych wydawnictw;

90) zaopatrywanie wydzialow w pieczecie 1 stemple oraz prowadzenie ich ewidencji;

91) biezace zaopatrzenie sekretariatow w artykuty spozywcze i $rodki czystosci;

92) prowadzenie elektronicznej rezerwacji biletéw PKP;

93) prowadzenie magazynu materialdw biurowych, technicznych, gospodarczych i $rodkow
czystosci,

- w zakresie ustug transportowych:

94) prowadzenie spraw zwigzanych z ustugami transportowymi §wiadczonymi na rzecz Urzedu
przez firmy zewng¢trzne;

95) prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem umoOw dotyczacych uzytkowania
samochodow stuzbowych przez pracownikéw Urzg¢du oraz uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow nie bedacych wilasnoscig pracodawcy
przez pracownikoéw Urzedu, kierownikow stuzb, inspekcji 1 strazy wojewodzkich;

96) prowadzenie spraw w zakresie gospodarowania miejscami parkingowymi Urzedu
oraz prowadzenie ewidencji zezwolen parkingowych;

97) zapewnienie wlasciwego funkcjonowania 1 nadzoru nad gospodarka taborem
samochodowym kolumny transportu Urzedu;

- w zakresie gospodarki inwentarzowej:
98) realizowanie i koordynowanie zadan zwigzanych z gospodarka inwentarzowa Urzedu,
a w szczegolnosci:
a) opracowywanie  projektéw  wewnetrznych  uregulowan  prawnych — w zakresie
gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatkowymi Urzedu,
b) prowadzenie zbiorczej ewidencji sktadnikow majatkowych, w tym S$rodkow trwatych
1 wyposazenia oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
¢) przygotowywanie plandw inwentaryzacji,
d) realizowanie zadan zwigzanych z inwentaryzacja ciagta srodkow trwatych i wyposazenia
bedacych w uzytkowaniu wydziatow Urzedu,
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e) prowadzenie okresowych rozliczen inwentarza w ukladzie wedlug poszczegdlnych
wydziatow oraz dochodzenie i1 egzekwowanie brakéw ujawnionych w toku prac
inwentaryzacyjnych,

f) uzgadnianie stanu ewidencji skladnikéw majatkowych ze stanem sald ewidencji
ksiegowej,

g) naliczanie amortyzacji Srodkoéw trwatych,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem sktadnikow majatkowych Urzedu
jednostkom zewngtrznym,

1) sporzadzanie wykazow sktadnikow majatkowych do ubezpieczenia mienia Urzedu;

- w zakresie biezgcej obslugi gospodarczej
99) wykonywanie prac konserwacyjnych i naprawczych, usuwania usterek oraz awarii;

100)
101)
102)

103)
104)
105)
106)

prowadzenie spraw dotyczacych tagcznosci telefonicznej;

aktualizacja ksigzki telefonicznej Urzedu,

obstuga Rzadowego Systemu Wideokonferencji w zakresie utrzymania sprawnos$ci
dziatania oraz usuwania usterek 1 awarii technicznych;

obstuga techniczna i informatyczna sal konferencyjnych;

dekorowanie obiektow i wywieszanie flag;

przemieszczanie wyposazenia podczas remontéw i zmian organizacyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku Urzedu, sktadnikéw ,,obcych”
1 ubezpieczeniem komunikacyjnym oraz sprawowanie nadzoru nad zawartymi polisami;

- w pozostalym zakresie:

107)

108)

109)

swiadczenie na rzecz cz¢sci jednostek organizacyjnych rzadowej administracji zespolone;j

w wojewddztwie obstugi teleinformatycznej, w zakresie uregulowanym porozumieniami

zawartymi z kierownikami tych jednostek;

realizacja zadan zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem, utrzymaniem i rozwojem

systemu EZD;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci

osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. dostgpnosci

cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, w tym
w szczegolnosci:

a) podejmowanie dziatan majagcych na celu zapewnienie dostgpnosci osobom
ze szczegolnymi  potrzebami  przez stosowanie uniwersalnego projektowania
lub racjonalnych usprawnien, uwzglednienie potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami
w planowanej i prowadzonej przez Urzad dzialalnos$ci, usuwanie barier, a takze
zapobieganie ich powstawaniu,

b) opracowywanie 1 przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju
regionalnego raportu o stanie zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w Urzedzie,

c) opracowywanie 1 przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju
regionalnego zbiorczego raportu o stanie zapewnienia dostgpnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami na terenie wojewodztwa,

d) podejmowanie dzialan majacych na celu zapewnienie dostepnosci cyfrowej strony
internetowe] poprzez zapewnienie funkcjonalnosci, kompatybilno$ci, postrzegalnosci
1 zrozumiatoSci,

e) sporzadzanie i aktualizacja deklaracji dostepnosci w sposob dostepny cyfrowo,

f) zapewnianie lub odmowa zapewnienia dostepnosci cyfrowej strony internetowej lub jej
elementu strony internetowej na zadanie.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WL .
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2.

Do zakresu dzialania WYDZIALU BEZPIECZENSTWA 1 ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO nalezy w szczego6lnosci:

- w zakresie obrony cywilnej:

)]

2)

3)

4)

kierowanie 1 koordynowanie przygotowan 1 realizacji przedsigwzi¢¢ ochrony ludnosci

iobrony cywilnej na terenie wojewodztwa wynikajacych z Protokoldw dodatkowych

do Konwencji Genewskich, ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku

obrony Rzeczypospolitej Polskiej, aktéw wykonawczych, wytycznych 1 zarzadzen,

a w szczegoOlnosci:

a) tworzenie i przygotowanie do dziatania formacji obrony cywilnej,

b) organizowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru w zakresie ¢wiczen, szkolen
1 treningdw formacji obrony cywilnej oraz ludno$ci z powszechnej samoobrony,

¢) koordynowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z organizacjg 1 prowadzeniem ewakuacji
na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia ludno$ci na znacznym
obszarze oraz ewakuacji doébr kultury 1 innego mienia na wypadek zagrozenia
zniszczeniem,

d) planowanie, przygotowanie i organizowanie schrondéw, oznaczanie stref niebezpiecznych
1 organizowanie punktow likwidacji skazen;

udziat w uzgadnianiu Wojewoddzkiego Planu Ochrony Zabytkow na wypadek konfliktu

zbrojnego i sytuacji kryzysowych;

realizowanie zadan wynikajacych z rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca

2002 r. w sprawie szczegblowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow

obrony cywilnej wojewo6dztw, powiatow 1 gmin, w tym:

a) opracowanie i uzgadnianie rocznych i wieloletnich planow dziatania z zakresu obrony
cywilnej,

b) opracowanie i aktualizacja Wojewddzkiego Planu Obrony Cywilnej oraz Wojewddzkiego
Programu Doskonalenia Obrony Cywilnej na lata 2017-2026,

¢) zaopatrywanie formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne, umundurowanie,
zapewnienie warunkow do przechowywania i1 konserwacji,

d) planowanie 1 zapewnienie ochrony ludno$ci, zwierzat gospodarskich, produktow
zywnos$ciowych, pasz oraz urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

e) nadzor 1 kontrola realizacji zadan obrony cywilnej w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

1 zagospodarowaniu  przestrzennym, a w szczegélnoSci zglaszanie  wnioskow

do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w czgsci dotyczacej zagrozenia

bezpieczenstwa ludnosci i jej mienia;

- w zakresie spraw obronnych:

5)

6)

7)

planowanie zadanh obronnych na obszarze wojewodztwa:

a) planowanie zadan w ramach przygotowan obronnych panstwa,

b) przygotowanie i realizacja Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych,

c) ocena przygotowan w ramach Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych
Przygotowan Obronnych,

d) opracowanie i aktualizowanie Planu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewodztwa
Matopolskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1w czasie wojny;

tworzenie warunkéw organizacyjnych 1 technicznych oraz koordynacja planowania

realizacji zadan obronnych na obszarze wojewddztwa;

przygotowywanie systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym na czas podwyzszania

gotowosci obronnej panstwa:
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a) przygotowanie systemu stanowisk kierowania,
b) przygotowanie systemu statych dyzurow,
c¢) prowadzenie prac reklamacyjnych od obowigzku pehienia czynnej stuzby wojskowe;j

w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

8) wykonywanie zadan na rzecz Sit Zbrojnych i wojsk sojuszniczych:

e) organizacja i nadzor nad przebiegiem mobilizacyjnego uzupehienia Sit Zbrojnych,
f) koordynacja zadan w zakresie obowigzkow Panstwa — Gospodarza (HNS),
g) koordynacja na obszarze wojewddztwa dziatalnos$ci organow samorzadu terytorialnego

w zakresie planowania i naktadania obowiagzku §wiadczen na rzecz obrony,

d) kwalifikacja wojskowa, w szczegdlnosci:

- powotanie Wojewddzkiej Komisji Lekarskiej i powiatowych komisji lekarskich,

- zlecanie podmiotom leczniczym przeprowadzania na potrzeby powiatowych
1 wojewodzkich komisji lekarskich badan specjalistycznych, w tym psychologicznych
oraz obserwacji szpitalnej 0osob stawiajacych sie do kwalifikacji wojskowej,

- opracowywanie projektow porozumien w sprawie powierzenia niektorych zadan z
zakresu administracji rzadowej zwigzanych z przeprowadzeniem kwalifikacji
wojskowej,

- obstuga administracyjno-biurowa Wojewddzkiej Komisji Lekarskiej,

e) rejestracja osOb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia
ewidencji wojskowe;j,
f) rozpatrywanie odwotan od decyzji wojtow 1burmistrzo6w (prezydentow miast)

w sprawach zwigzanych z wykonywaniem powszechnego obowigzku obrony;

9) ochrona obiektéw waznych ze wzgledu na bezpieczenstwo i obronno$¢ panstwa:

a) obiektéw podlegajacych obowigzkowej ochronie,
b) obiektow szczegdlnie waznych ze wzgledu na bezpieczenstwo i obronno$¢ panstwa;

10) organizowanie i nadzor w zakresie powotania 1 przygotowania do dzialania okreslonych
jednostek organizacyjnych przewidywanych do militaryzacji oraz nowoformowanych
jednostek zmilitaryzowanych;

11) przygotowanie podmiotéw leczniczych na potrzeby obronne w zakresie zwigkszenia liczby
16zek bazy szpitalnej oraz jej uzupetnienia zastgpczymi miejscami szpitalnymi;

12) organizowanie i koordynowanie szkolenia obronnego na obszarze wojewddztwa,

13) planowanie, organizowanie i prowadzenie kontroli problemowych oraz doraznych
w zakresie wykonywania zadan obronnych oraz koordynowanie dziatania organow
samorzadu terytorialnego w tym zakresie;

14) przygotowanie transportu na potrzeby obronne;

15) zapewnienie tacznos$ci na potrzeby obronne;

16) realizowanie zadan w zakresie programu mobilizacji gospodarki zgodnie z ustaleniami
przyjetymi przez Rade Ministrow;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem zarzadu komisarycznego wynikajacego
z przepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz o kompetencjach
Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych 1 zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym organom
Rzeczypospolitej] Polskiej oraz rozpatrywanie odwotan od polecen zarzadcow
komisarycznych;

- w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego:

18) realizowanie rzagdowych programow poprawy bezpieczenstwa;

19) wspotpraca z wlasciwymi organami administracji zespolonej i niezespolonej oraz organami
samorzadu terytorialnego w zakresie bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

20) wykonywanie zadan z zakresu zwierzchnictwa Wojewody nad Policjg 1 Panstwowa Straza
Pozarng wojewodztwa;

21) przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawie ustalenia wysokosci oplaty
za pobyt osoby w stanie nietrzezwosci w placowce Policji na terenie wojewddztwa
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malopolskiego;

22) dokonywanie analiz i ocen stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego w wojewodztwie;
23) prowadzenie spraw w zakresie dotyczacym kompetencji Wojewody wynikajacych z ustaw:

a) z dnia 21 czerwca 2002 r. o materiatach wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego,

b) z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych;

24) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. Prawo o zgromadzeniach;

25) realizowanie zadan wynikajgcych z ratyfikacji przez Polske , Konwencji o zakazie
prowadzenia badan, produkcji, skladowania i uzycia broni chemiczne;j";

26) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o stanie wyjatkowym, w tym:

a) przygotowywanie obwieszczen Wojewody podajacych do publicznej wiadomosci
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej o wprowadzeniu stanu
wyjatkowego oraz inne akty prawne dotyczace tego stanu,

b) opracowywanie projektow rozporzadzen wprowadzajacych ograniczenia, nakazy
lub zakazy w zakresie praw obywatelskich w zwigzku z wprowadzeniem stanu
wyjatkowego ze wzgledu na zagrozenie wewngtrzne bezpieczenstwa panstwa,
przywracajacych konstytucyjny ustrdj panstwa, bezpieczenstwo obywateli lub porzadek
publiczny, a w szczegolnosci koordynacje i1 kontrole funkcjonowania administracji
rzadowej 1 samorzadowej, w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego na obszarze
lub czesci obszaru wojewodztwa;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem Wojewody nad dziatalno$cig strazy
gminnych/miejskich;

- w zakresie zarzadzania kryzysowego:
28) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu

kryzysowym, a w szczegdlnosci:

a) gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena zagrozen wystgpujacych na obszarze
wojewddztwa,

b) monitorowanie, analizowanie 1 prognozowanie rozwoju zagrozen na obszarze
wojewddztwa,

c¢) dostarczanie niezbe¢dnych informacji dotyczacych aktualnego stanu bezpieczenstwa
dla Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, Rzadowego Centrum
Bezpieczenstwa lub innych instytucji,

d) zapewnienie obstugi Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, w tym
dokumentowanie jego prac,

e) wspotpraca z powiatowymi zespotami zarzadzania kryzysowego,

f) realizacja zadan statego dyzuru w ramach gotowos$ci obronnej panstwa,

g) opracowywanie 1 aktualizacja  Planu Zarzadzania Kryzysowego Wojewddztwa
Matopolskiego,

h) przygotowywanie, w oparciu o analiz¢ zagrozen w poszczegdlnych powiatach, zalecen
Wojewody do powiatowych planow zarzadzania kryzysowego,

1) opiniowanie oraz przedkladanie do zatwierdzenia Wojewodzie powiatowych planow
zarzadzania kryzysowego,

j) planowanie wsparcia innych organow wilasciwych w sprawach zarzadzania kryzysowego,

k) planowanie uzycia pododdziatéw lub oddziatléw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
do wykonywania zadan okreslonych w Planie Zarzadzania Kryzysowego Wojewodztwa
Matopolskiego,

1) planowanie wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji zadan Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,

m)organizowanie 1 prowadzenie szkolen, ¢wiczen 1 treningdw z zakresu zarzadzania
kryzysowego,

n) organizacja wykonania zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,
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0) sporzadzanie czastkowego Raportu o zagrozeniach bezpieczenstwa narodowego,
w zakresie zgodnym z wiasciwoscig Wojewody,

p) wspotdziatanie z Agencja Bezpieczenstwa Wewngtrznego w zakresie zapobiegania,
przeciwdziatania i usuwania skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym,;

29) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach
antyterrorystycznych;

30) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
1 administracji rzgdowej w wojewodztwie, w zakresie:

a) opracowywania 1 aktualizowania Wojewodzkiego Planu Operacyjnego Ochrony
Przeciwpowodziowej,

b) przygotowywania ocen stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewoddztwa,

c¢) oglaszania i odwolywania pogotowia i alarmu przeciwpowodziowego;

31) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski

zywiotowej, a w szczegdlnosci dotyczacych:

a) wprowadzania stanu kleski zywiotowej na obszarze wojewodztwa,

b) kierowania dziataniami prowadzonymi w celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowe]
lub ich usunigcia;

32) uzgadnianie decyzji Dyrektora Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodne; Wod Polskich
w Krakowie nakazujacej zakladowi pigtrzacemu wodg¢ obnizenie pigtrzenia wody
lub oprdznienie zbiornika;

33) realizowanie zadan w zakresie spraw zwigzanych z powiadamianiem przez Wojewoddzki
Zespot Zarzadzania Kryzysowego spoteczenstwa oraz podmiotow korzystajagcych
ze srodowiska o ryzyku wystgpienia lub wystapieniu przekroczen alarmowych pozioméw
substancji w powietrzu oraz o obowigzujacych ograniczeniach 1innych $rodkach
zaradczych;

34) opracowanie oraz wdrazanie planu dziatan wprowadzajacych ograniczenia obrotu i zuzycia
paliw ptynnych;

35) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo atomowe,
w szczegblnosci
w zakresie wprowadzania 1 odwotlania dzialan interwencyjnych w zwigzku
ze zdarzeniem radiacyjnym na obszarze wojewodztwa;

36) realizowanie zadan w zakresie uruchamiania rezerw strategicznych;

37) nakladanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy na wykonanie zadania
przewozowego, jezeli jest to niezbedne w przypadku zaistnienia klesk zywiotowych;

38) realizowanie zadan wynikajacych z porozumienia o wspolpracy i udzielaniu wzajemne]
pomocy w sytuacjach nadzwyczajnych na terenach przygranicznych;

39) uzgadnianie rejonowych planow dziatania operatorow pocztowych i plandéw rejonowych
dziatania przedsigbiorcy telekomunikacyjnego, w sytuacjach szczegdlnych zagrozen,
w zakresie okreslonym przepisami prawa;

40) obstuga systemu niejawnej poczty internetowej ,,OPAL”;

41) wyposazanie i utrzymywanie wojewodzkiego magazynu przeciwpowodziowego;

- w zakresie systemu powiadamiania ratunkowego:
42) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 22 listopada 2013 r. o systemie
powiadamiania ratunkowego, a w szczegolnosci:
a) obstuga zgloszen alarmowych kierowanych do numeréw obstugiwanych w ramach
systemu powiadamiania ratunkowego, z wylaczeniem systemow sygnalizacji pozarowe;j,
b) wprowadzanie do systemu teleinformatycznego i ewidencjonowanie w tym systemie
danych dotyczacych tresci zgtoszen alarmowych, w tym nagran rozméw telefonicznych
obejmujacych catlo$¢ zgloszenia alarmowego, danych oséb zglaszajacych i innych oséb
wskazanych w trakcie przyjmowania zgloszenia, pozycji geograficznych, informacji
o miejscu zdarzenia i jego rodzaju oraz skroconego opisu zdarzenia,
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¢) wykonywanie analiz zwigzanych z funkcjonowaniem systemu na obszarze obstugiwanym
przez centrum oraz tworzenie statystyk w zakresie liczby, rodzaju oraz czasow realizacji
zgloszen alarmowych,

d) wspotpraca oraz wymiana informacji z centrami zarzadzania kryzysowego,

e) wymiana informacji i danych, z wylaczeniem danych osobowych, na potrzeby analiz
z Policja, Panstwowg Strazg Pozarng, dysponentami zespotow ratownictwa medycznego
oraz podmiotami, ktorych numery telefoniczne sg obstugiwane w ramach systemu,

f) udost¢pnianie danych zarejestrowanych w systemie teleinformatycznym, w tym: nagrania
rozmow telefonicznych, dane osobowe osoby zglaszajacej, dane innych os6b wskazanych
w trakcie przyjmowania zgtoszenia, pozycje geograficzne, dane teleadresowe lub opis
zdarzenia na wniosek Sadu, Prokuratury lub Policji;

- w zakresie krajowego systemu ratowniczo-gasniczego:
43) realizowanie zadan z ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
na terenie wojewodztwa, a w szczegdlnosci dotyczacych:
a) okreslania zadan dla krajowego systemu ratowniczo-gasniczego,
b) kontroli realizacji zadan krajowego systemu ratowniczo-gasniczego,
c) koordynowania  funkcjonowania  krajowego  systemu  ratowniczo-gasniczego,
a w sytuacjach nadzwyczajnych zagrozen zycia, zdrowia lub $rodowiska i kierowania
tym systemem,;

- w pozostalym zakresie:
44) obstuga Rzadowego Systemu Wideokonferencji;
45) realizacja zadan wojewodzkiego koordynatora ratownictwa medycznego.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WB”.

3. Do zakresu dzialania WYDZIALU FINANSOW I BUDZETU nalezy w szczegélnosSci:

1) koordynowanie prac nad projektem budzetu panstwa w zakresie planow rzeczowych zadan
realizowanych ze srodkow budzetowych, w tym:

a) szacowanie przewidywanego wykonania budzetu Wojewody,

b) analiza realizacji zaplanowanych inwestycji budowlanych, w tym dla celow ustalenia
wykazu zadan priorytetowych,

¢) analiza zgloszonych potrzeb w zakresie wzrostu wydatkow i podstawy ich wzrostu,

d) weryfikacja przedtozonych materiatow planistycznych pod wzgledem zgodnosci
z rozporzadzeniem ministra wilasciwego do spraw finanséw publicznych w sprawie
szczegOtowego sposobu, trybu i termindw opracowania materiatdw do projektu ustawy
budzetowej z  uwzglednieniem  prawidlowosci  planowania  wynikajacego
z poszczegllnych przepisoOw prawa materialnego 1 relacji pomi¢dzy obowigzujacymi
formularzami planistycznymi,

e) opracowanie zbiorczych materiatow planistycznych do projektu budzetu Wojewody
oraz zbiorczych materiatow planistycznych dla poszczegdlnych ministréw resortowych,
z uwzglednieniem prawidlowos$ci planowania wynikajacego z poszczegolnych przepisow
prawa materialnego i relacji pomi¢dzy obowigzujacymi formularzami planistycznymi;

2) koordynowanie zasadniczych prac nad projektem budzetu panstwa w oparciu o ustalong
przez ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych wstepng kwote wydatkow,
w tym:

a) ustalenie = wydatkow w  poszczegdlnych  dziatach  klasyfikacji  budzetowe;j
z uwzglednieniem wytycznych ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych
w celu zapewnienia zgodno$ci ich kalkulacji z zatoZzeniami do projektu budzetu panstwa,
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3)

b) weryfikacja aktualnosci podstaw prawnych finansowania zadan zleconych,

c) weryfikacja przewidywanego wykonania dochodéw i1 wydatkow w roku bazowym
z systemem finansowo-ksiggowym FK,

d) weryfikacja dotacji zawierajacych wydatki na wynagrodzenia pracownikow samorzadow
wykonujacych zadania zlecone ze sprawozdaniami budzetowymi,

e) analiza wykorzystania dotacji w latach ubieglych oraz zglaszanych potrzeb dla celow
opracowania projektu budzetu,

f) weryfikacja przedtozonych materiatow planistycznych pod wzgledem zgodnosci
z corocznie wydawanym rozporzadzeniem ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych w sprawie szczegotowego sposobu, trybu itermindw opracowania
materiatdéw do projektu ustawy budzetowej na nastepny rok oraz wytycznymi ministra
wlasciwego do spraw finansow publicznych,

g) weryfikacja planowanych zadan inwestycyjnych z wymogami przepisow stosownego
rozporzadzenia oraz wymaganych przez rozporzadzenie dokumentow,

h) weryfikacja wymaganego uzasadnienia do planowanych kwot dochodéw i wydatkow
z zasadami ich sporzadzenia,

1) opracowanie zbiorczych materiatlow planistycznych do projektu budzetu Wojewody
oraz dla poszczegdlnych ministrow resortowych zuwzglednieniem prawidlowosci
planowania wynikajacego z poszczegélnych przepisOw prawa materialnego i relacji
pomiedzy obowigzujgcymi formularzami planistycznymi;

prowadzenie spraw finansowych zwigzanych z finansowaniem projektow przy udziale

funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz EFTA 1 innych zrodel zagranicznych,

oraz spraw zwigzanych z uzyskaniem zapewnienia finansowania lub dofinansowania

z budzetu panstwa realizacji przedsiewzigcia, z wylaczeniem zadan zastrzezonych

do wlasciwosci innych Wydziatéw;

- w zakresie budzetu zadaniowego Wojewody:

4)

5)

6)

prace nad projektem budzetu Wojewody w uktadzie zadaniowym, w tym:

a) przygotowanie wstepnego formularza do opracowania projektu budzetu Wojewody
zawierajacego propozycje uktadu funkcji, zadan, podzadan idziatah na kolejny rok
budzetowy uwzgledniajac zachowanie cigglosci pomiaru miernikéw oraz klasyfikacji
poszczegbdlnych wydatkow,

b) weryfikacja materialow przygotowanych przez wydzialy Urzedu oraz jednostki
administracji zespolonej wraz z uzgadnianiem niezbednych korekt iuzupetnien oraz
uzgadnianie sposobu klasyfikowania wydatkow,

¢) sporzadzanie formularzy zawierajacych projekt planu wydatkow Wojewody w aplikacji
Trezor BUZA na nastepny rok budzetowy,

d) sporzadzanie prognozy do projektu planu wydatkow budzetu Wojewody
z uwzglednieniem wskaznikdw makroekonomicznych,

e) sporzadzanie formularza opisowego projektu czgsci budzetowej;

prace nad katalogiem funkcji, zadan, podzadan i1 dziatan oraz celow i miernikow, w tym:

a) analiza projektu katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan oraz celow miernikow
na kolejny rok budzetowy oraz analiza materialow przygotowanych przez wydziaty
Urzedu 1 jednostki administracji zespolonej,

b) uzgadnianie z ministrem wtasciwym do spraw finanséw publicznych projektu katalogu
funkcji, zadan, podzadan i dziatan na kolejny rok budzetowy, w tym formutowanie uwag
ipropozycji zmian w projekcie katalogu w celu zoptymalizowania procesu
klasyfikowania wydatkoéw;

opracowanie planu dochodéw 1 wydatkow budzetu Wojewody w ukladzie zadaniowym,

w tym:

a) weryfikacja materialow przygotowanych przez wydzialy Urzedu oraz jednostki
administracji zespolonej wraz z uzgadnianiem niezbednych korekt i uzupetnien,
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b) sporzadzanie planu dochodéw i wydatkdéw budzetu Wojewody oraz zestawienia
zaplanowanych celéw 1 miernikdw podzadan i1 dziatan wraz z okre§leniem ich wartosci
bazowej oraz docelowej;

7) opracowywanie Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa, w tym:

a) przygotowanie wstgpnego formularza do opracowania materiatow do aktualizacji
Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa zawierajgcego ustalony uktad funkcji, zadan,
podzadan i dziatan na kolejny rok budzetowy,

b) weryfikacja materialéw przygotowanych przez wydzialty Urzedu oraz jednostki
administracji zespolonej,

¢) sporzadzanie aktualizacji Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa w aplikacji Trezor
BUZA 7z uwzglednieniem wskaznikow makroekonomicznych, bedacych podstawa
oszacowania skutkow finansowych projektowanych ustaw;

8) realizacja czeSci sprawnosciowej oraz finansowej budzetu Wojewody Matopolskiego

w uktadzie zadaniowym:

a) wprowadzanie katalogu oraz zmian w katalogu funkcji, zadan, podzadan i dzialan
do programu finansowo-ksiggowego TBD-FK,

b) koordynacja i nadzér nad zmianami w celach i miernikach oraz zmianami warto$ci
docelowych miernikow,

c) weryfikacja materiatow przygotowanych przez wydzialy Urzedu oraz jednostki
administracji zespolonej,

d) prowadzenie biezacej ewidencji zmian w cze¢$ci sprawnosciowej budzetu,

e) kontrola zgodnosci planu wydatkéw w uktadzie tradycyjnym z uktadem zadaniowym
budzetu Wojewody;

9) sprawozdawczo$¢ w uktadzie zadaniowym:

a) sporzadzanie wykazu przyjetych celow i1 miernikow na dany rok budzetowy wraz
z wartosciami docelowymi 1 ich zmianami w okresie sprawozdawczym na potrzeby
opracowania sprawozdania Rb-BZ1,

b) weryfikacja danych przekazanych przez wydziaty Urzedu oraz jednostki administracji
zespolonej,

¢) sporzadzanie sprawozdan Rb-BZ1 w aplikacji Trezor BZ;

10) analiza budzetu Wojewody w uktadzie zadaniowym:

a) badanie zmian w katalogu funkcji, zadan, podzadan i dziatan wraz z celami 1 miernikami
na przestrzeni lat,

b) opracowanie analizy realizacji budzetu dla ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych;

- w zakresie harmonogramu realizacji budzetu panstwa:

11) koordynacja prac zwigzanych z opracowywaniem projektu harmonogramu realizacji
dochodow 1 wydatkow budzetu Wojewody;

12) weryfikacja materialdéw sporzadzonych przez dysponentéw podleglych Wojewodzie
1 opracowanie na tej podstawie zbiorczego harmonogramu dochodoéw i1 wydatkow, zgodnie
z ustawa budzetowa na dany rok budzetowy;

13) aktualizacja rocznego harmonogramu realizacji wydatkow poprzez dokonywanie w nim
zmian wynikajacych z podziatu rezerw dokonywanych przez ministra wtasciwego do spraw
finanséw publicznych;

14) weryfikacja wnioskéw o modyfikacje harmonogramu /zmiany limitu otwarcia/ zgtoszonych
przez podlegtych dysponentéw w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa
TREZOR, zwanym dalej ,,systemem TREZOR”;

15) zatwierdzanie wnioskéw o zmian¢g w harmonogramie, niepowodujacych zmian w tgcznym
harmonogramie zatwierdzonym dla cz¢sci 85/12 — wojewddztwo matopolskie;

16) prowadzenie ewidencji rozdysponowania decyzji ministrow w systemie TREZOR;
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17) weryfikacja zapotrzebowan miesiecznych sktadanych przez podlegtych dysponentow
na $rodki budzetowe zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem;

18) monitorowanie, zatwierdzanie oraz przekazywanie do ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych wszystkich zmian dokonywanych na podstawie wnioskow
o dodatkowe zapotrzebowanie na $rodki;

19) modyfikacja zapotrzebowan miesi¢cznych przez aktualizacj¢ dziennego zapotrzebowania
na §rodki dotyczace wydatkéw budzetowych na kazda dekade miesiaca;

20) rozdysponowanie zwrotéw niewykorzystanych $rodkow automatycznie przeksiggowanych
na Centralny Rachunek Budzetu Panstwa na koniec kazdego dnia roboczego;

21) sporzadzanie dyspozycji w sprawie przekazywania S$rodkow z budzetu Wojewody,
w tym dotacji dla jednostek samorzadu terytorialnego i pozostatych podmiotéw oraz
srodkow dla Urzedu i jednostek administracji zespolone;;

22) weryfikacja dokonywanych ptatnosci przez jednostki budzetowe pod katem termindéw
regulowania zobowigzan;

23) wprowadzanie, weryfikacja i przekazywanie w systemie TREZOR prognozy dziennej
wydatkéw budzetowych;

24) kontrolowanie = zgodno$ci  z przeznaczeniem wykorzystania $rodkow publicznych
1 przestrzegania zasad prawidlowego trybu wykonania ustawy budzetowej poprzez
sporzadzanie stosownych wytycznych oraz wspotprace w tym zakresie z Urzedem oraz
jednostkami wojewddzkiej administracji zespolonej;

- w zakresie spraw zwigzanych z finansowaniem lub dofinansowaniem zadan z rezerwy

ogolnej budzetu panstwa:

25) weryfikacja wnioskow jednostek ubiegajacych si¢ o dofinansowanie lub sfinansowanie
kosztow realizacji zadan z rezerwy ogolnej budzetu panstwa;

26) przygotowywanie wnioskéw do wydziatow Urzedu i jednostek administracji zespolonej
o przedstawienie opinii na temat zadan planowanych do finansowania z rezerwy ogdlnej;

27) sporzadzanie wystgpien do ministra wilasciwego do spraw finanséw publicznych oraz
Marszatka Wojewodztwa Matopolskiego o wydanie opinii w zakresie finansowania z dotacji
celowych budzetu panstwa dziatan z zakresu polityki rozwoju, stanowigcych zadania wlasne
jednostek samorzadu terytorialnego;

28) przygotowywanie projektu opinii Wojewody co do =zasadno$ci realizacji zadania
inwestycyjnego;

29) sporzadzanie wystgpien do Prezesa Rady Ministrow lub ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych o przyznanie srodkow z rezerwy ogdlnej;

30) wykonywanie zadan zwigzanych z wprowadzeniem do systemu TREZOR wnioskéw
o decyzje budzetowe dotyczace srodkow z rezerwy ogolnej;

31) przygotowanie projektow umow dotacyjnych;

32) prowadzenie nadzoru nad przebiegiem realizacji zadania i prawidlowosci wykorzystania
srodkow;

33) weryfikacja wnioskéw o przekazanie srodkow finansowych;

34) weryfikacja i zatwierdzanie rozliczenia wykorzystania dotacji;

- w zakresie rezerw celowych budzetu panstwa:

35) weryfikacja wnioskow podmiotow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie lub sfinansowanie
kosztow realizacji zadan z rezerwy celowej budzetu Panstwa, bezposrednio nadzorowanych
przez Wydziat Finansow i1 Budzetu;

36) wystepowanie do ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych o zwigkszenie
budzetu Wojewody;

37) wykonywanie zadan zwigzanych z wprowadzeniem do systemu TREZOR wnioskéw
o decyzje budzetowe dotyczace srodkéw z rezerwy celowe;;
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38) weryfikacja projektow umoéw dotacyjnych oraz przygotowywanie projektow umow
na realizacj¢ zadan bezposrednio nadzorowanych przez Wydzial Finanséw i1 Budzetu;

39) nadzér nad przebiegiem realizacji zadania i prawidlowo$cig wykorzystania srodkow;

40) weryfikacja wnioskow o przekazanie srodkow finansowych;

41) weryfikacja 1 zatwierdzanie rozliczen wykorzystania $rodkéw w ramach realizacji zadan
bezposrednio nadzorowanych przez Wydzial Finanséw 1 Budzetu;

- w zakresie spraw zwigzanych z finansowaniem lub dofinansowaniem inwestycji:

42) opiniowanie wnioskow dotyczacych zmian w budzecie Wojewody w zakresie finansowania
inwestycji lub wydatkéw majatkowych;

43) weryfikacja programow inwestycji budowlanych planowanych do finansowania z budzetu
Wojewody;

44) koordynowanie i sporzadzanie wystgpien do ministra wilasciwego do spraw finansoéw
publicznych o dokonanie zmian w zakresie wydatkow majatkowych;

45) opracowywanie zawiadomien do ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych
o dokonanych zmianach w planie wydatkéw majatkowych;

46) prowadzenie ewidencji zadan inwestycyjnych oraz wydatkéw na zakupy inwestycyjne;

- w zakresie zmian w budzecie Wojewody:

47) analiza mozliwosci dokonania zmian oraz weryfikacja uzasadnienia wprowadzenia
proponowanych zmian;

48) proponowanie zmian majacych na celu efektywne wykorzystanie wydatkow;

49) opracowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawie zwigkszenia lub zmniejszenia,
blokady i przeniesienia wydatkow;

50) zawiadamianie wydzialow, jednostek administracji zespolonej oraz jednostek samorzadu
terytorialnego o dokonanych zmianach;

-w zakresie zmian w budzecie Wojewody wynikajacych z upowaznienia Kierownikow
jednostek budzetowych do dokonywania przeniesien wydatkow w obrebie rozdzialu
klasyfikacji budzetowej:

51) weryfikacja wprowadzonych zmian w planie finansowym przez kierownikdw jednostek

z punktu widzenia zgodnos$ci z zakresem upowaznienia;

52) wprowadzanie zmian do systemu finansowo-ksiegowego FK 1 sprawdzanie zgodnosci

wprowadzonych zmian do systemu TREZOR z otrzymanym zawiadomieniem;

- w zakresie zadan bezposrednio nadzorowanych przez Wydzial Finansow i Budzetu:

53) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych ze zwrotem czegs$ci wydatkow poniesionych
przez gminy w ramach funduszu soleckiego;

54) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z przyznawaniem dotacji na realizacj¢ zadan
wlasnych jednostek samorzadu terytorialnego zwigzanych z zachowaniem funkcji
leczniczych uzdrowiska;

55) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z realizacja wydatkow z tytulu utraconych
przez gminy dochodéw z tytutu zwolnienia z podatku od nieruchomosci, rolnego i le§nego;

56) prowadzenie catoksztattu spraw finansowych zwigzanych z udzielaniem dotacji celowej
przeznaczonej] na wyplaty $wiadczen pienieznych dla posiadaczy Karty Polaka
osiedlajacych sie¢ w Rzeczypospolitej Polskiej;

- w zakresie nadzoru nad wykonaniem budzetu Wojewody:
57) zapewnienie prawidtowosci i1 efektywnosci realizacji zadan poprzez:
a) weryfikacje projektow planow finansowych i planéw finansowych z punktu widzenia
zgodnosci z projektem ustawy budzetowej 1 ustawy budzetowej,
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b) badanie  dopuszczalno$ci przez obowigzujagce przepisy pozostawienia  kwot
nierozdysponowanych,

c) sprawdzanie zgodnosci klasyfikacji budzetowej z charakterem finansowanych
lub dofinansowanych z budzetu panstwa zadan,

d) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem dochodow 1 wydatkow budzetu Wojewody,

e) opracowanie, przy udziale wydziatow Urzedu, metodologii ustalania wysokosci dotacji
na realizacj¢ zadan zleconych,

f) badanie, czy nie zachodza przestanki podwdjnego finansowania zadan zleconych lub
przysporzenia finansowego

g) weryfikacje zapisow umow dotacyjnych z punktu widzenia ochrony intereséw Skarbu
Panstwa,

h) monitorowanie prawidtowego wydatkowania srodkéw budzetowych,

1) sporzadzanie okresowych ocen przebiegu wykonania budzetu,

j) podejmowanie stosownych dzialan zmierzajacych do optymalnego wykonania budzetu,
w tym przedstawianie wnioskOw w sprawie zmian w budzecie i w sprawie blokowania
wydatkow,

k) kontrole termindéw ptatnosci,

1) uzgadnianie z ministrem wlasciwym do spraw finanséw publicznych aktualnego planu
wydatkéw w budzecie Wojewody,

m)opracowanie wytycznych w sprawie realizacji budzetu Wojewody;

-w zakresie wspolpracy z wydzialami Urze¢du, jednostkami administracji zespolonej,
Ministerstwem Finans6w oraz ministerstwami resortowymi:
58) ustalanie zasad, trybu i terminéw opracowania przez wydziaty i jednostki administracji
zespolonej materiatlow do:
a) projektu budzetu w oparciu o rozporzadzenie ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych,
b) planu dochodow i1 wydatkéw budzetu Wojewody,
c¢) aktualizacji Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa,
d) okresowych analiz wykonywania planu dochodéw i wydatkéw budzetu Wojewody;

- w zakresie prowadzenia ksiegowosci:

59) prowadzenie ewidencji ksiggowej, syntetycznej i1 analitycznej $rodkow przekazywanych
dysponentom II i III stopnia oraz dotacji celowych dla jednostek samorzadu terytorialnego
1 innych podmiotow;

60) prowadzenie kontroli formalno-rachunkowej dokumentow dotyczacych wykonywania planu
finansowego dysponenta glownego, w tym biezaca analiza zgodnosci realizowanych
wydatkoéw oraz kosztow z zatwierdzonym planem finansowo-rzeczowym;

61) regulowanie zobowigzan dysponenta gldéwnego poprzez zaplate zatwierdzonych
do realizacji dokumentéw;

62) monitorowanie stanu srodkow i operacji finansowych na rachunkach bankowych dysponenta
gléwnego, w tym:

a) sprawdzanie i rozpracowywanie wyciagdw bankowych w zakresie dochodow i wydatkow
budzetowych dysponenta gtéwnego,

b) generowanie w systemie finansowo-ksiggowym polecen ksiggowania- PK  tworzac
dowody ksiegowe w buforze systemu,

c) szczegdtowa analiza przeptywow finansowych na rachunku bankowym oraz rozliczen
dotacji,

d) terminowe przekazywanie dochodow Wojewody na rachunek Ministerstwa Finansow,

e) obstuga systemu bankowosci elektronicznej NBE, BGK i BGK-24;
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63) analiza stanu zobowigzan i nalezno$ci w tym:
a) ewidencja analityczna naleznosci, wptat dokonywanych przez osoby zobowigzane
1 organy egzekucyjne oraz analiza stanu rozliczen osob zobowigzanych,
b) analiza zasadnos$ci wnioskOw o zwrot nadptat;
64) prowadzenie Centralnego Rejestru Umow w zakresie umow dotacyjnych;
65) prowadzenie kompleksu spraw finansowych zwigzanych z obstugg finansowa Narodowego
Funduszu Rewaloryzacji Zabytkéw Krakowa;

- w zakresie ewidencji i poboru naleznosci:

66) prowadzenie ewidencji naleznosci, ktorych wierzycielem jest Wojewoda jako dysponent
glowny;

67) prowadzenie ewidencji wpisOw na hipotek¢ nieruchomosci ksiag wieczystych
nieuregulowanych naleznosci Skarbu Panstwa w zakresie dysponenta gtéwnego;

68) windykacja naleznosci budzetowych w trybie ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny w tym:

a) kar budowalnych wymierzonych na podstawie art. 59f ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane oraz optat legalizacyjnych na podstawie art. 71a ww. ustawy,

b) przypisanych decyzja administracyjng kwot dotacji podlegajacych zwrotowi
w przypadkach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

¢) naleznosci cywilno-prawnych, ktéorych wierzycielem jest Wojewoda jako dysponent
gtowny,

d) innych naleznosci, ktorych wierzycielem jest Wojewoda jako dysponent giowny;

- w zakresie postepowan administracyjnych:

69) opracowywanie projektow decyzji | instancji w stosunku do naleznosci stanowiacych
niepodatkowe naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym stanowigce
nalezno$ci budzetu panstwa, w tym w szczegdlnoSci w sprawie zwrotu Srodkoéw
budzetowych z tytulu niewykorzystanych w terminie, wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem oraz pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci dotacji celowych
oraz nadptat w dochodach budzetu panstwa;

70) prowadzenie spraw, wszczetych z urzedu lub zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow,
W sprawie stosowania ulg w splacie naleznosci o:

a) charakterze publicznoprawnym, w tym z tytulu natozonych kar porzadkowych przez
Straz Miejska Miasta Krakowa,

b) charakterze cywilnoprawnym, ktorych wierzycielem sg jednostki podlegle Wojewodzie
oraz jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie naleznos$ci cywilnoprawnych
powstalych w zwiazku z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, jezeli warto$é
naleznosci gléwnej przekracza 40.000,00 zi,

c) charakterze cywilnoprawnym, ktérych wierzycielem jest Wojewoda jako dysponent
gtowny;

71) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem ulg w splacie naleznosci o charakterze
cywilnoprawnym z tytutu gospodarowania nieruchomosciami, przypadajacych Skarbowi
Panstwa reprezentowanemu przez starost¢ wykonujacego zadania z zakresu administracji
rzadowej;

72) przygotowanie projektu zgody na niedochodzenie nalezno$ci budzetu panstwa z tytulu
umowy cywilnoprawne;j, ktorej kwota wraz z odsetkami nie przekracza 100 zt;
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73) zalatwianie spraw zwigzanych ze wstrzymywaniem w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach na czas nie dtuzszy niz 30 dni, czynnos$ci organdw prowadzacych egzekucje
administracyjng o charakterze pieni¢znym i powiadamianie o tym fakcie ministra
wlasciwego do spraw finansow publicznych;

74) sporzadzanie poirocznych informacji w zakresie udzielanych ulg zastosowanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego w splacie naleznosci z tytulu gospodarowania
nalezno$ciami Skarbu Panstwa;

75) prowadzenie ewidencji w zakresie ulg stosowanych w splacie naleznosci o charakterze
publicznoprawnym oraz cywilnoprawnym;

76) przygotowywanie wystgpien do Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych dotyczacych
naruszenia dyscypliny finansoéw publicznych;

77) zamieszczanie w BIP Urzgedu kwartalnych informacji dotyczacych udzielenia przez
Wojewode ulg w postaci umorzen w zakresie niepodatkowych nalezno$ci budzetu panstwa
osobom fizycznym, prawnym oraz jednostkom organizacyjnym nieposiadajagcym
osobowosci prawnej;

78) wydawanie za§wiadczen o udzielonej przez Wojewode pomocy de minimis;

79) prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia odpowiedzialnosci podatkowej osob trzecich
na podstawie przepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa;

80) sporzadzanie sprawozdan w systemie SHRIMP o udzielonej przedsigbiorcom pomocy
de minimis;

- w zakresie sprawozdawczos$ci budzetowej:

81) sporzadzanie jednostkowych oraz zbiorczych sprawozdan budzetowych w zakresie
dysponenta gtownego, w tym z realizacji:

a) dochodéw budzetowych,

b) wydatkéw budzetowych,

¢) programéw finansowanych z udziatem $rodkow unijnych,

d) wydatkéw w zakresie Wspolnej Polityki Rolnej;

82) sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie wykonywania funkcji dysponenta
gléwnego, w tym w zakresie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej oraz
pomocy publicznej w rolnictwie i rybotowstwie. Obstuga w tym zakresie aplikacji SHRIMP
oraz systemu rejestracji pomocy publicznej SRPP;

83) sporzadzanie sprawozdania finansowego wlasnego Urzedu oraz sprawozdania tacznego;

84) monitoring 1 sporzadzanie dla Ministerstwa Zdrowia kwartalnych informacji o stanie
zobowigzan samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej z terenu wojewddztwa
matopolskiego, oraz jednostek budzetowych;

85) sporzadzanie miesi¢cznych informacji na temat stanu realizacji ZPORR w wojewodztwie
malopolskim;

86) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan:

a) na podstawie sprawozdan jednostkowych w zakresie rozliczania dotacji na zadania
zlecone z zakresu administracji rzgdowej przekazywanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego,

b) o zatrudnieniu i wynagrodzeniach na podstawie sprawozdan jednostkowych sktadanych
przez jednostki podleglte wojewodzie i obsluga w tym zakresie systemu raportéw
budzetowych i-SRB,

¢) o nalezno$ciach i zobowigzaniach skladanych przez jednostki podlegte wojewodzie
oraz przez jednostki samorzadu terytorialnego 1 obstuga wtym zakresie systemu
raportow budzetowych i-SRB;

87) obstluga systemu TREZOR w zakresie sporzadzania sprawozdawczos$ci z realizacji budzetu
wojewody matopolskiego, w zakresie dotacji przekazywanych jednostkom samorzadu
terytorialnego, oraz w zakresie sporzadzania sprawozdania finansowego jednostkowego
Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz sprawozdania tacznego;
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-w zakresie postepowan mandatowych z tytulu mandatéow karnych nalozonych
do 31 grudnia 2015 r.:

88) ewidencja analityczna wptat dokonywanych przez osoby zobowigzane i organy egzekucyjne
oraz analiza stanu rozliczen os6b zobowigzanych;

89) sporzadzanie polecen wyplaty;

90) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbiegiem egzekucji administracyjnej i sadowej;

91) dokonywanie odpisow naleznosci;

92) sprawdzanie 1 ksiggowanie kosztoéw egzekucyjnych i1 optat komorniczych wedhlug
zawiadomien lub postanowien przesytanych przez organy egzekucyjne;

93) opracowywanie sprawozdan w zakresie windykacji naleznos$ci z tytulu mandatéw karnych;

- w zakresie obslugi funduszy celowych (Fundusz Pracy, Fundusz Drog Samorzadowych,
Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepelnosprawnych, Fundusz Rozwoju
Przewozow Autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej:

94) weryfikacja zapisow projektow umoéw z punktu widzenia ochrony interesow Skarbu

Panstwa;

95) rejestracja umoéw w Centralnym Rejestrze Uméw Dotacyjnych;

96) prowadzenie ewidencji ksiggowej, syntetycznej i1 analitycznej Srodkoéw przekazywanych
do jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie wszystkich funduszy celowych;

97) obstuga rachunkow bankowych dotyczacych poszczegdlnych funduszy celowych (obstuga
bankowosci elektronicznej NBE oraz BGK 24);

98) szczegotowa analiza przeptywow s$rodkow na rachunkach bankowych poszczegdlnych
funduszy celowych, w tym w zakresie Funduszu Drog Samorzadowych zaktadanie
depozytow terminowych;

99) analiza stanu nalezno$ci i zobowigzan w przypadku Funduszu Drég Samorzadowych,
w tym rejestrowanie wszystkich umoéw dot. funduszu w systemie finansowo-ksiggowym;
100) sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu finansowego Funduszu Pracy z innych

zestawien na potrzeby Ministerstwa Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej;

101) przygotowywanie kwartalnych informacji i rozliczen dotyczacych wydatkowania srodkoéw
Funduszu Drog Samorzadowych;

- w zakresie realizacji zadan zwiazanych z koordynacjg systemow zabezpieczenia

spolecznego:

102) prowadzenie spraw 1 opracowywanie projektéw decyzji 1 postanowien wojewody
zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskéw w sprawie o dzielenie ulgi w splacie nalezno$ci
z tytulu nienaleznie pobranych $§wiadczen rodzinnych i wychowawczych wynikajgacych
z przypisanych do zwrotu decyzja administracyjng nienaleznie pobranych $wiadczen
wychowawczych oraz S$wiadczen rodzinnych w zakresie koordynacji systemow
zabezpieczenia spolecznego na podstawie przepisOw ustawy o pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci oraz ustawy o §wiadczeniach rodzinnych;

103) analiza pozabilansowa stanu zobowigzan i naleznosci Skarbu Panstwa wynikajacych
z ustalonych do zwrotu nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych i1 wychowawczych
przy pomocy systemu finansowo-ksi¢gowego;

104) windykacja naleznosci budzetowych w trybie ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji ustalonych decyzja administracyjng do zwrotu z tytulu nienaleznie
pobranych $§wiadczen rodzinnych i1 wychowawczych, w tym wystawianie upomnien
do dtuznikow i tytutow wykonawczych;

105) weryfikowanie poprawnosci potragcen dokonanych w osrodkach pomocy spotecznej/
urzedach miast i gmin oraz dobrowolnych wptat dtuznikow;

106) zaliczanie na poczet zobowigzan z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych
i wychowawczych i1 naleznych odsetek dokonanych przez os$rodki pomocy spolecznej/
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107)

urzedy miast 1 gmin potracen, wptat wlasnych dluznikow oraz wyegzekwowanych
naleznos$ci przez Naczelnikow Urzedow Skarbowych;

odzyskiwanie nienaleznie wyplaconych $wiadczen rodzinnych i wychowawczych przez
instytucje panstwa czlonkowskiego w ramach realizacji wniosku instytucji ROOI
o potracenie z zaleglosci lub platnosci biezacych na warunkach 1 w granicach
przewidzianych w stosowanym przez nig ustawodawstwie.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WF”.

4. Do zakresu dzialania WYDZIALU INFRASTRUKTURY nalezy w szczegolnosci:

- w zakresie administracji architektoniczno-budowlanej:
1) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
poprzez:

a) prowadzenie spraw organu administracji architektoniczno-budowlanej I instancji,

a w szczeg6lnosci dotyczacych:

- pozwolen na budowe 1 na prowadzenie robdt budowlanych obiektow
hydrotechnicznych pigtrzacych, upustowych, regulacyjnych oraz kanatow i innych
obiektow stuzacych ksztalttowaniu zasobéw wodnych 1 korzystaniu z nich, wraz
z obiektami towarzyszacymi, z wytaczeniem urzadzen melioracji wodnych,

- pozwolen na budowe¢ 1 na prowadzenie robot budowlanych drog publicznych
krajowych 1 wojewodzkich, wraz z obiektami i urzadzeniami stuzacymi do utrzymania
tych drog i transportu drogowego oraz sytuowanymi w granicach pasa drogowego
sieciami uzbrojenia terenu niezwigzanymi z uzytkowaniem drogi, a w odniesieniu
do drég ekspresowych 1 autostrad wraz z obiektami 1urzadzeniami obstugi
podrdznych, pojazdow i przesytek,

- pozwolen na budowe i na prowadzenie robot budowlanych usytuowanych na obszarze
kolejowym,

- pozwolen na budowe i na prowadzenie robot budowlanych lotnisk cywilnych wraz
z obiektami 1 urzadzeniami towarzyszacymi,

- pozwolen na budowe¢ i prowadzenie robdt budowlanych obiektow usytuowanych
na terenach zamknietych i obszarze kolejowym,

- pozwolen na budowe strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesylowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 24 lipca 2015 r. o przygotowaniu i realizacji
strategicznych inwestycji w zakresie sieci przesylowych,

- pozwolen na budowe elektrowni wiatrowych, w rozumieniu art.2 ust.1 ustawy
z dnia 20 maja 2016 r. o inwestycjach w zakresie elektrowni wiatrowych,

- pozwolen na budowe inwestycji Krajowego Zasobu Nieruchomosci,

- pozwolen na budowe¢ linii kolejowej lub poszczegdlnych odcinkow tej linii
oraz wszystkich obiektow zwigzanych z jej budowa, przebudowa irozbudowa,
potozonych w granicach wojewodztwa,

- pozwolen na budowe regionalnej sieci szerokopasmowe;j,

- pozwolen na budowe inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego
gazu ziemnego w Swinoujsciu,

b) rozpatrywanie spraw okreslonych w przepisach Prawa budowlanego, jako organ

administracji architektoniczno- budowlanej wyzszego stopnia,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z uprawnieniami do petnienia samodzielnych funkcji

w budownictwie, w tym sprawowanie nadzoru nad wlasciwym wykonywaniem
tych funkcji,

d) prowadzenie rejestrow wnioskow i decyzji o pozwoleniu na budowg,
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e) prowadzenie postgpowan w sprawie wymierzania kar organom administracji
architektoniczno-budowlanej 1 instancji za zwlok¢ w wydawaniu decyzji
o pozwoleniu na budowe,

f) obstuga Zespotu Opiniowania Dokumentacji,

g) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe regionalnej sieci
szerokopasmowej,

h) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowg dotyczacych:

- metra wraz ze zwigzanymi z nim urzadzeniami budowlanymi oraz sieciami uzbrojenia
terenu, jezeli konieczno$¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy
lub przebudowy metra,

- sieci uzbrojenia terenu sytuowanych poza pasem drogowym drogi krajowej
lub wojewddzkiej, jezeli koniecznos¢ ich budowy lub przebudowy wynika z budowy
lub przebudowy tej drogi,

- drogowych obiektow inzynierskich sytuowanych w granicach pasa drogowego drogi
krajowej lub wojewddzkiej, niezwigzanych tymi drogami,

- drég gminnych lub powiatowych, jezeli konieczno$¢ ich budowy lub przebudowy
wynika z budowy lub przebudowy drogi krajowej lub wojewodzkie;j,

- zjazdow, w rozumieniu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach
publicznych, z drog krajowych i wojewodzkich,

- sieci przesytowych, w rozumieniu art. 3 pkt 11a ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. —
Prawo energetyczne,

- rurociggdw przesytowych dalekosieznych stuzacych do transportu ropy naftowe;j
1 produktéw naftowych,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem od organéw administracji
architektoniczno-budowlanej I instancji w drodze elektronicznej danych wprowadzanych
przez nie do rejestrow wnioskdw o pozwolenie na budowe irejestrow decyzji
o pozwoleniu na budowe oraz z aktualizacja i weryfikacja tych danych,

J) prowadzenie kontroli organdw administracji architektoniczno-budowlanej I instancji;

- w zakresie gospodarki przestrzennej:
2) realizacja spraw wynikajacych z ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu

1 zagospodarowaniu przestrzennym, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji w zakresie ustalenia lokalizacji inwestycji
celu publicznego oraz warunkow zabudowy na terenach zamknigtych,

b) uzgadnianie w zakresie zadan rzagdowych: projektow studiow uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania  przestrzennego  gmin, projektow  miejscowych  planow
zagospodarowania przestrzennego, projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego i1 decyzji o warunkach zabudowy,

c) wspoélpraca przy sporzadzaniu studiéw uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania
przestrzennego gmin, miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego oraz planu
zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa matopolskiego i wojewodztw sasiednich
oraz strategii rozwoju wojewodztwa,

d) wzywanie rady gminy do uchwalenia lub zmiany studium uwarunkowan i1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego dla wprowadzenia inwestycji celu publicznego
o znaczeniu krajowym lub wojewddzkim, w wyznaczonym terminie, oraz zastg¢pcze
sporzadzanie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego po uplywie
wyznaczonego terminu,

e) wspotdziatanie z Wydziatem Prawnym i1 Nadzoru w zakresie oceny uchwat samorzadu
terytorialnego z zakresu zagospodarowania przestrzennego,
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f) prowadzenie postgpowan i1 wydawanie postanowien w sprawie wymierzenia kary
w przypadku niewydania przez wilasciwy organ decyzji w sprawie ustalenia lokalizacji
inwestycji celu publicznego, w terminie 65 dni od dnia zlozenia wniosku o wydanie
takiej decyzji;

3) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji linii kolejowych;

4) wspobldziatanie z Wydzialem Organizacji i Kontroli w zakresie opiniowania wnioskow
rad gmin w sprawie tworzenia, taczenia, dzielenia, znoszenia i ustalania granic gmin,
nadawanie gminie lub miejscowosci statusu miasta pod katem zagospodarowania
przestrzennego,

5) prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego na terenach
zamknigtych;

6) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji regionalnej sieci
szerokopasmowej;

7) opiniowanie projektu miejscowego planu odbudowy w zakresie:

a) zadan rzadowych wynikajacych w szczegdlnosci z planu zagospodarowania
przestrzennego wojewodztwa,

b) zgodnosci projektu z ostatecznymi decyzjami o lokalizacji lub o zezwoleniu na realizacje
inwestycji: drogi krajowej lub wojewodzkiej, linii kolejowej o znaczeniu panstwowym,
lotniska uzytku publicznego, inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnego,
regionalnej sieci szerokopasmowej oraz decyzji o pozwoleniu na realizacj¢ inwestycji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

8) wprowadzanie udokumentowanego obszaru kopalin albo obszaru udokumentowanego
kompleksu podziemnego skladowania dwutlenku wegla do studium uwarunkowan
1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy oraz wspotpraca z Wydziatem
Prawnym 1 Nadzoru, wtasciwym do wydania zarzadzenia zastgpczego w tych sprawach,
jezeli gmina nie wprowadzi do studium obszaru udokumentowanego ztoza kopalin
albo obszaru udokumentowanego kompleksu podziemnego sktadowania dwutlenku wegla
w terminach okre§lonych w ustawie z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne
1 gornicze;

9) opiniowanie projektow gminnych programéw rewitalizacji w zakresie zgodnosci
z zadaniami rzadowymi shuzacymi realizacji celu publicznego okreslonego w art. 6 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami;

10) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji w zakresie
terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu ziemnego w Swinoujsciu;

11) prowadzenie postepowan 1 wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji strategicznej
inwestycji w zakresie sieci przesytowej;

12) opiniowanie wniosku o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowej oraz ustalenie
lokalizacji inwestycji towarzyszacej w zakresie zadan rzadowych, stluzacych realizacji
inwestycji celu publicznego, w odniesieniu do terendow nieobjetych obowigzujacymi
planami zagospodarowania przestrzennego;

13) wspotdziatanie z Wydziatem Prawnym i Nadzoru w ocenie uchwat rad gmin w sprawie:

a) lokalnych standardow urbanistycznych, ustalenia lokalizacji inwestycji mieszkaniowej
oraz ustalenia lokalizacji inwestycji towarzyszacej,

b) przystapienia do scalenia i podzialu nieruchomos$ci oraz o scaleniu i1 podziale
nieruchomosci;

14) prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji w sektorze
naftowym;

- w zakresie spraw mieszkaniowych:
15) prowadzenie spraw w zakresie mieszkalnictwa, a w szczego6lnosci:
a) prowadzenie list kandydatow zarejestrowanych w zlikwidowanych zwigzkach spotdzielni
mieszkaniowych, w tym dokonywanie skreslen,
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b) prowadzenie spraw zwigzanych z pobrang pozyczka przez kandydatow zarejestrowanych
w zlikwidowanych zwigzkach spotdzielni mieszkaniowych, w ramach Zaktadowego
Funduszu Mieszkaniowego na uzupetnienie wymaganego wktadu mieszkaniowego,

¢) ustalanie wskaznika przeliczeniowego kosztu odtworzenia 1m? powierzchni uzytkowej
budynkéw mieszkalnych;

- w zakresie ruchu drogowego i transportu drogowego:
16) prowadzenie spraw zwigzanych z ruchem drogowym 1 transportem drogowym,

a w szczegolnosci:

a) sprawowanie nadzoru nad zarzadzaniem ruchem na drogach wojewddzkich,
powiatowych 1 gminnych oraz na drogach publicznych potozonych w miastach
na prawach powiatu, a takze na drogach wewnetrznych potozonych w strefach ruchu
lub w strefach zamieszkania, w tym dokonywanie ocen organizacji ruchu w zakresie
zgodno$ci z obowigzujacymi przepisami 1 bezpieczenstwa ruchu drogowego
oraz rozstrzyganie w sprawach spornych dotyczacych istniejacej lub projektowanej
organizacji ruchu, bioragc pod uwage interes ogdlnospoleczny oraz koniecznos¢
zapewnienia ruchu tranzytowego,

b) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow
wykonujacych przewdz drogowy, podlegajacych szkoleniu w zakresie kwalifikacji
wstepne] 1 szkoleniu okresowemu, w tym wydawanie zaswiadczen o wpisie
przedsiebiorcy do rejestru oraz decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce
osrodka szkolenia,

c¢) sprawowanie nadzoru nad os$rodkami szkolenia kierowcéw wykonujacych przewoz
drogowy, w tym wykonywanie kontroli w zakresie spetniania przez osrodek szkolenia
wymagan okre§lonych ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,
zgodno$ci prowadzonego szkolenia z obowigzujagcymi programami szkolenia oraz
dokumentéw wymaganych w zwigzku z prowadzeniem szkolenia,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z egzaminowaniem osOb ubiegajacych si¢ o uzyskanie
kwalifikacji wstgpnej, w tym wydawanie swiadectw kwalifikacji zawodowych,

e) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek doskonalenia techniki
jazdy, w tym wydawanie zaswiadczen o wpisie przedsiebiorcy do rejestru oraz decyzji
o zakazie prowadzenia przez przedsigbiorce osrodka doskonalenia techniki jazdy,

f) sprawowanie nadzoru nad o$rodkami doskonalenia techniki jazdy, w tym wykonywanie
kontroli w zakresie speiniania przez osrodek wymagan okreslonych ustawag z dnia
5stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, zgodnosci prowadzonego szkolenia
z obowigzujacymi  warunkami prowadzenia zaj¢¢ lub  programami szkolenia
oraz prawidlowos$ci prowadzonej dokumentacji w zwigzku z prowadzeniem szkolenia,

g) prowadzenie ewidencji instruktorow techniki jazdy, w tym wydawanie decyzji
administracyjnych o dokonaniu wpisu do ewidencji oraz wydawanie instruktorom
techniki jazdy zaswiadczen, potwierdzajacych dokonanie wpisu, w formie $wiadectwa
instruktora techniki jazdy, a takze wydawanie decyzji administracyjnych o odmowie
wpisu oraz skresleniu instruktora techniki jazdy z ewidencji,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z egzaminowaniem kandydatow na instruktorow
1 instruktorow nauki jazdy oraz kandydatow na wyktadowcow i wyktadowcow,

1) sprawowanie nadzoru pod wzgledem legalnosci nad wykonywaniem przez starostow
oraz marszatka wojewddztwa zadan okre§lonych w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r.
o kierujacych pojazdami, w tym m.in.:

- przeprowadzanie kontroli dokumentacji prowadzonej w zwigzku z wykonywaniem
zadan, oraz zadanie pisemnych wyjasnien i informacji w tym zakresie,
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- sporzadzanie i przedstawianie w terminie do konca marca kazdego roku ministrowi
wlasciwemu do spraw transportu zbiorczego sprawozdania z terenu wojewodztwa za
ubiegly rok na podstawie rocznych sprawozdan starostow z wykonywania zadan
okreslonych ustawg z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami,

j) prowadzenie spraw z zakresu dostosowywania dworcow do udzielania pomocy osobom
niepetnosprawnym 1 osobom o ograniczonej sprawnosci ruchowej oraz wyznaczania
dworcow, w ktorych jest udzielana taka pomoc, w tym:

- przekazywanie do ministra do spraw transportu wnioskow jednostek samorzadu
terytorialnego 1 wilascicieli dworcow o wyznaczenie dworca, w ktérym jest udzielana
pomoc,

- kontrola dostosowania dworcow do udzielania pomocy,

- przyjmowanie wynikdw corocznej analizy jednostek samorzadu terytorialnego
dotyczacej spetnienia przez dworzec okreslonych kryteriow,

- kontrola zakresu, sposobu 1 terminowosci sporzadzenia corocznej analizy jednostek
samorzadu terytorialnego dotyczacej spetnienie przez dworzec okreslonych kryteriow,

k) rozpatrywanie skarg oraz naktadanie, w drodze decyzji administracyjnej, kar pieni¢znych
na:

- przewoznika realizujacego przewozy w formie samorzadowego zaktadu

budzetowego,

- jednostke zarzadzajacag dworcem stanowigcym witasnos¢ samorzadu wojewodztwa;

- w zakresie inwestycji drogowych:

17) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegdlnych
zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych:

a) prowadzenie postgpowan 1 wydawanie rozstrzygnig¢ w sprawach zezwolenia
na realizacj¢ inwestycji drogowej drog krajowych 1 wojewodzkich,

b) nadzor instancyjny w zakresie wydawanych przez starostow 1 prezydentoéw miast
na prawach powiatu rozstrzygnie¢ w sprawach zezwolenia na realizacj¢ inwestycji
drogowej drog powiatowych i gminnych,

¢) prowadzenie rejestrow wnioskow 1 decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji
drogowej drog krajowych i wojewodzkich,

d) prowadzenie postepowan w sprawie wymierzania kar starostom (rozstrzygajacym
w [ instancji) za zwloke¢ w wydawaniu decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji
drogowej drog powiatowych i gminnych;

18) zawiadamianie Sadu Rejonowego Wydziat Ksigg Wieczystych o zmianie wilasciciela
nieruchomos$ci w odniesieniu do nieruchomosci objetych ostateczng decyzja o zezwoleniu
na realizacj¢ inwestycji drogowej;

19) uczestniczenie w  spotkaniach 1 pracach Polsko-Stowackiej Grupy Roboczej
ds. Transgranicznych Potagczen Komunikacyjnych, dziatajacej przy Ministerstwie
Infrastruktury i Budownictwa oraz wspotpraca w tym zakresie z Wydziatem Programéw
Infrastrukturalnych i Rolnictwa;

- w zakresie dzialalnoS$ci gospodarczej:
20) prowadzenie spraw w zakresie dziatalno$ci gospodarczej, a w szczegdlnosci:
a) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 pazdziernika 1994 r. o specjalnych
strefach ekonomicznych,
b) prowadzenie spraw w zakresie udzielania zgody na prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej na obszarze Pomnika Meczenstwa w Oswiecimiu i jego strefy ochronnej,
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c) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow
1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej 1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy, w tym wspomaganie dziatan
jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie realizowania przez nie zadan zleconych
zwigzanych z funkcjonowaniem Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej;

- w pozostalym zakresie:

21) uzgadnianie plandw wprowadzania ograniczen w dostarczaniu ciepta oraz udziat w realizacji
zadan podejmowanych w sytuacjach wymagajacych wprowadzenia ograniczen w sprzedazy
paliw stalych i w dostarczaniu ciepla;

22) (uchylony)?;

23) (uchylony)®;

24) 7 prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem dotacji samorzadowi wojewddztwa
na finansowanie ustawowych uprawnien do bezptatnych lub ulgowych przejazdow srodkami
publicznego transportu zbiorowego;

25) (uchylony)?;

26) udzielanie w formie decyzji, zgody na wydanie pozwolen na budowe obiektow
budowlanych, tymczasowych obiektow budowlanych 1 wurzadzen budowlanych
na obszarze Pomnika Meczenstwa w O$wigcimiu oraz jego strefy ochronnej lub rozpoczecie
ich budowy, w przypadku, gdy pozwolenie na budowg nie jest wymagane;

27) kontrola realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego zadan z zakresu
administracji rzagdowej, w tym w szczeg6lnosci okreslonych w ustawach:

a) z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i1 powigzanych ustugach
turystycznych,

b) z dnia o 29 sierpnia 2019 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow wycieczek
1 przewodnikow turystycznych,

¢) z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sadowym,

d) z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym,

e) z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujagcych pojazdami,

f) z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym,

g) z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

h) z dnia 19 sierpnia 2011 r. o przewozie towardw niebezpiecznych,

1) z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

j) z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow,

k) z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej
1 Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy;

Uchylony przez § 1 pkt 3 lit. a zarzadzenia (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Malopolskiego z dnia 22 lipca
2020 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Malopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Krakowie.

Uchylony przez § 1 pkt 3 lit. a zarzadzenia (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Malopolskiego z dnia 22 lipca
2020 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Malopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Krakowie.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Matopolskiego
z dnia 22 lipca 2020 r. zmieniajagcego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Krakowie.

Uchylony przez § 1 pkt 3 lit. a zarzadzenia (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Matopolskiego z dnia 22 lipca
2020 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Malopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Krakowie.
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28) udostgpnianie na wniosek zainteresowanych informacji o $rodowisku 1 jego ochronie
w zakresie realizacji zadan nalezagcych do wlasciwosci wydziatu oraz prowadzenie
publicznie dostgpnych wykazéw danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku 1 jego ochronie w formie elektronicznej oraz ich udostepnianie w Biuletynie
Informacji Publiczne;j;

29) zapewnienie udzialu spoleczenstwa w podejmowaniu decyzji na wniosek Regionalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska w trakcie ponownej oceny oddzialywania inwestycji
na srodowisko oraz przy przeprowadzeniu oceny oddziatywania przedsigwzigcia na obszar
Natura 2000;

30) przekazywanie dotacji na realizacj¢ zadan administracji rzadowej zawartych w ustawie
z dnia 24 listopada 2017 r. o ustugach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych
oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 2019 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotow
wycieczek 1 przewodnikow turystycznych;

31) udzielanie, w przypadkach szczegodlnie uzasadnionych, zgody na odstepstwo od warunkow
usytuowania budynkéw i budowli okreslonych w art. 53 ustawy z dnia 28 marca 2003 r.
o transporcie kolejowym;

32) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i realizacja dochoddéw 1 wydatkoéw
budzetowych pozaptacowych w zakresie dziatu 750 — Administracja publiczna, rozdziatu
75046 — Komisje egzaminacyjne — w zakresie Komisji egzaminacyjnej kandydatow
na instruktoréw 1 instruktoréw nauki jazdy oraz kandydatow na wyktadowcow
1 wykladowcow;

33) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 8 lipca 2010 r. o szczegdlnych zasadach
przygotowania do realizacji inwestycji ~w zakresie budowli przeciwpowodziowych,
dotyczacych budowy, przebudowy lub rozbudowy budowli przeciwpowodziowych: kanatow
ulgi, polderéw przeciwpowodziowych, stopni wodnych 1 zbiornikdw retencyjnych
posiadajacych retencj¢ powodziowa, watow przeciwpowodziowych wraz z obiektami
zwigzanymi z nimi funkcjonalnie, a takze w zakresie stacji radarow meteorologicznych
1 wydawanie rozstrzygnie¢ w sprawach pozwolenia na realizacj¢ tych inwestycji;

34) przygotowanie i ztozenie wnioskdw do wlasciwego sadu o ujawnienie w ksiedze wieczystej
wszczgcia postegpowania w sprawie wydania decyzji o pozwoleniu na realizacj¢ inwestycji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych oraz wnioskow o zlozenie do istniejacych
zbiorow dokumentow zawiadomienia o wszczeciu postgpowania;

35) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy z dnia 12 lutego 2009 r. o szczegdlnych
zasadach przygotowania irealizacji inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego,
dotyczacych budowy, przebudowy lub rozbudowy lotniska uzytku publicznego lub urzadzen
1 obiektow do obstugi ruchu lotniczego, w tym prowadzenie postgpowan administracyjnych
1 wydawanie rozstrzygnie¢ w sprawach zezwolenia na realizacj¢ tych inwestycji;

36) prowadzenie postepowan w zakresie egzekucji administracyjnej obowigzkow o charakterze
niepieni¢znym dotyczacych zadan realizowanych przez Wydziat.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WI”.

5. Do zakresu dzialania WYDZIALU ORGANIZACJI 1 KONTROLI nalezy
w szczegolnoSci:

- w zaKkresie organizacji:

1) opracowywanie projektu statutu Urzedu i jego zmian;

2) opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzgdu okreslajacego szczegotowa
organizacj¢ oraz tryb pracy Urzedu i jego zmian,;

3) opracowywanie projektow rozstrzygni¢¢ sporow kompetencyjnych migdzy wydziatlami
Urzedu;
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4) prowadzenie spraw zwigzanych 2z nadawaniem statutéw oraz zatwierdzaniem
lub nadawaniem przez Wojewode regulaminéw organizacyjnych komend, inspektoratow
iinnych jednostek organizacyjnych, bedacych aparatem pomocniczym kierownikow
zespolonych stuzb, inspekcji i1 strazy w wojewodztwie;

5) przygotowywanie projektow upowaznien Wojewody oraz Dyrektora Generalnego
dla pracownikow Urzgdu oraz upowaznien Wojewody dla funkcjonariuszy panstwowych
do nakfadania grzywien w drodze mandatu karnego;

6) opracowywanie projektow aktow prawnych Wojewody w sprawie ustanowienia
pelnomocnikow do prowadzenia spraw w zakresie okreslonym w pelnomocnictwie
oraz prowadzenie rejestru pelnomocnikow;

7) udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow aktow prawnych Wojewody i Dyrektora
Generalnego Urzedu pod wzgledem ich zgodnosci z zasadami techniki prawodawczej
i poprawnosci jezykowej, jak réwniez ustalanie w wyniku tych prac tekstu projektu pod
wzgledem redakcyjnym;

8) koordynowanie dziatanh 1 prowadzenie spraw dotyczacych zarzadzania ryzykiem
w Urzedzie;

9) koordynowanie dzialan i prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu
kontroli zarzadczej w Urzedzie;

10) koordynowanie = procesu  udostepniania  informacji  publicznej na  wniosek,
w tym prowadzenie zbiorczego wykazu wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej;

11) koordynowanie sporzadzania opisow stanowisk pracy i warto§ciowania stanowisk pracy
w Urzedzie;

12) prowadzenie rejestru zespoldw doradczych Wojewody oraz komisji i zespotéw tworzonych
przez Dyrektora Generalnego Urzedu;

13) prowadzenie rejestru aktow prawnych Wojewody oraz Dyrektora Generalnego Urzedu;

14) sporzadzanie wnioskéw o wpis Urzedu do krajowego rejestru urzedowego podmiotéow
gospodarki narodowej lub o zmiang cech objetych wpisem (REGON);

- w zakresie realizacji zadan kontrolnych:

15) inicjowanie, prowadzenie 1 koordynowanie kontroli zewne¢trznych nalezacych
do kompetencji Wojewody, a w szczegdlnosci:

a) opracowywanie rocznego planu kontroli Urzedu,

b) nadz6r nad realizacjag przez wydzialy rocznego planu kontroli zatwierdzonego
przez Wojewodg,

c) prowadzenie kontroli dzialalnosci  organéw samorzadu terytorialnego, jednostek
podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewode oraz jednostek wojewodzkiej
administracji zespolonej, w tym w szczegdlnosci wspolprowadzenie z wydziatami
merytorycznymi kontroli finansowych w zakresie prawidtowosci wykorzystania srodkéw
przekazanych w ramach udzielonych dotacji celowych i na podstawie porozumien
oraz realizacji dochodoéw budzetowych w zwigzku z wykonywaniem zadan zleconych
z zakresu administracji rzagdowe;j,

d) sporzadzanie rocznego sprawozdania z dzialalnosci kontrolnej Wojewody;

16) koordynowanie i prowadzenie kontroli wewnetrznej;

17) nadzoér nad realizacja przez wydziaty zalecen zawartych w wystgpieniach pokontrolnych
NIK 1 innych kontroli prowadzonych w Urzedzie;

18) prowadzenie ewidencji wnioskow pokontrolnych oraz informacji o wynikach kontroli
Najwyzszej Izby Kontroli 1 innych organow kontroli zewnetrznej, a takze przechowywanie
dokumentacji z tych kontroli;

19) prowadzenie ksigzki kontroli wykonywanych w Urzedzie przez Najwyzsza Izbe Kontroli
1 inne organy kontroli zewnetrznej;
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20) nadzor nad terminowym udzielaniem odpowiedzi przez dyrektoréw wydzialdw na wnioski
pokontrolne oraz informacje o wynikach kontroli Najwyzszej Izby Kontroli iinnych
organow kontroli zewngtrznej kierowane do Wojewody lub Dyrektora Generalnego Urzedu;

- w zakresie obslugi kancelaryjno-archiwalnej:

21) prowadzenie Kancelarii Urzedu;

22) prowadzenie Archiwum Zaktadowego;

23) wydawanie uwierzytelnionych kopii 1 odpisow przechowywanej dokumentacji osobowo-
ptacowej dla celow emerytalno-rentowych bytlym pracownikom zlikwidowanych
przedsigbiorstw;

24) prowadzenie prac zwigzanych z uzupelnieniem jednolitego rzeczowego wykazu akt
obowigzujacego w Urzedzie 1 w jednostkach organizacyjnych rzadowej administracji
zespolonej w wojewodztwie;

25) sprawowanie biezacego nadzoru nad wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych;

26) Swiadczenie na rzecz jednostek organizacyjnych rzadowej administracji zespolonej
w wojewddztwie obstugi kancelaryjnej i obstugi archiwalnej w zakresie uregulowanym
porozumieniami zawartymi z kierownikami tych jednostek;

- w zakresie obslugi klienta:

27) prowadzenie punktu informacyjnego Urzedu;

28) prowadzenie spraw w zakresie profilu zaufanego elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej, w tym w szczegdlnosci jego potwierdzania, przedtuzania waznos$ci
lub uniewazniania;

29) koordynowanie i1 nadzor rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji w Urzedzie, w tym
w szczegblnosci przyjmowanie 1 kwalifikacja skarg, wnioskow i petycji wptywajacych
do Urzedu zgodnie z wlasciwosciag wydziatow oraz prowadzenie Centralnego Rejestru
Skarg, Wnioskow 1 Petycji;

30) koordynowanie i1 rozpatrywanie skarg, wnioskow 1 petycji obejmujacych zagadnienia
nalezace do zakresu dzialania wigcej niz jednego wydziatu;

31) rozpatrywanie skarg, wnioskow 1 petycji dotyczacych dyrektorow wydziatow;

32) dokonywanie analizy przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg, wnioskow 1 petycji
w Urzedzie;

33) dokonywanie okresowej oceny przyjmowania i zatatwiania skarg, wnioskow 1 petycji przez
organy i jednostki organizacyjne poddane nadzorowi Wojewody;

34) koordynowanie 1 nadzoér nad prawidlowym 1 terminowym zalatwianiem interwencji
1 wnioskow postow na Sejm RP i senatorow;

- w pozostalym zakresie:

35) przygotowywanie opinii do wnioskéw w sprawie tworzenia, taczenia, dzielenia, znoszenia
iustalania granic gmin, nadawania gminie lub miejscowos$ci statusu miasta, ustalania
1zmiany nazw gmin i siedzib ich wladz oraz ustalania, dokonywania zmian i znoszenia
urzedowych nazw miejscowosci i obiektow fizjograficznych;

36) wspotdziatanie z Delegaturami Krajowego Biura Wyborczego w Krakowie, Nowym Saczu
1 Tarnowie oraz z okr¢gowymi komisjami wyborczymi w realizacji zadan wyborczych;

37) wspotdziatanie z wojewddzka komisjg do spraw referendum w zakresie zapewnienia
prawidlowego przygotowania i przeprowadzenia referendum na obszarze wojewodztwa,

38) wykonywanie w zakresie zleconym zadan Wojewody zwigzanych z wyborami do rad gmin,
rad powiatow i sejmiku wojewddztwa, a w szczegolnosci:

a) ustalanie, w drodze =zarzadzenia Wojewody, w porozumieniu z Kkomisarzami
wyborczymi, liczby radnych wybieranych do rad gmin, rad powiatow 1 sejmiku
wojewodztwa, odrebnie dla kazdej rady,
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b) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem wyboréw przedterminowych,
ponownych lub uzupeiniajacych;

39) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa;

40) finansowe wspieranie programoéw w okreSlonym przez wojewod¢ obszarze pomocy
spotecznej, poprzez zlecanie w drodze otwartego konkursu ofert realizacji zadan pomocy
spolecznej, organizacjom pozarzadowym w rozumieniu art. 3 ust. 2 oraz podmiotom
wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku
publicznego 1 0 wolontariacie, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalno$ci
w zakresie pomocy spolecznej, oraz sprawowanie kontroli nad prawidlowoscia
wykorzystania srodkoéw finansowych przekazanych tym podmiotom;

41)realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 16 maja 2019 r. o Funduszu rozwoju
przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publiczne;j;

42)realizacja zadan Wojewody — Koordynatora wieloletniego rzagdowego programu ,,Positek
w szkole i w domu" na lata 2019-2023 w wojewodztwie, w zakresie modutu 3;

43) realizacja zadan w zakresie desygnacji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,OK” .

6. Do  zakresu dzialania WYDZIALU POLITYKI SPOLECZNEJ nalezy
w szczegolnosci:

- w zakresie planowania, realizacji i rozliczania budzetu polityki spoleczne;j:

1) wykonywanie zadan w zakresie planowania oraz realizacji dochodoéw 1 wydatkow
budzetowych, przeznaczonych z budzetu Wojewody na inwestycje iwydatki biezace
na realizacj¢ zadan pomocy spotecznej i polityki prorodzinnej;

2) planowanie, przekazywanie 1 rozliczanie dotacji celowych z budzetu panstwa
na finansowanie wyptat dodatku energetycznego na podstawie ustawy z dnia 10 kwietnia
1997 r. — Prawo energetyczne;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z weryfikacjg potrzeb, przekazywaniem i rozliczaniem
srodkow finansowych na programy realizowane w ramach Funduszu Solidarno$ciowego;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem 1 rozliczaniem $rodkéw finansowych
na inwestycje 1 wydatki biezace na realizacj¢ programow rzagdowych i resortowych:

a) wieloletni rzadowy program ,,Positek w szkole i w domu” w zakresie modutu 1 1 2 tego
programu,

b) program wieloletni ,,Senior+”,

¢) Krajowy Program Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie,

d) resortowy program rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Maluch+”,

e) program asystent i koordynator rodzinnej pieczy zastepcze;,

f) program ,,Opieka 75+;

- w zaKkresie pomocy i integracji spolecznej oraz polityki prorodzinnej tj. :

5) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej,
w szczeg6lnosci nadzor nad jakoscig ustug $wiadczonych przez jednostki organizacyjne
pomocy spotecznej;

6) realizacja zadanh wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych, w tym realizacja zadan Wojewody w zakresie koordynacji systemoéw
zabezpieczenia spotecznego w obszarze §wiadczen rodzinnych;

7) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw;
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8) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
1 systemie pieczy zastepczej, w tym realizacja zadanh Wojewody w zakresie programu
,Dobry start”;

9) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi
w wieku do lat 3;

10) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 kwietnia 2014 r. o ustalaniu 1 wyptacie
zasitkow dla opiekundéw, wtym realizacja zadan Wojewody w zakresie koordynacji
systemoOw zabezpieczenia spotecznego w obszarze zasitkow dla opiekundws;

11) realizacja zadah wynikajacych z ustawy z dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa
w wychowywaniu dzieci, wtym realizacja zadan Wojewody w zakresie koordynacji
systemow zabezpieczenia spolecznego w obszarze swiadczen wychowawczych;

12) realizacja zadan wynikajagcych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
przemocy w rodzinie;

13) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy
1ich rodzin ,,Za zyciem”;

14) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o osobach starszych;

15) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu
Solidarnosciowym w zakresie zadan z obszaru zabezpieczenia spotecznego;

16) prowadzenie rejestru tlumaczy z jezyka migowego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym 1 innych srodkéw komunikowania sig;

- wzakresie rynku pracy, rehabilitacji spolecznej i zawodowej oraz zatrudnienia
socjalnego:

17) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
1instytucjach rynku pracy, w tym przygotowywanie odpowiedzi na skargi do sadow
administracyjnych oraz reprezentowanie Wojewody przed sadami administracyjnymi
w sprawach zwigzanych zrealizacja zadan organu wyzszego stopnia w sprawach
wynikajacych z ustawy, z wylaczeniem realizacji zadan zwigzanych z wydawaniem
zezwolen na pracg cudzoziemcoOw oraz dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksztatcenia
mtodocianych pracownikow;

18) realizacja zadah wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu o0sOb niepetnosprawnych, z wylaczeniem turnuséw
rehabilitacyjnych;

19) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

20) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy zwigzanych z planowaniem, wydatkowaniem oraz rozliczaniem
srodkow Funduszu Pracy, przeznaczonych na finansowanie kosztow, o ktorych mowa w art.
109 ust. 4 ww. ustawy, bedacych w dyspozycji Wydziatu Polityki Spotecznej;

- w zakresie integracji cudzoziemcow:

21) koordynowanie dziatah w zakresie integracji cudzoziemcoéw, ktorzy uzyskali
w Rzeczpospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochron¢ uzupeiniajaca, w szczegdlnosci
w zakresie wskazania im miejsca zamieszkania;

22) realizacja projektu ,,Matopolska przyjazna cudzoziemcom — wsparcie Ww integracji
1 adaptacji obywateli panstw trzecich” w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji;

- w zakresie obslugi Wojewddzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci:

23) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad powiatowymi zespolami do spraw orzekania
o niepelnosprawnosci przy pomocy Wojewodzkiego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnos$ci, obejmujacego w szczegolnosci:
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a) kontrole powiatowych zespoldw do spraw orzekania o niepetnosprawnosci w zakresie
okreslonym w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,

b) szkolenia dla cztonkdéw powiatowych zespotow,

¢) udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania przepisow regulujacych postgpowanie
w sprawach dotyczacych orzekania 0 niepetnosprawnosci lub stopniu
niepetnosprawnosci;

24) przedstawianie = Pelnomocnikowi Rzadu do Spraw Osob  Niepetnosprawnych
informacji z realizacji zadan wiasnych i powiatowych zespotow do spraw orzekania

o niepelnosprawnosci na podstawie informacji otrzymywanych od starostow;

25) realizacja zadan zapewniajacych organizacyjne, prawne i finansowe warunki dziatania

Wojewodzkiego Zespotu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci, w szczegdlnosci

w zakresie rozpatrywania odwotan od orzeczen o niepelnosprawnos$ci 1 stopniu

niepetnosprawnosci, wykonywanych badan specjalistycznych, prowadzenia nadzoru

nad powiatowymi zespotami do spraw orzekania o niepetnosprawnosci.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WP”.

7. Do zakresu dzialania WYDZIALU PRAWNEGO I NADZORU nalezy w szczegolnosci:

1) badanie uchwat i zarzadzen organéw gmin, organéw powiatOw oraz organow Samorzadu
Wojewddztwa Matopolskiego przy zastosowaniu kryterium legalnosci;

2) wydawanie zarzadzen zast¢pczych zastepujacych uchwaty organdéw jednostek samorzadu
terytorialnego w przypadkach przewidzianych ustawami;

3) badanie legalnosci uchwat Matopolskiej Izby Rolniczej i uchwal Rady Nadzorczej
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie oraz
organdéw zwigzkow spotek wodnych 1 zwigzkoéw watowych;

4) sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cig stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego;

5) przygotowywanie aktow nadzoru Wojewody, w tym aktow nadzoru w sprawach, o ktorych
mowa w pkt 113;

6) prowadzenie postepowan nadzorczych wzgledem analizowanych aktéw prawnych organow
gmin, powiatow i1 wojewddztwa oraz Matopolskiej Izby Rolniczej 1 Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie oraz organow zwiazkow
spotek wodnych 1 zwigzkoéw watowych, atakze postepowan nadzorczych zmierzajacych
do usunigcia naruszenia prawa;

7) przygotowywanie skarg do sagdow administracyjnych w sprawach zwigzanych z nadzorem
wykonywanym przez Wojewodg;

8) reprezentowanie Wojewody przed sadami administracyjnymi w sprawach zwigzanych
z nadzorem,;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem zarzgdu Kkomisarycznego oraz
przygotowywaniem wnioskéw do Prezesa Rady Ministréw w sprawie powotania komisarza
rzadowego dla gminy, powiatu lub wyznaczenia osoby petnigcej funkcje organow gminy,
powiatu lub sejmiku wojewddztwa;

10) wydawanie zarzadzen zastgpczych w razie braku dziatania po stronie wlasciwych organow
gminy, powiatu i wojewodztwa w przypadku skazania prawomocnym wyrokiem sadu
zaumyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe wobec podmiotow wskazanych w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych;
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11) wydawanie zarzadzen zastepczych w razie braku dziatania po stronie wtasciwych organow
gminy w sprawach wprowadzenia do studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy obszaru udokumentowanego zloza kopaliny oraz obszaru
udokumentowanego  kompleksu  podziemnego  skladowania  dwutlenku  wegla,
we wspolpracy z Wydziatem Infrastruktury, w trybie ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. —
Prawo geologiczne i gornicze;

12) kierowanie do ogloszenia aktu prawnego lub odpisu orzeczenia sadu poprzez zamieszczenie
na nim wizy oraz wydawanie Dziennika Urzegdowego Wojewodztwa Matopolskiego;

13) prowadzenie sktadu oraz zbioru dziennikow urzedowych wojewoddztwa matopolskiego
1 udostepnianie ich do wgladu;

14) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ograniczeniu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez osoby petnigce funkcje publiczne oraz ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym, ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa,
a w szczegolnosci:

a) przeprowadzanie kontroli os$wiadczen majatkowych 1 zeznan o wysokosci osiggnietych
dochodéw w roku podatkowym (PIT) przekazywanych przez wojtéw, burmistrzéw,
prezydentow miast, przewodniczacych rady gmin, starostow, przewodniczacych rady
powiatu, marszatka wojewodztwa, przewodniczacego Sejmiku Wojewodztwa,

b) analizowanie danych zawartych w o$wiadczeniach majatkowych 1w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowos$ci przygotowywanie stosownego projektu wystapienia
Wojewody do Centralnego Biura Antykorupcyjnego,

c) przygotowywanie projektu wezwania wilasciwego organu samorzadu terytorialnego
do podjecia prawem przewidzianych dziatan, a w przypadku ich nie podjgcia —
opracowywanie projektu zarzadzenia zastepczego Wojewody;

15) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu
informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci
tych dokumentow, z wytaczeniem:

a) osob zajmujacych stanowiska kierownicze w administracji rzadowej w wojewodztwie:
dyrektora 1 jego zastepcy, kierownika zespolonej stuzby, inspekcji lub strazy i jego
zastepcy, kierownika w organie administracji niezespolonej i jego zastepcy,

b) dyrektorow przedsigbiorstw panstwowych, dla ktorych Wojewoda jest organem
zatozycielskim, ich zastepcoéw oraz 0sob zarzadzajacych przedsigbiorstwem na podstawie
umowy o zarzadzanie przedsi¢biorstwem panstwowym,;

16) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r. o zakazie propagowania
komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy jednostek organizacyjnych,
jednostek pomocniczych gminy, budowli, obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz
pomniki, z wylaczeniem prowadzenia spraw dotyczacych wydania decyzji nakazujacej
usuni¢cie pomnika, ktory nie spetnia warunkow okreslonych w art. 5a ust. 1 ustawy;

17) analizowanie dokumentéw gmin i powiatdw tworzacych zwigzki mi¢dzygminne, zwigzki
powiatow oraz nadawanie biegu wnioskom w sprawie rejestracji tych zwigzkow,
a takze oglaszanie statutow zwigzkow w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Matopolskiego;

18) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

19) opracowywanie dla Wojewody, I i I Wicewojewody i Dyrektora Generalnego Urzedu
opinii prawnych 1 interpretacji przepisOow prawa oraz udzielanie wyjasnien w zakresie
stosowania prawa;

20) udzielanie wydzialom Urzedu opinii, porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania
prawa;
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21) udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektow aktéw prawnych Wojewody celem
zapewnienia ich zgodnos$ci z obowigzujagcym stanem prawnym, prawidtowosci
1 wewnetrzne] spojno$ci  zawartych w nich przepisow oraz potrzeby uchylenia
lub utrzymania w mocy przepisow dotychczasowych, jak rowniez ustalanie w wyniku tych
prac tekstu projektu pod wzgledem prawnym,;

22) opiniowanie pod wzgledem prawnym 1 redakcyjnym projektow uméw 1 porozumien,
w tym porozumien o powierzaniu zadan z zakresu administracji rzadowej;

23) wydawanie opinii dotyczacych umarzania wierzytelnosci;

24) uzgadnianie z wlasciwymi wydziatami i1 ustalanie uwag do projektow aktow prawnych
organdéw naczelnych i centralnych przekazywanych do zaopiniowania Wojewodzie;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z zaskarzaniem aktow administracyjnych oraz bezczynnosci
do sagdéw administracyjnych wraz z zastepstwem prawnym przed tymi sgdami, z wyjatkiem
spraw zwigzanych ze skargami na indywidualne akty administracyjne wydawane
na podstawie przepisOw o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz skarg
zwigzanych z bezczynnoscig w tym zakresie;

26) zastgpstwo sagdowe;

27) wspoldziatanie z Prokuratoria Generalng Skarbu Panstwa przy wykonywaniu zastgpstwa
procesowego Skarbu Panstwa;

28) reprezentowanie Wojewody w postepowaniu przed sagdami administracyjnymi w sprawach
dotyczacych aktow prawa miejscowego wydawanych przez Wojewodg;

29) reprezentowanie Wojewody w postepowaniu nadzorczym dotyczacym aktéw prawa
miejscowego wojewody przed Prezesem Rady Ministrow;

30) uzgadnianie pod wzglgdem prawnym aktéw prawa miejscowego stanowionych przez organy
administracji niezespolonej;

31) realizacja zadan zapewniajacych organizacyjne, prawne i finansowe warunki dzialania
Wojewodzkiej Komisji do Spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych w Krakowie;

32) obstuga organizacyjno-techniczna Zespolu Zadaniowego do spraw zwigzanych z terenem
Pomnika Meczenstwa w Oswiecimiu 1 strefy ochronnej;

33) wykonywanie innych zadan przewidzianych w przepisach prawa dotyczacych obstugi
prawnej, a nie zastrzezonych do kompetencji innych wydzialow;

34) ° uzgadnianie decyzji Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego dotyczacych wprowadzania
ograniczen lub zakazow wykonywania operacji lotniczych przez samoloty w celu
ograniczenia hatasu emitowanego na lotnisku;

35) " prowadzenie spraw w zakresie stalego utrzymania lotniczego przej$cia granicznego
w stanie umozliwiajacym przeprowadzenie sprawnej i1 skutecznej kontroli;

36) '! prowadzenie spraw zwigzanych z O$wiecimskim Strategicznym Programem Rzgdowym.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WN”.

% Dodany przez § 1 pkt 3 lit. ¢ zarzadzenia (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Matopolskiego z dnia 22 lipca 2020 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Dodany przez § 1 pkt 3 lit. ¢ zarzadzenia (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Matopolskiego z dnia 22 lipca 2020 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie.
Dodany przez § 1 pkt 3 lit. ¢ zarzadzenia (nr poz. rej. 397/20) Wojewody Matopolskiego z dnia 22 lipca 2020 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Matopolskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Krakowie.
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8. Do zakresu dzialania WYDZIALU PROGRAMOW INFRASTRUKTURALNYCH

I ROLNICTWA nalezy w szczego6lnoSci:

- w zakresie infrastruktury komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

koordynacja i prowadzenie dzialan w zakresie usuwania skutkéw klesk zywiotowych

w infrastrukturze komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego poprzez weryfikacje

szacunku strat, przeprowadzanie wizytacji terenowych na obiektach planowanych

do odbudowy i1 odbudowanych oraz zawieranie umoéw przyznajacych dotacje celowe

z budzetu panstwa z jednostkami samorzadu terytorialnego i koncowe rozliczanie zadan;

sporzadzanie zbiorczych zestawien z terenu wojewodztwa matopolskiego, w tym:

a) wykazu gmin lub miejscowosci, w ktorych stosuje si¢ szczegdlne zasady odbudowy,
remontdw 1 rozbiorek obiektow budowlanych, do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow, na podstawie ustawy z dnia 11 sierpnia 2001 r. o szczeg6lnych zasadach
odbudowy, remontow 1 rozbiorek obiektow budowlanych zniszczonych lub
uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu,

b) wykazu gmin, w ktérych stosuje si¢ szczegdlne rozwigzania zwigzane z usuwaniem
skutkdw powodzi w zwiazku z art.35 ustawy z dnia 16 wrzesnia 2011 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z usuwaniem skutkow powodzi, w zakresie udzielania dotacji
na zadania wlasne gmin,

¢) zbiorczych zestawien rzeczowo-finansowych zweryfikowanych strat,

d) zbiorczych zestawien rzeczowo-finansowych odbudowanych obiektow infrastruktury
komunalnej;

koordynacja i prowadzenie dzialah w zakresie usuwania skutkéw ruchow osuwiskowych

ziemi w infrastrukturze komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego poprzez

weryfikacj¢ szacunku strat, przeprowadzanie wizytacji terenowych na obiektach
planowanych do realizacji ze wsparciem budzetu panstwa oraz odbudowanych,
wybudowanych, przeniesionych, a takze na zabezpieczonych lub ustabilizowanych
osuwiskach, zawieranie umow przyznajacych dotacje celowe zbudzetu panstwa

z jednostkami samorzadu terytorialnego i koncowe rozliczanie zadan oraz koordynacja

1 organizacja pracy powotanego przez Wojewode Wojewodzkiego Zespotu Nadzorujacego

Realizacj¢ Zadan w Zakresie Przeciwdzialania Ruchom Osuwiskowym oraz Usuwania ich

Skutkow;

realizacja zadan wynikajacych z Rzadowego Programu na rzecz Rozwoju

oraz Konkurencyjnos$ci Regionéw poprzez Wsparcie Lokalnej Infrastruktury Drogowe;;

realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. o Funduszu Drog

Samorzagdowych, w tym m.in.: przeprowadzenie naboru wnioskdw o dofinansowanie,

obstuga pracy komisji oceniajgcej wnioski, przygotowanie projektu umoéw, harmonogramow

przekazywania §rodkéw finansowych, prowadzenie monitoringu i kontroli realizacji zadan;
nadzér nad wykorzystaniem przez jednostki samorzadu terytorialnego udzielonego

dofinansowania na realizacje zadan, o ktorych mowa w pkt 1, 3, 4, 5;

- w zakresie rolnictwa:

7)

przygotowywanie projektow rozporzadzen Wojewody:

a) w sprawie wprowadzenia — w przypadku zagrozenia wystapienia lub wystapienia
choroby zakaznej zwierzat podlegajacej obowigzkowi zwalczania na obszarze
przekraczajacym obszar jednego powiatu — nakazoéw, zakazow i ograniczen okreslonych
w przepisach o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat,

b) w sprawie wprowadzenia — w przypadku, gdy pasza lub pasza lecznicza stanowi powazne
zagrozenie dla zdrowia ludzi 1 zwierzat oraz dla $rodowiska — nakazow, zakazow
1 ograniczen okre§lonych w przepisach o paszach,
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¢) porzadkowych — w przypadku zagrozenia zdrowia cztowieka, zwierzat lub §rodowiska —
zakazujacych, ograniczajacych albo uzalezniajacych stosowanie §rodkéw ochrony roslin
od spehnienia okre§lonych warunkow, lub tez zakazujacych uprawy niektorych roslin
na gruntach, na ktérych zastosowano okreslone §rodki ochrony roslin;

8) uzgadnianie rozporzadzen wydawanych przez powiatowych lekarzy weterynarii w zakresie
zwalczania chordb zakaznych zwierzat na obszarze powiatu, dotyczacych nakazdow,
zakazOw 1 ograniczen okreslonych w przepisach o ochronie zdrowia zwierzat
oraz zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat;

9) wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju wykorzystywanego do produkcji rolnej, z wylagczeniem obstugi finansowej;

10) przekazywanie dotacji celowej na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych
Pomocy Technicznej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020;

11) wspoéldziatanie z Wydzialem Prawnym i Nadzoru w zakresie oceny uchwal organdéw
Matopolskiej Izby Rolniczej oraz organéw zwigzkow spotek wodnych 1 zwigzkow
watowych;

12) nadzoér nad celowym wydatkowaniem dotacji podmiotowej z budzetu Wojewody w ramach
pomocy panstwa dla spolek wodnych, przeznaczonej na dofinansowanie dzialalno$ci
biezacej, w zakresie realizacji zadan zwigzanych z utrzymaniem wod 1 urzadzen wodnych,
z wylaczeniem zadan, na realizacje¢, ktorych zostala udzielona inna dotacja;

13) sprawowanie nadzoru merytorycznego i1 kontroli nad dziatalnoscia zwiazkow spolek
wodnych i zwigzkéw walowych;

14) nadzér nad prawidlowoscia wydatkowania dotacji przeznaczonej na wykonywanie
przez starostow zadan wynikajacych z art. 12 1 art. 14 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1998 r.
o lasach;

15) wspolpraca w zakresie rolnictwa z:

a) Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa oraz Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa,

b) z kierownikami zespolonych inspekcji dziatajagcymi w obszarze rolnictwa i srodowiska na
terenie wojewddztwa,

¢) organizacjami rzagdowymi, pozarzagdowymi, stowarzyszeniami, instytucjami naukowo-
badawczymi oraz organizacjami spoteczno-zawodowymi, dziatajacymi na rzecz
rolnictwa i rozwoju obszarow wiejskich;

- w zakresie szacowania szkod w gospodarstwach rolnych:

16) szacowanie szkod w gospodarstwach rolnych i1 dzialach specjalnych produkcji rolnej,
spowodowanych susza, gradem, deszczem nawalnym, ujemnymi skutkami przezimowania,
przymrozkami wiosennymi, powodzig, huraganem, piorunem, obsunigciem si¢ ziemi lub
lawing;

17) koordynacja prac komisji powotanej przez Wojewode do szacowania szkod w rolnictwie
spowodowanych niekorzystnymi zjawiskami atmosferycznymi,

18) weryfikacja protokotow szkéd powodowanych wystgpieniem niekorzystnych zjawisk
atmosferycznych sporzadzonych przez komisje szacujace straty w rolnictwie w celu ich
potwierdzenia przez Wojewodg;

19) realizacja zadan wynikajacych z pomocy panstwa dla gospodarstw rolnych poszkodowanych
w wyniku niekorzystnych zjawisk atmosferycznych oraz wspotpraca tym zakresie z Agencja
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Malopolskim Osrodkiem Doradztwa Rolniczego
oraz Malopolska Izbg Rolnicza;

20) sporzadzanie zbiorczych =zestawien szkdéd powstatych w  rolnictwie na obszarze
wojewodztwa matopolskiego;
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- w zakresie ochrony Srodowiska:

21) udostepnianie, odmowa udostepnienia lub wylaczanie z wudostgpniania informacji
o $rodowisku i jego ochronie;

22) prowadzenie egzekucji administracyjnej obowigzkow o charakterze niepieni¢znym
wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne, ustawy z dnia 5 lutego 2015 r.
o platnosciach w ramach systemow wsparcia bezposredniego, ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach lub decyzji wydanych na ich podstawie;

- w zakresie ochrony przyrody:

23) podejmowanie dzialan w celu ratowania zagrozonych wyginigciem gatunkow roslin,
zwierzat 1 grzybow objetych ochrong gatunkowa;

24) inicjowanie 1 wspieranie badan naukowych w zakresie ochrony przyrody;

25) uzgadnianie projektow zarzadzen Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Krakowie w sprawie ustalenia planu zadan ochronnych lub planow ochrony dla obszarow
Natura 2000;

26) uzgadnianie projektow zarzadzen Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska
w Krakowie w sprawie ustalenia planéw ochrony dla rezerwatow przyrody;

27) nadzoér nad prawidlowa realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem prac konserwatorskich
pomnikéw przyrody, dotowanych z budzetu Wojewody;

28) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie terminu i warunkow wycinki drzew
i krzewow oraz ich uprzatniecia na nieruchomosciach objetych decyzja o pozwoleniu
na realizacj¢ inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych;

- w zakresie organizmow genetycznie zmodyfikowanych:

29) udostegpnianie do publicznego wgladu projektu planu postgpowania na wypadek awarii,
w przypadku prowadzenia przez =zaklad inzynierii genetycznej zamknigtego uzycia
mikroorganizméw genetycznie zmodyfikowanych (GMM), zaliczanych do II lub IV
kategorii oraz wydawanie stosownego obwieszczenia Wojewody w przypadku wystgpienia
awarii;

- w zakresie ochrony wod i gospodarki wodnej:
30) ustanawianie w drodze aktow prawa miejscowego:
a) stref ochronnych uje¢ wod podziemnych i powierzchniowych,
b) obszarow ochronnych zbiornikéw wod srodladowych na wniosek Wod Polskich;

31) likwidacja w drodze aktow prawa miejscowego stref ochronnych wuje¢ wod
powierzchniowych i podziemnych;

32) prowadzenie rejestrow 1 zbioréw danych zwigzanych z gospodarka wodna,
w szczegllnosci w zakresie uje¢ wod powierzchniowych i podziemnych oraz stref
1 obszaréw ochronnych;

33) ocena formalna i przyjmowanie analiz ryzyka obejmujacych ocen¢ zagrozen zdrowotnych
dla ujmowanej wody, przeprowadzonych w oparciu o analizy hydrogeologiczne lub
hydrologiczne, dokumentacj¢ hydrogeologiczng lub hydrologiczng, analize identyfikacji
zrodetl zagrozenia wynikajacych ze sposobu zagospodarowania terenu, a takze wyniki
badania jakosci uymowanej wody;

34) wspotpraca z:

a) ministerstwami, instytucjami i organizacjami spotecznymi zaangazowanymi w realizacj¢
zadan zwigzanych z gospodarka wodna,

b) Wodami Polskimi w zakresie ochrony przeciwpowodziowej na terenie wojewddztwa
matopolskiego,

c) jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie uje¢ wod powierzchniowych
1 podziemnych;
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35) rozpatrywanie spraw w zakresie szkod niebedacych nastgpstwem wykonywania
pozwolenia wodnoprawnego albo dokonania zgtoszenia wodnoprawnego;

36) zawiadamianie wiasciwych wladz panstwa cztonkowskiego UE, nie pdzniej niz w terminie 2
dni od uzyskania stosownych informacji od wtasciwego inspektora sanitarnego, informacji
na temat stwierdzenia w kapieliskach zlokalizowanych w cze$ciach wod przekraczajacych
granice panstwa lub zlokalizowanych przy tej granicy, ztego stanu wod lub zakazu kapieli;

37) prowadzenie polityki informacyjnej na rzecz dziatan i projektow zwigzanych z gospodarka
wodng;

38) przygotowywanie koncepcji, map, raportow, analiz i symulacji w oparciu o rozwigzania
Systemu Informacji Geograficznej (GIS) oraz oprogramowanie MIKE11;

39) realizacja zadan zwigzanych z:

a) opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentéw opracowanych przez Wody Polskie,

b) opracowywaniem i1 wdrazaniem dokumentow strategicznych z zakresu gospodarki
wodnej,

¢) ,,Projektem Ochrony Przeciwpowodziowej Dorzecza Odry i Wisty”,

d) ,,Zatozeniami do planow rozwoju $rédladowych drog wodnych w Polsce na lata 2016—
2020 z perspektywa do roku 2030”;

40) prowadzenie obstugi kancelaryjno-biurowe;j:

a) zespolu doradczego do spraw zeglugi $rodladowej na obszarze wojewodztwa
matopolskiego,

b) Pelnomocnika Wojewody Matopolskiego do Spraw Zeglugi Srodladowej na Obszarze
Wojewodztwa Matopolskiego;

- w zaKkresie rozwoju regionalnego:

41) realizacja zadan wynikajacych z pehienia przez Wojewodg¢ funkcji Krajowego Kontrolera
w ramach Programu Wspotpracy Transgranicznej] INTERREG V-A Polska-Stowacja 2014-
2020;

42) realizacja zadan zwigzanych z kontrolg I stopnia Programu Wspoélpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007-2013;

43) przygotowywanie materiatow 1 uczestnictwo przedstawiciela Wojewody w posiedzeniach
Polsko-Stowackiej Komisji Miedzyrzadowej ds. Wspolpracy Transgranicznej oraz
w posiedzeniach Grupy Roboczej ds. Gospodarczych;

44) realizacja zadan zwigzanych z zamykaniem programéw z perspektywy finansowej 2004-
2006;

45) realizacja zadan zwigzanych z Pomocg Techniczng Programu Operacyjnego ,,Rybactwo
1 Morze 2014-20207;

46) prowadzenie spraw zwigzanych z  przystgpowaniem jednostek terytorialnych
do migdzynarodowych zrzeszen spoteczno$ci lokalnych i regionalnych;

- w pozostalym zakresie:
47) kontrola realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego zadan z zakresu
administracji rzagdowej, w tym w szczego6lnosci okreslonych w ustawach:
a) z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony §rodowiska,
b) z dnia 9 czerwca 2011 r. — Prawo geologiczne i gérnicze (z wylaczeniem spraw z zakresu
gbrnictwa),
c¢) z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rodladowym,
d) z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym,
e) z dnia 9 listopada 2012 r. o nasiennictwie,
f) z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii,
g) z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat,
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h) z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie §rodowiska oraz ocenach oddzialywania
na $srodowisko,

1) z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdow wycofanych z eksploatacji,

j) z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach,

k) z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach wydobywczych,

1) z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

m)z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

n) z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach,

0) z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej;

48) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem 1 realizacja dochodow i1 wydatkow

budzetowych pozaplacowych w zakresie dzialu 750 — Administracja Publiczna, rozdziatu
75046 — Komisje egzaminacyjne— w zakresie Komisji ds. egzaminowania o0sob
ubiegajacych si¢ o stwierdzenie kwalifikacji do wykonywania, dozorowania i kierowania
pracami geologicznymi oraz Komisji ds. egzaminowania kandydatéw starajacych sie
o uprawnienia w zakresie gospodarki odpadami;

49) nadzor nad celowym wydatkowaniem dotacji dla Samorzadu Wojewodztwa Matopolskiego

przeznaczonej obligatoryjnie na dofinansowanie realizacji zadan wlasnych wynikajacych
Z ustaw:

a) z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody,

b) z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji,

¢) z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WR”.

9.

Do zakresu dzialania WYDZIALU REWALORYZACJI ZABYTKOW KRAKOWA
I DZIEDZICTWA NARODOWEGO nalezy w szczegdlnosci:

- w zakresie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi:

)]

2)
3)

4)

5)

6)

prowadzenie ewidencji grobow 1 cmentarzy wojennych istniejagcych na terenie
wojewodztwa, w tym w formie elektronicznej;
wspotpraca z Ministerstwem Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego;
wspbtpraca z Prezesem Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w sprawach ekshumacji z grobéw wojennych;
wydawanie na wniosek Prezesa Instytutu Pamigci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu decyzji o ponownym pochowaniu zwlok na podstawie
przepisow art. 15a ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z przeniesieniem zwtok i szczatkéw, wykupem nowego
miejsca pochowania oraz budowy albo odtworzenia nagrobka, odpowiadajacego
dotychczasowemu;

wydawanie decyzji zezwalajacych na przeprowadzanie robot ziemnych, wznoszenie

pomnikéw 1 innych urzadzeh na cmentarzach i grobach wojennych, oraz zatwierdzanie

projektéw budowy pomnikow, projektéw innych urzadzen i1 planow cmentarzy wojennych;
prowadzenie spraw zwigzanych z remontami i1 utrzymaniem grobow oraz cmentarzy
wojennych, w szczegdlnosci:

a) udzielanie dotacji celowych jednostkom samorzadu terytorialnego na remonty
iutrzymanie groboéw oraz cmentarzy wojennych, w tym przygotowanie projektow
porozumien, nadzor nad ich realizacja i kontrola rozliczen dotacji,

b) realizacja zaméwien publicznych zwigzanych z remontami obiektow grobownictwa
wojennego i petnienie nadzoru nad realizacja zleconych prac;
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7) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem obowigzku utrzymania grobéw icmentarzy
wojennych powierzonego przez ministra wihasciwego do spraw kultury 1 dziedzictwa
narodowego fundacjom, stowarzyszeniom i instytucjom spotecznym;

8) wspotdziatanie z Wydziatem Skarbu Panstwa 1 Nieruchomosci w zakresie regulowania stanu
prawnego gruntow zajetych przez groby i cmentarze wojenne;

9) wspolpraca z Instytutem Pamieci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu oraz ministrem wilasciwym do spraw kultury i dziedzictwa
narodowego;

10) realizacja celow okreslonych w Decyzji Parlamentu Europejskiego nr 1194/2011/UE
z 16 listopada 2011, ustanawiajgcej dziatanie Unii Europejskiej na rzecz Znaku Dziedzictwa
Europejskiego w ramach zarzadzania we wspotpracy z Gming Luzna cmentarzem wojennym
z | wojny $wiatowej nr 123 w Luznej - Pustki uhonorowanym Znakiem Dziedzictwa
Europejskiego poprzez koordynacje 1 realizacj¢ dzialan zawartych w zgloszonym
do Parlamentu Europejskiego planie zarzadzania Znakiem Dziedzictwa Europejskiego
we wspolpracy z Gming Luzna;

- w pozostalym zakresie dotyczacym kultury i dziedzictwa narodowego:

11) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej dotyczacych zawieszania, na terenie wojewodztwa
lub jego czesci imprez artystycznych i1 rozrywkowych z powodu klgsk zywiotowych lub
w celu zapobiezenia epidemii albo ze wzgledu na zatobg;

12) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 1 kwietnia 2016 r. o zakazie propagowania
komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przez nazwy jednostek organizacyjnych,
jednostek pomocniczych gminy, budowli, obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz
pomniki, w zakresie prowadzenia spraw dotyczacych wydania decyzji nakazujacej usunigcie
pomnika, ktéry nie spetnia warunkéw okreslonych w art. 5a ust. 1 ustawy;

13) potwierdzanie na wniosek Prezesa Instytutu Pamieci Narodowej, ze grob ktérego dotyczy
wniosek o wpis do ewidencji grobow weteranéw walk o wolnos¢ i niepodlegtos¢ Polski:

a) nie zostal wpisany do ewidencji grobow i cmentarzy wojennych, o ktérej mowa w art. Sa
ustawy z dnia 28 marca 1933 r. o grobach i cmentarzach wojennych,

b) nie spetnia przestanek uznania go za grob wojenny w rozumieniu ustawy, o ktérej mowa
w lit. a;

- w zakresie obslugi finansowej Narodowego Funduszu Rewaloryzacji Zabytkow
Krakowa, prowadzonej w zakresie okreslonym w uchwalonych przez Prezydium
Spolecznego Komitetu Odnowy Zabytkow Krakowa ,Zasadach finansowania prac
w obiektach zabytkowych ze Srodkéw Narodowego Funduszu Rewaloryzacji Zabytkow
Krakowa”:

14) werytfikacja wnioskéw skltadanych do Spotecznego Komitetu Odnowy Zabytkow Krakowa,
zwanego dalej ,,SKOZK”, przez witascicieli lub posiadaczy zabytkéw pod katem zgodnosci
wstepnego kosztorysu zadania z wytycznymi stanowigcymi zatgcznik do wzoru wniosku
o dofinansowanie;

15) tworzenie list punktacji wnioskow w zakresie oceny parametrycznej zgodnie z aktualnie
obowigzujaca uchwala SKOZK w sprawie ustanawiania programow szczegdlowych
Narodowego Funduszu Rewaloryzacji Zabytkow Krakowa, zwanego dalej ,,NFRZK”,
zawierajacych kryteria oceny wnioskow;

16) przygotowanie materiatdbw do rocznego planu rzeczowo-finansowego odnowy zabytkow
Krakowa do zaopiniowania komisjom problemowym SKOZK;

17) opracowanie zbilansowanego ze $rodkami finansowymi projektu rocznego planu rzeczowo-
finansowego odnowy zabytkow Krakowa i przedstawienie go do rozpatrzenia Prezydium
SKOZK;
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18) zawieranie uméw na realizacje zadan umieszczonych w rocznym planie odnowy zabytkow
Krakowa z beneficjentami przyznanych dofinansowan ze srodkow NFRZK;

19) prowadzenie Centralnego Rejestru Uméw w zakresie umow z Narodowego Funduszu
Rewaloryzacji Zabytkow Krakowa;

20) kontrola formalna dokumentacji zwigzanej z procedurami wyboru wykonawcy robot
1 zawierania umow na wykonanie prac objetych dofinansowaniem;

21) monitorowanie postepu realizacji zadan objetych dofinansowaniem SKOZK;

22) kontrola formalna dokumentéw finansowych sktadanych przez beneficjentow 1 na tej
podstawie wnioskowanie do Wydziatu Finanséw i Budzetu przekazania §rodkow NFRZK;

23) wspotpraca z Kancelaria Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie kontroli nad
wykorzystaniem dotacji z budzetu panstwa w ramach NFRZK;

24) prowadzenie biezacej kontroli realizacji zadan w zakresie przewidzianym zawierang umow3
z beneficjantami, w tym analizowanie sprawozdan z realizacji zadan pod katem sprawdzenia
czy dofinansowanie zostalo wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem i trescig zawarte]
umowy, pobrane naleznie i nie w nadmiernej wysokosci,

25) opracowywanie analiz i okresowych sprawozdan z realizacji planu rocznego dla jednostek
nadrzednych i SKOZK;

26) prezentowanie sprawozdan z wykonania rocznego planu rzeczowo-finansowego
na posiedzeniach komisji problemowych, Prezydium SKOZK i zebraniu plenarnym
SKOZK;

- w zakresie integracji Srodowisk kombatanckich i oséb, ktére podlegaly represjom

wojennym i okresu powojennego:

27) prowadzenie dziatan zmierzajacych do integracji §rodowisk kombatanckich i osob, ktore
podlegaty represjom wojennym i okresu powojennego, i koordynacji ich dziatan;

28) wspolpraca z samorzadami oraz z organizacjami spolecznymi 1 stowarzyszeniami
kombatantow 1 0séb ktore podlegaty represjom wojennym i okresu powojennego, w zakresie
realizowania zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz
niektorych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego;

29) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 marca 2015 r. o dziataczach opozycji
antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodow politycznych.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WD .

10. Do zakresu dzialania WYDZIALU SKARBU PANSTWA I NIERUCHOMOSCI nalezy
w szczegolnoSci:

- w zakresie reprezentacji Skarbu Panstwa:
1) wykonywanie funkcji organu zatozycielskiego nad przedsigbiorstwami panstwowymi,
w ktorych nadzor nalezy do Wojewody;

- w zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu Panstwa:
2) prowadzenie spraw w dziedzinie gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa,
a w szczegoOlnosci:
a) prowadzenie spraw przekazywania mienia Skarbu Panstwa na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego:
- na wniosek gminy - mienia stuzacego wykonywaniu jej zadan,
- na wniosek powiatu - mienia stuzacego wykonywaniu jego zadan,
-z urzgdu wojewodztwu - mienia stuzgcego wykonywaniu jego zadan,
b) prowadzenie spraw w zakresie:
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- przyznawania pierwszenstwa w nabywaniu lokali Skarbu Panstwa przez ich najemcéw
lub dzierzawcow, za wyjatkiem lokali mieszkalnych,

- zwalniania z obowiagzku zbycia w drodze przetargu nieruchomosci Skarbu Panstwa,
przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe na realizacj¢ urzadzen infrastruktury
technicznej lub innych celéw publicznych, a takze nieruchomosci zabudowanych
przez dzierzawcow,

- ustalania szczegotowych warunkow korzystania z nieruchomosci Skarbu Panstwa
przez jednostki organizacyjne, ktorym przekazane beda te nieruchomosci w trwaty
zarzad,

- podwyzszania procentowej stawki optaty rocznej za uzytkowanie wieczyste lub trwaty
zarzad nieruchomos$ci Skarbu Panstwa przed oddaniem ich w uzytkowanie wieczyste
lub trwaty zarzad,

- ustalania umownych stawek oprocentowania w stosunku do sprzedawanych
nieruchomosci Skarbu Panstwa, gdzie cen¢ roztozono na raty;

c) sprawowanie funkcji organu nadzorujacego starostow wykonujacych zadania z zakresu
gospodarowania nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa poprzez Kkontrolg procesu
sprawozdawczosci z gospodarowania zasobem nieruchomos$ci Skarbu Panstwa, oraz
wyrazanie zgody na:

- dokonanie darowizny nieruchomosci stanowigcej wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

- sprzedaz nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego
za cen¢ nizszg niz ich warto§¢ rynkowa lub ich oddanie takim jednostkom
w uzytkowanie wieczyste bez pobrania pierwszej oplaty oraz nieodplatne obcigzanie
na rzecz tych jednostek ograniczonymi prawami rzeczowymi, a takze dokonywanie
zamian prawa wlasnosci i prawa uzytkowania wieczystego pomiedzy Skarbem
Panstwa 1 jednostkami samorzadu terytorialnego,

- zlozenie wniosku o wydanie decyzji o wygasnigciu prawa trwatego zarzadu
przystugujacego nadzorowanym jednostkom organizacyjnym,

- udzielanie bonifikaty od ceny nieruchomos$ci ustalonej przy sprzedazy, od optat
za uzytkowanie wieczyste oraz od optat rocznych za trwaty zarzad,

- obnizanie lub podwyzszanie bonifikaty od ceny nieruchomos$ci ustalonej
przy sprzedazy, od optat z tytulu uzytkowania wieczystego oraz od optat rocznych
za zarzad, jezeli nieruchomo$¢ wpisana jest do rejestru zabytkow,

- zbywanie nieruchomos$ci wchodzacych w sktad zasobu,

- oddawanie nieruchomo$ci pozostajacych w  trwalym zarzadzie jednostek
nadzorowanych w najem, dzierzawg lub uzyczenie,

- sprzedaz nieruchomosci gruntowej Skarbu Panstwa uzytkownikowi wieczystemu,

- odstgpienie od obowigzku przetargowego trybu zawierania uméw uzytkowania, najmu
1 dzierzawy nieruchomosci Skarbu Panstwa na czas dtuzszy niz 3 lata i nieoznaczony,

- nabywanie nieruchomosci do zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

- wydzierzawianie, wynajmowanie 1 uzyczanie nieruchomos$ci z zasobu Skarbu
Panstwa na okres dluzszy niz 3 lata i nieoznaczony oraz na zawieranie kolejnych
takich umow dotyczacych tej samej nieruchomosci,

d) prowadzenie postgpowan w sprawach o wygasniecie trwatego zarzadu przystugujacego
jednostkom organizacyjnym: resortu obrony narodowej, spraw wewngtrznych
1 administracji, sprawiedliwosci oraz Centralnemu Biuru Antykorupcyjnemu i Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego,

e) rozpatrywanie skarg na czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przez starostoOw
przetargu na zbycie nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa,

f) nabywanie nieruchomosci polozonych na obszarze Pomnika Mgczenstwa w Oswigcimiu
1 jego sfery ochronne;,

g) przekazywanie nieruchomosci Skarbu Panstwa potozonych na obszarze Pomnika
Meczenstwa w Oswiecimiu 1 jego strefy ochronnej w trwaty zarzad,
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3)

4)

h) oznakowanie granic Pomnika Meczenstwa w Oswigcimiu i jego strefy ochronnej,

1) orzekanie, w drodze decyzji, o nakazie wydania nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢
Skarbu Panstwa potozonych na obszarze Pomnika Meczenstwa w O$wiecimiu i jego
strefy ochronnej z uwagi na uptyw terminu wypowiedzenia, tgcznie z prowadzeniem
postepowania egzekucyjnego,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z uregulowaniem wiasno$ci gruntéw, =zaje¢tych
pod cmentarze wojenne,

k) koordynacja realizacji zadan wynikajacych z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 16 grudnia
2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym oraz wspotpraca:

- z Wydziatem Prawnym i Nadzoru w zakresie darowizn na rzecz Skarbu Panstwa
1 spadkow przypadajacych Skarbowi Panstwa, w tym dlugéw spadkowych,
-z Wydzialem Finansow 1 Budzetu w zakresie obstugi finansowej,

m) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie
Nieruchomosci,

n) reprezentowanie  Skarbu Panstwa w sprawach z zakresu gospodarowania
nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa w postepowaniach administracyjnych, w ktérych
jedng ze stron lub uczestnikow postgpowania jest Skarb Panstwa, a drugg strong lub
uczestnikiem postgpowania jest powiat albo miasto na prawach powiatu oraz wspolpraca
z Wydziatem Prawnym 1 Nadzoru w zakresie postgpowan sagdowoadministracyjnych,
w ktorych jednag ze stron lub uczestnikow postepowania jest Skarb Panstwa, a druga
strong lub uczestnikiem postgpowania jest powiat albo miasto na prawach powiatu

0) udzielanie osobom fizycznym bedacym wiascicielami budynkéw mieszkalnych
jednorodzinnych lub lokali mieszkalnych lub spétdzielniom mieszkaniowym bonifikaty
od optaty przeksztatceniowej za dany rok w odniesieniu do gruntow stanowigcych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa;

sprawowanie funkcji organu wyzszego stopnia w rozumieniu przepisow Kodeksu

postepowania administracyjnego w sprawach:

a) wywlaszczen, zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci, odszkodowan
za wywlaszczone nieruchomosci i zwrotdw tych nieruchomosci,

b) odszkodowania za dziatki gruntu wchodzace w pas drogi publiczne;,

c) odszkodowania za grunty wchodzace w sklad linii kolejowej pozostajace
w dniu 28 lutego 2003 r. we wladaniu PKP S.A.,

d) zwigzanych z gospodarka nieruchomosci Skarbu Panstwa;

ustalanie poziomu S$redniego dochodu w przeliczeniu na cztonka gospodarstwa domowego,

powyzej ktorego nie moga by¢ udzielane obnizki czynszu naliczeniowego najemcom przez

wiascicieli lokali stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa i znajdujacych si¢ na terenie
wojewodztwa matopolskiego;

- w zakresie regulacji stanu prawnego nieruchomosci:

5)

orzekanie w I instancji w sprawach:

a) uwlaszczania 0osob prawnych,

b) nabycia przez gminy z mocy prawa mienia Skarbu Panstwa,

¢) nabycia przez wojewodztwo 1 powiaty z mocy prawa mienia Skarbu Panstwa bedacego
we wladaniu przejmowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego instytucji
1 panstwowych jednostek organizacyjnych,

d) nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
prawa wiasnosci do nieruchomosci zajetych pod drogi publiczne, pozostajacych w dniu
31 grudnia 1998 r. we wiadaniu Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego,
nie stanowiacych ich wiasnosci,
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e) nabycia z mocy prawa przez Skarb Panstwa za odszkodowaniem wilasno$ci gruntow,
wchodzacych w sktad linii kolejowych, pozostajacych w dniu 28 lutego 2003 r. we
wiadaniu PKP S.A., niestanowigcych wiasnos$ci Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub PKP S.A.,

f) nabycia z mocy prawa przez uczelnie publiczne prawa wilasnosci nieruchomosci
stanowigcych wilasno§¢ Skarbu Panstwa, pozostajagcych w dniu 1 wrzesnia 2005 r.
w uzytkowaniu wieczystym tych uczelni,

g) przejscia na witasnos¢ Skarbu Panstwa nieruchomosci pozostajagcych pod zarzadem
panstwowym,

h) stwierdzenia lub potwierdzenia reprezentacji Skarbu Panstwa oraz wykonywania praw
wiascicielskich Skarbu Panstwa przez Wody Polskie badZ ministra wtasciwego do spraw
zeglugi srodladowej;

6) prowadzenie spraw z zakresu zabezpieczenia hipotecznego wierzytelnosci Skarbu Panstwa,
podziatu i zwolnien z hipotek - w zwigzku z odplatnym uwtaszczeniem oséb prawnych;

7) prowadzenie 1 aktualizacja wojewddzkiego wykazu nieruchomos$ci, ktore przeszty
na wlasno$¢ Skarbu Panstwa 1 stanowig jego wlasnos$¢ albo witasnos¢ jednostek samorzadu
terytorialnego, a takze niestanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa albo wtasnos$ci jednostek
samorzadu terytorialnego i niepozostajagcych w posiadaniu ich witascicieli, nieruchomosci
zabudowanych, w ktérych lokale zajmowane sa przez osoby objete przepisami ustawy
z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy
i 0 zmianie Kodeksu cywilnego;

8) kontrola wykonywania obowigzku ujawniania wtasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa
1 jednostek samorzadu terytorialnego oraz przygotowanie projektu decyzji o ukaraniu osoby
zobowigzanej za niewykonanie przedmiotowego obowigzku;

9) stwierdzanie, w drodze decyzji, nabycia przez gminy z mocy prawa nieruchomosci rolnych
nie przekazanych Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa w terminie do dnia 30 czerwca
2000 r.;

10) porzadkowanie spraw zwigzanych z przekazywaniem mienia Skarbu Panstwa
1 Panstwowego Funduszu Ziemi na rzecz Agencji Nieruchomos$ci Rolnych;

11) nabywanie z mocy prawa przez Skarb Panstwa za odszkodowaniem wtasnosci gruntow
znajdujacych si¢ w granicach parkow narodowych i pozostajacych w dniu 1 stycznia 2012 r.
w ich wladaniu, niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem lasow 1 gruntow przeznaczonych
do zalesienia na rzecz Panstwowego Gospodarstwa Lesnego ,,Lasy Panstwowe”;

- w zakresie rewindykacji mienia i rekompensat:

13) potwierdzanie, w drodze decyzji, prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia
nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej w wyniku wypedzenia
z bytego terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub jego opuszczenia w zwigzku z wojng
rozpoczeta w 1939 r.;

14) prowadzenie w systemie informatycznym wojewodzkiego rejestru zawierajgcego informacje
na temat wydanych decyzji lub zaswiadczen potwierdzajacych prawo do rekompensaty,
0s0b uprawnionych do rekompensaty oraz stanu i formy realizacji tych praw;

15) udziat w postgpowaniu administracyjnym prowadzonym przez poszczegdlne ministerstwa
W sprawie reprywatyzacji majatku przejetego na rzecz Skarbu Panstwa na podstawie ustawy
z dnia 3 stycznia 1946 r. o przejeciu na wlasno$¢ Panstwa podstawowych gatezi gospodarki
narodowej;

16) prowadzenie regulacji standw prawnych nieruchomosci objetych zakresem ustaw
o stosunkach mig¢dzy panstwem a Kosciotem Katolickim 1 innymi Kosciotami i zwigzkami
wyznaniowymi, a w szczegolnosci opracowywanie projektow decyzji w sprawach:

a) przejscia wiasnosci nieruchomosci lub ich czeséci, ktore staty sie¢ z mocy prawa
wlasnoscig koscielnych oso6b prawnych, w przypadkach okreslonych ustawami,
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b) przejscia wlasno$ci nieruchomosci lub ich czg$ci na rzecz gmin wyznaniowych
zydowskich,

¢) udzialu w postgpowaniu regulacyjnym przed Komisjg Regulacyjna, Komisja Regulacyjna
do Spraw Polskiego Autokefalicznego Kosciota Prawostawnego i Miedzykoscielng
Komisja Regulacyjng w przedmiocie przywrdcenia koScielnym osobom prawnym
wlasno$ci upanstwowionych nieruchomosci lub ich czgsci,

d) udzialu w postgpowaniu regulacyjnym przed Komisja Regulacyjng do Spraw Gmin
Wyznaniowych Zydowskich;

17) realizacja zadan zwigzanych z rewindykacja 1 zwrotem majatkdw 1 nieruchomosci
przejetych na rzecz Skarbu Panstwa w trybie ustawy z dnia 20 marca 1950 r. o przejeciu
przez Panstwo dobr martwej r¢ki, porgczeniu proboszczom posiadania gospodarstw rolnych
1 utworzeniu Funduszu Kos$cielnego;

18) badanie legalnos$ci przejecia nieruchomos$ci na rzecz panstwa dokonanego w zwigzku
z akcjg przesiedlencza;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z rewindykacja nieruchomosci przejetych na rzecz Skarbu
Panstwa w trybie przepiséw o przeprowadzeniu reformy rolnej;

20) prowadzenie postgpowan nadzwyczajnych dotyczacych spraw zwigzanych z rewindykacja
nieruchomosci rolnych przejetych na rzecz Panstwa z rdznych tytutow;

21) stwierdzanie niewaznos$ci decyzji wydanych w trybie ustawy z dnia 25 lutego 1958 r.
o uregulowaniu stanu prawnego mienia pozostajacego pod zarzagdem panstwowym;

- w zakresie nabywania nieruchomosci pod drogi publiczne, linie kolejowe, budowle

przeciwpowodziowe, lotniska uzytku publicznego, gazociagi i sieci przesylowe:

22) stwierdzanie, w drodze decyzji, nabycia przez Skarb Panstwa wilasnosci nieruchomosci
przeznaczonych na pasy drog krajowych i wojewodzkich, stanowigcych wlasno$¢ jednostek
samorzadu terytorialnego oraz ustalanie odszkodowania;

23) prowadzenie postgpowan 1 wydanie decyzji wywlaszczeniowych na wniosek Generalnego
Dyrektora Drég Krajowych 1 Autostrad;

24) udzielanie w drodze decyzji zezwolenia na niezwloczne zajgcie nieruchomosci
przeznaczonych na pasy drog krajowych;

25) wydawanie decyzji o ustanowieniu i wygasni¢ciu trwalego zarzadu na nieruchomosciach
przeznaczonych na pasy drog krajowych i1 wojewodzkich, linii kolejowych, budowli
przeciwpowodziowych, lotnisk uzytku publicznego, gazociagéw oraz sieci przesylowych;

26) ograniczanie, w drodze decyzji, sposobu korzystania z nieruchomosci przez udzielenie
zezwolenia na zakladanie 1 przeprowadzenie na nieruchomos$ci ciggéw drenazowych,
przewoddéw 1 urzadzen stuzacych do przesytania mediow, urzadzen tacznosci i sygnalizacji;

27) ustalanie w drodze decyzji wysokos$ci odszkodowania za nieruchomos$ci przeznaczone
na pasy drog krajowych i wojewddzkich, linie kolejowe, budowle przeciwpowodziowe,
lotniska uzytku publicznego, gazociagi oraz sieci przesytowe;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong bylych hitlerowskich obozow zagtady w zakresie
wywtlaszczania nieruchomosci potozonych na obszarze Pomnika Meczenstwa w Oswigcimiu
1 jego strefy ochronnej;

- w pozostalym zakresie:

29) zawiadamianie witasciwych sadéw prowadzacych ksiegi wieczyste o zmianie wiasciciela
nieruchomos$ci w ramach prowadzonych w Wydziale postgpowan konczacych si¢ zmiang
wlasciciela;

30) prowadzenie postgpowan nadzwyczajnych w I i II instancji dotyczacych uchylenia, zmiany
lub stwierdzenia niewaznos$ci decyzji ostatecznych wydanych w sprawach z zakresu
dziatania wydziatu;

31) przeprowadzanie kontroli realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego zadan
z zakresu administracji rzagdowej, w tym w szczegdlnosci okreslonych w ustawach:
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a) z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami,

b) z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczpospolitej Polskiej,

¢) z dnia 10 lipca 2015 r. o Agencji Mienia Wojskowego,

d)z dnia 8 wrzesnia 2000 r. o komercjalizacji, restrukturyzacji, prywatyzacji
przedsigbiorstwa panstwowego ,,Polskie Koleje Panstwowe”,

e) z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujgce administracje
publiczna,

f) z dnia 19 pazdziernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu
Panstwa;

32) przeprowadzanie kontroli z zakresu nadzoru zatozycielskiego nad przedsigbiorstwami
panstwowymi 1 przeksztalcen wlasnosciowych okreslonych w ustawie z dnia 25 wrzes$nia
1981 r. o przedsigbiorstwach panstwowych;

33) rozpatrywanie srodkow zaskarzenia w sprawach dotyczacych:

a) ustalenia nieruchomosci stanowigcych mienie gromadzkie oraz stanowigcych wspolnote
gruntowg, w trybie przepisow ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu
wspolnot gruntowych,

b) zobowigzywania wiasciciela lub posiadacza nieruchomo$ci do jej czasowego
udostepnienia na potrzeby przeprowadzenia prac poszukiwawczych miejsc spoczynku
osob, ktore stracity zycie wskutek walki z narzuconym systemem totalitarnym
lub wskutek represji totalitarnych lub czystek etnicznych od dnia 8 listopada 1917 r.
do dnia 31 lipca 1990 r. oraz w sprawach ustalenia odszkodowania z tego tytutu, w trybie
przepisoOw ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamig¢ci Narodowej — Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu,

c) ustanawiania  na  nieruchomosci stuzebnosci  przystugujacej operatorowi
telekomunikacyjnemu, polegajacej na prawie do czasowego zainstalowania na obiektach
budowlanych  niezwigzanych  trwale  zgruntem, tymczasowych  instalacji
radiokomunikacyjnych wraz z antenowymi konstrukcjami wsporczymi, w szczegdlnos$ci
stacji bazowych ruchomej sieci telekomunikacyjnej, oraz do korzystania z tych urzadzen,
oraz w sprawach ustalenia odszkodowania z tego tytutlu, w trybie przepisow ustawy
z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WS”.

11. Do zakresu dzialania WYDZIALU SPRAW CUDZOZIEMCOW nalezy
w szczegolnosci:

- w zaKkresie spraw cudzoziemcow:
1) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach,

w tym:

a) przedluzanie wiz cudzoziemcom,

b) wydawanie cudzoziemcom polskich dokumentéw podrozy, tymczasowych polskich
dokumentow podrozy i1 polskich dokumentow tozsamosci cudzoziemcow oraz decyzji
odmawiajacych ich wydania,

c) rejestracja zaproszen cudzoziemcéw oraz wydawanie decyzji o odmowie wpisu
do ewidencji zaproszenia lub o stwierdzeniu jego niewazno$ci,

d) wydawanie 1 cofanie zezwolen cudzoziemcom na pobyt czasowy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, na pobyt staly oraz zezwoleh na pobyt rezydenta
dhugoterminowego Unii Europejskiej,

e) wydawanie i wymiana kart pobytu,

f) kontrola legalnosci pobytu cudzoziemcoéw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
w zakresie niezbednym do prowadzenia postegpowan w sprawach cudzoziemcow,
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g) rozpatrywanie odwolan od decyzji komendanta wojewddzkiego Policji, komendanta
powiatowego (miejskiego) Policji, komendanta placéwki Strazy Granicznej, komendanta
oddzialu Strazy Granicznej o uniewaznieniu zezwolenia na przekraczanie granicy
w ramach matego ruchu granicznego,

h) przedtuzanie okresu pobytu w ramach ruchu bezwizowego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej oraz wydawanie decyzji o odmowie przedtuzenia okresu tego
pobytu;

2) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkoéw ich rodzin, w tym:

a) rejestrowanie pobytu i wydawanie za§wiadczen o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii
Europejskiej,

b) wydawanie i wymiana dokumentow potwierdzajacych prawo statego pobytu obywatelom
Unii Europejskiej oraz cztonkom ich rodzin,

¢) wydawanie i wymiana kart pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskie;j;

3) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia, w tym wydawanie i uchylanie zezwolef na prac¢ cudzoziemcow;

- w pozostalym zakresie:

4) wykonywanie czynno$ci kancelaryjnych zwigzanych z rejestrowaniem korespondencji
wplywajacej poczta oraz skladanej osobiscie przez klientdow w sprawach nalezacych
do zakresu dzialania Wydziatu;

5) wykonywanie zadah, we wspolpracy z innymi komodrkami wurzgdu, zwigzanych
z wyszukiwaniem, wnioskowaniem, realizacja 1 rozliczaniem projektow realizowanych
z funduszy ze zrodet zewngtrznych majacych na celu realizacje zadan Wydziatu;

6) wspoldziatanie z inwestorami strategicznymi z punktu widzenia gospodarki narodowej,
organizacjami pracodawcow 1 organizacjami pozarzadowymi majace na celu usprawnienie
procesu zatrudniania cudzoziemcow.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,SC”.

12. Do zakresu dzialania WYDZIALU SPRAW OBYWATELSKICH nalezy
w szczegolnoSci:

- w zakresie ewidencji ludnosci i dowodow osobistych:

1) wykonywanie nadzoru nad dzialalno$cig organdw gmin w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludno$ci i ustawy
z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

- w zakresie spraw paszportowych:
2) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o dokumentach
paszportowych, w tym:
a) przyjmowanie wnioskow o wydanie paszportow 1 paszportéw tymczasowych
oraz wydawanie tych dokumentow,
b) wydawanie decyzji w sprawach odmowy wydania 1 uniewaznienia dokumentoéw
paszportowych oraz innych decyzji i postanowien w sprawach paszportowych,
¢) prowadzenie ewidencji wydanych i uniewaznionych dokumentéw paszportowych,
d) prowadzenie kartoteki akt paszportowych,
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e) prowadzenie spraw dotyczacych $rodkdw zapobiegawczych w postaci zakazu
opuszczania kraju z zatrzymaniem dokumentu paszportowego, zastosowanych przez
uprawnione organy w ramach postgpowan karnych 1 prowadzenie depozytu
zatrzymanych dokumentéw paszportowych,

f) udostepnianie danych z ewidenc;ji i kartoteki akt paszportowych uprawnionym organom;

- w zakresie spraw spolecznych:

3)

4)

5)

6)

7)

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. — Prawo

o zgromadzeniach, w tym:

a) wykonywanie nadzoru nad dziatalno$cig organéw gmin w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. — Prawo o zgromadzeniach,

b) wydawanie decyzji w przedmiocie zgody na cykliczne organizowanie zgromadzen oraz
decyzji o cofnigciu zgody na cykliczne organizowanie zgromadzen;

wydawanie decyzji w sprawach zgromadzen na terenie Pomnika Mgczenstwa w O$wigcimiu

lub jego strefy ochronnej;

prowadzenie spraw z zakresu stosunkow miedzy Panstwem a Ko$ciotlem Katolickim

oraz innymi kos$ciotami 1 zwigzkami wyznaniowymi w RP z wylaczeniem spraw z zakresu

regulacji stanow prawnych nieruchomosci oraz spraw dotyczacych wspotdziatania z tymi

instytucjami w zwalczaniu patologii spotecznych;

og6lny nadzor nad przestrzeganiem ustawy z dnia 17 maja 1989 r. o gwarancjach wolnosci

sumienia i wyznania;

przeprowadzanie kontroli realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego zadan

z zakresu administracji rzadowej okreSlonych w ustawie z dnia 6 kwietnia 1984 r.

o fundacjach;

- w zakresie spraw rejestracji stanu cywilnego:

8)

9)

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach

stanu cywilnego, w tym:

a) wykonywanie nadzoru nad dziatalnos$cig organéw gmin w zakresie realizacji zadan
wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. — Prawo o aktach stanu cywilnego
1 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska,

b) wyrazanie zgody na wyniesienie ksiagg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji
stanu cywilnego poza urzad stanu cywilnego,

c) wydawanie decyzji w sprawach uniewazniania jednego z dwoch aktow stanu cywilnego;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem odznaczen "Medal za Dlugoletnie Pozycie

Maltzenskie";

- w zakresie spraw obywatelstwa polskiego:
10) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 2 kwietnia 2009 r. o obywatelstwie

polskim, w tym:

a) przyjmowanie wnioskOw o nadanie obywatelstwa polskiego oraz o wyrazenie zgody
na zrzeczenie si¢ obywatelstwa polskiego od os6b zamieszkalych na terytorium RP,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z uznaniem za obywatela polskiego,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z potwierdzaniem posiadania lub utraty obywatelstwa
polskiego;

- w zakresie spraw repatriacji i Karty Polaka:
11) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o repatriacji, w tym

w szczeg6lnosci:

a) wydawanie decyzji w sprawie uznania za repatrianta,

b) przeprowadzanie kontroli realizacji przez organy jednostek samorzadu terytorialnego
zadan z zakresu administracji rzagdowej okreslonych w ustawie z dnia 9 listopada 2000 r.
o repatriacji,
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c) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie repatriacji,
d) wspolpraca ze starostwami w zakresie aktywizacji zawodowej;
12) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 7 wrze$nia 2007 r. o Karcie Polaka,

w tym:

a) prowadzenie postgpowania w sprawach o przyznanie $wiadczenia pieni¢znego
dla posiadaczy Karty Polaka osiedlajgcych si¢ w Rzeczypospolitej Polskie;,

b) prowadzenie rejestru ztozonych wnioskdw o przyznanie $wiadczenia pieni¢znego
oraz decyzji 1 postanowien wydanych w tych sprawach,

¢) informowanie ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych o koniecznej
do zabezpieczenia wyplaty $wiadczen pienieznych kwocie wynikajacej z wnioskéw
o przyznanie $wiadczenia pieni¢znego oraz o poziomie wykorzystania dotacji przez
starostow;

- w pozostalym zakresie:

13) sprawowanie kontroli nad dzialalno$cig ttumaczy przysigghych;

14) zaopatrywanie urzedéw gmin w blankiety odpisow aktow stanu cywilnego 1 zaswiadczen;

15) prowadzenie spraw w zakresie profilu zaufanego, w tym w szczegdlnosci jego
potwierdzania, przedtuzania waznos$ci lub uniewazniania;

16) wykonywanie czynno$ci kancelaryjnych zwigzanych z rejestrowaniem korespondencji
wpltywajace] pocztag oraz sktadanej osobiscie przez klientow w sprawach nalezacych
do zakresu dziatania Wydziatu.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WO”.

13. Do zakresu dzialania WYDZIALU ZDROWIA nalezy w szczegoélnoSci:

- realizacja zadan wynikajacych z ustaw w zakresie ochrony zdrowia i opieki zdrowotnej:
1) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej, w tym w szczeg6lnosci:

a) prowadzenie rejestru podmiotow leczniczych majacych siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania na obszarze wojewodztwa,

b) prowadzenie postepowan w sprawie wydawania zaswiadczen dotyczacych wpisu i zmian
w rejestrze podmiotow leczniczych, a takze wydawanie decyzji administracyjnych
w sprawie odmowy wpisu, czasowego zaprzestania dziatalnosci, wykreslenia z rejestru
oraz zakazu wykonywania dziatalno$ci objetej wpisem do rejestru,

c¢) kontrola podmiotéw leczniczych w zakresie zgodnosci wykonywanej dziatalnosci
z przepisami okreslajagcymi warunki wykonywania dziatalnosci leczniczej,

d) wyznaczanie przedstawiciela Wojewody do Rad Spotecznych w podmiotach leczniczych
niebedacych przedsigbiorcami;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych, w tym w szczegdlnosci:

a) ustalanie, w porozumieniu z Wojewodzka Rada do Spraw Potrzeb Zdrowotnych,
priorytetow dla regionalnej polityki zdrowotnej,

b) wydawanie opinii o celowosci inwestycji polegajacej na utworzeniu na obszarze
wojewodztwa nowego podmiotu leczniczego, nowych jednostek lub komorek
organizacyjnych zakladu leczniczego podmiotu leczniczego lub innej inwestycji
dotyczacej wykonywania dziatalnos$ci leczniczej polegajacej na udzielaniu $wiadczen
zdrowotnych,

c) prowadzenie obslugi organizacyjno-administracyjnej Wojewodzkiej Rady do Spraw
Potrzeb Zdrowotnych,

d) wydawanie opinii o zgodnosci programu polityki zdrowotnej z priorytetami
dla regionalnej polityki zdrowotnej oraz celami operacyjnymi Narodowego Programu
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zdrowia, dla jednostek samorzadu terytorialnego starajacych si¢ o dofinansowanie

programéw z Narodowego Funduszu Zdrowia;
ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o konsultantach w ochronie zdrowia, w tym
w szczegolnosci realizacja zadanh zwigzanych z powotywaniem 1 odwolywaniem
konsultantéw wojewddzkich oraz finansowaniem ich dziatalnosci;
ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach
ochrony uzdrowiskowej oraz o gminach uzdrowiskowych, w tym w szczegdlnosci realizacja
zadan zwigzanych z powotywaniem i odwolywaniem naczelnego lekarza uzdrowiska oraz
finansowaniem jego dziatalnosci;
ustaw: z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza 1 lekarza dentysty, z dnia 6 wrze$nia
2001 r. — Prawo farmaceutyczne, z dnia 27 lipca 2001 r. o diagnostyce laboratoryjnej, z dnia
25 wrzesnia 2015 r. o zawodzie fizjoterapeuty, z dnia 24 lutego 2017 r. o uzyskiwaniu tytutu
specjalisty w dziedzinach majacych =zastosowanie w ochronie zdrowia, w tym
w szczegolnosci przeprowadzanie postepowan kwalifikacyjnych o rozpoczecie specjalizacii,
dokonywanie zmian w przebiegu szkolenia specjalizacyjnego, weryfikacja formalna
dokumentacji sktadanej do panstwowych egzamindéw specjalizacyjnych, nadzorowanie
realizacji zobowigzania lekarza rezydenta o odpracowaniu okresu pobierania zwigkszonego
wynagrodzenia oraz kontrola podmiotow leczniczych w zakresie stazu podyplomowego
lekarzy i lekarzy dentystow;
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym oraz Krajowego Programu
Zapobiegania Zakazeniom HIV i1 Zwalczania AIDS, w tym w szczegdlno$ci weryfikacja
zgodnosci realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan z zakresu zdrowia
publicznego z Narodowym Programem Zdrowia i priorytetami dla regionalnej polityki
zdrowotnej oraz powolywanie Zespolu ds. Realizacji Krajowego Programu Zapobiegania
Zakazeniom HIV i Zwalczania AIDS;
ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej, w tym w szczegdlnosci
organizowanie, prowadzenie i nadzorowanie statystyki medycznej na terenie wojewodztwa
matopolskiego;
przepisOw o broni i amunicji, materialach wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego, wojskowego lub policyjnego, licencji detektywa oraz o ochronie oséb i mienia,
w tym w szczegolnosci wyznaczanie podmiotow odwolawczych oraz osoéb uprawnionych
do kontroli wykonywania 1 dokumentowania badan oraz wydawanych orzeczen;
ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami, w tym
w szczegolnosci monitorowanie opieki zdrowotnej nad uczniami;

10) wykonywanie zadan w zakresie planowania oraz realizacji dochodow 1 wydatkow

budzetowych, przeznaczonych z budzetu Wojewody na inwestycje iwydatki biezace
na realizacj¢ zadan w zakresie ochrony zdrowia;

11) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0s0b niepetnosprawnych, w zakresie turnusOw rehabilitacyjnych;

12) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 listopada 2007 r. w sprawie

turnuséw rehabilitacyjnych;

13) ustaw: z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych

uludzi oraz z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, w tym

w szczeg6lnosci:

a) realizacja zadan wynikajacych z petnienia przez Wojewode funkcji podmiotu tworzacego
dla wojewodzkiej i powiatowych stacji sanitarno-epidemiologicznych,

b) tworzenie, aktualizacja 1 koordynowanie dziatan wynikajgcych z Wojewddzkiego planu
dziatania na wypadek wystapienia epidemii,

¢) wykonywanie zadan w zakresie planowania oraz realizacji dochodow i1 wydatkow
budzetowych, przeznaczonych z budzetu Wojewody na inwestycje i wydatki biezace
na realizacj¢ zadan w zakresie Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
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- w zakresie mniejszosci narodowych, etnicznych i rownego traktowania:

14)realizacja zadan w zakresie réwnego traktowania oraz wspotpraca w tym zakresie
z Pelnomocnikiem Rzadu do Spraw Rownego Traktowania;

15)realizacja zadan Wojewody wynikajacych z ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r.
o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz jezyku regionalnym;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z programem wieloletnim na rzecz spotecznos$ci romskie;j;

17) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpraca z Wojewddzka Radg Dialogu Spolecznego;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem i rozliczaniem $rodkow finansowych
przeznaczonych z budzetu Wojewody na inwestycje i wydatki biezace na realizacj¢ zadan
w zakresie programu wieloletniego na rzecz spotecznosci romskiej oraz Wojewodzkiej Rady
Dialogu Spotecznego;

- w zakresie ratownictwa medycznego:
19) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym
Ratownictwie Medycznym, a w szczeg6lnosci planowanie, organizowanie, koordynowanie
1 nadzdr nad systemem na terenie wojewodztwa poprzez:
a) prowadzenie kontroli dysponentéw jednostek systemu Panstwowego Ratownictwa
Medycznego dzialajacych na obszarze wojewodztwa,
b) zatwierdzanie programéw kursow w zakresie kwalifikowanej pierwszej pomocy
1 kontrole podmiotow prowadzacych kursy,
c) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i potwierdzaniem kart doskonalenia
zawodowego ratownikom medycznym i dyspozytorom medycznym,
d) prowadzenie monitoringu systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne pod katem
zgodno$ci z ustawowymi parametrami funkcjonowania,
e) wspoOlprace z Narodowym Funduszem Zdrowia w zakresie $wiadczenia ustug
medycznych przez dysponentow jednostek systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne,
f) planowanie liczby i1 rozmieszczenia szpitalnych oddziatéw ratunkowych oraz liczby
zespotow ratownictwa medycznego i ich miejsca stacjonowania,
g) sporzadzanie oraz uzgadnianie Wojewoddzkiego Planu Dzialania Systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne 1 jego aktualizacje,
h) weryfikacj¢ pod wzgledem formalnym wnioskow o uzyskanie wpisu na liste¢ podmiotéw
uprawnionych do prowadzenia kursu doskonalagcego ratownikow medycznych
1 dyspozytorow medycznych,
1) kontrole podmiotéw prowadzacych kursy doskonalgce ratownikéw medycznych i kursy
doskonalgce dyspozytorow medycznych,
j) prowadzenie rejestru jednostek wspolpracujacych z systemem Panstwowego
Ratownictwa Medycznego oraz ich kontrole,
k) utrzymanie 1 funkcjonowanie Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego
Ratownictwa Medycznego w wojewodztwie;
20) wykonywanie zadan w zakresie planowania oraz realizacji dochoddéw 1 wydatkéw
budzetowych, przeznaczonych z budzetu Wojewody nainwestycje 1 wydatki biezace
na realizacj¢ zadan w zakresie ratownictwa medycznego.

Wydziat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, WZ”.

14. Do zakresu dzialania BIURA WOJEWODY nalezy w szczegdlnoSci:

1) w zakresie organizacji pracy Wojewody 1 Wicewojewodow:
a) zapewnienie obstugi organizacyjnej i usprawnianie pracy Wojewody i Wicewojewodow,
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2)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

b) kierowanie = obiegiem dokumentéw i1 pism adresowanych do Wojewody
1 Wicewojewodow oraz nadzorowanie terminowego opracowywania materiatow,
przygotowywania wystapien i odpowiedzi przez wydziaty,

¢) prowadzenie biezacej obstugi spotkan i narad z wojewodzka administracjg zespolong,
organami administracji niezespolonej, organami samorzadu gminnego, powiatowego
isamorzagdu wojewodztwa matopolskiego, wraz z wymagang dokumentacja,
z wylaczeniem spotkan, ktorych organizatorem jest wydzial merytoryczny,

d) koordynacja wspotpracy Wojewody 1 Wicewojewodoéw z organami podleglymi 1 innymi
podmiotami, w tym przekazywanie do realizacji 1 nadzorowanie rzetelnego
1 terminowego wykonywania polecen Wojewody 1 Wicewojewodow oraz ustalanie
sposobu i trybu wykonywania tych polecen,

e) koordynacja opracowania i przygotowania merytorycznego materiatow na spotkania
Wojewody i Wicewojewodow, a takze tez do wystapien okoliczno$ciowych i referatow;

zapewnienie wymiany informacji pomi¢dzy Wojewoda a Radg Ministrow;

prowadzenie oraz koordynacja spraw wynikajacych ze wspotdzialania ze szkotami

WyZszymi;

wspomaganie dziatan jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie zwigkszania ich

aktywnosci 1 skutecznosci;

przygotowywanie projektow listow okoliczno$ciowych, tez wystapien oraz odpowiedzi

na zaproszenia kierowane do Wojewody 1 Wicewojewodow;

realizacja zadan z zakresu obstugi prasowej, w tym:

a) kreowanie pozytywnego wizerunku Wojewody 1 Wicewojewodow,

b) koordynacja wspotpracy Wojewody i Wicewojewodow z mediami, $rodowiskami
opiniotworczymi, inicjowanie debaty publicznej w celu przekazywania rzetelnych
informacji,

c) wspotpraca z mediami 1 wspieranie dziatan Wojewody i Wicewojewodow w zakresie
rozwigzywania problemow wojewodztwa,

d) realizacja zadan z zakresu polityki informacyjnej i wspotpracy z mediami,

e) reagowanie na krytyke prasowg oraz przygotowywanie sprostowan,

f) reprezentowanie Wojewody 1 Wicewojewodow wobec medidw m.in. poprzez
informowanie o  dziatalno$ci, programach 1 wynikach pracy Wojewody,
Wicewojewodow, Dyrektora Generalnego Urzedu, wydziatow oraz podlegtych
jednostek,

g) nadzor nad realizacjg zobowigzan wynikajacych z przyjetych przez Wojewode zaproszen
patronatdéw 1 udziatu w komitetach honorowych,

h) organizowanie konferencji prasowych i briefingoéw,

1) podejmowanie dziatan zmierzajacych do nalezytego wykorzystania publikacji prasowych
oraz informacji w mediach o pracy Wojewody, Wicewojewodow i Urzedu
oraz podporzadkowanych i1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych,

j) udzielanie jednostkom organizacyjnym podporzadkowanym i nadzorowanym przez
Wojewode pomocy w dzialalno$ci prasowo-informacyjne;,

k) codzienny monitoring medidow o tematyce zwigzanej z zakresem dziatania Wojewody
1 Urzedu;

wspoétudziat w realizacji obowigzkéw nalozonych na Wojewode ustawa z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

koordynacja kontaktow Wojewody i Wicewojewodow z parlamentarzystami, samorzadem

terytorialnym oraz z partiami politycznymi, zwigzkami zawodowymi i innymi

organizacjami pozarzagdowymi;

obstuga organizacyjna i1 protokolarna oficjalnych wizyt u Wojewody, Wicewojewodow

1 Dyrektora Generalnego Urzedu lub z ich udziatem, w tym:

a) koordynacja merytorycznego przygotowywania tez, materiatbw do wystgpien
okoliczno$ciowych i referatow dla Wojewody 1 Wicewojewodow zwigzanych z pobytem
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na terenie wojewddztwa delegacji oficjalnych oraz uroczystosciami panstwowymi,

b) koordynacja obstugi organizacyjnej zwigzanej z reprezentowaniem przez Wojewode
Rady Ministrow w trakcie oficjalnych wizyt w wojewodztwie przedstawicieli panstw
obcych,

c) wspéldziatanie z wlasciwymi organami innych panstw oraz migdzynarodowych
organizacji rzadowych 1 pozarzadowych na zasadach okreSlonych przez ministra
wlasciwego do spraw zagranicznych,

d) koordynacja wspoipracy miedzynarodowej Urzedu oraz wspieranie realizacji zadan
wydzialow w dziedzinie kontaktow zagranicznych oraz udzielanie im w tym zakresie
pomocy organizacyjnej 1 merytorycznej,

e) organizacja uczestnictwa Wojewody 1 Wicewojewodow w  uroczystosciach
panstwowych,

f) organizacja wyjazdow krajowych 1 zagranicznych Wojewody, Wicewojewodow
i Dyrektora Generalnego Urzedu, w tym przygotowywanie programow wyjazdoéw
zagranicznych oraz kwalifikacja merytoryczna wyjazdow krajowych i zagranicznych
delegowanych pracownikow Urzedu, w tym weryfikacja wszystkich przedkladanych
dokumentéw oraz rozliczanie finansowe wydatkowanych $rodkéw we wspotpracy
z Wydziatem Finansow i1 Budzetu;

10) zapewnienie koordynacji realizacji listow intencyjnych 1 porozumien zawartych
przez Wojewodg z partnerami zagranicznymi;

11) utrzymywanie statych kontaktow z placowkami konsularnymi i dyplomatycznymi,
a takze instytucjami kultury w Polsce 1 za granica;

12) podejmowanie dzialan zwigzanych z udzialem przedstawicieli placoéwek konsularnych
w uroczystosciach z okazji $§wigt panstwowych, rocznic i innych uroczystosci o zasiggu
wojewodzkim;

13) prowadzenie spraw dotyczacych realizacji ustalen Rady Ministrow, w tym
ewidencjonowanie protokotéw ustalen z posiedzen Rady Ministrow, udostepnienie ich
wydziatom Urzedu, kierownikom zespolonych stuzb, inspekcji istrazy wojewodzkich,
a takze kontrolowanie realizacji ustalen;

14) prowadzenie caloksztattu spraw dotyczacych nadawania orderéw i odznaczen osobom
zwigzanym z obszarem wojewddztwa miejscem zamieszkania, pracy lub dzialalno$cia,
z wylaczeniem medali za dtugoletnie pozycie matzenskie.

Biuro przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,BW”.

15. Do zakresu dzialania ZESPOLU AUDYTU WEWNETRZNEGO nalezy
w szczegolnosci:

1) przeprowadzanie zadan audytowych zapewniajacych i1 czynnosci doradczych zgodnie
zplanem rocznym 1 strategicznym audytu wewnetrznego w wydzialach Urzedu
oraz jednostkach organizacyjnych wojewodzkiej administracji zespolonej;

2) wspieranie Wojewody w realizacji zadan i celow przyjetych w planie dziatania przez
systematyczna ocen¢ kontroli zarzadczej dotyczaca w szczegoélnos$ci adekwatnosci,
skutecznosci 1 efektywnos$ci systemow;

3) ustalanie i wydawanie opinii, czy wprowadzony przez kierownictwo system zarzadzania
ryzykiem, system kontroli zarzadczej 1 fad organizacyjny sa odpowiednie i czy funkcjonujg
w sposob, ktory zapewnia, ze:

a) istotne ryzyka sg odpowiednio zidentyfikowane 1 zarzadzane,

b) wspolpraca, wspotdziatanie kierownikow wszystkich szczebli odpowiada potrzebom,

c) istotne informacje dotyczace finansow, zarzadzania 1 dzialalno$ci operacyjnej sa
doktadne, wiarygodne i aktualne,
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d) pracownicy wykonuja swoje obowiazki w zgodzie z politykami, standardami,
procedurami oraz przepisami prawa,

e) zasoby s3a odpowiednio zabezpieczone i wykorzystywane efektywnie,

f) programy i plany sa realizowane, a ich cele osiggane,

g) jako$¢ i ciagla jej poprawa zajmuja nalezne miejsce w systemie kontroli zarzadczej,

h) istotne zmiany w przepisach majacych wpltyw na prace Urzgedu sa $ledzone
1 odpowiednio wprowadzane w Zzycie;

4) przeprowadzanie audytoéw wewnetrznych poza planem, na wniosek Wojewody
w wydziatach Urzedu oraz jednostkach organizacyjnych wojewodzkiej administracji
zespolonej;

5) przeprowadzanie audytow wewngtrznych zleconych przez ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych, Prezesa Rady Ministrow, Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowe;j;

6) sporzadzanie w porozumieniu z Wojewodg rocznego 1 strategicznego planu audytu
wewngetrznego;

7) sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni;

8) sporzadzanie 1 przesylanie informacji o przeprowadzanych audytach wewngtrznych
na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz innych
informacji i sprawozdan;

9) monitorowanie realizacji zalecen przyjetych do wykonania w wyniku zrealizowanych zadan
audytowych;

10) przeprowadzanie czynnosci sprawdzajagcych po uplywie terminu realizacji zalecen
w jednostkach audytowanych w zakresie wdrozenia zalecen zawartych w sprawozdaniach
z przeprowadzonych zadan audytowych;

11) wspotpraca ze stuzbami kontrolnymi, miedzy innymi: NIK, UKS, OLAF;

12) wspotpraca z komitetami audytu.

Zespol przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,ZA”.

16. Do zakresu dzialania ZESPOLU DO SPRAW OCHRONY INFORMACIJI
NIEJAWNYCH nalezy w szczegélnoSci:

- w zakresie ochrony informacji niejawnych:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci szacowanie
ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatow 1 obiegu dokumentows;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wojewody, planu ochrony
informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, 1 nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajacych;
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8) prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z upowaznieniem do dost¢pu do informacji
niejawnych pracownikéw Urzedu oraz oséb powolanych przez Wojewode lub realizujacych
prace zlecone dla Urzedu oraz prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych
lub pethigcych stuzbe w Urzedzie albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja
uprawnienia do dost¢pu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktorym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

9) przekazywanie Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego danych o0s6b uprawnionych
do dostgpu do informacji niejawnych, a takze o0sob, ktorym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu
poswiadczenia bezpieczenstwa;

10) prowadzenie Kancelarii Tajnej;

11) kontrolowanie stosowania procedur dotyczacych sfer ochronnych przez pracownikow
Wydzialu Administracji i Logistyki oraz pracownikoéw firmy zewnetrznej realizujacej
m.in. ushugi w zakresie dozoru obiektow 1 majatku Urzedu;

12) niezwloczne podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okoliczno$ci naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz ograniczenia jego negatywnych skutkéw
oraz zawiadamianie o tym fakcie Wojewody, a w przypadku stwierdzenia naruszenia
przepisow o ochronie informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej niezwloczne
zawiadamianie rowniez Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego;

13) realizacja zadan zwigzanych z nadawaniem, przyjmowaniem, przewozeniem, wydawaniem
1 ochrong materiatéw zawierajacych informacje niejawne;

14) opracowywanie i przedktadanie Wojewodzie do zatwierdzenia:

a) dokumentacji okreslajacej sposob i tryb przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
,poufne” w Urzedzie,

b) dokumentacji okreslajacej poziom zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym dostepem
do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej lub ich utrata,

c) instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
»zastrzezone” w podleglych komorkach organizacyjnych oraz zakresu i warunkow
stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony;

15) wspolpraca w zakresie realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych z wtasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi
Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz informowanie Wojewody o przebiegu tej
wspolpracy;

16) swiadczenie na rzecz jednostek organizacyjnych rzadowej administracji zespolonej
w wojewoddztwie obstugi w zakresie ochrony informacji niejawnych w zakresie
uregulowanym porozumieniami zawartymi z kierownikami tych jednostek;

- w zakresie ochrony danych osobowych:

17) realizacja zadan wynikajacych z pelnienia przez Pelnomocnika Wojewody do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych funkcji Inspektora Ochrony Danych, do ktorego zadan
nalezy:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajagcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO
oraz innych przepisow Unii i przepisow Rzeczypospolitej Polskiej o ochronie danych
1 doradzanie im w tej sprawie,

b) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii 1 przepisdw
Rzeczypospolitej Polskiej o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow,
dziatania zwigkszajace swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

¢) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO,
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d) wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

e) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych
mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach;

f) prowadzenie, na podstawie danych przekazywanych przez wydziaty:

- Rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

- Rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych,
- Rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

za ktore odpowiada administrator;

18) koordynowanie dziatan zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskow o0sob fizycznych
w zakresie przetwarzania w Urzedzie danych osobowych ich dotyczacych, w tym
rozpatrywanie wnioskéw przekraczajacych zakres dziatania jednego wydziatu;

19) koordynowanie spraw zwigzanych z wykonywaniem analizy ryzyka zwigzanego
z operacjami przetwarzania danych osobowych, majac na uwadze charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania;

20) prowadzenie kontroli przestrzegania przepisOow o ochronie danych osobowych
w jednostkach  administracji  zespolonej w wojewodztwie, w ramach kontroli
wielowydziatowych koordynowanych przez Wydzial Organizacji i Kontroli.

Zespot przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,, ZI”.

17.Do  zakresu dzialania WOJEWODZKIEJ INSPEKCJI GEODEZYJNEJ
I KARTOGRAFICZNEJ nalezy w szczego6lnosci:

- w zakresie nadzoru geodezyjnego i kartograficznego oraz kontroli:

1) nadzorowanie 1 kontrolowanie dziatania administracji geodezyjnej 1 kartograficznej
w zakresie wykonywania zadan i kompetencji okreslonych w ustawie z dnia 17 maja 1989 r.
— Prawo geodezyjne i kartograficzne i innych aktach prawnych w dziedzinie geodezji
1 kartografii,

2) kontrolowanie dzialalnosci przedsigbiorcow oraz jednostek organizacyjnych w zakresie
wykonywania prac geodezyjnych lub prac kartograficznych;

3) realizowanie rocznych planéw kontroli uzgodnionych z Glownym Geodeta Kraju
1 zatwierdzonych przez Wojewodg;

4) rozpatrywanie skarg i wnioskow dotyczacych dziatania organow administracji geodezyjnej
1 kartograficznej;

5) rozpatrywanie zarzutow dotyczacych wykonywania prac geodezyjnych Iub prac
kartograficznych przez wykonawcow prac, o ktorych mowa w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne kartograficzne;

6) wykonywanie nadzoru instancyjnego w rozumieniu przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego:
a) pierwszej instancji w sprawach okreslonych w ustawie z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo

geodezyjne 1 kartograficzne,

b) wyzszego stopnia w stosunku do organdw administracji geodezyjnej 1 kartograficznej;

7) wspodtdzialanie z Gléwnym Geodeta Kraju oraz organami kontroli panstwowej w zakresie
wlasciwosci nadzoru geodezyjnego i kartograficznego;

- w zakresie rolnictwa i infrastruktury wsi:

8) prowadzenie  spraw  zwigzanych z realizacja scalen 1 wymiany  gruntow
oraz zagospodarowania poscaleniowego, w tym nadzér 1 finansowanie, witacznie
ze scaleniami finansowanymi w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich;
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- w pozostalym zakresie:

9) pehienie funkcji organu wyzszego stopnia w stosunku do starostow w sprawach z zakresu
postepowania scaleniowego 1 wymiennego oraz zagospodarowania poscaleniowego;

10) przechowywanie kopii zabezpieczajagcych baz danych, w szczegélnosci bazy danych
ewidencji gruntéw i budynkow;

11) wyrazanie na wniosek starosty opinii o przygotowaniu gminy do przej¢cia zadan w trybie
art. 6a ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne;

12) wydawanie na wniosek o0s6b zainteresowanych dziennikow praktyki zawodowej
oraz prowadzenie rejestru wydanych dziennikow;

13) prowadzenie obstugi administracyjnej rzecznika dyscyplinarnego i Wojewddzkiej Komisji
Dyscyplinarnej  wtasciwej w  sprawach odpowiedzialno$ci  dyscyplinarnej  o0sob
wykonujacych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii.

Inspekcja przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,1G”.

18. Do zakresu dzialania PANSTWOWEJ STRAZY RYBACKIEJ W KRAKOWIE nalezy
w szczegolnosci:

- w zakresie rybactwa srodladowego:

1) sprawowanie kontroli przestrzegania ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie
srédladowym oraz przepisOw wydanych na jej podstawie;

2) przygotowywanie projektow rozporzadzen Wojewody w sprawie ustalania iznoszenia
obwoddw rybackich;

- w zakresie lowiectwa:

3) realizacja zadan w zakresie ochrony zwierzat fownych;

4) realizacja zadan Wojewody zwigzanych ze szkodami towieckimi;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z pobieraniem ekwiwalentu za zwierzyn¢ bezprawnie
pozyskana.

Straz przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,SR ™.
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WIODACYCH WE WSPOLPRACY Z ORGANAMI RZADOWEJ ADMINISTRACJI

Zalacznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego
Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego

w Krakowie

WYKAZ WYDZIALOW

ZESPOLONEJ W WOJEWODZTWIE MALOPOLSKIM

Lp- Akro%um Organy rzadowej administracji zespolonej
wydzialu c . .
. w wojewodztwie malopolskim
wiodacego

l. WB Komendant Wojewodzki Policji w Krakowie

2. WB Matopolski Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej

3. OK Matopolski Kurator O$wiaty

4. WR Matopolski Wojewoddzki Inspektor Jakosci Handlowej Artykutéw
Rolno-Spozywczych

5. WR Matopolski Wojewodzki Inspektor Ochrony Roslin
1 Nasiennictwa

6. wz Matopolski Wojewodzki Inspektor Farmaceutyczny

7. WR Matopolski Wojewédzki Inspektor Ochrony Srodowiska

8. WN Matopolski Wojewodzki Inspektor Inspekcji Handlowe;j

0. WR Matopolski Wojewodzki Lekarz Weterynarii

10. WD Matopolski Wojewddzki Konserwator Zabytkow

11. WI Matopolski Wojewodzki Inspektor Nadzoru Budowlanego

12. WI Matopolski Wojewddzki Inspektor Transportu Drogowego

13. wz Matopolski Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny,

panstwowi powiatowi inspektorzy sanitarni
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Zalacznik nr 4

do Regulaminu Organizacyjnego
Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Krakowie

WYKAZ WYDZIALOW

WIODACYCH WE WSPOLPRACY Z ORGANAMI NIEZESPOLONEJ

ADMINISTRACJI RZADOWEJ

Lp. AKronim
v:;’zgzlcilgo Organy niezespolonej administracji rzadowej
1. WB Szetf Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego w Krakowie, wojskowi
komendanci uzupeinien
2. WEF, WI Dyrektor Izby Administracji Skarbowej w Krakowie, naczelnicy
urzedow skarbowych, Naczelnik Matopolskiego Urzedu Celno-
Skarbowego w Krakowie
3. WR Dyrektor Okregowego Urzgdu Gorniczego w Krakowie, Dyrektor
Specjalistycznego Urzedu Gorniczego w Katowicach
4. WI Dyrektor Okregowego Urzgdu Miar w Krakowie
5. WI Dyrektor Okregowego Urzedu Probierczego w Krakowie
6. OK Dyrektor Urzedu Statystycznego w Krakowie
7. WI, WR Dyrektor Urzedu Zeglugi Srodladowej we Wroctawiu
8. WR powiatowi lekarze weterynarii
9. SC, WO Komendant Karpackiego Oddziatu Strazy Granicznej w Nowym
Saczu, komendanci placowek Strazy Granicznej
10. WR Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Krakowie
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Zalacznik nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego

Malopolskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Krakowie

WOJEWODA MALOPOLSKI

MALOPOLSKI

I WICEWOJEWODA

Dyrektor Generalny Urzedu

Wydziat Administracji i Logistyki

Wydziat Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego

Wydziat Finanséw i Budzetu

IT WICEWOJEWODA
MALOPOLSKI

Wydziat Skarbu Panstwa
i Nieruchomosci

Wydziat Infrastruktury

Wydziat Spraw Cudzoziemcow

Wydziat Organizacji i Kontroli

Wydziat Spraw Obywatelskich

Wydziat Zdrowia

Wydziat Polityki Spotecznej

Biuro Wojewody

Wydziat Prawny i Nadzoru

Zesp6t Audytu Wewngtrznego

Zespot do Spraw Ochrony

Wydziat Programow Infrastrukturalnych

i Rolnictwa

Informacji Niejawnych

Wojewddzka Inspekcja

Wydziat Rewaloryzacji Zabytkéw
Krakowa i Dziedzictwa Narodowego

Geodezyjna i Kartograficzna

Panstwowa Straz Rybacka

Delegatura w Nowym Saczu

w Krakowie
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