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Wdrozenie systemu Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentacja (EZD)
w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska

w Krakowie (RDOS)
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Wdrozenie EZD

Porozumienie z Matopolskim Urzedem Wojewoddzkim

w Krakowie (MUW) - beneficjentem gtéwnym projektu
pn. ,Rozbudowa systemu udostepniania e-ustug
publicznych w administracji publicznej w Matopolsce
— etap 1I”, dofinansowanego z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata

2014-2020, Os Priorytetowa 2. Cyfrowa Matopolska
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Wdrozenie EZD

Korzyéci dla RDOS jako partnera w projekcie:
* sprzet zakupiony przez beneficjenta gtownego

(zestawy komputerowe, urzadzenia wielofunkcyjne,
drukarki i czytniki kodow kreskowych),

* przeszkolenie pracownikow (prawie 80%) przez
beneficjenta gtownego,

* wersja testowa programu stuzgca do cwiczen,
* pomoc w instalacji urzadzen i systemu,
* biezace konsultacje
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Wdrozenie EZD
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Wdrozenie EZD

Problemy we wdrozeniu w RDOS:

* brak odpowiedniego tgcza internetowego w celu
potaczenia serwera RDOS z serwerami MUW
(niezbedny staty adres IP),

* wdrozenie systemu w ciggu roku kalendarzowego,
nie od poczgtku roku,

* problemy ze sprzetem — uruchomienie, potaczenie
Z innymi urzadzeniami,

* brak miejsca na przechowywanie dokumentacji
papierowej (sktady chronologiczne)

REGIONALNA i‘ir% €
DYREKCIA

OCHRONY ‘/
fvl:m']lm Spetniamy wymagania EMAS — zarzodzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo ~ EMAS

aaaaaaaaaaa
g0




Wdrozenie EZD

Korzysci z wdrozenia systemu dla kancelarii:

automatyczna rejestracja korespondencji
wplywajacej,

potaczenie z ePUAP (Elektroniczna Platforma Ustug
Administracji Publicznej),

potgczenie z firmowag skrzynka e-mail,

automatyczne generowanie wykazu codziennej
korespondencji wychodzacej
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Wdrozenie EZD
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Wdrozenie EZD

Rozwigzania organizacyjne w RDOS:

* powotanie zespotu ds. wdrozenia systemu
— koordynatorzy systemu w kazdej komorce
organizacyjnej,

* wustalenie harmonogramu wdrozenia EZD,

* zarzgdzenie wewnetrzne dotyczace zasad wdrozenia
systemu w RDOS,

 ustalenie haset klasyfikacyjnych z JRWA dla spraw
prowadzonych wytgcznie w formie elektronicznej
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Wdrozenie EZD

Oznaczenie
Hasto klasyfikacyjne kategorii
archiwalnej

Symbol
klasyfikacyjny

Udziat w zewnetrznych zjazdach,
konferencjach, seminariach,
sympozjach, forach

Zaopatrzenie w sprzet, materiaty i
pomoce biurowe

Udostepnianie informacji o sSrodowisku
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Wdrozenie EZD

Oznaczenie
Hasto klasyfikacyjne kategorii
archiwalnej

Symbol
klasyfikacyjny

Uzgadnianie informacji wymaganych w
prognozie oddziatywania na srodowisko

Postepowanie w sprawie wydania opinii
o koniecznosci przeprowadzenia oceny
oddzialywania przedsiewziecia na
srodowisko

Uzgadnianie warunkéw realizaciji
przedsiewzieé mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na srodowisko
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Wdrozenie EZD

Oznaczenie
Hasto klasyfikacyjne kategorii
archiwalnej

Symbol
klasyfikacyjny

Wydawanie deklaracji organu
odpowiedzialnego za monitorowanie
obszaréw Natura 2000

Postepowanie w sprawach odstepstw od
zakazéw w stosunku do chronionych
gatunkow roslin i grzybow

Uzgadnianie usuwania drzew w obrebie
pasa drogowego drogi publicznej,
miedzywalu
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Wdrozenie EZD

EZD jako system wspierajgcy w sprawach prowadzonych
W sposob tradycyjny:

* mozliwos¢ wprowadzenia kolejnego numeru z teczki
(brak koniecznosci wprowadzenia do systemu
wszystkich spraw prowadzonych od poczatku roku),

* generowanie wktadek z adresem (brak koniecznosci
odrecznego adresowania kopert),

* podpis elektroniczny i wysytka pism przez ePUAP
za posrednictwem EZD (nie wymaga logowania sie
do ePUAP)
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Wdrozenie EZD

Korzyéci z wdrozenia systemu dla RDOS:

* zmniejszenie wydatkow na pokrycie kosztow wysytki
przesytek pocztowych oraz na zakup materiatow
biurowych (papier, koperty),

* szybszy obieg korespondencji od kancelarii
do referenta sprawy, w szczegdlnosci do jednostek
zamiejscowych,

* zwiekszony nadzdor nad terminowoscig zatatwiania
spraw,

* dotaczenie do grona podmiotow zinformatyzowanych
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Wdrozenie EZD

Dalsze kroki:

* stopniowe zwiekszanie liczby spraw
zatatwianych wytgcznie w sposob elektroniczny,

 ustalenie sposobu postepowania z
dokumentacjg papierowg (tworzenie sktadow
chronologicznych),

* uzgodnienie z Archiwum Narodowym instrukcji
kancelaryjnej i archiwalnej pozwalajacej
na ustanowienie EZD systemem podstawowym
w 2021 roku
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Wdrozenie EZD
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Dziekuje za uwage!
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